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 ފިހރްިސްތު 

I 

  
ތުީރިސްީފިހުީ  

 
 ޞަފޙްާ ނަނބްރަު        

 1 ވަނަ ބބާު  1

  އާނމްު   ހިތަނޖްެހޭ   ޙުރމުަތްތެރކިޮށް   މުވއަްޒަފުން   ސަރވސިްގެ   ޕާލމަެންޓރަީ   މސައްޫލއިްޔަތއާި   އިދާރގާެ   މޖަިލހީުގެ   ރއަްޔިތުންގެ 

 2 އސުޫލުތއަް 
 2 މޖަިލީހގުެ އިދރާާގެ މސައްޫލއިްޔަތު ރއަްޔިތުންގެ 

 3 ޕާލމަެންޓަރީ ސަރވސިގްެ މުވއަްޒަފނުް ހުރުމަތްތރެިކށޮް ހިތނަްޖެހޭ އާނމްު އސުޫލުތއަް
 4 އޮފީސް ހޅުުވލާއެްޕުން

 4 އޮފީހުގެ ތަކތެި ބޭނުންނކުުރނުް 
 4 ރސަމްީގަޑީގއަި އމައިްލަ މސައަްކތަް ނުކުރނުް 

 5 މޖަިލީހުގެ އދިާރާގެ ރޖަސިްޓރްީގއަވިާ ދއުްވާ އއެްޗެހި ބޭނުނކްުރުން 
 5 މޯބއަިލް ފޯނއާި، ވީ.އޗެް.އެފް. ސެޓް ބޭނުންކރުުން 
 5 މޖަިލީހުގެ އދިާރގާއަި އިންޓަރނެޓް ބޭނުންކުރނުް 

 6 ވަނަ ބބާު  2

 6 އުވާލުން   މަގމާު   އުފއެްދމުއާި،   މަގމާު 
 7 މަގމާު އުފއެްދުން 
 7 މަގމާު އުވާލނުް 
 8 ވަޒީފާ ބަޔނާް 

 9 ވަނަ ބބާު  3

 10 ވކަިކރުުން   ވަޒފީއާިން  އަދި   ޕްރމޮޯޝނަް   ދިނުން،   ވަޒީފާ 
 10 ތަޢާރުފް 

 10 އސަާސީ އސުޫލުތއަް
 10 މަގމާް އުފއެްދުން 
 11 މަގމާު އުވާލނުް 
 11 ވަޒީފާ ބަޔނާް 
 12 ވަޒީފާ ދިނުން 

 15 ވަޒީފގާެ އއެްބސަްވުން 
 15 ވަޒީފާ ނދުވެޭނެ ޙލާަތު 

 15 ވަޒީފާ ބދަަލކުުރނުް 
 16 އެކި ކޯސްތއަް ނިނމްާ މީހުންނށަް ވޒަީފާދިނުން 

 16 މުވއަްޒަފުން ދއަުލަތގުެ އެހެން ވަޒފީއާަކަށް ބދަަލވުުން 
 16 މަގމާުގެ ކުރއިެރުން ދިނނުް 
 17 މަގމާުތަކަށް މީހުން ހދޯުން 

 17 ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިުން 
 18 މަގމާުތަކަށް މީހުން ހވޮުން 

 19 ޕްރޮބޭޝަން 
 19 ވަޒީފއާިން ވަކވިމުއާި ވަކކިުރުން 



 

 
 ފިހރްިސްތު 

II 

 20 )ހ( އިސްތޢިުފދާިނުން 
 20 )ށ( ޤާނޫނު އސަސާީގއަި ބަޔާނކްުރވެިފއަިވާ އާނމްު އިންތޚިާބއެްގއަި ބއަވިެރވިުން 

 20 )ނ( މވުއަްޒަފު ނޔިާވުން 
 20 )ރ( ވަޒފީއާިން ވކަކިުރުން 

 21 ވަޒީފއާިން ވަކކިުރމުގުެ ކުރިން ނޯޓސިް ދިނުން 
 22 ނޯޓިސް ދނިމުަކާނލުއަި ވަޒފީއާިން ވަކކިުރުން 

 23 ވަނަ ބބާު 4

 24 ގެނގްޅުުން   މީހުން   ގޮތުން   ވގަުތީ   ، މަގމާއާި   ވަގުތީ 
 24 ވގަުތީ މވުއަްޒަފުން  ، ވަގތުީ މަގމާއާި

 25 ވަގތުީގތޮުން މީހުން ގެނގްޅުމުއާި ދކޫޮށްލނުް 
 25 ވަގތުީ މުވއަްޒަފނުްގެ ސލަމާއާި ޗއުްޓީ

 26 ވަނަ ބބާު  5

 27 ގެނގްޅުުން   މހީުން އސުޫލުން ކނޮްޓްރކެްޓް  މސައަްކަތގުއަި ސރަވސިގްެ ޕާލމަެންޓަރީ
 27 ތަޢާރުފް 

 27 ކޮންޓރުެކޓްު އސުޫލުން މހީުން ގެނގްޅުެވޭނެ ގތޮް 
 28 ކޮންޓރްެކޓްު އސުޫލުން މސައަްކތަް ހަވާލކުުރމުއާި މސައަްކަތނުް ވަކކިުރނުް

 30 ވަނަ ބބާު 6

 30 މުސާރަ
 31 ތަޢާރުފް 

 31 މުސާރަ ކަނޑއަޅެުން 
 32 މުސާރަ ދިނުން 

 36 ވަނަ ބބާު 7

 37 ޢިނާޔަތތްއަް  އެހެނހިެން އެލަވަންސްތކައާި
 37 އިތުރުގަޑގީެ ފއަސިާ 

 38 ކއެމުއާި ސއަިގެ ޚަރދަު 
 38 ޚަރދައާި ދަތުރު އެލަވނަސްް އަތޮޅުތަކަށް ކުރާ މޖަިލހީުގެ ދތަުރުތކަުގއަި، ހރުމުއާި، ކއެމުުގެ 

 38 ރއާޖްެއިން ބޭރަށްކރުާ ދތަުރުތކަގުެ ޚަރަދު 
 38 ރމަަޟާނމްަހގުެ މުނސާަބަތގުއަި ދޭ ޚއާްޞަ ޢިނާޔތަް 

 39 މެޑިކަލް އިނޝްއުަރެނސްް 
 39 ޔުނިފމޯާއި ހދެުން 

 40 ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހގުެ އިދރާާގެ ޚަރަދގުއަި ބސޭްފަރވުާ ކޮށދްިނުން 
 40 ޚއާްސަ އެހީގެ ފއަސިާ 

 40 މސައަްކަތުގެ ދއާިރގާއަި ހިފހައަްޓަނޖްެހޭ ޞއިްޙީ މިނގްަނޑުތކައާި އޅަަނޖްެހޭ ރއަްކާތރެިކމަގުެ ފޔިަވަޅުތއަް 

 41 ވަނަ ބބާު  8

 42 ބަހއަޓްަންވގީޮތް   ހެދުން  ގަޑއިއާި،   މސައަްކަތު   ހަފްތއާއާި،   މސައަްކަތު   މުވއަްޒަފުނގްެ   ސަރވސިް   ޕާލމަެންޓރަީ 
 42 މސައަްކަތު ހަފތްާ 

 42 ޕާލމަެންޓަރީ ސަރވސިގްެ މުވއަްޒަފނުްގެ މސައަްކަތު ގަޑި 
 42 ރށަުންބޭރށަް ދިޔުން އޮފީހުން ބޭރށަްދިޔމުއާި 

 43 ގަޑޖިެހުން 



 

 
 ފިހރްިސްތު 

III 

 43 ގަޑީލާރި ނގެުން 
ގަޑިނޖުހެޭގޮތށަް   ޤުދރްަތގީޮތުން ދމިާވކާމައެްގެ ސބަަބނުް އޮފީހަށް ނުނުކމުވެޭ ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވސިގްެ މުވއަްޒަފނުް

 44 ހމަޖައެސްުން
 44 ޕާލމަެންޓަރީ ސަރވސިގްެ މުވއަްޒަފނުް މސައަްކަތުގއަި އޅުޭއިރު ހެދނުް ބަހއަްޓަންވގީޮތް 

 45 އެކއިެކި ރސަމްިއްޔާތުތކަގުއަި ބއަިވރެިވާއިރު ހެދނުް ބަހއަްޓަނވްގީޮތް 

 47 ވަނަ ބބާު 9

 48 ޗއުްޓީ   އެކއިެކި   ދެވޭ   މުވއަްޒަފުންނަށް 
 48 ސަލމާުގެ ޗއުްޓީ 
 49 އަހަރީ ޗއުްޓީ 

 49 މސުާރަ ނުލިބޭ ޗއުްޓީ 
 52 ވިހއެމުާ ގޅުގިެނދްޭ ޗއުްޓއީއާި، ޢިނޔާަތްތަކއާި، ބަލވިއެިނމުާ ގޅުިގެނދްޭ ޢިނާޔަތްތއަް 

 53 ޙއަޖްު ޗއުްޓީ
 53 ޢއާިލީ ޒިނމްާގެ ޗއުްޓީ 

 54 އަނބިމީހާ ވިހއެމުުން ދވެޭ ޗއުްޓީ 
 55 ދަރއިަކު ޚިތާނކުުރމުާ ގޅުިގެން ދވެޭ ޗއުްޓީ 

 56 ވނަަ ބބާު 10

 56 ވއީްލުން   މުވއަްޒަފނުް   ސަރވސިްގެ   ޕާލމަެންޓރަީ 
 57 ޕާލމަެންޓަރީ ސަރވސިގްެ މުވއަްޒަފނުް ވއީްލނުް 

 59 ވނަަ ބބާު  11

 59 ތމަްރީނުކުރުން   ބެލމުއާި   ފނެްވަރު   މސައަްކަތގުެ   މުވއަްޒަފުނގްެ   ސަރވސިް   ޕާލމަެންޓރަީ 
 60 ޕާލމަެންޓަރީ ސަރވިސް މވުއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތގުެ ފެންވރަު ބެލނުް 

 60 ޕާލމަެންޓަރީ ސަރވސިގްެ މުވއަްޒަފނުް ތމަްރީނކުުރުން 
 63 ތމަްރީނަށް ފޮނުވާ މީހުން އިޤރްާރު ކުރުން 
 63 ރއާޖްއެިން ބޭރުގއަި ކޯސް ފުރހިމަަކރުުން 

 65 ރއާޖްޭގައި ކޯސް ފުރިހމަކަުރުން 

 66 ވނަަ ބބާު  12

 67 ޚދިމުަތކްުރުން   ސަރވސިްގއަި   ޕާލމަެންޓރަީ 
 67 ރއާޖްއެިން ބޭރުގއަި ކޯސް ފުރހިމަަކރުމުާ ގޅުގިެން ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވސިްގއަި ޚިދމުަތކްުރަނޖްެހޭ މީހުން 

 68 ރއާޖްޭގައި ކޯސް ފުރިހމަކަުރމުާ ގޅުިގެން ޚދިމުަތްކރުަންޖެހޭ މީހުން 
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 ބު ބާ ވަނަ 1

ރައޔްިތުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރގާެ މަސްއޫލިއްޔަތާއި ޕާލމަެންޓަރީ ސަރވިސްގެ މުވައޒްަފުން ޙުރުމަތްތެރިކޮށް  
އާންމު އުސޫލުތައް ހިތަންޖެހޭ   

 މސައްޫލއިްޔަތު ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހގުެ އިދރާާގެ  •

 ރމުަތްތެރކިޮށް ހިތަނޖްެހޭ އާނމްު އސުޫލުތއަްޙުސަރވސިގްެ މުވއަްޒަފނުް  ޕާލމަެންޓަރީ •

 ހޅުުވލާއެްޕުން އޮފސީް •

 ބޭނުންނކުުރނުް  ތަކތެި  އޮފީހުގެ •

 މސައަްކތަންުކުރުން  އމައިްލަ ރސަމްީގަޑީގއަި •

 ވީ.އެޗް.އެފް. ސެޓް ބޭނުންކުރނުް ،  ފޯނއާި މޯބއަިލް •

 އިންޓަރނޓެް ބޭނުނކްުރުން  ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހގުެ އިދރާާގެ  •
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ރުމަތްތެރިކޮށް  ޙުމުވައޒްަފުން ޕާލމަެންޓަރީ ސަރވިސްގެ  މަސްއޫލިއްޔަތާއި  ރައޔްިތުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ
 ހިތނަްޖެހޭ އާންމު އުސޫލުތައް 

 މަސްއލޫިއްޔތަު   ރައޔްިތުނގްެ މަޖިލީހގުެ އިދާރގާެ 

، މުވައްޒފަނުްނާބެހޭ ގަވާއދިުތަކެއް ތައްޔާރުކޮށް އެއފްޮތެއްގައި ޝާއިޢުކުރުމުގެ މައގިަނޑު މޤަްޞަދަކީ  ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ

 ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސް ،  ސާފުކޮށް އޮޅނުްފިލުވައި ދިނުމެވެ. އަދި  މުވައްޒފަުނންަށްވެސްމުވައްޒަފނުްނާބެހޭ ކަންތައްތައް ހުރިހާ  
އިންސާފު ،  މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ ކަންތައްތައް ހިންގުމުގައި ހަމަހަމަކަމާއި،  ޤުތައް އަންގައދިިނުމާއިޙައް،  މުވައްޒފަުންގެ ޢިނާޔތަްތަކާއި

 ހނިްގުމެވެ.   އެއް ގަވާއިދުތަކެއް، އާއްމު ކަނތްައްތަކުގައި އެއްއުސލޫުތަކަކާއި މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ ،ގާއިމުކުރުމާއި

މަސްއޫލިއްޔަތު ވަރަށް  ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރގާެ    ތައް ހނިްގުމުގައިމުވައްޒފަނުްނާބެހޭ ގަވާއިދު   ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ
 ތިރީގައިމިވާ ކނަްކަން ފހާަގަކޮށލްަން ޖެހެއެވެ. ، ބޮޑެވެ. މީގެތެރޭގައި

ގަވާއިދުތައް   އެކަށައަޅާ   ރައްޔިތނުްގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއިންސަރވިސްގެ މުވައްޒަފނުްނާ ބެހޭގޮތުން    ޕާލަމނެްޓަރީ )ހ( 
 އެ ގަވާއިދުތައް ހިނގްުން. ، ވައްޒފަުނންަށް އަންގައިމު

ބެލހެެއްޓުމާއި  އިދާރާގެ )ށ(  ގަވާއިދނުް  ލިޔެ  ވަކިވަކިން  ބަޔާން  ވަޒީފާގެ  މަސައްކަތް  ،  މަގާމުތަކުގެ  މުވައްޒަފނުްގެ 
 ލިޔެފައި ހަވާލުކުރުން.

އހެެނހިެން ގޮތްގތޮުން  ،  އެކިއެކި އުޖޫރަތައް ދިނުމާއި،  ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުނންަށް މުސާރަ ދިނުމާއި  ޕާލަމނެްޓަރީ )ނ( 
 ދޭން ހަމަޖެހިފައިވާ ޚިދުމތަްތައް ދނިުން. 

ކނަްތައް  )ރ( ތަނުގެ  މަސައްކަތްކުރާ  މުވައްޒފަުން  ގތޮަކަށް  ރނަގަޅު  އެންމެ  ހަމަޖައްސައދިެވެންއޮތް  އެވަގތުަކަށް 
 އިދނިުން.ހަމަޖައްސަ

ބެލުމާއި  ޕާލަމނެްޓަރީ )ބ(  ނުކުރގާޮތް  މަސައްކަތްކުރާ  މުވއަްޒފަުން  މަސައްކަތްކުރާ  ،  ސަރވިސްގެ  ރަނގަޅަށް 
އެމހީުންގެ ،  މަސައްކަތުގައި އިތުރު އެހީއަށް ބނޭުންވާ މުވައްޒފަުނންަށް އހެީވެދީ،  މުވައްޒފަުނންަށް ހިތްވަރދުިނުމާއި

 ން.ކަތް ކުރުފެންވަރު ރނަގަޅު ކުރުމަށް މަސއަް

 ސަރވިސްގެ މުވައޒްަފުންގެ މެދުގައި އެކުވެރިކަން އުފެއްދުމާއި މޞަްލަޙަތު ގާއިމުކުރުން. ޕާލަމނެްޓަރީ )ޅ(

ތެރޭގައި  ޕާލަމނެްޓަރީ )ކ(  މުވއަްޒފަުންގެ  ނަގނާުލުމާއި،  ކަމަށްކަމހޭިތުމާއި،  ސަރވިސްގެ  ވަގުތު  ،  ބޭކާރުގޮތުގައި 

މިފަދަ ،  ދުވަހުން ދުވހަަށް މަސައްކަތް ނިންމުމާއި،  އް ފުރިހަމައަށް ކުރުމާއިއިޚްލޞާްތެރިކަމާއެކު މަސައްކތަްތަ
 ކުރިއަރުވައިގެން މަސައްކަތުގެ އަޚްލާޤު ހަރދުަނާކުރުން.، ސފިަތައް އަށަގނަްނުވައި

ފަދަ ނުވަތަ މޯބައިލް ފޯނާއި މި،  ދުއވްާނެ އުޅނަދާއި،  ސަރވިސްގެ މުވައޒްަފަކު ހުނންާނެ ތަނާއި  ޕާލަމނެްޓަރީ )އ( 
 ވޞަީލތަްތައް ދޫކުރުމަށް ހަމަޖެހޭ މުވައްޒފަަކަށް އެކނަްކަން ހަމަޖހެިފައި އނޮްނަ އުޞލޫުން ހަމަޖެއްސުން.
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 އް ސަރވިސގްެ މުވައޒްަފުން ހުރުމތަތްެރިކށޮް ހިތަންޖެހޭ އާނމްު އުސޫލތުަ  ޕާލަމެނޓްަރީ

  ރައްޔތިުންގެ މަޖލިީހަށާއި މެންބަރނުްނަށް   ،  މސަައްކަތް ހަލުވިކށޮް ހނިްގުމަށާއި  ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހާއި މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ
ސަރވިސްގެ މުވައޒްަފނުްގެ   ޕާލަމނެްޓަރީދނޭްޖެހޭ ޚިދުމތަްތައް އެކށަީގެންވާ ފެންވަރެއްގައި ފޯރުވައި ދނިުމަށޓްަކައި  ފޯރުކޮށް

ބޮޑެވެ.   ވަރަށް  ތަނެއްވެސްދައުރު  ގތޮެ  ކނޮްމެ  ހނިްމަތާއި އެކށަީގެންވާ  މުވައްޒފަުންގެ  އތެަނެއްގެ  ހނިްގޭނީ  އްގައި 
ސަރވިސްގެ   ޕާލަމނެްޓަރީމުވައްޒފަުން އާންމު އުސޫލތުަކަށް ހުރުމަތްތެރިކޮށް ހިތައގިެންނެވެ. މިގތޮުން  ،  މަސައްކަތނުްނެވެ. އަދި

 .ތިރީގައި މިވަނީއެވެ ،މުވައްޒފަުން ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތަންޖެހޭނެ އާންމު އުސލޫުތައް

އިދާރއާަށް )ހ(  މަޖިލީހުގެ  މީހނުްނާމެދު    ރައްޔތިުންގެ  އނަްނަ  ބޭނުމުގައި  ސަރވިސްގެ    ޕާލަމނެްޓަރީއެކިއެކި 
 ތިރާމާއެކީގައެވެ.ޙްއިއަދި އެމީހނުްނާ ވާހަކަދައްކާ ހަދަނވްާނީ އެކށަީގެންވާ ،  މުވައްޒފަުން ކނަްތައްކުރަނވްާނީ

އަދާކުރުމުގައި  ޕާލަމނެްޓަރީ )ށ(  ވަޒީފާ  މުވައްޒަފަކުމެ  ކނޮްމެ  ގަވާއިދތުަކަށް ،  ސަރވިސްގެ  ޤާނނޫުތަކާއި 
 ހުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތނަްވާނެއެވެ. 

އަދާކުރުމުގައި  ޕާލަމނެްޓަރީ )ނ(   ވާޖބިުތައް  އެމީހެއްގެ  މުވައްޒަފަކުމެ  ކނޮްމެ  ލަޔޤާަތާއި ،  ސަރވިސްގެ  އެމީހެއްގެ 
 ތިވެރި ދަރަޖައަކަށް ޚިދުމަތް ކުރނަްވނާެއެވެ.ޤާބިލިއްޔަތު ތަންދޭ އެންމެ މަ

ބލެެހެއްޓުމާ ހަވާލުވެފައިވާ މުވައްޒފަުން އެތަކެއްޗަށް ،  ފައިސާ ނުވަތަ ތަކެތި  ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ )ރ(
އދިުތަކާ ރައްކާތެރިވާން ވާނެއެވެ. އެމީހެއްގެ ހަވާލުގައިވާ ފައިސާ ނުވަތަ ތަކެތި ގނެްގުޅނެްވާނީ ކަމާބެހޭ ގަވާ

 ތެދުވެރިކަމާއި އމަާނތާްތެރިކަމާ އެކުގައެވެ. ،އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަިން

އިދާރާގެ )ބ(  މަޖިލީހުގެ  މހީުންކުރާ   ރައްޔތިުންގެ  ތިބޭ  މައްޗަށް  މުވައްޒަފެއްގެ  އެ  ހނިްގުމަށޓްަކައި  މަސައްކަތް 
އެ   ނަމަވެސް  ވާނެއެވެ.  ކިޔަމނަްވާން  މުވައްޒަފަކުމެ  ކޮންމެ  ޤނާޫނާއި  އަމުރތުަކަށް  ކަނޑައެޅިގނެް  އަމުރަކީ 

އަމުރެއންަމަ ކުރާ  ޚިލފާަށް  އެކަމެއް ،  ގަވާއިދާ  ޤަވާޢިދުން  އަދި  ނުޖެހޭނެއެވެ.  ކިޔަމނަްވާކަށް  އަމުރަކަށް    އެ 
 އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ކަމާބެހޭ އިސްވެރިޔާއަށް

މުވައްޒަފަކު  ޕާލަމނެްޓަރީ )ޅ( އެއްވސެް  އި،  ސަރވިސްގެ  މަޖިލީހުގެ  ގެއލްުން ދާރާގެ  ރައްޔތިުންގެ  މަސައްކތަަށް 
 ލިބޭފަދަ ޢަމަލެއް ކށޮްގެން ނވުާނެއެވެ.

އިދާރާގެ   )ކ(  މަޖިލީހުގެ  ނަކަލެއްވިޔަސްރައްޔތިުންގެ  އޭގެ  ނުވަތަ  ލިޔުމެއް  ލިޔުމެއް ،  އެއްވެސް  އެ  ގަވާއިދުން 
  ޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެރައް ދައްކނަްޖެހޭ މީހަކަށް ފިޔަވައި އހެެން މީހަކަށް ދައްކައިގެން ނުވާނެއެވެ. އަދި  

ގަވާއިދުން އކެަމެއް އނަްގނަްޖެހޭ މީހަކަށް ފިޔަވައި އހެެން މީހަކަށް އނަްގައިގެން ނުވާނެއެވެ. ،  އެއްވެސް ވާހަކައެއް
ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ ވާހަކަ ނުވަތަ    ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެކމަާނުބެހޭ ބޭރުމީހުނންަށް އިވޭގޮތަށް  

 ތެރޭގެ ވާހަކަ ދެއްކުމަކވީެސް މަނާކަމެކެވެ. ގެއިދާރާ

ފިޔަވައި )އ(  ތަކެތި  ގނެްނނަްޖެހޭ  އިދާރާއަށް  ،  ކނޮްމހެެން  މަޖިލީހުގެ  ގެނެސް  ރައޔްތިުންގެ  އެއޗްެތި  އަމިއްލަ 
 ގނެްގުޅުމަކީ މަނާކަމެކެވެ.

މުވައޒްަފަކު    ޕާލަމނެްޓަރީ )ވ(  އިދާރާގެ  ސަރވިސްގެ  މަޖިލީހުގެ  އެއްޗެއް  ރައްޔތިުންގެ  ރއަްޔތިުންގެ އެއްވެސް 
ވެރިއެއްގެ އަމުރު ލިބގިެނންެވެ.  ރައްޔތިުންގެ މަޖލިީހުގެ އިދާރާގެ  ،  ބޭރަށް ގެނދްަނވްާނީ  މަޖިލީހުގެ އިދާރާއިން

އދްަތު ބަޔާންކޮށްފައިވާ މު،  ވެރިއަކު އެކަމުގެ ހުއްދަ ދޭނވްާނީ ގެންދާ އެއްޗަކާއި އެ އެއްޗެއް ގެންދާ ބޭނުމަކާއި



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 
 މުވއަްޒަފުން ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތަނޖްެހޭ ޢާނމްު އުސޫލުތއަް ރއަްޔިތުންގެ މަޖިލީހުގެ އދިާރާގެ މަސްއޫލއިްޔަތއާި ޕާލމަެންޓަރީ ސރަވިސްގެ   
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ލިޔެ ގނެްދާމީހާ ،  ލިޔުމެއް  ތަކެތި  މިފަދަ  ފަހުގައެވެ.  ސޮއިކރުުމަށް  ލިޔުމުގައި  އެ  ހަވާލުވާމީހާ  ގނެްދިއުމަށް 
ތަކެތި ބލެެހެއްޓުމާ ޙަވލާުވެފައިވާ އތެަކެތި ހަވާލުކުރެވޭ ފަރތާުން އެތަކެއްޗާ ހަވާލުވިކަމުގެ ސއޮި އތަުލނަްވާނެއެވެ.  

ތަ އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ފަރތާުން  ސެކްޝނަަށް  ސެކިއުރިޓީ  ލިޔުމަކުން  ދޫކުރިކަން  ކަނޑައެޅިފައިވާ  ކެތި  އަދި 
މީހެއްގެ  ހަވލާުވެފައިވާ  ބލެެހެއްޓުމާ  އެތަކެތި  ގނެުވުމަކީ  އަނބުރާ  ތަކެތި  މިފަދަ  ތެރޭގައި  މުއްދަތުގެ 

 މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ.

މަގާމުތަކު  އޮފިސަރުން )މ(  ފނެްވަރުގެ  މަތީ  އަމުރުކރުނަްޖހެޭފަދަ ފށެިގެން  އެމހީުން  މުވައްޒފަުން  ތިބޭ  ގައި 
އުޅުމާއި ނޯކިރީގައި  މުވައްޒަފުންގެ  ތިބޭ  އިދާރާއިން  ،  މަގާމުތަކުގައި  މަޖިލީހުގެ  ބެލެހެއޓްުމަށް  ރައްޔތިުންގެ 

  މަނާކަމެކެވެ.ހަމަޖެހިފައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ ދާއިރާގައި މަސައްކަތްކުރާ އަމއިްލަ ފަރތާްތަކުގެ ނޯކިރީގައި އުޅުމަކީ

  މުއައސްަސާއަކުން އެއްވެސް    ދައލުަތުގެ  ،  ނުވަތަ މުވައްޒަފކަު  ކުއިސްވެރޔިަރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ   )ފ( 
ހިންގާ ކަމަކާމެދު ނުވަތަ ކނަްތައް ކުރާގޮތާމެދު އާންމުކޮށް ޚަބަރުފތެުރުމުގެ ވަސީލަތެއް ބޭނނުްކޮށްގެން ނުރހުުން 

ހނިގާގޮތާމެދު ވާހަކަދެއްކުމަށް ބާއްވާ ބައދްަލުވުމެއްގައި   ދައލުަތުގެ އިދާރާތައްވެ. އަދި  ފާޅުކށޮްގެން ނުވާނެއެ
ހިންގާ   ދައލުަތުގެ އިދާރާއަކުންމެނުވީ އާންމު ތަންތާނގައި މިފަދަ ވާހަކަ ދައްކައި ހަދައިގނެްވެސް ނުވާނެއެވެ. 

ޚި އެ  އތޮްނަމަ  ޚިޔާލެއް  ބޭނނުްތެރި  ކރުުމާމެދު  އޞިްލާޙު  ވެރިޔަކަށް  ކަމެއް  އފޮީހެއްގެ  އެ  ސީދާ  ޔާލެއް 
 ހށުަހެޅދިާނެއެވެ.އަށް ސަރވިސް ޕާލަމނެްޓަރީހުށަހަޅާނީއެވެ. އެމީހަކު ބނޭުންނަމަ އެކަމެއްގެ ވާހަކަ 

 ން ހޅުުވާލެއްޕު އޮފީސް 

ތނަަކަށްވާތީ މުވައްޒފަުން ގަޑިއިރު ޤައުމީ ދިފާޢީ ބާރުގެ ފަރތާުން ބލަަހައްޓާ    24ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ ގެއަކީ   )ހ( 
އޮފީސް ހުޅުވާ ލެއްޕުމެއް ނޯނންާނެއެވެ. ނަމަވެސް ޑިވިޜަން/ސެކޝްނަްތައް ހުޅުވާ ލެއްޕުމަށް ސޕްަވައިޒަރުން  
ސްޕަވައިޒަރނުް   މިކަމަށް  ގނެްދނަްވާނެއެވެ.  ކުރމަުން  އެކަން  ދށަުން  ބެލުމުގެ  އެމުވައްޒފަުންގެ  ކަނޑައަޅައި 

 ރޝޭަން ސެކްޝނަުނންެވެ. ކަނޑައަޅާނީ އެޑމްިނިސޓްް

 ން ތަކތެި ބޭނނުްނކުުރު އޮފީހގުެ 

އެމީހެއްގެ އަމއިްލަ ފައިދާއަށޓްަކައި ނުވަތަ އެމީހަކު ހިންގާ ވިޔަފާރިއަކަށް   ،  ސަރވިސްގެ އެއްވސެް މުވައްޒަފަކު  ޕާލަމނެްޓަރީ
 އެއްވެސް އެއްޗެއް ބނޭުންކުރުމަކީ މަނާކަމެކެވެ.އދިާރާގެ  މަޖލިީހުގެ ، ނުވަތަ އެމހީަކަށް އާމދްަނީ ލިބޭ އެއްވެސް ކަމަކަށް

 ން ނުކުރު  ރަސްމގީޑަީގައި އަމިއްލަ މސަައކްތަް

މުވައްޒަފަކު  ޕާލަމނެްޓަރީ )ހ(  އެއްވސެް  އަމިއްލަ މސަައްކަތެއް ،  ސަރވިސްގެ  މުވައްޒަފެއގްެ ރަސްމީ ގަޑީގައި  އެ 
ނުވާނެއެވެ. ދިމާ  ކށޮްގެނެއް  ކަމެއް  ޟަރޫރީ  ހުއްދަ ނަމަވެސް  ފަރތާްތަކުން  ހޯއްދަވނަްޖެހޭ  ހުއްދަ  ވެގެން 

 ހޯއްދެވުމށަްފަހު މުވައްޒަފު އނޭާގެ މަސައްކަތު ގަޑީގައި ކުރނަްޖެހޭ ކަމެއް މީގެތެރެއަކު ނުހިމނެޭނެއެވެ.

މުވައްޒަފަކު  ޕާލަމނެްޓަރީ )ށ(  އެއްވސެް  އިދާރާގެ  ،  ސަރވިސްގެ  މަޖިލީހުގެ  ގަޑީގައިރައްޔތިުންގެ  އެ    ،ރަސްމީ 
ހިންގާ   އެއްވެސްމުވައްޒަފަކު  ކުރުމަށް   އަމިއްލަ  އިދާރާގެ  ،  މަސައްކަތެއް  މަޖިލީހުގެ  އހެެން ރައްޔތިުންގެ 

 .މުވައްޒަފަކު ބނޭުންކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 
 މުވއަްޒަފުން ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތަނޖްެހޭ ޢާނމްު އުސޫލުތއަް ރއަްޔިތުންގެ މަޖިލީހުގެ އދިާރާގެ މަސްއޫލއިްޔަތއާި ޕާލމަެންޓަރީ ސރަވިސްގެ   

5 

 ންދުއްވާ އެއޗްެހި ބޭނުނކްުރު  މަޖިލީހގުެ އދިރާާގެ ރަޖސިްޓރްީގައިވާ

އެމުވައްޒަފެއގްެ މަގާމުގައި ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތެއްކުރުމަށް ،  ކަށްސަރވިސްގެ އެއްވސެް މުވައްޒަފަޕާލމަެނޓްަރީ   )ހ( 
 އިތުރު އާމްދަނީއެއް ހދޯުމަށޓްަކައި ބޭނުންކުރުމަކީ މަނާކަމެވެ.، ދޫކށޮްފައިވާ ދުއްވާ އެއްޗެއް

ޔިތނުްގެ ރައް،  ގތޮުން  ސަރވިސްގެ އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު ކުރނަްޖެހޭ ޚަރަދެއް ސލަާމަތްކުރުމުގެ  ޕާލަމނެްޓަރީ )ށ( 
 އަމިއްލަ ދަތުރުކުރުމަކީ މަނާކަމެކެވެ.، ދުއްވާ އެއްޗހެީގައިމަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ 

 ން ސެޓް ބޭނުނކްުރު  މޯބައލިް ފނޯާއި، ވީ.އޗެް.އެފް. 

ރައްޔިތނުްގެ މަޖިލީހުގެ ކުރާ ކޯލތުަކަށް    ދޫކޮށްފައިވާ މޯބައިލް ފނޯުން  މުވައްޒފަުނންަށްސަރވިސްގެ    ޕާލަމނެްޓަރީ )ހ( 
ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ގަވައިދުގެ ދށަުން ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއިން ކަނޑައޅަާ  ،  ޚަރަދު ލިބޭނީއިދާރާއިން  

 އުޞޫލާއެއްގތޮަށެވެ. 

ރަމނުްގނެްދާ އެމުވައްޒަފަކު ކު  ،މޯބައިލް ފޯނު ބޭނުންކުރަނވްާނީރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ  ކަންކަމުގައި   )ށ( 
 މަސައްކަތުގެ ގތޮުން އާދައިގެ ފޯނެއް ބނޭުންކުރެވނެް ނެތް ވަގުތެއްގައެވެ.

ވީ.އެޗް.އެފް. ، ގުޅޭ ހުރިހާ ފަރާތަކާ ގުޅަނވްާނީ، ވީ.އެޗް.އެފް. ސެޓް ބޭނނުްކޮށް،  ނަމަވީ.އެޗް.އެފް. ސެޓް ގނެްގުޅޭ )ނ( 
ގައެވެ.  ނު. ސޓެގުެ ބނޭުން ކުރެވެން ނުހނުްނަ ތނަްތަވީ.އެޗް.އެފް،  ސޓެނުްނެވެ. މޯބައިލް ފޯނު ބޭނުންކުރަނވްާނީ

 ނުވަތަ ވަރަށް އަވހަަށް ކުއްލިއަކަށް ކުރަންޖެހޭ ކަންކަމުގައެވެ.

 ން އިނޓްަރނޓެް ބނޭުނކްުރު  މަޖިލީހގުެ އދިރާާގައި

 އނިްޓަރނެޓް ބޭނުންކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރނަްވނާީ ތިރީގައި މިވާ އުސލޫުތަކާ އެއްގތޮަށެވެ.

މަސައްކަތާ ގުޅޭގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ ދިރާސާތައް ކުރުމަށް ބޭނނުްވާ މަޢލްޫމާތު ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ   )ހ( 
 ފައިދާހުރި ކަނތްައްތަކށަް އިނޓްަރނެޓް ބޭނުންކުރުން. ، މުވައްޒފަުނންަށް އިތުރު ކުރިއެރުމެއް ލިބިދޭ، ހޯދުމަށާއި

 ނާރނާެގތޮަކަށް އނިްޓަރނެޓްގެ ބޭނުންކުރުން.   ސައްކތަަށާއި ވަގތުަށް ބުރޫ ރަސްމީގަޑީގައާއި އިތުރުގަޑީގައިވސެް މަ )ށ( 

 ރާއްޖޭގެ މުޖތްަމަޢާ ގުޅުންކުޑަ ސައޓިތުަކަށް ނުވނަުން. ، އިސްލާމް ދީނާއި، އނިްޓަރނެޓުގައިވާ )ނ( 

އިގެން ރައްކާތެރިވެ އިނޓްަރނޓެުން ޑައނުްލޯޑްކުރާ ފައލިުތަކުގައި ކޮމްޕިއުޓަރ ވައިރަހއެް ހުރެދނާެކަމަށް ވިސްނަ )ރ(
 އެފަދަ ވައިރަހެއް ނާރާވތޭޯ ބލެުމަށް ކުރެވނެްހުރި ހުރިހާ ކަމެއް ކުރުން.، އުޅުމާއި
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 މަގާމު އުފެއްދުމާއި، މަގާމު އުވާލުން

 ން އފުެއދްުމަގާމު 

ޤަވއާިދުގެ   .1 ސަރވިސްގެ  ސަރވިސްގެ    28ޕާލމިަނޓްްރީ  ޕާލަމަނޓްްރީ  މތަިން  ބަޔާންކުރާގޮތުގެ  މާއްދާގައި  ވަނަ 
މޤަާމްތައް   އހެެނހިެން  ފިޔަވައި،  މަޤާމްތައް  އުފައދްަންޖެހޭ  ދނިުމަށޓްަކައި  ކުރިއެރުން  މަޤާމުގެ  މުވައްޒފަުނންަށް 

 ކޮމޓިީއަކުނންެވެ. ކަމާބެހޭ އފުައްދާނީ ރައްޔިތނުްގެ މަޖިލީހުގެ 

ހިއުމަން ރިސޯސް ގަވާއދިުން އެކމަަށްއެދި    ކަމާބެހޭ ޑިވިޜނަުން/ސެކްޝނަުން  ،މަގާމެއް އފުައްދަން ބޭނުންވެއްޖެނަމަ .2
 ހށުަހަޅާނީއެވެ.  ސެކްޝނަަށް

ހށުަހަޅަންވާނީ .3 އފުައްދަން  ނުވަތަ    ކްޝނަަކަށްޑިވިޜަނަކަށް/ސެ  ،މަގާމެއް  ހަވލާުވެގެން  މަސައްކަތެއް  އލަަށް 
ކުރަމނުްގެންދާ މަސައްކތަްތައް އިތުރުވުމުގެ ސަބަބުން މަގާމެއް ނުއުފައްދައި ހަމަޖެއްސެން   ޑިވިޜނަުން/ސެކްޝނަުން

 ނެތިއްޖެނަމައެވެ.  

4. ( ވަޒީފާބަޔާނާއި  މަގާމުގެ  ހށުަހަޅާއިރު  އފުައްދަން  ސަބ1ަ  ނަމނޫާމަގާމެއް  ބނޭުންވި  މަގާމު  ތަފްސލީުކޮށް (  ބު 
ގެ މައްޗަށް ބލަައި، ހށުަހަޅާ ހށުަހެޅުމަކާ މަގާމު އިތުރުކުރުމަށް ހށުަހަޅނާީ، ތިރީގައި މިވާ އުސލޫުތަކު  ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 އެކުގައެވެ.

އެކި    ޑިވިޜަން/ސެކްޝނަުގއަި  އެވަގުތަކު )ހ(  އދަަދާއެކު(  ޖުމްލަ  މަގާމެއްގެ  )ކޮންމެ  މަގާމުތައް  ހުރި 
 ހަމަޖެހިފައިވާ ގތޮުގެ ތަފްސީލު )ޗާޓެއް(. ސެކޝްަނތްަކަށްޑިވިޜަން/

 ވެރިން ފނެްވަރުގެ މަގާމުތަކާއި، އެމަގާމުތަކުގެ ބނޭުން.  )ށ( 

ންގަން ހަމަޖައްސާފައިވނާަމަ،  ކުރިއަށް އޮތް އަހަރު އލަަށް މޝަްރޫޢެއް ނުވަތަ އލަަށް މަސައްކަތެއް ހި )ނ( 
މަގާމތުަކާއި،  ބނޭުންވާ  އެކަމަށް  މަޢލްޫމާތާއި  ތަފްސީލު  އެމަސައކްަތަކާބެހޭ  ނުވަތަ  އެމަޝްރޫޢެއް 

 އެމަގާމުތަކުގެ ބނޭުން. 

އިތުރަށް   .5 މަގާމުތަކުގެ  މަގާމުތައް  ސެކްޝނަަށް  ޑިވިޜަން/މިހާރުހުރި  ހަމަޖައްސަން   ނަށްސެކްޝަޑިވިޜަން/ ބނޭުންވާ 
 ރާވފާައިވާގޮތް.

 ން މަގާމު އުވާލު

 މަޖލިީހުގެ ކަމާބެހޭ ކޮމޓިީއަކުނންެވެ. މަގާމު އުވލާާނީ  .1

ބނޭުންވެއޖްެނަމަ .2 އުވލާަން  ބނޭުންވި  ،  މަގާމެއް  އެކަމަށްއެދި    ސެކްޝނަަކުން،ޑިވިޜަން/ އެކަމަށް  ހިއުމަން ގަވާއިދުން 
 ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ. ރިސޯސް ސކެްޝނަަށް
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މސަައްކތަުން ބައެއް ސެކޝްަނުގެ  ޑިވިޜަން/ކުރަމނުްދިޔަ މަސައކްަތެއް ހުއޓްާލައފިިނަމަ ނުވަތަ    ސެކްޝނަުންޑިވިޜަން/ .3
ބަހައި ،  އުނިވެއްޖނެަމަ މެދުގައި އލަުން މަސައްކަތް  ބަދަލެއް ގެނައުމަށޓްަކައި  ،  މުވައްޒފަުންގެ  ހިއމުަން  ގނެްނނަްޖެހޭ 
 ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ. ޝނަަށްރިސޯސް ސކެް

އެމަގާމެއްގައި މުވައްޒަފަކު ހުރނިަމަ   ،ހށުަހަޅާއިރު  ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކްޝނަަށްމަގާމެއް އުވލާުމަށް ބޭނނުްވެގެން   .4
 ފެނންަގތޮް ލިޔނަްވާނެއެވެ.  އެސެކްޝނަަކަށްޑިވިޜަން/އެމުވައްޒަފަކާމެދު ކނަްތައް ކުރުމަށް 

 ން ވަޒީފާ ބަޔާ 

އިދާރާގެރައްޔތިުންގެ   .1 ކޮންމެ   މަޖިލީހުގެ  އަދި  ހނުްނނަްވާނެއެވެ.  ލިޔެފައި  ބަޔނާްތައް  ވަޒީފާ  މަގާމުތަކުގެ 
އެ ޑިވިޜަން/ ބަޔނާްތަކާ ސެކްޝަނެއްގެ  ޑިވިޜަން/އެސެކޝްަނަކނުްވެސް  ވަޒީފާ  މަސައްކތަްތަކާ  ކުރާ  މުވައޒްފަުން 
މަސްދުވަހުގެ    6މަދުވގެެން  އެމަގާމެއްގެ ވަޒީފާ ބަޔާން    ،މަސައްކތަަށް ބަދަލު އއަިސްފައިވާ މަގާމެއް އޮތންަމަ  ،އަޅާބަލައި
 އލަުން ލިޔނަްވާނެއެވެ.  އަދި މިވަޒީފާ ބަޔާނުގައި އެމުވައްޒަފަކު ލައްވައި ސޮއި ކުރެވިފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ.ތެރޭގައި  
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ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން  ޕްރޮމޝޯަން އަދި، ންދިނު ވަޒީފާ  

 ތަޢާރުފް  •

 އސުޫލުތއަް އސަސާީ •

 އުފއެްދުން  މަގމާް •

 އުވާލނުް  މަގމާް •

 ބަޔނާް  ވަޒީފާ •

 ދިނުން   ވަޒީފާ •

 އއެްބސަްވުން  ވަޒީފގާެ •

 ވަޒީފާ ނދުވެޭނެ ޙލާަތު  •

 ބދަަލކުުރނުް  ވަޒީފާ •

 ބދަަލވުުން  ވަޒފީއާަކަށްދއަުލަތގުެ އެހެން   މުވއަްޒަފުން •

 ދިނނުް  ކުރއިެރުން   މަގމާުގެ •

 ހދޯުން  މީހުން މަގމާުތަކަށް  •

 ހވޮުން  މީހުން މަގމާުތަކަށް  •

 ޕްރޮބޭޝަން  •

 ވަކވިމުއާި ވަކކިުރުން   ވަޒީފއާިން •

 އިސްތިޢުފާދނިުން  •

 މަރވުުން  މުވއަްޒަފަކު •

 ވަކކިުރނުް   ވަޒީފއާިން •
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 ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން ވަޒީފާ ދނިުން، ޕްރޮމޝޯަން އަދި

 ތަޢާރުފް

 ،ބަދަލުކުރުމާއި  ވަޒފީާއަށް  އަނެއް  އެއްވަޒފީާއިން  ،ދިނުމާއި  ވަޒީފާ  މުވައްޒފަުނންަށް  ސަރވިސްގެ  ޕާލަމނެްޓަރީ .1
 އިދާރާއަށެވެ.ރައްޔތިުންގެ މަޖލިީހުގެ  ލިބިގެނވްަނީ ބާރުތައް އނެްމެހާ ވަކިކުރުމުގެ ވަޒފީާއިން ޕްރޮޕޝޯަނދްިނުމާއި

 ،ބަދަލުކުރުމާއި  ވޒަފީާއަށް  އަނެއް  ވަޒފީާއިން  އއެް  ،ދިނުމާއި  ވަޒީފާ  މުވައޒްފަުނންަށް  ސަރވިސްގެ   ޕާލަމނެްޓަރީ .2
ކަނޑައަޅާފައިވާ   ޕާލަމނެްޓަރީ  އަމަލުކުރާނީ  ވަކިކުރުމުގައި  ވަޒފީާއިން  ޕްރޮޕޝޯަނދްިނުމާއި ސަރވިސްއިން 

 . ނންެވެމަތީ ތުގެއުސލޫުތަކާއެއގްޮތްވާގޮ ގަވާއިދުތަކާއި

 އސުލޫުތައް  އަސާސީ 

  ދޭނވްާނީ   ކުރިއެރުން  މަޤާމުގެ   ނުވަތަ  ކުރަނވްާނީ  ޢައްޔަން  މީހަކު  އެއްވެސް  މޤަާމަކަށް  ސަރވިސްގެ  ޕާލަމނެްޓަރީ .3
 މިންގަނޑުކަމަށް  އަސާސީ  އަކީ  މެރޓިް  ގޮތެއްގައި  އެކަހެރިވެފައިވާ  ނުފޫޒތުަކުން  ސިޔާސީ  ބަދަލުކުރާނވްާނީ  ނުވަތަ

 . ބަލައގިެނންެވެ

  ނުވަތަ   ދިންކަމަށް  ކުރިއެރުން  މަޤާމުގެ   ނުވަތަ  ދިންކަމަށް   ވަޒީފާ  ބަލައިގެން  ކަމަށް  މެރޓިް  މިނގްަނޑަކީ  އަސާސީ .4
 .ވނާަމެވެ ކަމަށް  މިވާގތޮަށް ތިރީގައި ކުރެވިފއަވިަނީ ޢައްޔަން މުވައްޒަފަކު އެ  ބެލވެޭނީ ބަދަލުކުރިކަމަށް ވަޒީފާ

 ޝަރޠުުތައް  އެވަޒީފާގެ  މީހަކީ  ބަދަލުކުރވެުނު  ނުވަތަ   ދވެުނު  ކުރިއެރުން  މަޤާމުގެ  ނުވަތަ  ޢައްޔަންކުރވެުނު)ހ(  
 .ކަމުގައވިުން މީހަކު  ފުރިހަމަވާ

 އެމީހެއްގެ  މީހަކީ  ބަދަލުކުރވެުނު  ނުވަތަ  މީހަކީ  ދވެުނު  ކުރިއެރުން  މަޤާމުގެ  ނުވަތަ  މީހަކީ  )ށ( ޢައްޔަންކުރވެުނު
 ޢައްޔަންކުރވެުނު   ބަލައިގެން  ތަޖުރިބާއަށް  މަސައްކަތުގެ  އަދި  ހނުަރަށް  މަސައްކަތުގެ  ،ވަރަށާއިފެން  ތޢަުލީމީ
 .ކަމުގައވިުން މީހަކު  ބަދަލުކުރވެުނު ނުވަތަ ،ދވެުނު ކުރިއެރުން މަޤާމުގެ ނުވަތަ

  ހަމަހަމަ   ރައްޔތިުނންަށް  އިންސާފުވެރިކަމާއެކު  ޢަދުލުވެރިކަމާ  ކަންކުރަނީ  ދިނުމުގައި  ވަޒީފާ  )ނ( މުވައްޒފަުންނަށް
 . ކުރނަްވާނެއެވެ ޔޤަީން ގޮތަކށަްކަން ލިބޭނެ ފުރޞުަތު އުސލޫަކުން

 ނވުާނޭ   ބުރަބޮޑު  ޑިވިޜަން/ސެކްޝނަަށް  އަދާކުރާ   ވަޒީފާ   އެމުވައްޒަފަކު  ،މުވައޒްފަުނންަށާއި  ،ދިނުމުގައި  )ރ( ވަޒީފާ
ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ   ،ގޮތެއްގެމތަިން  އިސްރފާުނވުާނޭ  ފައިސާ  ދައލުަތުގެ  ،ކނަްކޮށް  އުސލޫަކުން
 . ކުރނަްވާނެއެވެ ރިޢާޔަތް ލުއިފަސހޭަކަމަށް އިދާރީ ހަލުއިކުރުމަށާ މަސައްކަތް

 އފުެއދްުން  މަގާމް

  ނުވަތަ   ހަވާލުވގެެން  މަސައްކަތެއް  އލަަށް  އެޑިވިޜަން/އެސެކްޝނަަކަށް  ،ހށުަހަޅަންވާނީ  އުފައދްަން  މަގާމެއް .5
 ހަމަޖެއްސެން  ނުއުފައްދައި  މަގާމެއް  ސަބަބުން  އިތުރުވުމުގެ  މަސައްކތަްތައް  ޑިވިޜަން/ސެކްޝނަަކުން ކުރަމނުްގނެްދާ

 އކެުލަވލާެވިފައިވާރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގައި    ހށުަހަޅާނީ  އުފެއދްުމަށް  މަގާމް  ގތޮުން  މި.  ނތެިއްޖެނަމައެވެ
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ސްޓްރޓެެޖިކް ޕލްޭންއަށާއި އަދި މުވައްޒފަުންގެ އނޮިގަނޑަށް ރިޢާއތަްކޮށެވެ. މަޤާމު އފުައްދަން ހުށަހަޅާއިރު އެކަން 
 ހށުަހަޅނަްވާނީ އނަްނަނިވި މޢަުލޫމާތާއެކުގައެވެ.

އލަަށް އުފައްދާ މަގާމުތައް ހަމަޖައްސަން މިހާރު ޑިވިޜަން/ސެކްޝަންގައި ހުރި މަގާމުތައް ހަމަޖެހިފައިވާ ގޮތާއި   )ހ( 
 ރާވާފައިވާ ގޮތުގެ އޯގަނައިޒޝޭަން ޗާޓެއް.

 އލަަށް އުފައްދާ މަގާމުގެ މަސައްކތަުގެ ތަފްސީލް.  )ށ( 

ހަމަޖައްސާފައިވނާަމަ )ނ(  ހނިްގަން  މަސއަްކަތެއް  އލަަށް  ނުވަތަ  މޝަްރޫޢެއް  އލަަށް  އތޮްއަހަރު   ، ކުރިއަށް 
ސައްކަތެއް ހނިްގުމަށް ހަމަޖެހފިައިވާގޮތުގެ ތަފްސީލު ރިޕޓޯަކާއި އެކަމަށް ބޭނނުްވާ  އެމަޝްރޫޢެއް ނުވަތަ އެމަ

 އެ މަގާމުތަކުގެ ބޭނުން.  ،މަގާމުތަކާއި

 އެމަގާމުގެ ބނޭުން.  ،އލަަށް އުފައްދާ މަގާމަކީ ވެރނިްގެ ފނެްވަރުން ފށެިގެން މަތީގެ މަގާމެއންަމަ )ރ(

  

 އުވާލުން  މަގާމު

  ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ އިސްވެރިޔާ   އުވލާަންވެއްޖނެަމަ  މަގާމެއް  ގެ އިދާރާގެ އެއްވެސްރައްޔތިުންގެ މަޖލިީހު .6
 ކޮމޓިީނންެވެ.   އުވލާާނީ  މަގާމު.  ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ  ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ ކަމާބެހޭ ކޮމޓިީއަށް  ތފަްޞީލާއެކު  އެކަން

މަސައްކތަުން   ނުވަތަ  ހުއޓްާލައފިިނަމަ  މަސައްކަތެއް   ކުރަމނުްދިޔަ  ޑިވިޜަން/ސެކްޝނަުން .7   ޑިވިޜަން/ސެކްޝނަުގެ 
 ޑިވިޜަން/ސެކޝްަންގެ މަގާމތުަކުން  ނިސްބތަުން  ބައިގެ  މަސައްކަތުގެ  އނުިވި  ނުވަތަ  ހުއޓްާލި  ،އުނިވެއްޖނެަމަ  ބައެއް

 . އުނިކުރނަްވާނެއެވެ

ބުން ވަކިކުރެވޭ މުވައްޒފަުނންަށް ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ ވަނަ މާއްދާގެ ދަށުން މަގާމު އުނިކުރުމުގެ ސަބަ  7ބާބުގެ  މި   .8
 މަތނީް ނޓޯިސްދނިުމަށްފަހު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވިދާނެއެވެ. 

ގައި ބަހައޓްާފައިވާ  އަހަރުދުވހަަށް ވުރެ ދިގނުޫން މުއްދތަަކަށް ވަޒީފާ  1މަސްދުވހަަށް ވުރެ ކރުނުޫން އަދި    3)ހ(  
 މަސްދުވހަުގެ ނޓޯިސް. 1މުވައްޒަފަކަށް 

އަހަރުދުވހަަށް ވުރެ ދިގނުޫން މުއްދތަަކަށް ވަޒީފާގައި ބަހައޓްާފައިވާ    5އަހަރުދުވހަަށް ވުރެ ކުރނުޫން އަދި    1)ށ(  
 މަސްދުވހަުގެ ނޓޯިސް. 2މުވައްޒަފަކަށް 

 މަސްދުވަހުގެ ނޓޯިސް. 3އަހަރުދުވހަަށް ވުރެ ގިނަދުވަހު ވަޒީފާގައި ބހަައްޓާފައިވާ  މުވައްޒަފަކަށް  5)ނ( 

 ބަޔނާް  ވަޒީފާ

ހުރިހާ .9 އެކލުަވާލެވިފައިވާ  އިދާރާގއަި  މަޖިލީހުގެ   ހުނންަން  ލޔިެފައި  ބަޔނާްތައް  ވަޒީފާ  މގަާމުތަކުގެ  ރައްޔތިުންގެ 
 . ވާނެއެވެ



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 
 ވަޒީފާދނިުން، ޕްރމޮޯޝަން އަދި ވަޒީފާއިން ވަކިކރުުން  

12 

 ކަނޑައަޅާ  އޭނާ  ނުވަތަ  އިސްވެރިޔާ  އިދާރާގެ  ،ވަޒީފާބަޔާން  އެމުވައްޒަފެއްގެ  ހަވާލުކުރާއިރު  ވަޒީފާ  އެމުވައްޒފަަކަށް .10
 ލައްވައި   މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި އޭނާ  1ވަޒީފާދޭ ދުވހަުން ފެށިގެން  ،  ފިލުވައިދީ  އޮޅުން  އެމުވައްޒފަަކަށް  ،ފަރާތެއް
 .ސޮއިކުރުވނަްވާނެއެވެ ބަޔާނުގައި ވަޒީފާ

 މަސދްުވަހަކުން އއެފްަހަރު އެޑިވިޜަން/އެސެކޝްަނއެްގެ މުވައްޒފަުން  6ކޮންމެ    ޑިވިޜަން/ސެކޝްަނަކނުްވެސް  ކނޮްމެ .11
 ،އޮތންަމަ  މަގާމެއް  އައިސފްައިއޮތް  ބަދަލު   މަސައްކަތަށް  ،އަޅާބަލައި  ބަޔނާްތައް  ވަޒީފާ  މަސައްކތަްތަކާ  ކުރާ

  މުވައްޒަފު ލައްވައި ވަޒީފާ ބަޔާނުގައި ސޮއިކުރުވނަްވާނެއެވެ. ލިޔެ އލަުން ބަޔާން ވަޒީފާ އެމަގާމެއްގެ

 ނަމޫނާގައިވާ  ގެ"  ބަޔާން  ޒީފާވަ"  ގައިވާ  1  ނަމޫނާ  ގަވާއިދުގެ  މި  އޮނންަނވްާނީ  ތައްޔާރުކުރެވިފައި  ވަޒީފާބަޔާން .12
 . ހިމަނައގިެންނެވެ ބައިތައް

   ދނިުން  ވަޒީފާ

 ތެރެއިން   ގނިްތިތަކުގެ  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ތިރީގައި  ދޭނވްާނީ  ވަޒީފާ  މުވއަްޒފަުނންަށް  ސަރވިސްގެ  ޕާލަމނެްޓަރީ .13
 . ފތެޭގޮތަށެވެ ގިނތްިއަކަށް

  މުވަޒފަުން ދާއިމީ ( ހ)

  މުވައްޒފަުން ވަގުތީ ( ށ)

)ހ(  13ގެ  ބުބާ  މި .14 މާއްދާގެ  ވަޒފީާދޭނީ ގައި  ވަނަ  މުވައްޒަފނުްނަށް  އނެްމެހާ  ހުއްދަކޮށްފައިވާ  ކަނޑައަޅައި   
ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއނިްނެވެ. ވަގުތީ ނުވަތަ ކޮނޓްްރެކްޓް އުސލޫުން މުވައްޒފަުން ގނެްގުޅޭ ވަޒީފތާަކަށް 

ގަވާއިދުގެ މި  ޢަމަލުކުރާނީ  މުވައްޒަފނުްނާމެދު  އެފަދަ  ޢައްޔނަްކޮށް  ވަނަ   5އަދި  –  ބާބުވަނަ    4  މުވައްޒފަުން 
 ގތޮުގެ މަތީނންެވެ.  ގައިވާބާބު

ޢައްޔަންކުރވެޭނީ )ހ(  ވަޒީފާއަށް  ދާއމިީ  ސަރވިސްގެ  ފުރިހަމަވާ   ،ޕާލމަެނޓްަރީ  ޝަރތުުތައް  ތިރީގައިމިވާ 
 މީހނުްނެވެ.  

 ދިވެހި ރައްޔތިަކަށވްުން. .1
 ވުން.އަސާސީ ތޢަްލީމުގެ ފެންވަރށަް ލިޔަންކިޔަން އެނގޭ މީހަކު ކަމުގައި  .2
ހށުަހަޅާއިރު .3 އެދި  ޤނާޫނުގެ    ،ވަޒީފާއަށް  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް  )ހ(   49ދިވެހި  މާއްދާގެ  ވަނަ 

ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރުމުގެ އިޚްތޔިާރު މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް ލިބިދޭ 
 )ނޯޓް: އުނިކުރެވިފައިވާ މާއްދާއެއް(  އަހަރު( ދޮށީ މީހަކު ކަމުގައި ނވުުން. 55އުމުރަށްވުރެ )

ވައްކަން .4 ނވުަތަ  ކުށެއްކުރިކަން  ކަނޑައެޅިފައިވާ  ޙައްދެއް  މަކަރއާި   ،ޓެކުން  ،އިސލްާމްދީނުގައި 
ޝަރީޢތަަށް  ،ވތޭިވެދިޔަ ފަސްއަހަރުގެ ތެރޭގައި ،ޙީލތަްހދެުން އަދި ޚިޔާނތާްފަދަ ބޮޑު ކުށެއް ކުރިކަން

 ސާބިތުވެފައިވާ މީހަކުކަމުގައި ނވުުން.
 ގައި ޝަރީޢތަުން ކަނޑައަޅާފައިވާ ޖަމާޢަތެއްގެ މެމްބަރެއްކަމުގައި ނވުުން.ޣައިރު ޤނާޫނީ ޖަމާޢަތެއް ކަމު .5
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ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ ޒނިްމާދާރު އިސްވެރިޔާއާއި ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭބައި ހިންގުމާ ޙަވާލުވެ  .6
 ، އަންބަކަށް   ،ދަރިއަކަށް  ،ބައްޕައަށް  ،ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާ މީހާގެ މނަްމައަށް  ،ތިބޭ އިސްވެރނިްނަކީ

 އެއްބަނަޑުމީހަކަށް ނުވަތަ އެއްބފަާމީހަކށަް ނވުުން.  ،އެއްބަނޑުއެއްބަފާ މހީަކަށް ،ފިރިއަކަށް

ންދާ މީހެއް ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޖުމްހޫރިއްޔާގެ ޤނާޫނު އަސާސީގެ ދށަުން އނިްތިޚާބުކުރެވޭ މަޤާމެއް ފުރަމު .7
 ކަމުގައި ނވުުން.

ބެލުމަށފްަހު )ށ(  ކަނތްައްތަކަށް  ތިރީގައިވާ  ކުރިން  ދނިުމުގެ  ވަޒީފާ  ފަރާތަކަށް  ކުރެވޭ  ޢައްޔަން   ،ވަޒީފާއަށް 
އެމީހަކަށް   ،އެކށަީގެންވާ ގތޮަކަށް ވަޒީފާ އަދނާުކުރެވނޭެކަމަށް މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް ފެނިއްޖެ ހިނދެއްގައި

 އިޚްތިޔާރު މަޖިލީހުގެ އިދާރާއށަް ލިބިގެންވެއެވެ.  ވަޒީފނާުދނިުމުގެ

 ވަޒީފާ އަދާކުރެވޭ ވަރުގެ ޞިއްޙތަެއްގައި ހުރި މހީެއްތޯ. .1

 އަޚްލާޤީ މިނގްަނޑާއި ޤައުމީ ސލަާމަތާ ގުޅޭގތޮުން ބަލަންޖެހޭ މިންގަނޑތުަކަށް ފެތޭމހީެއްތޯ.  .2

ވެހި ރައްޔިތެއްކަމުގައި ނުވާ މީހަކާ ހަވާލުކުރވެޭނީ ދި  ،ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މަގާމއެްގެ މަސްޢޫލިއްޔަތު )ނ( 
 އެމަގާމުގެ މަސައްކތަަށް އެކށަޭނަ ދިވެއްސަކު ލިބެނންެތް ޙލާަތެއްގައި ތިރީގައިމިވާ ގތޮުގެ މަތނިްނެވެ.

 ވަޒފީާދެވނޭީ ދެފަރާތުގެ ދެމެދުގައި ސޮއި ކުރެވޭ ވަޒީފާގެ އއެްބަސްވުމަކުން ކަމަށވްުން.  .1

ވަޒީފާގެ ކނޮްޓްރެކްޓްގެ މުއްދަތަކީ އެއްއހަަރަށްވުރެ ދިގު ނޫން މުއްދަތެއްކަމުގައިވުން. ކޮނޓްްރެކޓްްގެ  .2
މުއްދަތު ހަމަވުމުން އެއްއަހަރަށް ވުރެ މުއްދަތު ދިގނުުވާނޭ ގތޮަކަށް ކނޮްޓްރެކްޓް އައުކުރުމަށް މަޖލިީހުގެ 

ދިގނުުވާނޭ ގތޮަކަށް ކނޮްޓްރެކްޓް އައު ކުރުމަށް   އެއްއަހަރަށް ވުރެ މުއދްަތު  ،އިދާރާއަށް ފެނިއްޖނެަމަ
 މިމާއްދާ ހުރަހެއް ނާޅައެވެ.

އަދި އެގަވާއިދުގާ   ،ދވެހިރާއްޖޭގައި ބިދޭސީން ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގެ ގަވާއިދުގައިވާ މިނގްަނޑތުަކަށް ފެތޭ .3
 ކަނޑައަޅާފައިވާ ކނަްކަން ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ މީހަކު ކަމަށވްުން. 

ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސް ގެ މސަައްކަތެއް ހަވާލުކުރާނަމަ އެ މަސައްކަތެއް ހަވާލުކުރަނވްާނީ   .15
މުއދްަތު   ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ  މިފަދަ  ދށަުނންެވެ.  ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ  ސޮއިކުރވެޭ  ދެމެދުގައި  މަސް    12ދެފަރާތުގެ 

ރަދު ކުޑަކުރުމަށް ނުވަތަ ބޭރުގެ އެހީގައި ހނިްގޭ ބޮޑެތި ޕްރޮޖެކޓްްތަކާ ދުވހަަށްވުރެ ދިގުވެގެން ނުވާނެއެވެ. ނަމަވެސް ޚަ
 24ގުޅިގެން ކނޮްމހެެން ބނޭުން ވެއްޖެ ހނިދެއްގައި ރައްޔތިުންގެ މޖަިލީހުގެ ކަމާބެހޭ ކޮމިޓީގެ ހުއްދަ ލިބިގެން  

 މހަަށް ވުރެ ދިގނުުވާނޭ ގތޮަށް ކޮންޓްރެކްޓް ކުރެވދިާނެއެވެ. 

ކުރެވޭ ޚިދުމަތުގެ އެއްބަސްވުމާއި ކޮނޓްްރެކްޓް އުސލޫުން މަޖލިީހުގެ އިދާރާގެ މަސައްކަތެއް   ބިދޭސީއަކާ އެކުގައި .16
ގަވާއިދުގެ މި  އެއްބަސްވުމަކީ  ޚިދުމަތުގެ  ސޮއކިުރެވޭ  ފަރާތަކާއެކު  "ގައިވާ  5  ނމަޫނާ  ޙަވާލުކުރެވޭ   ވަޒީފާގެ 

އެއްބަސްވުމުގެ" ނަމޫނާގައިވާ ބައިތައް ހިމނެޭގތޮަށް ތައްޔާރުކށޮްފައިވާ އެއްބަސްވުމަކަށް ވނާްޖެހޭނެއެވެ.  މިގތޮުން  
 ވެވޭ ޚދިުމަތުގެ އެއްބަސްވުމުގެ ކޕޮީއެއް އެ ފަރތާަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ.
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ތިރީގައިވާ    ،ނުމުގައި ޢަމަލުކރުާނީއަހަރު ނުފުރޭ ކދުިނންަށް ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ ވަޒީފާ ދި  18މލީާދީގތޮުން   .17
 ގޮތުގެމތަިނންެވެ. 

 ލިޔުމަކުން ހޯދައގިެނންެވެ.  ،އެކުއްޖާގެ ބެލެނިވެރިޔާގެ ހުއްދަ  ،އަހަރު ނުފުރޭ ކުއްޖަކަށް ވަޒފީާ ދޭނވްާނީ  18 )ހ( 

މަސަ )ށ(  ބުރޫއަރާފަދަ  އަޚްލޤާަށް  ނުވަތަ  ތޢަުލީމަށް  ނުވަތަ  ކުއްޖާގެ ޞިއްޙތަަށް  ފަރތާުން  އްކަތެއް ވަޒީފާދޭ 
 ކުރުވައިގެން ނުވާނެއެވެ.

 އަހަރު ނުފުރޭ ކުއްޖަކުލައްވާ ޑިއުޓީ އުސލޫުން މަސައްކަތް ކރުުވައިގެން ނުވާނެއެވެ. 18 )ނ( 

އުޖޫރައެއް    18 )ރ( އެއް  މީހނުްނާ  އނެޫން  ކުރުވުމުގައިވެސް  މަސައްކަތް  ލައްވާ  ކުއްޖަކު  ނުފުރޭ  އަހަރު 
 ދނޭްވާނެއެވެ. 

ނުފުރޭ ކުދނިް، ތިރީގައިވާ ވަޒފީާތަކުގައި ވަގތުީގޮތނުްވެސް ގެންގުޅެގެން ނުވާނެއެވެ. އދަި،   އަހަރު  18މލީާދީގތޮުން   .18
 މިފަދަ ވަޒފީާތަކަށް ދާއިމީގތޮަށް ލައްވައިގނެްވެސް ނުވާނެއެވެ.

 ނުރައްކާތެރި ކެމިކަލް ނުވަތަ ކުނި ގނެްގުޅޭ ނުވަތަ އެފަދަ މާޙައުލެއްގައި އަދާކުރނަްޖެހޭ ވަޒފީާތައް. )ހ( 

 އނިްޖނީުލީ އެއްވެސް އެއްޗެއް ދއުްވނަްޖެހޭ ވަޒފީާތައް. ށ( )

 ލިޔުނތްައް ފނެްނަ ވަޒފީާތައް.  ،އަހަރު ނުފުރޭ ކުދނިްގެ ޢުމުރާ ނުގުޅޭ މަންޒަރުތަކާއި 18 )ނ( 

 އުސްތނަްތނަަށް އަރަންޖެހޭ ވަޒީފާތައް. )ރ(

 ގާޑނުްނާއި ވޮޗަރުންގެ ވަޒީފާ. )ބ( 

 ވަޒފީާތައް.ބަރު މޝެިނަރީ ގނެްގުޅނެްޖެހޭ  )ޅ(

އަހަރު ނުފުރޭކުދިން ވަޒީފާގައި   18މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ ހދޯުމުގެގޮތުން އުޖޫރައެއންެތި ތނަްތަނުގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ   .19
 ވަނަ މާއްދާއަށް ޚިލފާްވެގެން ނުވާނެއެވެ.   18( އާއި  )ނ  ،)ށ(  ،ދާގެ )ހ(ވަނަ މާއް  17ބާބުގެ  މި    ،ގނެްގުޅުމުގައި

ރައްޔިތނުްގެ .20   ، އހެީތެރިވެދނިުމށަްޓަކައި  އަދާކުރުމަށް  ވާޖިބުތައް  މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  ރައީސްގެ  މަޖލިީހުގެ  )ހ( 
  ން މީހު  މަޤާމތުަކަށް  ގޮތުގެމަތިން  އތިުރުނވުާނެ  މހީުނަށްވުރެ(  ތިނެއް )  3  ވަގުތެއްގައި  އެއް  ،އިރެއްގައި  އެއްވެސް

 .ލިބިގެންވެއެވެ ރައީސްއަށް ގެމަޖލިީހު ބާރު ވަކިކުރުމުގެ ،ޢައްޔަންކުރުމާއި

  ، ޢިނާޔތަްތަކާއި  ،މުސާރައާއި  މޤަާމްތަކުގެ  އެ  ،އުފެއްދުމާއި  މޤަާމްތައް  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ގައި(  ހ )  މާއްދާގެ  މި(  ށ)
  ލިބގިެނވްަނީ  ބާރު  ފުރިހަމަ  ވަކިކުރުމުގެ   ޢައްޔަންކުރުމާއި  މހީުން  މަގާމތުަކަށް  އެ  ،ކަނޑައޅެުމާއި    މަސްއޫލިއްޔތަުތައް

 .ރައީސަށެވެ މަޖލިީހުގެ ރައްޔިތނުްގެ



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 
 ވަޒީފާދނިުން، ޕްރމޮޯޝަން އަދި ވަޒީފާއިން ވަކިކރުުން  
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 ވަޒީފގާެ އެއބްަސްވުން 

އެ    ސަރވިސްގެ  ޕާލަމނެްޓަރީ .21 އެއްބަސވްުމެއްގައި  ވަޒީފާގެ  ލިޔެފައިވާ  ހިނދު،  ވަޒީފާދެވޭ  މުވައްފަކަށް  ކނޮްމެ 
ލައްވާ ސޮއި   އެއްބަސްވުމެއްގައި މި ގަވާއިދގުެ ނަމޫނާ  މުވައްޒަފަކު   5ކރުުވނަްވާނެއެވެ. މިގތޮުން ސޮއިކުރެވޭ 

 ގައިވާ "ވަޒީފާގެ އެއްބަސވްުން" ގައިވާ ޝަރތުުޠަކާއި މާއދްާތައް ހމިަނނަްވާނެއެވެ. 

ވަޒީފާ .22 ސޮއިކުރެވޭ  ދެމެދު  އިދާރާއާ  މަޖިލީހުގެ  ރައްޔތިުންގެ  މުވައްޒަފނުްނާއި  ސަރވިސްގެ  ގެ ޕާލމަެނޓްަރީ 
އެމުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއަދާކުރާ ޑިވިޜނަް/ސެކްޝނަުގެ   ،އެއްބަސްވުމުގައި މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ ފަރތާުން ސޮއި ކުރާނީ

ޒނިްމާދާރު ވެރިޔާ ނުވަތަ އޭނާ ހަމަޖައްސާ ފަރާތެކެވެ. އެއްބަސވްުމުގައި ސޮއިކުރުމާއެކު އެއްބަސވްުމުގެ ކޮޕީއެއް  
 ނެއެވެ. އަދި އެއެއްބަސްވުމުގެ ކޕޮީއެއް އެ މުވައްޒފަަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ.މުވައްޒަފުގެ ރެކޯޑފްައިލށަް ލނާްވާ

 ވަޒީފާ ނދުެވޭނެ ޙާލތަު 

ދައލުަތުގެ އެއްވެސް ވަޒީފާއެއްގައި ކުރިން ޚިދްމތަްކޮށްފައިވާ މީހަކށަް އަނންަނިވި ޙާލތަުތަކުގައި އލަުން ޕާލމަެނޓްަރީ  .23
 ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއް ނުދވެޭނއެެވެ.

ވަޒީފާއިން ކަނޑައެ )ހ(  ގތޮަށް  ނލުެވޭނެ  ކުރިމަތި  ވަޒީފާއަކަށް  ދައލުަތުގެ  ތެރޭގައި  މުއްދަތެއްގެ  ވަކި  ޅޭ 
 އެމުއދްަތު ހަމވަަނދްެން.  ،ވަކިކޮށްފައިވާ މީހަކު

ކުރެވިދނާެފަދަ  )ށ(  އޢިުތިރާޟް  ދނިުމަށް  ވަޒީފާއެއް  އލަުން  ސަބަބަކީ  ވަކިކުރވެުނު  ކުރިން  ވަޒީފާއިން 
 ސަބަބަކަށވްުން. 

ޞިއްޙީ ޙލާަތު ރަގަޅުވެފައިވާކަން ގބަޫލުކުރެވޭ   ،ޒީފާއިން ވަކިވެފައިވަނީ ޞިއްޙީ ސަބަބަކަށް ކަމުގައިވނާަމަވަ )ނ( 
 މެޑިކަލް ސޓެފްިކެޓެއް ހށުަހަޅނަްދެން. 

 ވަޒީފާ ބދަަލުކުރުން 

ބދަަލުކުރާނީ .24 މަގާމަށް  އަނެއް  އެއްމަގާމުން  މުވއަްޒފަުން  ސަރވިސްގެ  މަޖލިީހުގެ    ،ޕާލމަެނޓްަރީ  ރައްޔިތުންގެ 
 އިދާރާއިނންެވެ.

އެމުވައްޒަފަކު އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާ ހިމެނޭ ފނަްތިއަށްވުރެ   ،މުވައްޒަފަކު އެއްމަގާމުން އަނެއް މަގާމަށް ބަދަލުކުރާއިރު .25
 ޙާލތަުތަކުގައެވެ.   ދަށް ފަނތްިއަކަށް އެމުވައްޒަފުގެ އެދުމަކަށް ނުވަތަ ރުހުމާއެކުގައި މެނުވީ ބަދަލުކުރެވޭނީ ތިރީގައިވާ

މަސައް ( ހ) ފނަްތީގައި  ހުރި   ކިބައިން  މުވައްޒަފެއްގެ  ޝަރުތެއް  މުހިންމު  ބޭނނުްވާ  ކތަްކުރުމަށްމުވައްޒަފަކު 
 . އުނވިުން

 .ނުކުރުން މަސައްކަތް ފނެްވަރަށް ނުވަތަ މނިްވަރަށް ކުރނަްވާ މަސައްކަތް ފނަްތީގައި ހުރި އެމުވައްޒަފަކު ( ށ)

 މަސްއލޫިއްޔަތާއި   ފނަްތީގެ  ހުރި  އެމުވައްޒަފަކު  ސަބަބުން  ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއްގެ  ނަފްސާނީ  ނުވަތަ  ޖިސމްާނީ ( ނ)
 ނުކުޅދެުން  އަދާކުރުމަށް ވާޖިބުތައް



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 
 ވަޒީފާދނިުން، ޕްރމޮޯޝަން އަދި ވަޒީފާއިން ވަކިކރުުން  

16 

 .މެދުވެރވިުން ޙލާަތެއް އހެެން ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގަވާއިދުތަކުގައި ޤާނނޫުތަކާއި ޢަމަލުކުރާ ރާއްޖޭގައި ދިވެހި (ރ)

 ހުނންށަް ވަޒީފާދނިުން އެކި ކސޯްތައް ނިނމްާ މީ

އޮފީސް އޮފހީުން އެކިއެކި ކޯސްތކަުގައި ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ފޮނުވާ މީހނުްނާއި ރާއްޖޭގައި ހަދާ އެކި ކޯސްތަކުގައި   .26
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެމީހަކު ވަޒފީާއަށް   7ލަސްވެގެން    ،ނުވަތަ ކޯސންިމޭތާ  ،ބައިވެރިވާ މހީުން އެމީހަކު މާލެ އަނންަތާ

 ނެރނެްވާނެއެވެ. 

ބލެުމަށފްަހު .27 ކަންތައްތައް  ބަލަންޖެހޭ  އެއޮފީހަކުން  ބހެޭގޮތުން  ކޯހާ  ހަމަޖެއްސުމުގެ ،  އެމީހެއްގެ  ވަޒީފާ  އެމީހަކަށް 
ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ    20ލަސްވެގެން  ، ނުވަތަ ކޯސް ނިމޭތާ، އެމީހަކު މާލެ އަނންަތާ، މައްސަލަ

އެމީހަކު އެއޮފީހެއްގެ މަސައކްތަަށް ނެރެން ފެށި ،  ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމަށް ހށުަހަޅާއިރު  އިދާރާއަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.
ވަޒީފާ ހަމަޖައްސައދިޭނީ އެމީހަކު ވަޒީފއާަށް ނެރެނފްެށި    ،ތާރީޚު އނެގެން އނޮްނނަްވާނެއެވެ. މިފަދަ މހީުނންަށް 

 ރީޚަކުން ފެށގިެނންެވެ. ތާ

 މުވައްޒަފުން ދއަުލތަގުެ އެހނެް ވޒަީފާއަކށަް ބދަަލުވުން 

 ބަދަލުވވެޭނީ  ވަޒފީާއަކަށް  އހެެން  ދައލުަތުގެ  މުވައްޒަފަކު  މސަައްކަތްކުރާ  ސަރވިސްގައި  ޕާލަމނެްޓަރީ ( ހ) .28
 . ވަކިވގެެނންެވެ ވަޒފީާއިން އަދާކުރާ އޭނާ  ސަރވިސްގައި ޕާލަމނެްޓަރީ

ވަދއެްޖނެަމަ،  ( ށ) އލަުން  ވަޒީފާއަކަށް  އހެެން  ދައލުަތުގެ  މުވައްޒަފަކު  ހރުި  ސަރވިސްގައި  ޕާލމަެނޓްަރީ 
 އެމުވައްޒަފެއްގެ މަޢލްޫމާތު އެ އފޮީހަކުން ބޭނުންވެއްޖެ ހިނދެއްގައި  މަޖިލީހުގެ އިދާރާއިން ދެވދިާނެއެވެ.

 ދިނނުް  ކުރއިެރުން  މަގާމގުެ

  މަގާމުގެ .  ދނޭްވނާެއެވެ  ކުރިއެރުން  މަގާމުގެ  މތަިން  ގޮތުގެ  ތިރީގައިމިވާ  މުވައޒްފަުނންަށް  ސަރވިސްގެ   ޕާލަމނެްޓަރީ .29
 . ބެލުމަށފްަހުގައެވެ ކނަްތައތްަކަށް ތިރީގައިމިވާ ދޭނީ ކުރިއެރުން

 މިންވަރު އެކަށީގނެްވާ މުވައްޒަފަކު އެ މަސްއޫލިއްޔަތތުަކަށް މަގާމުގެ )ހ( 

 ފެންވަރު މަސައްކަތުގެ ،ފަރުވާތެރިކަމާއި  ބަހައޓްާ މަސއަްކތަަށް ހާޒިރީއަށާއި އެމުވައްޒަފަކު )ށ( 

 ތަޖުރިބާ ފނެްވަރާއި ތޢަްލީމީ އެމުވައްޒަފެއްގެ ( ނ)

 މުއދްަތު އުޅެފައިވާ ވަޒީފާގައި އެމުވައްޒަފަކު ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ (ރ)

 މނިްވަރު ޙިއްސާކށޮްފައިވާ ޒަފުމުވައް ހޞާިލުކުރުމަށް މަޤޞްަދު އިދާރާގެ ( ބ )

 ފެންވަރު މނިްވަރާއި އަދާކށޮްފައިވާ ވާޖިބުތައް މަޤާމުގެ ހުރި މުވައްޒަފު (ޅ)

 .ހަމަވެފައިވުން މުއދްަތު ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ އނޮިގނަޑުގައި ބުނާ )ކ( 
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 ހދޯުން  މީހުން   މަގާމތުަކށަް

ރައްޔތިުންގެ    ،ހވޮާނީ   މހީުން  މަގާމތުަކަށް  އެ  ، ހޯދައި  މހީުން  މަގާމތުަކަށް  އެކިއކެި  ސަރވިސްގެ   ޕާލަމނެްޓަރީ .30
 ވަކވިާން  މުވައްޒަފު  މަގާމުގައިހުރި  ނުވަތަ.  އޮވެގނެންެވެ  ހުސްމަގާމެއް  ހދޯަނވްާނީ  މީހަކު  މަޖިލީހުގެ އިދާރާއިނންެވެ.

 . އެދމުުނންެވެ

ގތޮަކަށް   މހީުން  މަގމާތުަކަށް  ސަރވިސްގެ  ޕާލަމނެްޓަރީ .31 ދެގޮތުންކުރެ  ތިރީގައިމިވާ  އިޢލުާން  ކުރާ  ހޯދުމަށް 
 ކުރެވދިާނެއެވެ.

 މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ އެތެރޭގައި މަޖލިީހުގެ އިދާރާގައި ތިބި މުވައްޒފަުނންަށް އަމާޒުކށޮްގެން އޢިުލާންކުރުން. ( ހ)

   ޢނާްމުކޮށް އިޢލުާންކުރުން.   (ށ)

 

 . ހުންނނަްވާނެއެވެ  ލޫމާތުމަޢު  ތިރީގައިމިވާ  އޢިުލާންގައި  ކުރާ  ހދޯުމަށް  މހީުން  މަގާމުތކަަށް  ސަރވިސްގެ  ޕާލަމނެްޓަރީ .32

 މަގާމުގެ ނަން  .1

 މަގާމުގެ ރޭންކާއި ކްލެސިފިކޝޭަން .2

 ޠުތައްމަގާމުގެ ޝަރު .3

 މައގިަނޑު މަސްއޫލިއްޔތަު މަގާމުގެ .4

 މުސާރައާއި މުސާރއަިގެ އތިުރަށްދެވޭ ޢިނާޔތަްތައް  .5

 އޢިުލނާަށް އިޖާބަދިނުމުގެ މުއދްަތު  .6

 ހުހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި  .7

  މީހަކު  ބޮންޑެއްއޮތް  ޚދިުމަތްކުރުމުގެ  މުއްދތަަކަށް  ވަކި  އެދމުުން،  ވަކވިާން  މުވއަޒްަފަކު  ސަރވިސްގެ  ޕާލަމނެްޓަރީ .33
  މަސައްކަތް   ހޯދުމުގެ  މީހަކު  އހެެން  ބަދަލުގައި  އެމީހާގެ  ހުސްނުވިކަމުގައިވިޔަސް  މަގާމު  ނުވނާަމަ،  ކަމުގައި

 .  ފެށދިާނެއެވެ

  ރައްކާތެރިކަމާއެކު  ލިޔެކިޔނުްތައް  ކަންކަމުގެ  އނެްމެހައި  ކުރެވޭ  ހދޯުމަށް  މުވައްޒފަުން  ގޮތުގެމތަިން  މިމާއްދާގައިވާ .34
 .މަޖލިީހުގެ އިދާރާގެ ކަމާބެހޭ ޑިވިޜަން/ސެކްޝނަުން ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ

 ކުރިމތަިލުން   ވަޒީފާއށަް

އިދާރާއަށް  އެދި  ވަޒފީާއަށް .35 މަޖިލީހުގެ   ޕާލަމނެްޓަރީ"  އިވާ ގަ  2ނަމޫނާ    ދުގެގަވާއި  މި  ހުށަހަޅާނީ  ރައްޔތިުންގެ 
 . އިނންެވެ" ފޯމް  އެދޭ ވަޒފީާއަށް ސަރވިސްގެ

 ހށުަހަޅާއިރު  ސޓެްފިކޓެްތައް  ތައުލީމީ  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ފޯމުގައި  ހށުަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފާއަށް  ،ހށުަހަޅާއިރު  ވަޒފީާއަށްއެދި .36
 ކޮޕީ  ސޓެްފިކޓެްގެ  ޖހަާފައިވާ  ތައގްަނޑު  ކަމުގެ  ބލަާފައިވާ  ފެންވަރު  ބޯޑުން  އެކްރޑެޓިޝޭަން  މޯލްޑިވްސް

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 
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 މުވައްޒަފުގެ  ތެރެއިން  ލިޔނުްތަކުގެ  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ފޯމުގައި  ހުށަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފާއަށް  ،ހށުަހަޅާއިރު  ވަޒފީާއަށްއެދި .37
  ނުވަތަ އޮފހީަކުން  ސަރުކާރުގެ ބަޔނާްކޮށް އެއްގތޮްކަން އަސްލާ ހށުަހަޅަނވްާނީ ލިޔުންތައް އހެެން ފިޔަވައި ވަނަވަރު
 . އަސްލެވެ ކޮޕީގެ ޖަހައިފާތައގްަނޑު ވަކީލެއްގެ ގނާޫނީ

 ހޮވުން  މީހުން   މަގާމތުަކށަް

އިދާރާއިން،  ހޮވުމުގައި  މހީުން  ވަޒފީާއަށް  ތެރެއިން  މީހނުްގެ   ހށުަހަޅާ  ވަޒފީާއަށްއެދި .38 މަޖިލީހުގެ   ރައްޔތިުންގެ 
 .ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ ގތޮަށް ތިރީގައިމިވާ

 ނުވަތަ  ލިޔުމެއް  ހުރިކަމުގެ  ފެންވަރު  ނުވަތަ  ސނަަދެއް  ،ޞައްޙަކަން  ލޫމާތުގެމަޢު  ފޯމުގައިވާ  އެދޭ  ވަޒފީާއަށް ( ހ)
 ބަލައި  އަސްލތުޯ  ލިޔުމެއްގެ  ނުވަތަ  ސނަަދު  އެފަދަ  ،މަގާމެއންަމަ  ބޭނނުްވާ  ލިޔުމެއް  އެނނޫްވެސް

 .ކަށަވަރުކުރުން

 ބަލާ  ރެކޯޑު  ކުށުގެ"  ގައިވާ  3ނަމޫނާ    ގެވަޒީފާއަށް ހޮވޭ ފަރތާަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމުގެ ކުރިން މި ގަވާއިދު  ( )ށ
 .ދޫކުރުން" ފޯމު

 ހޮވުމށަްޓަކައި   މީހަކު  އެކަށީގނެްވާ  އނެްމެ  މަގާމަށް  ބައްދލަުކޮށް  ވަކިވަކިން  މީހނުްނާ  އެދިފައިވާ  ވަޒފީާއަށް ( ނ)
 ފުރައގިެން  ފޯމު  އެދޭ  ވަޒފީާއަށް  ސަރވިސްގެ  ޕާލަމނެްޓަރީ  ،ބާއވްާނީ  އިންޓަވިއު  މި.  ބޭއވްުން  އނިްޓަވިއު
 . ހަމަވުމަށފްަހުގައެވެ މުއދްަތު ދީފައިވާ ގނެައުމަށް

ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ މހީުންގެ ތރެެއިން އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމުގެ ކުރިން މެރޓިަށް ބަލައި އެންމެ ރނަގަޅު  )ރ(
 ޓްލިސްޓް ކުރެވދިާނެއެވެ.ޝޯމހީުން 

ޕެނަލް އެކުލަވލާާނީ އެއޮފީހެއްގެ ހިއުމަން ރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް   އިނޓްަރވިއު  އެކުލަވާލެވޭ  ހޮވުމަށް  މީހަކު  މޤަާމަށް .39
 .ހިމަނަނވްާނެއެވެ ފަރތާްތައް ވެލޮޕމްަނޓްް ކޮމޓެނީްނެވެ. މިއިނޓްަރވިއު ޕނެަލްގައި އނަްނނަިވިއެންޑް ޑި

ޑިވިޜަން/ސެކްޝނަްގެ ( ހ) ކަނޑައެޅިފައިވާ    ކނަޑައަޅާ  އކެަމަށް  އޭނާ  ނުވަތަ  އސިވްެރިޔާ  ޒިންމާދާރު  މަގާމު 
 ކަމުގައވިުން   މީހެއް  މަޤާމެއްގެ  މަތީ  މޤަާމަށްވުރެ  ކުރެވޭ  އިނޓްަރވިއު  ފަރާތަކީ  ކަނޑައަޅާ  އެގތޮުން.  ފަރާތެއް

 މުވައްޒަފެއް  އިސް ބލަަހައޓްާ ރައްޔތިުންގެ މަޖލިީހުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒަފނުްގެ ކަނތްައްތައް )ށ( 

 އިސްވެރިޔާ ހނުްނަ ޙަވާލުވެ ނުވަތަ  އިސްވެރިޔާ ޑިވޜިަން/ސެކްޝނަްގެ މަގާމުގެ ކުރެވޭ އިނޓްަރވިއު ( ނ)

 ފަރާތެއް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ ތޢަުލީމާއި އެދާއިރާއަކުން މަގާމެއންަމަ ފނަްނީ މަގާމަކީ ކުރެވޭއިނޓްަރވިއު  (ރ)

އިނޓްަރވިއު ކުރެވޭ ފަރާތާއި އާއލިީގތޮުން ގުޅނުްހުރި ) މނަްމަ، ބައްޕަ، ދަރި، އަނބިމހީާ، ފިރިމީހާ، އެއްބަނޑު  .40
 ގައި ހިމނަައިގެން ނުވާނެއެވެ.  އެއްބަފާ، އެއްބަނޑު، އެއްބަފާ( ފަރާތެއް އިނޓްަރވިއު ޕނެަލް

 އިނޓްަރވިއުކުރެވޭ ކޮންމެ ފަރާތަކާ   ،އިންޓަރވިއުގައި  ހޮވުމަށް ބާއްވާ  މީހަކު  އެކަށީގނެްވާ  ހަމަޖެއްސުމަށް  މޤަާމަށް .41
 . އނޮްނނަްވާނެއެވެ ލިޔުން ނނިްމާގޮތުގެ މެންބަރުން ވަކިވަކި ޕނެަލްގެ އިންޓަރވިއު ގތޮުން ބެހޭ
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 ހަމަޖެއްސުމަށް  ވަޒފީާއަށް  ފަރާތް  ހޮވޭ  ވޒަފީާއަށް  އެކލުަވާލާ  ރިޕޯރޓެއް  އނިްޓަރވިއުގެ  ،ނިމމުުން  އިނޓްަރވިއު .42
 .ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ މިރިޕޓޯް ފނޮުވާއިރު  ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަަށް

 ޕްރޮބޭޝނަް 

އނެނޫްގތޮަކަށް  ޕާލަމނެްޓަރީ ( ހ) .43  ،ކަނޑަނާޅނާަމަ  ޢައްޔަނުކުރުމަށް  މަގާމަކަށް  މުވައްޒަފަކު  ސަރވިސްއިން 
  މަސް   03  ގޮތުގައި  ޕްރޮބޭޝނަްގެ  އލަަން ޢައްޔަންކުރާ މީހަކު  މަގާމަކަށް  ދާއިމީ   ސަރވިސްގެ  ޕާލަމނެްޓަރީ

 .ޚދިުމަތްކުރނަްވާނެއެވެ އެމަގާމުގައި ދުވަހު

ތެރޭގައި  ޕްރޮބޝޭަން  ނުވާކަމަށް  އެކަށގީެން  އެމީހަކު  މަގާމަށް ( ށ)  މަސއަްކަތާއި  ޒަފުގެމުވައް  އެ  މުއްދަތު 
 އިތުރު  މަހަށް  03  އަދި  މުއދްަތު  ޕްރޮބޭޝަންގެ  ،ދައްކނާަމަ  ރެކޯޑތްަކުން  ބަލާ  ފެންވަރު  ޚދިުމަތުގެ

 ކުރެވދިާނެއެވެ.

 މުއދްަތު   ޕްރޮބޭޝނަްގެ   ،އެކަށގީެނންުވނާަމަ  އެމީހަކު  އެމަގާމަށް  ތެރޭގައި  މުއްދތަު  މަހުގެ  03  ޕްރޮބޭޝނަްގެ ( ނ)
 . ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަަށް ވަކިކުރުމަށް  އެމުވައްޒަފަކު ކުރިން ހަމަވުމުގެ

 ބަދަލުވެއްޖެކަން  މުވައްޒފަަކަށް  ދާއިމީ  އެމުވައްޒަފަކު  ،ހަމަވމުުން  މުއދްަތު  ޕްރޮބޝޭަންގެ  މުވައްޒަފެއްގެ  ކނޮްމެ (ރ)
 . ންވާނެއެވެއނަްގަ ލިޔުމަކުން  ނނޫްކަން އެމުވައްޒފަަކަށް ނުވަތަ

 އނަްނނަިވި  ވރެިޔާ  ޒިންމާދާރު  ވަޒީފާއަދާކުރާ ޑިވޜިަން/ސެކްޝނަުގެ  މުވައްޒަފަކާމެދު  ކނޮްމެ  ހނުްނަ  ޕްރޮބޝޭަންގައި .44
 .ވާނެއެވެ އަމަލުކުރަން މތަިން ގޮތުގެ

 ފުރިހަމަ  އެމުވައްޒަފަކު  މުވައްޒފަަކަށްވުމށަްޓަކައި  ދާއިމީ  އެމުވައްޒަފަކު  ހަމަވާއިރު  މުއދްަތު  ޕްރޮބޭޝނަްގެ ( ހ)
 .އެނގްުން އެމުވައްޒފަަކަށް ފެށުމާއެކު ވަޒީފާއަދާކުރަން އެމުވައްޒަފަކު ،ކނަްކަން އނެްމެހާ ކުރނަްޖެހޭ

 ހަމަޖހެިފައިވނާަމަ  ދނިުމަށް   ޓްރެއނިިންގއެއް  އެއްވެސް  މުއދްަތުގައި  ޕްރޮބޭޝނަްގެ  މުވައްޒފަަކަށް ( ށ)
 . ދނިުން އޓެްރެއނިިންގއެއް

 ކުރުން ރެކޯޑް ބަލާ ފެންވަރު  ޚދިުމަތުގެ މަސައްކަތާއި މުވައްޒަފުގެ އެ މުއދްަތުގައި ޕްރޮބޝޭަން ( ނ)

 ރނަގަޅުކުރނަްޖެހޭ  ޚިދުމތަްދިނުމުގައި  އަޚްލާގާއި   މަސައްކަތުގެ  މުވައްޒަފު  މުއްދތަުތެރޭގައި  ޕްރޮބޝޭަން (ރ)
 އަންގާ ރެކޯޑްކުރުން. ރނަގަޅުކުރުމަށް މުވައްޒަފަށް އެކަން ވނާަމަކަނތްައްތައް

 ވކަިވުމާއި ވަކކިުރުން  ވަޒީފާއިން

 . މތަީނންެވެ ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ ވަކިކުރވެޭނީ ނުވަތަ ވަކިވވެޭނީ ވަޒފީާއިން މުވައޒްަފަކު ސަރވިސްގެ ޕާލަމނެްޓަރީ .45
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 )ހ( އިސތްިޢފުާދނިުން 

  އނެްމެ  އެއްބަސްވެވިފައި ނުވނާަމަ  ލިޔުމަކުން  ގޮތަކަށް  އހެެން  މުވައްޒަފާ ދެމެދު  މަޖިލީހުގެ އިދާރާއާ ރައްޔތިުންގެ   
 މުވައްޒފަަކަށް   ކނޮްމެ  ޙައްޤު  ދނިުމުގެ  އިސްތޢިުފާ  މަގމާުން  ދީ  ލިޔުމަކުން  ނޓޯިސް  ދުވަހުގެ  އެއްމަސް  މަދުވގެެން

 . ލިބިގެންވެއެވެ

 ބއަިވެރިވުން އިނތްޚިާބެއގްައި އނާްމު  ފައިވާ ބަޔާންކުރެވި  އސަާސީގައި  )ށ( ޤނާޫނު 

 ޤަސްތުކުރާ  ވާދަކުރުމަށް  އނިްތިޚާބެއްގައި  އނާްމު  ބަޔާންކުރެވިފައިވާ  އަސާސީގައި  ޤާނޫނު  ޖުމްހޫރިއްޔާގެ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ
އިޢލްާންކުރުމާއެކު ކަމާބެހޭ ދާއިރާއަކުން އޭނާގެ ނަން  ބާއްވާ އެއނިްތިޚާބެއް މުވައޒްފަުން ސަރވިސްގެ ޕާލަމނެްޓަރީ

 އަދި އިސްތިއުފާ ނުދީ ހުރި ނަމަ ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވޭނެއެވެ. .ދނޭްވާނެއެވެ އުފާއިސްތި ވަޒފީާއިން ހުރި އޭނާ

   ނިޔާވުން  )ނ( މުވައްޒަފު 

 މުވައްޒަފަކު ނިޔާވެއްޖެނަމަ އެމުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިވާނެއެވެ.

 )ރ( ވަޒީފާއނިް ވކަިކުރނުް 

އަނންަނިވި ޙާލތަްތަކުގައި ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުމުގެ  ،ސަރވިސްގައި މަސއަްކަތްކުރާ ދާއިމީ މުވައްޒފަުން  ޕާލަމނެްޓަރީ
 އިޚްތިޔާރު މަޖލިީހުގެ އިދާރާއަށް ލިބިގެންވެއެވެ. 

 7ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.  ދުވަސް ވެއްޖެނަމަ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން    7(  ވަކިގޮތެއް ނާންގާ އފޮީހަށް ހާޟިރުނުވެ  1)
 ދުވަސް ބލަާނީ ބނަްދުދުވަސްތައްވެސް ހިމަނައގިެނންެވެ. 

ފނަްތީގެ   (1) ހުރި  އެމުވައްޒަފަކު  ސަބަބުން  ކަމެއްގެ  ނުކުޅެދނުްތެރި  ނަފްސާނީ  ނުވަތަ  ޖިސްމާނީ 
 މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖިބުތައް އަދާކުރުމށަް ނުކުޅދެުން.

ނުތަކާއި ގަވާއދިުތަކުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ އަދާނުކުރެވޭނެ ފަދަ ޙާލަތެއް ދިވެހިރާއްޖޭގައި ޢަމަލުކުރާ ޤާނޫ (2)
 މެދުވެރވިުން.

ނުވަތަ ކޯސް    ،ވަޒީފާގެ ވާޖިބުތައް އަދާކުރުމަށޓްަކައި ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ ތަމްރނީު ކޯހަކުން ފާސްނވުުން (3)
 ފުރިހަމަ ނުކުރުން.

ގަވާއދިާއި (4) ސަރވިސްގެ  ޚިލފާްވިކަން   ،ޕާލމަެނޓްަރީ  ކޮންޑަކްޓާއި  އޮފް  ކޯޑް  ސަރވިސްގެ  ޕާލމަެނޓްަރީ 
ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް ސާބތިުވުމުން އެ މީހަކު ކުރި ކުށެއްގެ ކުޑަބޮޑު މނިަށްބަލައިގެން އަޅާ 

 ފިޔަވަޅެއްގެ ގތޮުން.

 މުވައްޒފަުން ވަޒީފާއަށް ޢައްޔަންކުރުމަށް އެމުވައްޒަފަކަށް ވަޒީފާ ލިބިފައިވަނީ ވަޒީފާ ދިނުމުގައި މިގަވާއިދުގައި (5)
 ހަމަޖެހިފައިވާ ގޮތާ ޚލިާފށަްކަން ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއިން ކުރި ތަޙްގީގަށް ސާބިތވުުން.
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ވާދަކުރުމަށް ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޖުމްހޫރިއްޔާގެ ޤނާޫނު އަސާސީގައި ބަޔާންކުރެވިފއަިވާ އާންމު އނިްތިޚާބެއްގައި   (6)
ޤަސްތުކުރާ ޕާލމަެނޓްަރީ ސރަވސިްގެ މުވައްޒފަުން އއެނިްތިޚާބެއް ބާއްވާ ކަމާބެހޭ ދާއިރާއަކުން އނޭާގެ ނަން 
ނަމަ   ހރުި  ނުދީ  އސިްތިއުފާ  އަދި  ދނޭްވާނެއވެެ.  އިސްތިއުފާ  ވޒަީފާއިން  ހުރި  އޭނާ  އިޢލްާންކުރުމާއެކު 

 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.

އި ބުނފެައިވާގޮތުގެ މތަީން އެޅޭ ޑިސިޕލްިނަރީ ފިޔަވަޅެއްގެ ގތޮުން މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ގަ  48ބާބު  މި (7)
 ވަކިކުރުމަށް މަޖލިީހުގެ އިދާރާއިން ނިނމްުން. 

ވަނަ މާއްދާގެ ދށަުން މުވައްޒފަަކު ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވސިްގެ ވޒަީފާއިން   49  ގެސިވިލް ސަރވސިްގެ ޤނާޫނު (8)
 މުސްކުޅިކުރުން. 

 ބނުެފައިވާ ޝަރުޠެއް މުވައްޒަފެއްގެ ކިބައނިް އުނވިުން.  ގެ )ހ( ގައިމާއްދާވަނަ  14ބާބުގެ މި  (9)

މުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް ޝަރުޢީ ކޓޯަކުން ކުށްސާބިތުވެ އެކުށުގެ އަދަބެއްގެ ގތޮުން އެމުވައްޒަފަކު ގޭގައި  (10)
 ކުރުން. ނުވަތަ ޖަލުގައި ނުވަތަ އހެެން ރަށެއްގައި ބަންދު 

މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ އނޮިގަނޑަށް ނުވަތަ މަސައްކތަަށް ބަދަލު އައުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއިން  (11)
ކުރަމުން އައި މަސައްކަތެއް ހުއޓްާލުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުން މަދު ކުރނަްޖެހޭ 

ފނެި އިދާރާއަށް  މަޖިލީހުގެ  ނޓޯިސް ކަމަށް  ރިޢާޔތަްކޮށް  މުއްދތަަށް  ވަޒީފާއަދކާުރި  އެމުވައްޒަފަކު  ގެން 
 ދނިުމށަްފަހު ނުވަތަ އެމުއްދތަަށްވާ މުސާރަ އެމުވައްޒފަަކަށް ދނިުމށަްފަހު ވަޒީފާއިން  ވަކިކުރުން.

ގުޅުން (12) ސީދާ  ސލަާމަތާ  ޤައުމީ  ނުވަތަ  މަގާމެއްނަމަ  ބނޭުންވާ  ކްލިއަރަންސް  ޕޮލިސް  މަގާމަކީ  ހުރި އެ 
މަގާމަކށަްވާނަމަ މިގތޮުން ދޫކށޮްފައިވާ ކްލިއަރަންސް ޕޮލހިުން ނުވަތަ ޤައުމީ ސލަާމަތާބެހޭ ބާރުން އަނބުރާ 

 ގނެްދިއުން. 

މުވައްޒފަުން   ވަކިކުރވެޭނީ  ވަޒފީާއިން  މުވައްޒފަުން   ވަގުތީ  އަދާކުރާ  ވަޒފީާ  ސަރވިސްގައި  ޕާލަމނެްޓަރީ .46 ދާއިމީ 
 . މތަީނންެވެ ގޮތުގެ އުސޫލތުަކާއެއްގޮތްވާ ނޑއަެޅިފައިވާކަ ވަކިކުރުމަށް މިގަވާއިދުގައި

 ދިނނުް   ނޯޓިސް  ކުރިން   ވކަިކުރމުގުެ ވަޒީފާއިން

 . ދނޭްވާނެއެވެ ނޓޯިސް  މތަިން ގޮތުގެ އނަްނނަިވި ކރުިން ވަކިކުރުމުގެ ވަޒފީާއިން މުވައޒްަފަކު ސަރވިސްގެ ޕާލަމނެްޓަރީ .47

 މުވައްޒަފެއންަމަ  ޚިދުމަތްކށޮްފައިވާ  މުއްދތަަކަށް  ދިގނުޫން  އަހަރަށްވުރެ  1  އަދި  ކުރނުޫން  ދުވހަަށްވުރެ  މަސް  3 ( ހ)
 ދނިުން ނޓޯިސް މަސްދުވަހުގެ 1

 2އހަަރަށްވުރެ ދިގނުޫން މުއްދަތަކށަް ޚިދުމަތްކށޮްފައިވާ މުވައްޒަފެއންަމަ  5އހަަރަށްވުރެ ކުރނުޫން އަދި  1 )ށ( 
 މަސްދުވހަުގެ ނޓޯިސް ދނިުން 

މުވައްޒަފެއްނަމަ    5 )ނ(  ޚިދުމތަްކޮށްފައިވާ  މަސްދުވަހުގެ ނޓޯިސް   3އހަަރަށްވުރެ ގިނަ ދުވަހުގެ މުއްދތަަކަށް 
 ދނިުން 



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 
 ވަޒީފާދނިުން، ޕްރމޮޯޝަން އަދި ވަޒީފާއިން ވަކިކރުުން  
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 ވަކކިުރުން  ވަޒީފާއިން  ދިނމުަކނާުލައި   ނޯޓިސް

 އެކަށީގނެްވާ   ބެހެއޓްުމަކީ  އތިުރަށް  ވަޒީފާގައި  އޭނާ   ނުވުމާއެކު  އެކަށގީެން  އަޚްލޤާް  މަސައްކަތުގެ  މުވައްޒަފުގެ .48
  ދިނުމަކނާުލައި  ނޓޯިހެއް  ނުފނެްނަނަމަ  ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް  ކަމެއްކަމަށް  ކުރވެޭނެ  ހަމތަަކަށްބަލާއިރު

 .  ލިބިގެންވެއެވެ ރައްޔިތނުްގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް ބާރު ވަކިކުރުމގުެ ވަޒފީާއިން މުވައްޒަފަކު

  ނުވާކަމަށް  އެކަށގީެން އަޚލްާޤް މަސައްކަތުގެ މުވައްޒަފުގެ މަތިން ގޮތުގެ ވާބުނެފައި މާއްދާގައި ވަނަ  47 ބާބުގެ މި .49
 .ޙާލތަުތަކުގައެވެ އނަްނަނިވި ބލެޭނީ

އިދާރާއަށް   ނުވަތަ   ޑިވިޜަން/ސެކްޝނަުން  ބެހެއޓްުމުން   އތިުރަށް  ވަޒީފާގައި ( ހ) މަޖިލީހުގެ  ފށުުން   އޭނާގެ 
 ފެނުން ލިބދިާނެކަމަށް ގެއްލނުްތަކެއް

 ޚިޔާނތާެއްވެފައވިުން ( ށ)



 

 

 ބު ބާ ވަނަ 4
ވގަުތީގޮތުން މީހުން ގނެްގުޅުން  ،މާއިގާވަގުތީ މަ   

 މއާި ވަގތުީ މުވއަްޒަފނުް މަގާ ވަގތުީ •

 ވަގތުީގތޮުން މީހުން ގެނގްޅުމުއާި ދކޫޮށްލނުް  •

 މުވއަްޒަފނުްގެ ސލަމާއާި ޗއުްޓީވަގތުީ  •

  ވގަުތގީޮތުން މީހުން ގެނގްޅުުން ، ވަގތުީ މަގމާއާި •

0
4

ބު  
 ބާ



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 
 ވަގުތީ މަގާމއާި، ވަގުތީ ގޮތުން މީހުން ގެންގޅުުން  
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 ގޮތުން މީހުން ގެންގުޅުން ވަގުތީ   ،ވގަުތީ މަގާމާއި

 މުވައްޒަފނުް ވގަތުީ ، މާއިގާވގަތުީ މަ

މަގާމުތަކުގައި ތިބޭ މުވައްޒަފނުްނަކީ    ޕާލަމނެްޓަރީ .1 ވަނަ ގނިްތީގެ   2ސަރވިސްގެ    ޕާލަމނެްޓަރީސަރވިސްގެ ވަގުތީ 
މުވައްޒފަުން   ވަގުތީ  ދުވަސްތައް  ޕާލަމނެްޓަރީމުވައްޒަފނުްނެވެ.  ޚިދުމަތްކުރާ  އެމުވައްޒަފނުްގެ   ،ސަރވިސްއަށް 

 ޕނެްޝނަުގެ މުއދްަތު ހަމަކުރުމުގައި ގނުޭނެއެވެ.

ގަވާއިދުން އެކަމަށް އެދި    ސެކްޝނަަކުން،ޑިވިޜަން/އެކަމަށް ބނޭުންވި    ،ވަގުތީ މަގާމެއް އފުައްދަން ބޭނުންވެއްޖނެަމަ .2
 ހށުަހަޅާނީއެވެ.   ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަަށް

  މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެމތަިނންެވެ. ވަނަ 5ގެ ބުވަނަ ބާ 3ދުގެ މި ގަވާއި ،ވަގުތީ މަގާމެއް އުފައދްަން ހށުަހަޅާނީ .3

 ފޮނުވާ ލިޔުމަކުނންެވެ. ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަުން ،ވަގުތީ މަގާމު އުފައދްާނީ .4

މަގާމު އުފައދްާނީ .5 އުފައްދާފައި އނޮްނަ މުއްދަތު   ،ވަގުތީ  މަގާމު  ކަނޑައެޅިފައި އނޮްނަ ވަކި މުއްދަތަކށަެވެ. ވަގުތީ 
 ހށުަހަޅަނވްާނެއެވެ. ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަަށް ،ދުވަސްކުރިން މގަާމު އުވލާުމަށް 14ހަމަވުމުގެ 

 ފޮނުވާ ލިޔުމަކުނންެވެ. ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަުން ،ވަގުތީ މަގާމު އުވލާާނީ .6

އުވާލާއިރު .7 މަގާމު  ވަގުތީ  ކެނޑިގެން  ބނޭުން  އުފއެްދި  މަގާމު  ހަމަވެގެން ނުވަތަ  މުއދްަތު  އުފެއްދި  މަގާމު   ، ވަގުތީ 
ވަކިކުރާނީ ވަޒީފާއިން  މުވައްޒަފަކު  ވަގުތީ  ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.  ވަޒީފާއިން  މުވައްޒަފު  ވަގުތީ   ،އެމަގާމެއްގައިހުރި 

 ގެ މަތނިް ނޓޯިސްދިނުމަށް ފަހުގައެވެ. ތިރީގައިވާގޮތު

 މަސްދުވަސް.  1 ،އަހަރު ހަމަނުވާ މުވައްޒެއް ކަމުގއަިވނާަމަ  3ސަރވިސްގައި   ޕާލަމނެްޓަރީ )ހ( 

 މސަްދުވަސް.   2  ،އަހަރު ހަމަނުވާ މުވައްޒަފެއް ކަމުގައިވނާަމަ  6  ،އހަަރު ވެފައިވާ  3ސަރވިސްގައި    ޕާލަމނެްޓަރީ )ށ( 

 މަސްދުވަސް.  3 ،އަހަރުވެފައިވާ މުވައްޒަފެއް ކަމުގައިވނާަމަ 6ސަރވިސްގައި  ޕާލަމނެްޓަރީ)ނ( 

އެމަގާމތުަކަށް މހީުން ހަމަޖެއްސުމުގައި    ،އެމަގާމތުަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައާއި  ،ވަގުތީ މަގާމތުަކަށް މހީުން ހޯދުމުގައާއި .8
ހޯދު  ޕާލަމނެްޓަރީ  ،ޢަމަލުކުރާނީ މހީުން  މަގާމތުަކަށް  ދާއިމީ  ހަމަޖެއްސުމުގައި    ،މުގައާއިސރަވިސްގެ  ހޮވުމުގައާއި 

 ޢަމަލުކުރާ އުސލޫުނންެވެ.

ޕާލަމނެްޓަރީ   ،ނަ މާއްދާގައިވާ ސަބަބު މދެުވެރިވެގެން ނނޫްގތޮަކަށް ވަގުތީ މުވައްޒަފަކު ވޒަީފާއިން ވަކިކުރވެޭނީވަ  7 .9
 ދާއިމީ މުވައޒްފަުން ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާ އުސލޫުނންެވެ. ސަރވިސްގެ

 

 



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 
 ވަގުތީ މަގާމއާި، ވަގުތީ ގޮތުން މީހުން ގެންގޅުުން  
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 ވގަތުގީޮތުން މީހުން ގނެްގުޅުމާއި ދޫކށޮްލުން 

 މިގަވާއިދުގައި ބަޔނާްވެގެންވާ ޙާލތަްތަކުގައެވެ. ،ވަގުތީގތޮުން މީހަކު ގެންގުޅުމަށް  ، ވަގތުީގޮތނުް މީހަކު ގނެްގުޅވެޭނީ .10

މާއްދާގެ  10 .11 މުއދްަތުވަނަ  ޚިދުމަތްކުރާ  މުވައްޒފަުން  ގނެްގުޅޭ  ވަގުތީގތޮުން  ދށަުން  ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގައި    ، 
 ގނުޭނެއެވެ. ޚދިުމަތްކުރި މުއްދަތުގެ ގޮތުގައި 

ވަގުތީގޮތުން ގެންގުޅެ ދޫކުރާ މހީުންގެ ރަޖިސޓްަރީގައި އެމީހެއްގެ މަޢލްޫމާތު    ،ވަގުތީގތޮުން މީހަކު ގެންގުޅެން ފަށަނވްާނީ .12
ނުވަތަ ވަޒީފާގެ ކނަްތައް އިސްވެރިޔާ  ވަޒީފާގެ ކނަްތައް ބލަަހައްޓާ    ،އެމީހަކު ގެންގުޅެން ނނިްމިކަމަށް  ،ލިޔުމަށފްަހު

 ގެ ވެރިޔަކު ސޮއިކުރުމނުްނެވެ.  ހަވލާުކޮށްފައިވާ ޑިރެކޓްަރުން ފށެިގެން މަތީބލަަހައޓްަން އިސްވެރިޔާ 

އިދާރާގައި .13 މަޖިލީހުގެ  މޢަްލޫ   ރައްޔތިުންގެ  އެމީހަކާބެހޭ  ފށަާނަމަ  ގނެްގުޅެން  މީހަކު  ރައްޔތިުންގެ ވަގުތީގތޮުން  މތާު، 
  ރަޖިސްޓަރީގއަި ލިޔނަްވާނެއެވެ. މަޖލިީހުގެ އިދާރާގެ

 ލިޔުމަކުން އނަްގނަްވާނެއެވެ.   އެމީހަކު ގނެްގުޅެން ފށެިކަން  ،ވަގުތީގތޮުން ގނެްގުޅޭ މހީާއަށް .14

އެމީހަކު ގނެްގުޅޭ މަގާމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ މުސރާައެވެ. މުސާރައިގެ އިތރުު    ،ވަގުތީގތޮުން ގނެްގުޅޭ މީހާއަށް ދޭނީ .15
 ޢިނާޔތަްތައް ހަމަޖހެިފައިވާ މަގާމެއް ކަމުގައިވނާަމަ އެ ޢިނާޔތަްތައްވެސް ދނޭްވާނެއެވެ. 

ހަދައި  ގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން  މި ގަވާއިދު  ،ލޫމާތު ފައިލްން ފަށައފިިނަމަ އެމީހެއްގެ މަޢުވަގުތީގތޮުން މީހަކު ގެންގުޅެ .16
 ބލަަހައޓްަމުން ގެންދނަްވާނެއެވެ. 

ވަޒީފާގެ    ،ރަޖިސޓްަރީގައި ލިޔުމަށފްަހު  ،އެމީހަކު ދޫކޮށްލި ތާރީޚާއި ސަބަބު  ،ވަގުތީގތޮުން ގެންގުޅޭ މީހަކު ދޫކޮށލްާނީ .17
ޑިރެކްޓަރނުް    ބލަަހައޓްާކނަްތައް   ހަވލާުކޮށްފައިވާ  އިސްވެރިޔާ  ބލަަހައޓްަން  ކނަްތައް  ވަޒީފާގެ  ނުވަތަ  އިސްވެރިޔާ 

 ފެށިގނެް މަތީގެ ވެރިޔަކު ސޮއިކރުުމަށް ފަހުގައެވެ. 

 އެމީހަކށަް ލިޔުމަކުން އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ، ވަގުތީގތޮުން ގނެްގުޅޭ މީހަކު ދޫކޮށލްައިފިނަމަ ދޫކށޮްލިކަން .18

 ، ޢީ ޙުކުމެއްގެ ދށަުން ބަންދެއްވެއްޖނެަމަތީގތޮުން ގެންގުޅޭ މީހަކު ޤާނނޫީގތޮުން ބަންދެއްވެއްޖެނަމަ ނުވަތަ ޝަރުވަގު .19
 އެމީހަކު ދޫކށޮްލާނީއެވެ.   ،އނެްމފެަހުން އފޮީހށަް ހާޒިރުވި ދުވަހަކާ ހަމައަށް މުސާރަ ދނިުމަށފްަހު

އޭނާއާމެދު އަޅނަްޖެހިއްޖެނަމަ އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅުމުގެ ގތޮުން   ވަގުތީ ގތޮުން ގެންގުޅޭ މީހަކު ކުރާ ކަމަކާ ގުޅގިެން .20
އަޅނާީއެވެ. ދނެްވެސް  ފުރަތަމަ ފަހަރު ނަސޭޙތަްދނިުމަށފްަހުވެސް އޞިްލާޙު ނުވިނަމަ ލޔިުމުން އޞިްލާޙީ ފޔިަވަޅު 

 އޞިްލާޙު ނުވެއްޖެނަމަ އެމީހަކު ދޫކޮށލްާނީއެވެ. 
 

 

 ޓީވގަތުީ މުވައްޒަފުނގްެ ސަލާމާއި ޗުއް

  ވަނަ   9މި ގަވާއިދުގެ    ،ވަގުތީ މުވައްޒފަުންގެ ސަލާމާއި ޗުއްޓީގެ ކނަްތައްތައް ހަމަޖައްސާނީ  ގެސަރވިސް  ޕާލަމނެްޓަރީ .21
 ގތޮުގެމަތިނންެވެ.  ބާބުގައިވާ
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 ފް ތަޢާރު •

 ރެކޓްު އސުޫލުން މހީުން ގެނގްޅުެވޭނެ ގތޮް ކޮންޓް  •
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 އުސޫލުން މީހުން ގނެްގުޅުން  ރެކޓްްސަރވިސްގެ މަސައްކތަުގައި ކޮންޓް ޕާލމަެންޓަރީ

 ތަޢާރުފް

ޢައްޔަނުކުރެވޭނީ    ޕާލަމނެްޓަރީ ވޒަފީާއަށް  މީހނުްނެވެ.  ސަރވިސްގެ  ހަމަވާ  ޝަރޠުުތަކެއް  މހިެންކަމުން  ކަނޑައެޅިފައިވާ 
ގެ  ޕާލަމނެްޓަރީ މހީުން  އުޞލޫުން  ކނޮްޓްރެކްޓް  މަސއަްކަތުގައި  ގޮތާއިސަރވިސްގެ  އުޞލޫުން ،  ންގުޅެވޭނެ  ކނޮްޓްރެކްޓް 

 މަސައްކަތް ޙަވާލުކުރުމާއި، މަސއަްކތަުން ވަކިކުރެވޭ ގޮތުގެ ގަވާއިދު ތިރީގައި ބަޔާންކުރެވިފައި އެވަނީއެވެ.

 ކޮނޓްުރެކްޓު އސުލޫުން މީހނުް ގނެްގުޅެވޭނެ ގތޮް 

ކޮނޓްް  ޕާލަމނެްޓަރީ )ހ(  މަސއަްކަތެއްކުރުމަށް  ގނެްގުޅވެޭނީސަރވިސްގެ  މީހަކު  އސުލޫުން  ރެކްޓު ކޮނޓްް  ،ރެކްޓު 
ގެންގުޅުމަށް މީހަކު  ގތޮަށް    ، އުސލޫުން  ބަޔނާްވގެެންވާ  ގަވާއިދުގައި  ސެކްޝނަަށް މި  ރިސޯސް  ހިއުމަން 

 ލިޔގެެނންެވެ.

ހޯދުމުގައާއި )ށ(  މހީުން  ގނެްގުޅޭ  އުސލޫުން  ހޮވުމުގައާއިމީހު  ،ކނޮްޓްރެކްޓް    ،ން 
ސަރވިސްގެ ދާއިމީ މަގާމުތކަަށް މހީުން ހޯދުމާއި ހޮވުމާއި ހަމަޖެއްސުމުގައި    ޕާލަމނެްޓަރީމހީުން ހަމަޖެއްސުމުގައި  

 ޢަމަލުކުރާ ޢާންމު އުސލޫުތައް ހފިަހައޓްނަްވާނެއެވެ. 

ޤާމަކަށް ނުވަތަ ވގަުތީ މަގާމަކަށް ސަރވސިްގެ ދާއިމީ މަޕާލމަެނޓްަރީ  ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން މީހަކު ގނެްގުޅެވޭނީ   )ނ( 
 އޢިުލނާުކޮށް، އެ މަޤާމަކށަް ޝަރުތު ހަމަވާ މީހަކު ނުވމުުނންެވެ. 

ކޮނޓްް  ޕާލަމނެްޓަރީ )ރ( ކުރުމަށް  މަސއަްކަތެއް  މީހަކީސަރވިސްގެ  ގނެްގުޅޭ  އުސލޫުން  ޕާލަމނެްޓަރީ   ،ރެކްޓު 
 ކަށް ވގެެން ނުވާނެއެވެ.ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފަ

 ރެކްޓު އުސލޫުން ބިދޭސީއަކު ގނެްގުޅެވދިާނެއެވެ.ސަރވިސްގެ މަސައކްަތެއްކުރުމށަް ކޮނޓްްރީ ޕާލމަެނޓްަ )ބ( 

ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގައި ޚިދމުަތްކުރާ މުވައްޒަފެއްގެ ޕެނޝްަންގެ މުއްދަތު ހަމަކުރުމުގައި އޭނާ  ޕާލމަެނޓްަރީ   )ޅ(
 ނުގނުޭނެއެވެ. ދަތެއްރެކްޓު އުސލޫުން ޚދިްމަތްކުރި މުއްސަރވިސްގެ މަސއަްކަތެއްކުރުމށަް ކޮނޓްް

ވަކި )ކ(  އނޮްނަ  ކަނޑައެޅިފައި  ގނެްގުޅނެްވާނީ  މީހަކު  އުސލޫުން  މަސައްކަތާ ކނޮްޓްރެކްޓް  ކޮންޓްރެކްޓެއްގައި   
 ގނިަވެގެން އެއް އަހަރުދުވހަަށެވެ.، ހަވާލުވާފަރާތާއި މަސައްކަތް ހަވާލުކުރާ ފަރތާުން ސޮއިކޮށް

ޕާލމަެނޓްަރީ ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން ގނެްގުޅޭ މީހާއަށް ޚަރަދު ކުރނަްވާނީ އޭނާ ކުރާ މަސައްކަތް ނިސްބަތްވާ   )އ( 
މުސާރަ މަޤާމުގެ  އިތުރުނުވާ ސަރވިސްގެ  މިންވަރަށްވުރެ  ކަނޑައަޅައިފައިވާ  ބަޖެޓުގައި  އެލވަަންސތްަކަށް  އއާި 

 ގތޮަށެވެ. 

ސަރވިސްގެ މަޤާމުގެ މުސާރައާއި  ޕލާމަެނޓްަރީ  ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން ގނެްގުޅޭ މީހާ ކުރާ މަސައްކަތް ނިސްބަތްވާ   )ވ( 
 އިތުރު ޚަރަދެއް ކުރަން ޖެހނޭަމަ، ޚރަަދުކުރުމުގެ  އެލވަަންސތްަކަށް ބަޖެޓުގައި ކަނޑައަޅައިފައިވާ މިންވަރަށްވުރެ

ހުއްދަ   ކުރުމުގެ  ޚަރަދު  އެ  ކޮމޓިީން ކުރިން  ކަމާބެހޭ  އެޚަރަދު    މަޖިލީހުގެ  އަދި  ވާނެއެވެ.  ހޯދަން  ލިޔުމުން 
 ކުރނަްވާނީ ބަޖެޓުގައި ކަނޑައަޅައި، އެކަނޑައަޅައިފައިވާ މިންވަރަށްވުރެ އިތުރުނުވާ ގތޮަށެވެ. 



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 
 ޕާލމަެންޓރަީ ސަރވިސްގެ މަސައްކަތުގއަި ކޮންޓރްެކްޓް އުސޫލުން މީހުން ގެންގޅުުން 
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މުވައްޒަފަކާ  ރީ  ޕާލމަެނޓްަ )މ(  ހުރި  މަޤާމެއްގައި  ވަގުތީ  ނުވަތަ  މަޤާމެއްގައި  ދާއިމީ  ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ 
ކުރުމަށް ޙަވާލުކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ. މަސައްކަތެއް  ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން  އަދާކރުާއިރު  ސަރވިސްގައި އޭނާ ވަޒީފާ  

  އުސލޫުން ކުރުމަށް ޙަވާލުވެގނެް ނވުާނެއެވެ.އަދި އެފަދަ މުވައްޒަފަކު އެފަދަ މަސައްކަތެއް ކޮނޓްްރެކޓްް

 ރެކްޓު އސުޫލުން މސަައކްތަް ހަވާލުކުރުމާއި މސަައކްަތުން ވަކިކުރުން ކޮންޓް

ބނޭުންވެއްޖނެަމަ )ހ(  ގނެްގުޅެން  މހީުން  ނުވަތަ  މީހަކު  އުސލޫުން  ބޭނނުްވި    ،ކނޮްޓްރެކްޓް  އެކަމަށް 
 ހށުަހަޅާނީއެވެ.ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަަށް ގަވާއިދުން އެކަމަށް އެދި  ،ކުންޑިވިޜަން/ސެކޝްަނަ

ގައިވާ   )ނ(ވަނަ ބައިގެ    2މި ގަވާއިދުގެ    ،ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން މީހަކު ނވުަތަ މހީުން ގެންގުޅެން ހށުަހަޅާނީ )ށ( 
 ގޮތުގެމތަިނންެވެ. 

މަސައަކަތް   )ނ(  ކުރާ  އެމީހާ  ކުރިން  ހަމަވުމުމުގެ  ކނޮްޓްރެކްޓް  މީހާގެ  ގނެްގުޅޭ  މީހަކު  އުސލޫުން  ކނޮްޓްރެކްޓް 
ސަރވިސްގެ މަގާމަށް އޢިުލނާުކޮށް، އެ މޤަާމަކަށް ޝަރުތު ހަމަވާ މީހަކު ވޭތޯ ބލަަން  ޕާލމަެނޓްަރީ ނިސްބަތްވާ 

 ވާނެއެވެ.

ކު )ރ( މިހާ  ގނެްގުޅޭ  އުސލޫުން  ނިސްބަތްވާ  ކނޮްޓްރެކްޓް  މަސައްކަތް  މަގާމަށް ޕާލމަެނޓްަރީ  ރާ  ސަރވިސްގެ 
މީހާގެ  ގެންގުޅޭ  އުސލޫުން  ކނޮްޓްރެކްޓް  ނުލިބުނުނަމަ  މީހަކު  ހަމަވާ  ޝަރުތު  މަޤާމަކަށް  އެ  އިޢލުާނުކށޮް، 

 ކނޮްޓްރެކްޓު މި ޤަވާއިދާ އެއްގތޮަށް ކުރިއަށްއޮތް އަހަރަށް އާކުރެވދިާނެއެވެ.

ރާއެއްގެ ބޭނނުްތަކަށާއި ވަޒީފާގެ ރެކޯޑތުަކަށްބަލައި އެދާއިރާއަށް ކަނޑައެޅޭ ވަކި ޢަދަދަކަށް ކަނޑައެޅޭ ވަކި ދާއި )ބ( 
 ކނޮްޓްރެކްޓް އުސޫލުން ކުރިއަށްއޮތް އަހަރަށް މހީުން ގނެްގުޅުމުގެ ހުއްދަ ދެވދިާނެއެވެ.

ކުރިއށަްއޮތް އަހަރަށް މހީުން    ކަނޑައެޅޭ ވަކި ދާއިރާއަކަށް ކަނޑައެޅޭ ވަކި ޢަދަދަކަށް ކޮނޓްްރެކްޓް އުސލޫުން )ޅ(
ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން ގނެްގުޅޭ މހީުން ކުރާ މަސައްކަތް ނިސްބަތްވާ ،  ގނެްގުޅުމުގެ ހުއްދަ ދވެުނުކަމުގައި ވިޔަސް

. ސަރވިސްގެ މަގާމށަް އިޢލުާނުކޮށް، އެމަޤާމަކަށް ޝަރުތު ހަމަވާ މހީުން ލިބޭތޯ ބލަަން ޖހެޭނެއެވެޕާލމަެނޓްަރީ  
ތު ހަމަވާ މހީުން ނުލިބުނުނަމަ ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން ގނެްގުޅޭ މހީުންގެ ތެރެއިން ހސުްޖާގައޮތް މިގތޮުން ޝަރު

ކނޮްޓްރެކްޓު   ،ވާއިދާ ޚިލފާުނުވާ އިސްކަންދޭ އސުޫލަކުން ކުރިއށަްއޮތް އހަަރަށްގަމި،  އިމިންވަރަކަށް ދުރލާާކަނޑައަޅަ
 އާކުރެވދިާނެއެވެ.

 މީހާ ނިސްބަތްވާ މަގާމު އުފެއްދި މުއްދަތު ހަމަވެގެން ނުވަތަ މަގާމު އުފެއްދި ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން ގނެްގުޅޭ )ކ( 
އުވާލާއިރު މަގާމު  ކެނޑިގެން  އެކުލަވާލައިފައިވާ   ،ބނޭުން  ކުރުމަށް  މަސައްކަތް  ނިސްބަތްވާ  މަގާމަށް  އެ 

 ރެކްޓް އުވާލެވޭނެއެވެ. ކނޮްޓްރެކްޓްގައި ވާ ގޮތށަް ކޮނޓްް 

އުސލޫުން )އ(  މިކަން  ކނޮްޓްރެކްޓް  އަދި  ބތާިލްވީއެވެ.  ކނޮްޓްރެކްޓް  ޚލިާފުވެއްޖެނަމަ  ކޮނޓްްރެކޓްާ  މީހާ  ގެންގުޅޭ   
 ކނޮްޓްރެކްޓުގައި ބަޔާނޮކށޮްފައި އޮންނނަްވާނެއެވެ. 

ކޮނޓްްރެކޓްް އުސލޫުން ގނެްގުޅޭ މހީުންގެ ރަޖިސޓްަރީގައި   ،ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން މީހަކު ގެންގުޅެން ފަށނަްވާނީ )ވ( 
ޒނިްމާދާރު އިސްވެރޔިާ ނުވތަަ ވަޒީފާގެ   ،އެމީހަކު ގެންގުޅެން ނިންމިކަމށަް  ،އެމީހެއްގެ މަޢލްޫމާތު ލިޔުމަށފްަހު
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ވެ މަތީގެ  ފށެިގެން  ޑިރެކްޓަރުން  ހަވލާުކޮށްފައިވާ  އިސްވެރިޔާ  ޒނިްމާދާރު  ބަލަހައޓްަން  ރިޔަކު  ކނަްތައް 
 ސޮއިކުރުމނުްނެވެ. 

 ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކްޝނަްގެ  ،ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން މީހަކު ގެންގުޅެން ފށަާނަމަ އެމީހަކާބެހޭ މަޢލްޫމާތު )މ( 
 ރަޖިސޓްަރީގައި ލިޔނަްވާނެއެވެ. 

 ވާނެއެވެ. އެމީހަކު ގނެްގުޅެން ފށެިކަން ލިޔުމަކނުް އަނގްަން ،ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން ގނެްގުޅޭ މހީާއަށް )ފ( 

ލިޔެވިފައި   )ތ(  ކނޮްޓްރެކްޓްގައި  ޢިނާޔތަްތައް  އުޖޫރައާއި  ދެވޭ  މހީުނންަށް  ގނެްގުޅޭ  އުސލޫުން  ކނޮްޓްރެކްޓް 
 އނޮްނނަްވާނެއެވެ. 

 ވަނަ  15ގެ  މިގަވާއިދު  ،ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން މީހަކު ގެންގުޅެން ފަށައފިިނަމަ އެމީހެއްގެ މަޢލްޫމާތު ފައިލް )ލ( 
 އްދާގައިވާ ގޮތުގެމތަިން ހަދައި ބަލަހައޓްަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ.  މާވަނަ 18ގެ ބުބާ

ދޫކޮށލްާނީ )ގ(  މީހަކު  ގނެްގުޅޭ  އުސލޫުން  ސަބަބު  ،ކނޮްޓްރެކްޓް  ތާރީޚާއި  ދޫކށޮްލި  ރަޖސިްޓަރީގއަި   ،އެމީހަކު 
އިސްވެރޔިާ    ،ލިޔުމަށފްަހު ޒނިްމާދާރު  ބލަަހައްޓަން  ކަނތްައް  ވަޒީފާގެ  ނުވަތަ  އިސްވެރިޔާ  ޒނިްމާދާރު 

 ހަވލާުކޮށްފައިވާ ޑިރެކްޓަރުން ފެށިގނެް މަތީގެ ވެރިޔަކު ސޮއިކުރުމށަް ފަހުގައެވެ. 

 ން އނަްގނަްވާނެއެވެ. އެމީހަކށަް ލިޔުމަކު ،ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން ގނެްގުޅޭ މީހަކު ދޫކޮށލްައިފިނަމަ ދޫކށޮްލިކަން )ޏ(

ދށަުން  )ސ( ޙުކުމއެްގެ  ނުވަތަ ޝަރްޢީ  ބަންދެއްވެއްޖެނަމަ  ޤާނނޫީގތޮުން  މީހަކު  ގނެްގުޅޭ  އުސލޫުން  ކނޮްޓްރެކްޓް 
ދނިުމަށފްަހު  ،ބަންދެއްވެއްޖނެަމަ ފައިސާއެއް  ދނޭްޖެހޭ  އެހިސާބަށް  އަދި   ،އެމީހަކަށް  ދޫކޮށލްާނީއެވެ.  އެމީހަކު 

 ކަން ކޮންޓްރެކޓްްގައި ލިޔެވިފައި އޮނންަންވާނެއެވެ.މިގތޮަށް ޢަމަލުކުރވެޭނެ

ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން ގނެްގުޅޭ މީހަކު ކުރާ ކަމަކާ ގުޅިގެން އިޞލްާޙީ ފިޔަވަޅެއް އަޅަން ޖެހިއޖްެނމަަ އޞިްލާޙީ   )ޑ(
ނިންމާ ދޭތެރޭ  އޭނާއާ  ކޮމިޓީއަކުން  ކަމާބެހޭ  އިދާރާގެ  މަޖިލީހުގެ  ރައްޔތިުންގެ  އަޅނާީ،  ގޮތެއްގެ   ފިޔަވަޅު 

 މތަީނންެވެ. 

މހީުން )ޒ( ގނެްގުޅޭ  އުސލޫުން  ސަރވިސްްގްެ  ކނޮްޓްރެކްޓް  ޕާލމަެނޓްަރީ  ގތޮުން  އުސލޫެއްގެ  އާންމު  ވެސް 
މުވައްޒފަުނންަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ގަވާއިދތުަކަށް ތަބާވާންވނާެކަން ކޮންޓްރެކްޓްގައި ބަޔާން ކުރަނވްާނެއެވެ. ކަމުގެ  

ހނެްގތޮަކަށް ގަވާއިދުގެ ކަމެއް ވަކމިީހެއްގެ ނުވަތަ ބައެްެއްގެ މައްޗަށް ހިންގުމުގައި ބާވތަުން އިސްތިސްނާއެއްދީ އެ
 ބަދަލުގނެްނަށް ބޭނުންވނާަމަ އެކަމެއް ކނޮްޓްރެކްޓްގައި ބަޔާން ކުރނަްވާނެއެވެ. 

ކަމާބހެޭޤަވާޢި )ޓ(  ފަރތާްތަކުގެ  ކމަާބެހޭ  ސަރުކާރުގެ  ގެންގުޅޭނަމަ  ބިދޭސީން  އުސލޫުން  އަމަލު ކނޮްޓްރެކްޓް  ދަށް 
 ކުރނަްވާނެއެވެ.
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 މުސާރަ ކަނޑއަޅެުން  •

 މުސާރަ ދިނުން  •
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 މުސާރަ 

 ތަޢާރުފް

ރައްޔިތނުްގެ  ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ   .1 އޮނގިަނޑއެް  މުސާރައިގެ  ތަކުގެ  ވަޒީފާ  ހިމެނޭ  ފަނތްިތަކުގައި  އނެްމެހާ 
ގއަި   ސަރވިސް  ޕާލމަެނޓްަރީ  އނޮްނނަްވާނީ  އޮނގިަނޑު  މުސާރައިގެ  އެކަށައަޅނަްވާނެއެވެ.  އިދާރާއިން  މަޖިލީހުގެ 

 ފައެވެ.ހމިެނޭ ވަޒފީާތަކުގެ ފަނތްީގެ އޮނިގަނޑާއި ގުޅުވައި އެއާއި އެއްހަމަ ކުރެވި

ގަޑިއިރުގެ ރޓޭުނންެވެ.    8ދުވަހު ދުވާލަކު    7ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުސާރަ ކަނޑައެޅިފައި އޮނންަނީ ހަފްތާއަކު   .2
މި ގތޮުން ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވސިްގެ މުވައްޒފަުންގެ ދުވހަަކަށްޖހެޭ މުސާރައިގެ އަދަދު ބލަާނީ މުވައްޒަފުގެ މުސާރަ  

ން   8ފުގެ މުސާރައިން ގަޑިއަކަށް ޖހެޭ އަދަދު ބލަާނީ ދުވަހަކަށް ޖެހޭ އަދަދު  ން ގެއްލައިގނެްނެވެ. މުވައްޒަ  30
 ގެއްލައގިެނންެވެ. 

 މުސާރަ ކަނޑއަެޅުން 

ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގައި މަސައްކަތްކުރައްވާ މުވައޒްފަުން މުސާރަ ކަނޑައަޅާނީ ރައޔްތިުންގެ މަޖިލީހުގެ   .3
ޓަރީ ސަރވިސްގެ ވަޒީޒާތަކުގެ މުސާރައިގެ އޮނގިަނޑު އެކަށައެޅުމުގައި އަނންަނިވި  ކަމާބެހޭ ކޮމޓިީއަކުނންެވެ. ޕާލމަެން 
 ކނަްކަމަށް ރިޢާޔަތްކުރނަްވާނެއެވެ. 

 ދައުލަތުގެ އހެެނހިެން ފަނތްިތަކުގެ މުސާރައަށް. )ހ( 

 ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިޔތަަށާއި ވާޖިބތުަކަށް.  )ށ( 

 ފަސޭހަކަމާއި ދަތިކަމަށް.ބައެއް ބާވަތުގެ ވަޒީފތާަކަށް މީހުން ލިބުމުގެ  )ނ( 

އެބާވަތުގެ ވަޒފީާތަކަށް، ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕްރައިވެޓް ސެކްޓަރުން ލިބޭ މުސާރައަށާއި ސިވިލް ސަރވިސްއިން  )ރ(
 ލިބޭ މުސާރައަށާއި ދައލުަތުގެ ވަޒީފތާަކުން ލިބޭ މުސާރައަށް. 

 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ދިރިއުޅުމުގެ އަގުތކަަށް. )ބ( 

  ސޔިާސތަު ތަކަށާއި އޤިްތިސާދީ ޙާލތަަށް. ދިވެހި ސަރުކާރުގެ މާލީ )ޅ(

 އަށް. ލްމީ އަދި ފަނންީ ހުނަރާއި ޤާބިލްކަމާއި ތަޖުރިބާޢިވަޒީފާއަށް ބނޭުންވާ  )ކ( 

ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައޒްފަުންގެ މުސާރައިގެ ދަރަޖތަަކަށް އަސަރުކުރާނޭ ކަންކަމާބެހޭ ދިރާސާއެއް ކނޮްމެ   .4
ވާލމުުގެ ކުރިން ކުރނާްވާނެއެވެ. މި ރޕިޯޓުގައިވާ ކނަްކަމަށް ބެލުމށަްފަހު މުވައްޒަފނުްގެ އަހަރެއްގެ އަހަރީ ބަޖެޓު އެކުލަ

މުސާރައިގެ އނޮިގަނޑަށް ބަދަލެއް ގެނންަން ޖެހޭކަމަށް ފެނިއްޖނެަމަ، މުސާރައިގެ އނޮިގަނޑަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލެއް  
 ފާސްކުރާނީއެވެ.
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މުސާރައިގެ އޮނގިަނޑށަް އެއްވެސް އޞިްލާޙެއް ގނެްނނަް ޖެހޭ   ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައޒްަފނުްގެ )ހ( 
ހށުަހެޅުމުގެ  އިދާރާއަށް  އެކަމެއް  ފެނިއޖްެނަމަ  މުވައްޒަފަކަށް  އެއްވެސް  ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވސިްގެ  ކަމަށް 

 ހައްޤު ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށްވެސް ލިބގިެން ވެއެވެ. 

ހށުަހަ )ށ(  މުވައްޒަފަކު  ދށަުން  ގެ  )ހ(  ސަބަބު  މިމާއްދާގެ  ފނެްނަ  ގެނންަން  އޞިްލާޙު  ހުށަހެޅުމުގައި  ޅާ 
 ތަފްސީލުކޮށް ބަޔާން ކުރަން ވާނެއެވެ. 

އނޮްނނަްވާނީ   .5 މސުާރަ  އެމުވައްޒަފެއްގެ  ދޭއިރު  ވަޒީފާ  މުވައްޒފަަކަށްވެސް  ކޮންމެ  ސަރވިސްގެ  ޕާލމަެނޓްަރީ 
ޢަ އެމުވއަްޒަފަކު  ވނާްވާނީ  މުސރާަ  ކަނޑައެޅޭ  މިގތޮުން  ވަޒީފާގެ ކަނޑައަޅާފައެވެ.  ހިމެނޭ  ވަޒީފާ  އްޔަންކުރެވޭ 

 ފނަްތިއށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ އނޮިގަނޑުގައިވާ މުސާރައެވެ. 

ބަޔާން ކުރަން ވާނެއެވެ. އހެެން   .6 ކޮންމެ މުވައްޒަފަކަށް ވަޒީފދާިންކަން އަންގާ ޗިޓުގައި އެމުވައްޒަފެއްގެ މުސާރަ 
ރިކަން އަންގާ ޗިޓުގައި އެމުވައްޒަފެއްގެ މުސާރަ ބަޔާން މަގާމަކަށް ބަދަލުކުރެވޭ މުވައްޒަފެއްނަމަ ވަޒީފާ ބަދަލު ކު

 ކުރނަް ވާނެއެވެ.

މުވައްޒފަަކަށްމެ  .7 ކޮންމެ  ގެނެވޭ  ބަދަލު  މުސާރާއަށް  އަތުވެއްޖނެަމަ،  ބަދަލު  މސުާރއަަށް  މުވައްޒަފެއްގެ  އެއްވެސް 
 މުސާރަ ބަދަލުވި ކަމުގެ ޗިޓެއް ފނޮުވނަް ވާނެއެވެ. 

 މުސާރަ ދިނނުް 

މުވައްޒަފެއްގެ  .8 ޗިޓުގައިވާ ތާރީޚުން ފެށގިެންނެވެ.  ބަދަލުކުރި  ވަޒީފާ  ވަޒީފާ ދިން ޗޓިުގައިވާ ނުވަތަ  މުސާރަދޭނީ 
ބަދަލުވިކަމުގެ  މުސާރަ  ދނޭްވާނީ  އމެުވައްޒަފަކަށް  މުސާރަ  ބަދަލުގނެެވުނު  އަތުވެއްޖނެަމަ،  ބަދަލު  މުސާރައަށް 

 ނެވެ. ޗިޓުގައިވާ މުސާރަ ބަދަލުވި ތާރީޚުން ފެށގިެން

މުވައްޒަފު އަދާކުރަމުން ގނެްދިޔަ ވަޒީފާ ހިމެނޭ ފނަްތި ނޫން އހެެން ފނަްތިއެއްގައި ހިމެނޭ ވަޒީފާއަކަށް މަގާމުގެ  .9
ކުރިއެރުމެއް ދެވޭއިރު، އައު ވަޒީފާ ހިމެނޭ ފަންތިއަކީ އެމުވައްޒަފަކު ކުރިން އަދާކުރަމުން ގނެްދިޔަ ވަޒީފާ ހިމެނޭ  

ބޮޑު   މުސާރައަށްވުރެ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  ފނަްތީގެ  އފެަނތްިއަކަށް  ފނަްތިއެއންަމަ،  ކަނޑައެޅިފައިވާ  މުސާރައެއް 
ބަދަލުކުރެވޭ ވަޒީފާ  ބޮޑުކުރނަްވާނެއެވެ.  މުސާރައިގެ އޮނގިަނޑާ އެއްގޮތްވގާޮތުގެ މތަިން އެމުވައްޒަފެއްގެ މުސާރަ 

އި އެއްވަރުގެ މުސާރއަެއްނަމަ މުސާރަ  ހިމެނޭ ފނަްތީގެ މުސާރައަކީ ކުރިން އަދާކުރި ވަޒީފާ ހިމެނޭ ފނަްތީގެ މުސާރައާ
 އޮނންާނީ އެވަރަށެވެ. 

އޭނާ   )ހ(  .10 ގޮތުން،  ވަގުތީ  ނުވަތަ  ދާއިމީކޮށް  މުވައްޒފަަކު،  އެއްވެސް  ގޮތގުައި  ފިޔަވަޅެއްގެ  ޑިސިޕލްިނަރީ 
މަގާމް  ވަޒފީާއަކަށް  ހިމެނޭ  ދަށފްަންތިއެއްގައި  ފަނތްިއަށްވުރެ  ހިމެނޭ  ވަޒީފާ  އަދާކުރަމނުްގެންދާ 

ކަނޑައެޅިފައިވާ ދަށް ފަނތްިއަށް   ވަޒީފާގެ   ދަށްކުރެވޭ  ދނޭްވާނީ  މުވައްޒަފަކަށް  އެފަދަ  ކުރެވިއްޖނެަމަ، 
 މުސާރައެވެ. 
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ނުވަތަ   ޕާލަމނެްޓަރީ )ށ(  ގތޮުން  ފނެްވަރުގެ  މަގާމާ  އެމީހަކުހުރި  އެދިގނެް،  މުވއަްޒަފަކު  ސަރވިސްގެ 
ހުރި މަގާމަށްވުރެ ދަށް މަގާމަކަށް ބަދަލުކޮށްދެވނޭީ،  މުސާރައިގެގތޮުން އެއްވަރު މަގާމަކށަް، ނުވަތަ އެމީހަކު

އެގތޮަށް ބަދލަުކޮށްދނިުން އެކަށީގެންވާކަމަށް ފނެްނަ ސަބަބެއް އޮތްނަމައެވެ. އެކށަީގެންވާ ސަބަބެއް އޮވެގެން 
ދލަާމެދު ދށަްމަގާމަކަށް ބދަަލުވުމަށް މުވައްޒަފަކު އެދިއްޖނެަމަ، އަދި މި ބަދަލާ ގުޅިގެން މުސާރައަށް އނަްނަ ބަ

 ބަދަލުކށޮްދެވދިާނެއެވެ.މަގާމު ، އެ މުވައްޒަފު އޢިްތިރޟާު ނުކުރނާަމަ، އެކަމުގެ ލިޔުމަކާއެކު ހށުަހެޅމުުން

ވަގުތީގތޮުން  .11 ގތޮުން  ފޔިަވަޅެއްގެ  އިސްލާޙީ  މުވައްޒފަެއް، ނުވތަަ  ކުރެވިފައިވާ  ވަކި  ވަޒީފާއިން  މައްސަލައެއްގައި 
މަނާކުރެވިފައި ހުރި މުވައްޒަފެއް ނުވަތަ މިނޫންވެސް ގތޮަކުން އލަުން ވަޒީފާއަށް ރުޖޫޢަކުރެވޭ ވަޒީފާއަށް ނުކތުުން  

ވަޒީފާއަކަށް  ހުރި  ކުރިން  އލަުން  މުވައްޒަފެއް  ހުރި  ދަށްކުރެވިފައި  ފނަްތި  ވަޒީފާގެ  ނުވަތަ  މުވައްޒަފަކު 
ހުރިނަމަ މުސާރައިގެ ކުރިއެރުން އނޭާއަށް ލިބޭނެ  ރުޖޫޢަކުރެވނޭަމަ، އޭނާގެ މުސާރަ ދނޭްވނާީ، އެވަޒީފާގައި އޭނާ ދެމި 

 މިންވަރަށް ރިޢާޔަތް ކޮށގްެނންެވެ. 

ވަކި ފނަްތިއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކރުާ މުވައްޒފަުންގެ މަގާމުގެ ކރުއިެރުމެއް ނދުިނންަމަވެސް ޚިދުމތަުގެ ރެކޯޑށަާއި،  .12
ކުރިއެރު މުސާރައިގެ  ރިޢާޔތަްކޮށް  ދިގުމނިަށް  މުއްދަތުގެ  އިދާރާއިން ޚިދުމަތުގެ  އޮނގިަނޑއެް  ދެވޭނެ  މެއް 

އަހަރެއްގެ  މލީާދީ  މުވައްޒަފަކަށް  ދެވޭ  ކރުިއެރުން  މުސާރައިގެ  ގތޮަކަށް  މިފަދަ  ނަމަވެސް  ކަނޑައަޅނަްވާނެއެވެ. 
މުވައްޒަފަކަށް  މިގޮތުން  ނުވާނެއެވެ.  ދީގެން  ކުރިއެރުމެއް  އިތުރު  ކުރއިެރުމަށްވުރެ  އެއް  މުސާރައިގެ  ތެރޭގައި 

ކަނޑައެޅިފައިވާ  މުސާރައިގެ ވަޒީފތާަކަށް  އެފނަްތީގެ  މިނވްަރަކީ  ކޮށްދެވޭ  އިތުރު  އެގތޮުން  ދޭއިރު،  ކުރއިެރުމެއް   
 މުސާރަތަކުގެ ތެރޭގައި ހިމެނޭ އެންމެ ބޮޑު މުސާރައަށްވުރެ ބޮޑު ޢަދަދަކަށް ވެގެން ނުވާނެއެވެ. 

ކަށް ބަދަލު ކުރެވިއްޖނެަމަ، އެމުވައްޒަފަކަށް އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު އަދާކުރަމުން ގނެްދިޔަ ވަޒީފާ އެހެން ފަންތިއަ .13
 ދވެޭނީ ވަޒީފާ ބަދަލުކުރެވުނު ފަންތިއށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ މުސާރައވެެ.  

  މސަްއޫލިއްޔަތެކެވެ.  ރައޔްތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް މުސާރަ ދނިުމަކީ    ޕާލަމނެްޓަރީ .14
 އެންމެ ފަހު ދެދުވހަުންކުރެ ދުވަހަކުއެވެ. މުސާރަ ދނޭްޖެހޭ ދުވަސް ބަންދު މުސާރަދޭނީ ކޮންމެ މީލާދީ މަހެއްގެ

 ދުވަހަކާ ދިމާވނާަމަ، މުސާރދަޭނީ އެމަހެއްގެ ބނަްދނުޫން އެންމެ ފަހު ދެދުވހަުންކުރެ ދުވަހަކުއެވެ.

ޚާއި ހަމައަށް މުސާރދަޭނީ އހެެން އފޮީހަކުން ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްއަށް ބަދަލު ކޮށްފައިވާ މުވައްޒަފަކަށް ބަދަލުވި ތާރީ .15
އެ މުވައްޒަފަކު ކުރިން އުޅުނު އފޮީހނުްނެވެ. މަހުގެ އެންމެފަހު ދުވަހު ބަދަލުވި މުވައްޒަފަކަށް އެދުވަހުގެ މުސާރަދޭނީ 

 ކުރިން އެމުވައްޒަފަކު ހުރި އޮފހީުނންެވެ. 

ކިކުރި ޗިޓުގައިވާ ވަޒީފާއިން ވަކިކުރި ވަޒީފާއިން ވަކިވާމހީުނންަށް މުސާރަދޭނީ ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއިން ވަ .16
ތާރީޚާ ހަމައަށެވެ. އެއްވެސް ސަބަބަކާހުރެ ޗިޓުގައިވާ ވަކިކުރި ތާރީޚުގައި ޗިޓް ރައްދުނުކުރެވުމުގެ ސަބަބުން މުވައްޒަފު  

 އެވެ.  އެންމެ ފަހނުް ނުކުމެ ސޮއިކުރި ތާރީޚާ ހަމައަށް މުސާރަދނޭވްާނެ، އފޮީހށަް ނުކުމެ ވަޒީފާއަދާކށޮްފައިވނާަމަ
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މުސާރައާއި،   .17 ދުވސަްތަކުގެ  ދެމެދުގައިވާ  ވަކކިުރުމާ  ވޒަީފާއިން  ހައްޔަރުކުރުމާއި  ހައްޔަރުކށޮްފނިަމަ،  މުވައްޒަފަކު 
ޢަމަލުކުރާނީ  މުސާރައާމެދު  ދުވަސްތަކުގެ  ދެމެދުގައިވާ  ދޫކށޮްލުމާ  ހައްޔަރުކުރުމާއި  ވަކިނުކުރނާަމަ،  ވަޒީފާއިން 

 ތިރީގައިމިވާ ގޮތުގެމތަިނންެވެ. 

މުސާރަ   )ހ(  ދުވަސްތަކުގެ  ބނަްދުގައިހުރި  ސާބިތުވެފައވިާނަމަ  ކުށް  ޝަރީޢތަަށް  މައްޗަށް  މުވައްޒަފެއްގެ  އެ 
 ނުދނިުން. 

ނުވަތަ  )ށ(  ނިމިއްޖނެަމަ،  މައްސަލަ  ސާބތިުނުވެ  ކުށް  މައްޗަށް  މުވައްޒަފެއްގެ  އެ  ހށުަހެޅުމުން  ޝަރީޢތަަށް 
ފަރތާުން   ބަންދުގައިހުރި ކަމާބެހޭ  ނިންމައފިިނަމަ  މައްސަލަ  ހުށަނާޅައި  ޝަރީޢތަަށް  އެމައްސަލައެއް 

 ދުވަސްތަކުގެ މުސާރަ ދނިުން.

މައްސަލައެއް    ޕާލަމނެްޓަރީ )ނ(  ސާބތިުވެފައިވާ  ކުށް  ޝަރޢީަތުން  މައްޗަށް  މުވައްޒަފެއްގެ  ސަރވިސްގެ 
ބޠާިލުކުރައްވަ ޙުކުމް  ބައްލަވައި  ހައިކޓޯުން  މައްސަލަ ދިވެހިރާއްޖޭގެ  ސާބިތނުުވާކަމަށް  ކުށް  އި 
 ނނިްމަވައިފނިަމަ، ބނަްދުގައި ހުރި ދުވަސތްަކަށް މުސާރަ ދނިުން.

މުވައްޒަފަކށަް ލިބޭ މުސާރަ ދޭނވްާނީ އެ މުވައްޒަފެއްގެ އތަަށް ނުވަތަ އޭނާ ލިޔުމަކުން ކަނޑައަޅާ ފަރތާަކަށެވެ. މި  .18
ކައުނޓްަކަށް މުސާރަ ޖަމާކުރުމަކީ މުވައްޒަފުގެ އތަަށް މުސރާަ  ގތޮުން އެމުވައްޒަފެއްގެ ނަމުގައި އނޮްނަ ބޭންކް އެ

ޙަވާލު ކުރުން ކަމުގައި ބެލެވޭނެއެވެ. މުވައްޒފަުނންަށް މުސާރަ ދއޭިރު، އެ މުސާރޔަާއެކު ތިރީގައި އެވާ މަޢލުޫމާތު 
 ހމިެނޭ ލިޔުމެއް މަޖިލީހުގެ އިދާރާއިން، އެމުވައްޒފަަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ.

 ؛މުއދްަތުގައި އެމުވައޒްަފަކށަް ލިބޭ މުޅި މުސާރައިގެ ޖމުުލަ ޢަދަދުމުސާރަދެވޭ  )ހ( 

އެއްވެސް ޢަދަދެއް އެމުސާރައިގެ ޖުމުލައިން ކަނޑާފައިވނާަމަ، އެގތޮުން ކެނޑި ޢަދަދާއި އެ ޢަދަދު ކަނޑަން  )ށ( 
 ؛ޖހެުނު ސަބަބު

 ޞްލު ޢަދަދު.މުސާރަ ދެވޭ މުއްދތަުގައި، މުވައްޒފަަށް މުސާރައިގެ ގޮތުގައި ދެވޭ އަ )ނ( 

 ؛އިތުރު ގަޑީގެ ފައިސާ އާއި އކެިއކެި އލެަވަންސްތަކުގެ ގޮތުގައި ދެވޭ ޢަދަދު )ރ(

 މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ގަޑީގައި ވަޒީފާއަށް ނުނިކނުްނަ ވަގތުަށްވާ މިންވަރު، އޭނާގެ މުސާރައިން ކެނޑުން .19
 ން އިތުރު ޖޫރިމަނާކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ. ފިޔަވައި، މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއަށް ނުނިކުތުމާއި ގުޅިގެ

މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެމތަިން މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާ އަދާކރުނަްޖެހޭ ގަޑީގައި    ވަނަ  3އަދި    2ވަނަ ބާބުގެ    8ގެ  މި ޤަވައިދު .20
 ކަނޑނާީ ތިރީގައިމިވާ ގތޮަށެވެ.   މުސާރައިން އނޭާގެ ،ވަރުވަޒީފާއށަް ނނުިކުނންަ ވަގުތަށްވާ މިން

ވަޒީފާ އަދާކުރަންޖެހޭ ގަޑީގައި ވަޒީފާއަށް ނުނިކނުްނަ ވަގތުަށްވާ މިންވަރު، ގަޑީލާރީގެ ގޮތުގައި   މުވައްޒަފަކު)ހ(  
 އޭނާގެ މުސާރައިން ކެނޑޭނެއެވެ.
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( އިން ގެއްލީމާ އނަްނަ 8×60)  480)ށ( ގަޑީލާރި ކެނޑޭނީ މުވައްޒަފުގެ މުސާރައިން ދުވަހަކށަްޖެހޭ އަދަދު  
ށްޖެހޭ އަދދަުކަމުގައި ބލަައި، އެ އަދަދު މވުައްޒަފު ވަޒީފާއަށް ނުނިކުމެ ހރުި ޖުމްލަ  އަދަދު އެއީ މނިިޓަކަ

 ވަގުތާ ގނުަކޮށގްެނންެވެ. 

)ނ( މުވައްޒަފު ވަޒީފާއަށް ހުއްދަނެތި ހާޒިރުނުވާ ދުވަހެއްގައި މުސާރަ ކަނޑާނީ މުވައްޒަފުގެ މުސރާައިން ދުވހަަކަށް 
 ޖެހޭ އަދަދެވެ.

ގެ އިދާރާގެ މދުަލަކަށް ނުވަތަ މަސައްކަތުގެ ބާވތަުން މުވައްޒަފަކާ ޙަވާލުކުރެވިފއަިވާ މދުަލަކަށް ރައްޔތިުންގެ މަޖލިީހު .21
ނުވަތަ އިހުމލާުން ނުވަތަ ނުކޮށް ދޫކށޮްލާ ކަމެއްގެ ސަބަބނުް، މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް  މުވައްޒަފު ގަސްދުގައިކުރާ 

ގޮތު ދިނުމުގެ  ބަދަލު  ގެއްލުމަށް  ލިބުނު  މުދލަަށް  އެ  ނުވަތަ  މުސާރައިން  މުވައްޒަފުގެ  ގޮތުގައި  ޖޫރިމަނާގެ  ން 
 ގެއލްުމަށްވާ ނުވަތަ މުދަލުގެ އަގަށްވާ ފައިސާ ނެގޭނެއެވެ.



 

 

 ވަނަ ބާބު  7

 އެލަވަންސްތަކާއި އެހެނިހެން ޢނިާޔަތްތައް 

 އިތުރުގަޑގީެ ފއަސިާ  •

 ކއެމުއާި ސއަިގެ ޚަރދަު  •

 އަތޮޅުތަކަށް ކުރާ މޖަިލހީުގެ އިދާރގާެ ދަތރުުތަކގުއަި، ހުރމުއާި، ކއެމުުގެ ޚަރަދއާި ދަތުރު އލެަވނަސްް •

 ރއާޖްެއިން ބޭރަށްކރުާ ދތަުރުތކަގުެ ޚަރަދު  •

 ރމަަޟާނމްަހގުެ މުނސާަބަތގުއަި ދޭ ޚއާްސަ ޢިނާޔަތް  •

 މެޑިކަލް އެލވަަނސްް  •

 ޔުނިފމޯާއި ހދެުން  •

 ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހގުެ އިދރާާގެ ޚަރަދގުއަި ބސޭްފަރވުާ ކޮށދްިނުން  •

 ޚއާްސަ އެހީގެ ފއަސިާ  •

ރއަްކާތެރކިމަުގެ   • އޅަަންޖެހޭ  މިނގްަނޑތުަކއާި  ޞއިްޙީ  ހިފަހއަޓްަންޖެހޭ  ދއާިރގާއަި  މސައަްކަތުގެ 

 ފިޔަވަޅުތއަް 
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 އެލަވަންސްތަކާއި އެހެނިހެން ޢނިާޔަތްތައް 

ކަނޑައަޅާނީ .1 ޢިނާޔތަްތައް  އހެެނހިެން  އެލވަަންސްތަކާއި  ދެވޭ  މުވއަްޒފަުނންަށް  ސަރވިސްގެ   ،ޕާލމަެނޓްަރީ 
 ރައްޔތިުންގެ މަޖލިީހުގެ ކަމާގުޅޭ ކޮމޓިީއަކުނންެވެ. 

ރައްޔތިުންގެ  .2 ދިނުމަކީ  ޢިނާޔަތްތައް  އހެެނހިެން  އލެަވަންސްތަކާއި  ކނަޑައަޅާފައިވާ  ސަރވިސްއިން  ޕާލމަެނޓްަރީ 
 ޖިލީހުގެ އިދާރާގެ މަސްއޫލިއްޔތަެކެވެ.މަ

ޢިނާޔތަްތައް  .3 އލެަވަންސްތަކާއި  ހަމަޖައްސފާައިހނުްނަ  އާންމުކޮށް  މުވއަްޒފަުނންަށް  ސަރވިސްގެ  ޕާލމަެނޓްަރީ 
މަދުވެގެން ކޮންމެ އަހަރަކު އެއފްަހަރު މަޖިލީހުގެ ކަމާގުޅޭ ކޮމޓިީން މުރާޖަޢާކޮށް އެ އލެަވަންސްތަކާއި ޢިނާޔަތތްަކަށް  

 އްވެސް ބަދަލެއް ގނެްނނަްޖހެޭތޯ ބަލނަްވާނެއެވެ. އެ

 އތިުރގުަޑގީެ ފައިސާ 

ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައޒްފަުން ލައްވައި އިތުރު ގަޑީގައި މަސައްކަތް ކުރުވިދާނެއެވެ.  އިތރުުގަޑީގައި ކުރާ   .4
މަސައްކތަަކީ، ރަސްމީގަޑީގައި އކެަނި ކށޮްގެން ނިންމނެްނެތް މަސައްކތަަކަށް ވނާްޖެހޭނެއެވެ. އަދި އެ މަސައްކަތަކީ، 

 އިދާރާގެ ޒނިްމާދާރު ވެރޔިަކުކަނޑައަޅާ އސުޫލެއްގެމތަިން ހުއްދަ ލިބިގެން  ޑިވިޜަން/ސެކޝްަންގެ އިސްވެރޔިާ ނުވަތަ
އިތުރުގަޑީގައި ކުރާ މަސައކްަތެއް ކަމަށްވނާްޖެހޭނެއެވެ. ޕާލަމނެްޓަރީ ސަރވިސްގެ މުވައޒްފަުން ލައްވާ ރަސްމީގަޑީގެ  

ކުރުވަން ޖެހިއްޖނެަމަ، ތިރީގައިމިވާ  ގޮތުގެމތަިން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ  އިތުރަށް ނުރަސްމީ ގަޑީގައި މސަައްކަތް 
 ދނޭްވާނެއެވެ.  

ން ގެއްލީމާ   30ރަމަޟނާްމަސް ފިޔަވައި އހެެން މަސްމަހު އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާދނޭީ، މަސްދުވަހުގެ މުސާރަ   )ހ( 
 ން ގެއްލީމާ އަންނަ އަދދަު، އެއީ ގަޑިއަކަށް މުސރާައިން ޖެހޭވަރުކަމަށް ބަލައގިެންނެވެ. 8ލިބޭ އަދަދު 

ން   4½ން ގެއްލީމަ ލިބޭ އަދަދު    30ރަމަޟނާްމަހު އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދނޭީ، މަސްދުވަހުގެ މުސާރަ   )ށ( 
 އެއީ ގަޑިއަކަށް މުސާރައިން ޖެހޭވަރު ކަމުގައި ބަލައގިެނންެވެ.  ،ގެއްލީމަ އނަްނަ އަދަދަކީ

ރައިން ގޑަިއަކށަްޖެހޭ މނިްވަރުގެ މުވައްޒަފަކު ލައްވާ އިތުރުގަޑީގައި މަސައްކަތް ކުރުވއަިފި ނަމަ އޭނގާެ މުސާ )ނ( 
ބަޔަށްވާ ފައސިާ، އަދި އފެަދައިން މސަައްކަތް ކުރުވީ، ހުކުރު ދުވަހެއް ނުވަތަ ރަސމްީ    1  ¼މަދުވެގެން   

މނިްވަރުގެ މަދުވެގެން   އެމީހެއްގެ މުސާރައިން ގަޑިއަކށަްޖެހޭ  ބަޔަށްވާ   1  ½ބަންދު ދުވަހެއްގައި ނަމަ، 
 ގޮތުގައި އެމުވައްޒަފަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ. އާންމުކޮށް މަސައްކަތް ކުރނަްޖެހޭ ފައިސާ އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާގެ 

ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައި ރަސްމީ ބަންދު ދުވަހަކު މުވައްޒަފަކު ލައްވާ މަސައްކަތްކުރުވާ ނަމަ، އެ މުވައްޒަފަކަށް 
އްބަޔާ އެއްވަރުގެ އދަަދެއްގެ މަދުވެގެން ކަނޑައެޅިފައިވާ މުސރާައިން ދުވާލަކށަްޖެހޭ މނިްވަރުގެ ދެބައި ކުޅަ އެ

ފައިސާ އިތުރުގަޑީގައި ލިބޭ ފައިސާގެ އިތުރުން އެމުވައްޒަފެއްގެ މސުާރައިގައި ހިމނަައިގެން އެ މުވއަްޒަފަކަށް 
 ދނޭްވާނެއެވެ. 
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އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާދނޭީ، މަސދްުވަހަކަށްވާ ފައިސާ، އެއފްަހަރާއެވެ. މިގތޮުން އެ ފައިސާދނޭީ، ކުރީމަހުގެ  )ރ(
ވަނަ ދުވަހުގެ ނިޔލަަށް އިތުރުގަޑިއަށްވާ ފައިސާ، ހނިގާމަހުގެ މުސރާަދޭ ދުވަހު   15ން ހނިގާމަހުގެ    16

 މުސާރައާ އެކުގައެވެ. 

އަތޮޅުތަކށަާއި، އެއްރށަުން އަނެއްރށަަށް ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުން ކުރާ ރަސްމީ ދތަުރުތކަުގައި،  ދަތުރު  .5
ގަޑިއިރަށްވުރެ އިތުރަށް މސަައްކަތްކުރާ ގަޑިތަކށަް،   އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ    8ވާލަކު  އެލވަަންސް ދނިްނަމަވެސް، ދު

ތަނެއްގައި   އެ  ދިއުމަށފްަހު  ތަނަކަށް  ދާންބނޭުންވާ  ދަތުރެއްގައި  އެ  ލިބނޭީ،  ފައިސާ  މިގތޮަށް  ލިބޭނެއެވެ. 
 މަސައްކަތްކުރާ ވަގތުަށެވެ.

 ކެއުމއާި ސައގިެ ޚަރަދު 

ކޮއްތު ފައިސާ ލިބޭ މުވައްޒފަުނންަށް ކެއުމާއި ސައިގެ ޚަރަދު ނުލިބޭނެއެވެ. ނަމަވެސް، މުވައްޒފަުން  ކޮއްތު ނުވަތަ   .6
ކުރާއރިު ބޮޑެތި މަސައްކތަްތައް  ޚާއްޞަ  ކުރުވނަްޖެހޭ  ދޭނީ މިނިސޓްްރީ އޮފް ފނިޭންސް ،  ލައްވާ  ކެއުމާއި ސައި 
 އުޞލޫެއްގެ މތަިނންެވެ.  އެންޑް ޓްރެޜަރީން ލިޔުމުން ކަނޑައަޅައި އާންމުކުރެވިފައިވާ

 އތަޮޅތުަކށަް ކުރާ މަޖިލީހގުެ ދތަރުުތަކުގައި، ހުރުމާއި، ކެއމުގުެ ޚރަަދާއި ދތަުރު އެލަވަނސްް 

ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ މަސައްކަތެއްގައި ރާއްޖޭގެ އެތެރޭގައި ކުރާ ދަތުރތުަކުގައި، ހުރުމާއި،  ކެއުމގުެ   .7
ދޭނީ އެލވަަންސް  ދަތުރު  ކަނޑައަޅައި  ޚަރަދާއި  ލޔިުމނުް  ޓްރެޜަރީން  އެންޑް  ފނިޭންސް  އޮފް  މިނިސޓްްރީ   

 އނާްމުކުރެވިފައިވާ އުޞޫލެއްގެ މތަިނންެވެ. 

 ރާއްޖެއިން ބޭރށަކްުރާ ދތަުރތުަކގުެ ޚަރަދު 

ސަރވިސގްެ   .8 ޕާލމަެންޓަރީ  ފޮނުވޭ  ރާއްޖއެިންބޭރަށް  މަސައްކަތެއްގައި  އިދާރާގެ  މަޖިލީހުގެ  ރައްޔތިުންގެ 
ންނށަް، ދަތުރުގެ ޚަރަދާއި އެލވަަންސް ދޭނީ މިނިސޓްްރީ އޮފް ފނިޭންސް އެންޑް ޓްރެޜަރީން ލިޔުމުން މުވައްޒަފު

 ކަނޑައަޅައި އާންމުކުރެވިފައިވާ އޞުޫލެއްގެ މތަިނންެވެ. 

ހށުަހަޅާނީ،  ވަ  8މިބާބުގެ   .9 ހދޯަން  ފައިސާ  ބޭރު  ބނޭުންވާ  ދިނމުަށް  އެލވަަންސް  ޚަރދަުތަކަށާއި  މާއްދާގައިވާ  ނަ 
 ޑިވްސް މަނޓިަރީ އޮތޯރޓިީއަށެވެ.މޯލް

 ރަމަޟާންމަހގުެ މުނސާަބތަުގައި ދޭ ޚާއްޞަ ޢިނާޔތަް 

ކޮންމެ އަހަރެއްގެ ރަމަޟނާްމަހުގެ މުނާސަބަތުގައި، ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ ކޮންމެ މުވައްޒަފަކަށްވެސް، ޚާއްޞަ  .10
ކަނޑައަޅާނީ މިނިސޓްްރީ އޮފް ފނިޭންސް އެންޑް  ޢިނާޔަތުގެ ފައިސާ ދނޭްވާނެއެވެ. މި އިނާޔަތުގެ ފައިސާގެ އަދަދު 

 ޓްރެޜަރީގެ މަޝްވަރާއާއެކު މަޖލިީހުގެ ކަމާބެހޭ ކޮމޓިީންނެވެ. 

ރަމަޟނާްމަހުގެ މުނާސަބަތުގައިދޭ ޚާއްޞަ ޢިނާޔަތުގެ ފައިސދާޭނީ، މިނިސޓްްރީ އޮފް ފިނޭންސް އެންޑް ޓްރެޜަރީން  .11
 ފައިސާ ދނިުމށަް ކަނޑައަޅުއްވާ ދުވަހަކުއެވެ.
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ގނެްގުޅޭ ޕާލަ .12 އުޞލޫުން  ކނޮްޓްރެކްޓް  މުވައޒްަފނުްނާއި  ވަގުތީ  މަސައްކަތްކުރާ  ސަރވިސްގައި  މެނޓްަރީ 
 މުވައްޒަފނުްނށަް،  ރަމޟަާން މަހުގެ މުނާސަބަތުގައިދޭ ޚާއްސަ ޢިނާޔަތުގެ ފައިސާ ލިބޭނެއެވެ. 

 އުޞލޫުން ގެންގުޅޭ މުސްލިމު  ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގައި މސަައްކަތްކުރާ ވަގުތީ މުވައްޒފަުނންާއި ކޮނޓްްރެކޓްް .13
މުވައްޒފަުނންަށް ރަމަޟނާްމަހުގެ މުނާސަބަތުގައި ދޭ ޚާއްޞަ ޢިނާޔތަުގެ ފައިސާ ދޭނީ ހަމައަށް ދެބައކިށޮް، ފުރަތަމަ 
ބައި ދޭނީ، ރަމޟަާން މަހުގެ ފަހު ހަފްތާ   ބައި އހެެން މުވައްޒފަުންނަށްވެސް މިފައިސާ ދޭ ދުވަހުއެވެ. ދެވަނަ 

 ތެރޭގައެވެ.

މަޟނާްމަހުގެ މުނާސަބަތުގައި ދޭ ޚާއްސަ ޢިނާޔަތުގެ ފައިސާ ދފީައިވާ މުވައްޒފަަކު، ރަމަޟނާްމަހުގެ ތިންބައިކުޅަ ރަ .14
ވަކިވި ދުވަހާ ހަމައަށްވާ ފައިސާ ފިޔަވައި އިތުރުވާ ފައިސާ އެ  ،  އެއްބައި ފާއތިުނވުަނީސް ވަޒީފާއިން ވަކިވެއްޖނެަމަ

 .މުވައްޒަފެއްގެ އތަުން އތަުލނަްވާނެއެވެ

 މެޑިކަލް އިނޝްުއަރނެްސް 

ރައްޔިތނުްގެ މަޖިލީހުގެ ކަމާބެހޭ ކޮމިޓީއަކުން ކަނޑައަޅާ ގޮތެއްގެ މުވައްޒފަުނންަށް    ދާއިމީރވިސްގެ  ސަ  ޕާލަމނެްޓަރީ .15
 ދެވޭނެއެވެ.  މެޑިކަލް އނިްޝުއަރަންސްމތަީން 

 ހދެުން  ޔުނިފޯމއާި

 ފެހުމުގެ ޚަރަދު  ޔނުިފޯމު  ،އަދަދާއި  ޔުނފިޯމުދޭ  އަހަރަކު  ހނުްނނަްވާގޮތާއި  ޔނުީފޯމު  ،މުވައްޒަފނުްނާއި  ދެވޭ  ޔނުީފޯމު .16
 ރައޔްިތނުްގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއނިްނެވެ. ،ކަނޑައަޅާނީ މިންވަރު ދޭނެ

  އުޅޭ  އަޅައގިެން  ޔނުިފޯމު.  ބހަުނންެވެ  ދިވެހި  ،އޮނންަނވްާނީ   ގތޮުން  އުސޫލެއްގެ  ،ލިޔުމެއް  އނޮްނަ  ޔނުީފޯމުގައި .17
  ދިވެހި  ލިޔުމެއް  އެ  ،ބޭނނުްވނާަމަ  އތޮުން  ބަހނުްވެސް  އިނގިރޭސި  އެލިޔުން  ބާވތަުން  މަސައްކަތުގެ  ގެމުވައްޒފަުން
 .ވެބޭއްވދިާނެއެ އިނގިރޭސިބަހުން ،ބަހނުްނާއި

މަޖިލީހުގެ    އެޅުމަށް  ޔނުީފޯމު   އެ  ،އުޅެނވްާނީ  އަޅައިގެން  ޔނުިފޯމު  މުވައްޒފަުން  ހަމަޖހެިފައިވާ   އެޅުމަށް  ޔނުިފޯމު .18
 . މތަިނންެވެ އުސލޫެއްގެ އިދާރާއިން ކަނޑައަޅާފައިވާ

 ،ޢަމަލުކުރާނީ  ޔނުިފޯމާއިމދެު  ދޫކށޮްފައިވާ  މުވައޒްފަަކަށް  އެ   ،ވަކިވެއްޖނެަމަ  ވޒަފީާއިން  މުވައްޒަފަކު   ދީފައިވާ  ޔނުީފޯމު .19
 . ގތޮަށެވެ ތިރީގައިމިވާ

 ޔނުިފޯމު   ވަކިވުމާއެކު  ވަޒފީާއިން  ،ހަރުކުރެވިފައިވނާަމަ  ޔނުިފޯމުގައި  ފާހަގައެއް  ޚާއްޞަ  އނޮްނަ  ކަނޑައެޅިފައި )ހ( 
 . ނައްތލާުން ޔނުީފޯމު އަތުލެވިފައިވާ ގޮތުގެމތަިން މި. އަތލުުން

 . ދޫކޮށލްުން އެމހީަކަށް ޔނުިފޯމެއންަމަ  ނުހނުްނަ ފހާަގައެއް ޚާއްޞަ އނޮްނަ ކަނޑައެޅިފައި )ށ( 
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 ކޮށްދނިުން   ބސޭްފަރުވާ ޚަރަދުގައި   ރައޔްިތުނގްެ މަޖިލީހގުެ އިދާރގާެ 

އނިްޝުއަރެންސް   ލިބި  ގެއްލުމެއް  އުޅެނކިޮށް  މަސައްކަތެއްގައި   ސަރވިސްގެ  ޕާލަމނެްޓަރީ  މުވައްޒަފަކު .20 މެޑިކަލް 
ޚަރަދގުައި ނުދނޭަމަ، އެގެއްލުމަކަށް ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ  ޚަރަދު ހަމަޖައްސާ   ބޭސްފަރުވާ  ސްކީމުން 

 . އެވެކޮށދްޭނވްާނެ

އިދާރާއިން .21  ބޭސްފަރުވާކުރުން  އަމިއލްައަށް  އެމީހަކު  ފަސޭހނަުވަނީސް  މީހަކު  ކށޮްދޭ  ބޭސްފަރުވާ  މަޖިލީހުގެ 
 . ނދުެވޭނެއެވެ ބޭސްފަރުވާކޮށެއް އެކަމަކަށް އލަުން ،ހުއޓްލާައިފނިަމަ

 ފައސިާ   އހެގީެ ޚާއްސަ 

 ކަމެއް   ފޮނުވައގިެން  ސަރވިސްއިން  ޕާލަމނެްޓަރީ  ނުވަތަ   ،އުޅނެިކޮށް  މަސައްކަތެއްގައި  ސަރވިސްގެ  މނެްޓަރީޕާލަ .22
 ،އތިުރުން  ބޭސްކށޮްދނިުމުގެ  ،ލިބިއްޖނެަމަ  ގެއްލުމެއް  ނޫޅެވޭވަރުގެ  ކޮށް  މަސައްކަތް  ،އުޅނެިކޮށް  ދަސްކުރަން
 ނިޔވާަނދްެން   އެމީހކަު  ، ނުވނާަމަ  ކުރެވޭވަރު  މަސައކްތަެއް  އަދި  ،ކރުެވޭވަރވުަނދްެން  މަސައްކަތެއް  ލިބޭ  އާމްދަނީއެއް
 . ލބިޭނެއެވެ އެއްބައި ދެބައިކުޅަ މުސާރައިގެ

 ފިޔަވަޅުތައް  ރައކްތާެރިކމަގުެ އަޅަންޖހެޭ  މިނގްަނޑތުކަާއި  ޞިއޙްީ ހިފހަައްޓނަްޖެހޭ   ދއާރިާގައި މަސައކްތަގުެ

 މުވައްޒފަުން   ހާދިސާއަކުން  ނުރައްކާތެރި  ކުރިމަތިވދެާނެ  ނުވަތަ  ގެއލްުމަކުން  ލިބދިާނެ  އުޅނެިކޮށް  މަސައްކަތުގައި .23
 އެކަށީގނެްވާ   މތަީން  ގޮތުގެ   މާއްދާގައިވާ  ވަނަ  72  ޤާނނޫުގެ  ވަޒީފާއާބެހޭ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ  ސލަާމަތްކުރުމށަްޓަކައި

 .މަސްއލޫިއްޔަތެކެވެ މަޖލިީހުގެ އިދާރާގެ ކީއެޅމުަ ފިޔަވަޅުތައް ރައްކާތެރިކަމުގެ

 ،ތަކެތި  ބޭނނުްވާ  ސަލާމތަްކުރުމަށް  ނުރައްކލަުން  އްޒފަުން މުވަ  ގުޅޭގތޮުން  މަސައްކަތާ   ތަނެއްގައިކުރާ  އެ .24
 .  ދޫކުރނަްވާނެއެވެ މުވައްޒފަުނންަށް ބނޭުންކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރާއިރު

 ހަވާލުވެހުރި   ކުރުވމުާ  މަސައްކަތް  ލައްވާ  އެމީހަކު  ،ލިބިއްޖނެަމަ  ގެއްލުމެއް  މުވައޒްފަަކަށް  އުޅނެިކޮށް  މަސައްކަތުގައި .25
 ފަރުވާ   އެމހީަކަށް  އަންގައި  ވެރިޔަކަށް  ކަމާބެހޭ  ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ  އެކަން  ލަސންުކޮށް  ،އިސްމީހާ
 .އަޅނަްވާނެއެވެ ފިޔަވަޅު ލަސންުކޮށް ދނިުމަށް



 

 

 ވަނަ ބާބު  8

 ސަރވިސްގެ މަސައްކަތު ހަފްތާއާއި، މަސައްކަތު ގަޑިއާއި، ހެދުން ބަހައްޓަންވގީޮތް  ޕާލމަެންޓަރީ

 މސައަްކަތު ހަފތްާ  •

 ގެ މސައަްކަތު ގަޑި ސަރވިސް މވުއަްޒަފުން  ޕާލމަެންޓަރީ •

 ންއުބރޭަށް ދި މާއި ރށަުންއުދި އޮފީހުން ބޭރށަް •

 ގަޑޖިެހުން  •

 ގަޑީލާރި ނގެުން  •

ނުނުކމުވެޭ   • އޮފީހަށް  ސަބބަުން  ދމިާވކާމައެްގެ  މުވއަްޒަފުން    ޕާލމަެނޓްަރީޤުދރްަތގީޮތުން  ސަރވސިްގެ 

 ގަޑިނޖުެހގޭޮތަށް ހމަޖައެސްުން

 ގތޮް   މސައަްކަތގުއަި އޅުއޭިރު ހދެުން ބަހއަްޓަންވީ ގެސަރވިސް މވުއަްޒަފުން  ޕާލމަެންޓަރީ •

 ގޮތް   ދނުް ބަހއަްޓަނވްީއެކއިެކި ރސަމްިއްޔާތުތކަގުއަި ބއަިވރެިވާއިރު ހެ •

0
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ބު  
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 ހެދުން ބަހައޓްަންވގީޮތް  ސަރވިސް މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތު ހަފްތާއާއި، މަސައްކަތު ގަޑިއާއި، ޕާލމަެންޓަރީ

 މަސައކްތަު ހަފތްާ 

ދުވަހެވެ. ހުކުރު   5ހފަްތާއަކު     ،އާދީއތްައިން ބުރާސފްަތީގެ ނިޔލަަށް،  ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މަސައކްަތު ހފަްތާއަކީ .1
ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ ނުވަތަ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ ،  ހފަްތާގެ ބަންދު ދެ ދުވަހެވެ. ނަމަވެސް،  ދުވަހާއި ހނޮިހިރު ދުވަހަކީ

މަސައކްަތް   ކުއްލި މަސައްކަތެއް ކުރނަްޖެހޭ ޙލާަތެއް މެދުވެރިވެއްޖެނަމަ ހފަްތާ ބނަްދުދުވަސްތަކުގައިވެސް އޮފހީަށް ނުކުމެ
ކުރނަްވާނެއެވެ. މިގތޮުން ކުރާ މަސައްކަތތްަކަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސލޫުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ އާއި ބނަްދުދުވަސްތަކުގެ  

 .ފައިސާ ލިބޭނެއެވެ

 ޕާލަމެނޓްަރީ ސަރވިސގްެ މުވައޒްަފުނގްެ މަސައކްތަު ގަޑި

އަދި ރަސްމީގަޑީގެ    އަށެވެ.  14:00  މެންދުރުން    8:00  ހެނދުނު،  ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ ރަސްމީ ގަޑިއކަީ .2
ގަޑިއިރުގެ ބްރޭކެއް ނެގދިާނެއެވެ. ބްރޭކް ގަޑި މުވައޒްފަުން ނަގާނީ އޮފީހުގެ   1ތެރޭގައި ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށްވސެް  

 ވެ. މަސައްކތަަށް ދތަިނުވާ އުސޫލަކުން ފަހަރަކު ވަކި އަދަދަކަށް މުވައްޒފަުން ބްރޭކަށް ދާ އުސޫލނުްނެ

 އަށެވެ. 1.30ން މެދުރފުަހުގެ  9.00ހނެދުނު ، ރަމަޟނާްމަހުގެ ރަސްމީ ގަޑިއަކީ .3

އެމުވައްޒަފަކު    ،ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެމތަިން އޮފީސްތަކުގެ ރަސްމީގަޑި ހަމަޖހެިފައިވނީަމަވެސް  3ވަނަ މާއްދާއާއި    2 .4
އޮފހީުން އނަްގާ  ،  އެ މަސައްކތަްތައް ނނިްމުމަށްޓަކައި ،  އެދުވަހަކު ނނިްމނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ނުނިންމި ހުރެއްޖނެަމަ

 ގޮތެއްގެމތަިން ނުރަސްމީ ގަޑީގައި ނުކުމެ މަސައްކަތް ކުރނަްވާނެއެވެ.

 ޑިއުޓީ ބަހައިގެން މަސައްކަތްކުރާ ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައޒްަފނުްގެ ރަސްމީ ގަޑިއަކީ ޑިއުޓީ ގަޑިއެވެ.  .5

މުވަ .6 ކނޮްމެ  ހުރިހާ ދުވަހަކުޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ  މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ  މުވައޒްަފަކު  އެ  ގަޑިއަށް ،  އްޒަފަކުވެސް 
ހާ މެދުވެރިވެއްޖނެަމަމަސައްކތަަށް  އުޒުރެއް  ނުވެވޭފަދަ  ހާޒިރު  މަސައްކތަަށް  ސލަާން  ،  ޒިރުވނާްވާނެއެވެ.  ގަވާއިދުން 

މަސައްކތަަށް ހާޒިރުނުވެ ،  ޗުއްޓީ ނުނަގައި،  ނެބުނނަްވާނެއެވެ. ނުވަތަ ގަވާއދިުން ޗުއްޓީ ނަގނަްވާނެއެވެ. ސލަާން ނުބު
 ހުރެގެން ނުވާނެއެވެ. 

 އޮފީހނުް ބޭރށަްދިޔުމާއި ރަށުނބްރޭށަް ދިޔުން 

ކނޮްމެހެން ނުގޮސްނުވެއްޖެ ،  އޮފީހުގެ މަސައްކަތުގެ ގަޑީގައި މުވައްޒަފަކު އަމިއްލަ ކަމއެްގައި އޮފހީުން ބޭރަށދްާނވްަނީ .7
އޮފހީުން ،  އޮފީހުގެ ވެރިއެއްގެ ހުއްދަ ލިބިގނެްނެވެ. އަދި އަމިއްލަ ކަންކަމުގައި މުވައްޒފަުން ބޭރަށްގޮސް  ،ހާލެއްގައި

މިކަމށަްޓަކައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  ރެކޯޑކުޮށްފައި  ވަގުތު  ހޭދަކުރާ  ބޭނުމަކާއި،  ބޭރުގައި  ބޭރށަްދިޔަ  ،  ގަޑިއާއި،  އެމީހަކު 

 އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  މަޖިލީހުގެ އިދާރާގައި، ގަޑީގެ ރެކޯޑެއްއެނބުރި އޮފހީަށްއައި 

ޕާލމަެންޓަރީ .8 މަތީގެ  ފށެިގެން  މުވައްޒަފަކު  އޮފިސަރުން/ސެކްރެޓަރީން  ނަމަވެސް   ،ސަރވިސްގެ  ދުވަހެއްގައި  ބަންދު 
ދނާްވާނީ ދާނަމަ  އފޮީހުގެ،  ރށަުންބޭރަށް  ނަމަވެސް  ދުވަހެއްގައި  ބަންދު  އަނގްާފައެވެ.  ވެރިޔަކަށް  އޮފީހުގެ   އެކަން 



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 
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އޮފިސަރުން/ސެކރްެޓަރީން ފށެިގެން މަތީގެ ހުރިހާ    ،އޮފިސަރުން/ސެކްރެޓަރީން ފށެިގެން މަތީގެ މީހަކު ރަށުގައި ނުހުރެ
 ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައޒްފަުން އެކުގައި ރށަުންބޭރަށް ގޮސްގެން ނުވާނެއެވެ.

ބޭރަށް .9 ރާއްޖެއިން  ނުވަތަ  ރށަުންބޭރަށް  ނުނަގައި  ޗުއްޓީ  އޮފީހުގެ   ގަވާއިދުން  ނުވާނެއެވެ.  ގޮސްގެން  ފުރައިގެން 
، ގައިބަންދު ދުވަސްދުވަހު ނުވަތަ އޮފީސް ބަންދު ވަގުތު  ، ބނޭުމެއްގައި ރށަުންބޭރަށް ނުވަތަ ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ދިޔުމާއި

 މީގެތެރެއަކު ނހުިމެނެއެވެ. ،މާއްދާއާ ޚލިާފނުުވާގތޮަށް ރށަުންބޭރަށް ދިޔުން ވަނަ 8

 ގަޑިޖެހުން 

ހިނގުމށަްފަހު އޮފހީަށް    8:01ހނެދުނު  ،  ރަމަޟނާްމަސް ނޫން އހެެން މަސމްަހު މުވައްޒފަުން ރަސްމީގަޑީގއަި ގަޑިޖހެޭނީ .10
އގިެން  ހނިގުމށަްފަހު އޮފހީަށް ހާޒިރުވުމނުްނެވެ. ޑިއުޓީ ބަހަ  9.01ހާޒިރުވުމނުްނެވެ. ރަމަޟނާްމަހު ގަޑިޖހެޭނީ ހނެދުނު  

އެ މުވައްޒަފަކު ޑިއޓުީއަށް ނުކުނންަން ހަމަޖެހިފައިވާ ގަޑިއެއްގެ ފހަުން އޮފހީަށް ،  މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުން ގޑަޖިހެެނީ
 ހާޒިރުވމުުނންެވެ.

ތަ   ކަނޑައެޅިފައިވާ ގޮތެއްގެ މތަިން އޮފހީަށް ހާޒިރުވިކަން ރިކޯޑު ކުރނަްވާނެވެވެ. ނުވަ  ،އޮފީހުގެ މަސައްކތަަށް ނުކުމެ .11
ސޮއިކޮށް ހާޒިރުވިޔަސް  ،ހާޒިރީގައި  އޮފހީަށް  ކުރިން  ގަޑިޖެހުމުގެ  ހާޒިރުވނާްޖެހޭ  ޖަހނަްވާނެއެވެ.  ގަޑި    ، ސޮއކިުރި 

ކަނޑައެޅިފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ހާޒިރުވިކަން ރިކޯޑު ނުކުރައްވާ ނުވތަަ ހާޒިރީ ފޮތުގައި ސޮއނިުކޮށް އޮވެއްޖެނަމަ ނުވަތަ 
މުވައްޒަފަ ބލަަހައްޓާ  އޮވެއްޖނެަމަހާޒިރީ  ނޭނގި  ހާޒިރުވިކަން  ގތޮަކުން  އެހނެްވެސް  އޮފހީުން  ،  ކަށް  ގަޑިޖެހޭނެއެވެ. 

ގަޑިޖެހުމުގެ ކުރިން ހާޒިރުވިކަން ރިކޯޑު  ، އނަްގައިގެން އޮފީހުގެ މަސައްކަތެއްގައި އޮފހީުން ބޭރުގައި އުޅުމުގެ ސަބަބުން
ހާޒިރީގައި   ނުވަތަ  ހާޒިރުވެ،  ސޮއިނުކުރެވިއްޖނެަމަނުކުރެވި  އޮފހީަށް  ނިމިގެން  ބލަަހައޓްާ  ،  އެމަސައްކަތެއް  ހާޒިރީ 

 ނވުަތަ ހާޒިރީގައި ސޮއިކުރާނީއެވެ.  މުވައްޒފަަކަށް އެކަން އނަްގާފައި ހާޒިރުވިކަން ރިކޯޑުކުރާނީއެވެ.

 ގަޑލީާރި ނެގުން 

 ޔނާްކޮށްފައިވާގތޮަށް އެމީހެއްގެ މުސާރައިގެ ނިސްބތަުނންެވެ. ބަވަޒީފާއާބެހޭ ގނާޫނުގައި  ،  ގަޑިޖެހިއްޖެނަމަ ގަޑީލާރި ނގެޭނީ .12

މިނޓެަށް   15ގަޑީލާރި ނަގާނީ އެ ތާވަލުގައި  ،  މިނޓެަށްވުރެ އތިުރުނވުަނީސް އޮފހީަށް ނުކުމެއްޖެނަމަ  15ގަޑިޖހެިގެން   .13
 ކަނޑައެޅިފައިވާ އަދދަަށެވެ.

ގަޑީލާރިނެގޭ އަދަދު  ޕާލަމނެްޓަރީ .14 ތަކުގެ ތާވަލުގައި ކަނޑައެޅިފައިވާ ވަގުތަކުގެ ތެރެއިން ސަރވިސްގެ މުވައޒްފަުންގެ 
ޖެހިގނެްއޮތް  ،  ގަޑީލާރި ނެގޭނީ،  ޖެހިގެންއޮތް ވަގތުަށްވުރެ ފަސްނވުަނީސް އޮފހީަށް ނުކުމެއްޖނެަމަ،  ވަގުތެއް ހަމަވުމަށފްަހު

ގޑަި     1ގަޑޖިހެިގެން  ،  ގަޑިއިރު ހަމަވުމަށފްަހު  1ވަގުތު ހަމަވިއިރު އޮފހީަށް ނުކުތް މީހެއްގެ ގޮތުގައެވެ. މިސާލަކަށް  
 މިނޓެަށް ކަނޑއަެޅިފައިވާ އަދދަަށެވެ.  30ގަޑި    1،  މނިެޓު ހމަަނވުަނީސް އޮފހީަށް ނުކުމެއްޖެނަމަ ގަޑީލާރި ނެގނޭީ  30

ގަޑިޖހެިގެން   .15 އހެެންމަސްމަހު  ފިޔަވައި  އިތުރުވެއްޖނެަމަ  30ގަޑި    4ރަމަޟނާްމަސް  ން  މުސާރައި ،  މިނޓެަށްވުރެ 
ގަޑިޖހެިގެން   ރަމަޟނާްމަހު  ނެގޭނެއެވެ.  ގޮތުގައި  ގަޑީލާރީގެ  އެކުގައި  އަދަދު  ގަޑިއިރަށްވުރެ   3ދުވަހަކށަްޖެހޭ 



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 
 ހެދުން ބަހައްޓަންވީގޮތް  ، މަސައްކަތު ގަޑިއާއި،  މަސައްކަތު ހަފްތއާާއި ޕާލމަެންޓރަީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ 
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އިތުރުވެއްޖެނަމަ މުސާރައިން ދވުަހަކށަްޖެހޭ އަދަދު އެކުގައި ގަޑލީާރީގެ ގޮތުގައި ނެގޭނެއެވެ. )ދުވަހަކށަްޖެހޭ އަދަދު 
 ން ގެއްލައގިެނންެވެ.( އި 30މަސްދުވަހުގެ މުސާރަ ، ބލަާނީ

،  މނެްދުރު ކުރީގައާއި މެންދުރފުަހު މަސައްކަތް ކުރާގތޮަށް ހަމަޖެހިފައިވާ ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފނުްނާއި .16

ޑިއޓުީއަށް   ގނިައިން  އެއްފހަަރަށްވުރެ  ރެޔަކާދުވާލު  ތެރެއިން  މުވައްޒފަުންގެ  މަސައްކަތްކުރާ  ބަހައިގެން  ޑިއުޓީ 
އެ މުވައްޒފަުންގެ ގަޑީލާރި ނެގުމަށް ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއިން ،  ވައްޒަފުންގެ ގަޑީލާރި ނގަާނީނުކނުްނނަްޖެހޭ މު

 ހަމަޖައްސައި އނަްގާފައިވާގޮތެއްގެ މތަިނންެވެ. 

ރު ނުކުނންަން އނަްގާފައިވާ ގަޑިއަށް ހާޒި  ،ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުން ނުރަސްމީ ގަޑިއަށް ނުކުތުމުގައިވެސް .17
 ނުވެއްޖނެަމަ ރަސްމީގަޑީގައި ގަޑޖިެހފޭަދައިން ގަޑިޖހެޭނެއެވެ. 

ގަޑިނުޖެހގޭތޮށަް   ޤުދްރތަގީޮތުން ދިމާވާކމަެއގްެ ސބަަބުން އފޮީހށަް ނނުުކމުެވޭ ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސގްެ މުވައްޒަފނުް
 ހަމަޖެއސްުން 

ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަަކަށް ގަޑިއަށް އޮފހީށަް ނނުުކުމެވޭގޮތް  ، ތިރީގައިމިވފާަދަ ޤުދްރަތީ ކަމެއް ދިމާވގެެން .18
 އެ މުވައްޒަފަކު އެދުވހަަކު ގަޑނިުޖެހޭގތޮަށް ހަމަޖެއްސުން. ، ވެއްޖނެަމަ

  15ގަޑިޖެހުމުގެ  ،  އަށް ނުވަތަ މިނނޫްވެސް ޑިއުޓީއަކަށް ހާޒިރުވނާްޖެހޭ މުވައްޒަފަކަށް ހާޒިރނުުވވެުނީ  8:00ހނެދުނު  
ޓު ކުރިއްސުރެ މެދނުުކެނޑި ވާރޭވހެިގެން ނުވަތަ ދަތުރު ނުކުރެވޭވަރަށް ކަނޑު ގަދަވުމުގެ ސަބަބުން ކަމަށްވުން.މިނެ
  

ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ ،  ނިނމްާނީ މައްސަލަ ގަޑނިުޖެހޭގތޮަށް ހަމަޖެއްސުމުގެ މިނނޫްގތޮަކަށް ދިމާވާ ކަމެއްގައި .19
 ސެކްޝނަުނންެވެ.ހިއމުަން ރިސޯސް 

 ޕާލަމެނޓްަރީ ސަރވިސގްެ މުވައޒްަފުން މަސއަްކތަގުައި އުޅއޭިރު ހެދުން ބހަައްޓަންވގީތޮް

ބަހައޓްނަްވާނީ .20 ހެދުން  އުޅޭއިރު  މަސައްކަތުގައި  ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ  މުވައްޒފަުން  މަސައްކަތްކުރާ  ، އޮފީހުގައި 

 ތިރީގައިވާ ގތޮަށެވެ. 

ދިގުފޓަުލޫނާއި އަތްދިގު ނުވަތަ    ،ފެށިގެން މަތީގެ ފިރހިެން މުވައްޒފަުންގެ ހެދުމަކީޓްރޭނީގެ މަގާމތުަކުން   )ހ( 
ނުވަތަ އތަްދިގު ބުސްގަމީހާއި ބޫޓެވެ. ނުވަތަ އެކިއެކި މުނާސަބަތު ތަކުގައި ބނޭުން  ، އަތްކުރު ގަމީހާއި ޓައީ

ން ދަށުގެ މަގާމުތަކުގައި ވަޒީފާ ޓްރނޭީން ފެށިގެ،  ކުރުމަށް ސަރުކާރުން ގަބޫލުކުރާ ފަދަ ހެދުމެވެ. ނަމަވެސް
ފައިވާނެއް  އެކށަީގެންވާ  ނަމަވެސް  ހުއްދަކަމެކެވެ.  އުޅުމަކީ  ނާޅައި  ޓައީ  މުވައްޒފަުން  އަދާކުރާ 
ބނޭުންކުރނަްވާނެއެވެ. ޓްރނޭީން ފެށިގެން ދަށުގެ ފިރިހެން މުވައްޒފަުންގެ ހެދުމަކީ ފޓަުލޫނާއި ގަމީސް ނުވަތަ 

 ންވާ ފައިވާނެކެވެ.އަދި އެކަށީގެ، ބުސްގަމީހާއި



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 
 ހެދުން ބަހައްޓަންވީގޮތް  ، މަސައްކަތު ގަޑިއާއި،  މަސައްކަތު ހަފްތއާާއި ޕާލމަެންޓރަީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ 
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ނުވަތަ  )ށ(  ހެދނުް(  )ނަންބަރު  ފާސްކުރހިެދުން  ހެދުމަކީ  މުވައްޒފަުންގެ  އނަްހެން  މަތީގެ  ފށެިގެން  ޓްރނޭީން 
އެއާއެކުގައިލާ  ހަރުވާޅާއި  ނުވަތަ  ދޯޕައޓްާ(  ކުރުތާއާއި  ނުވަތަ  ގަމީސް  )ސަލްވާރާއި  ހެދުން  ޕާކިސތްާނު 

މިނނޫްވެސް   ،ތަކުގައި ބނޭުން ކުރުމަށް ސަރކުާރުން ގަބޫލުކުރާ ހެދުމާއިނުވަތަ އެކިއެކި މުނާސަބަތު  ،  މަތީބައި
އަދި އެކށަީގެންވާ ފައވިާނެކެވެ. އަދި ޓްރނޭީން ފށެިގެން ދަށުގެ ،  ޖަމޢާަތުގެ އަދަބާ ޚިލފާުނުވާ ހެދުމަކާއި

 ކެވެ. މުވައްޒފަުންގެ ހެދުމަކީ ޖަމޢާަތުގެ އަދަބާ ޚިލފާުނުވާ ހެދުމަކާއި އެކށަީގެންވާ ފައވިާނެ

ތިބނެްވާނީ އެބައެއްގެ ،  ޔުނިފޯމެއް އެޅުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ މުވައްޒފަުން އެބައެއްގެ ރަސްމގީަޑީގައި އުޅޭއިރު )ނ( 
 ޔނުިފޯމުގައެވެ. ޔުނިފޯމު އަޅާއިރު ޔނުިފޯމުގައި ހިމެނޭ ހުރިހާ ބައިތަކެއް ހަމައަށް ބނޭުންކުރނަްވާނެއެވެ.

މާއްދާ )ރ( މި  ހުނންަގތޮުން  )ހ(މަސައްކަތް  ހެދުން   )ނ(،  )ށ(،  ގެ  ގޮތަކަށް  ތފަާތު  ގތޮްތަކާއި  ގައިވާ 
އެކަމެއް ނިންމާނީ ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކޝްނަުން    ،ހނުްނނަްޖެހޭނަމަ

 ކަނޑައަޅާ ގތޮެއްގެ މަތނީްނެވެ. 

ތެރެއިން މަސައްކަތު މހީުން ފިޔަވައި އހެެން މުވައްޒަފނުްގެ އޮފހީުން ބޭރުގައި މަސައްކަތްކުރާ ފިރހިެން މުވައްޒފަުންގެ   .21
ހެދުމަކީ ފޓަުލޫނާއި ގަމީސް ނުވަތަ ބުސްގަމީހާއި އެކށަީގެންވާ ފައިވާނެކެވެ. އޮފހީުން ބޭރުގައި މަސައްކަތްކުރާ އަނހްެން 

 ފައިވާނެކެވެ.  އަދި އެކަށީގނެްވާ، މުވައްޒފަުންގެ ހެދުމަކީ ޖަމޢާަތުގެ ޢަދަބާ ޚިލފާުނުވާ ހެދުމަކާއި

 އެކިއކެި ރަސްމއިްޔތާުތަކުގައި ބއަިވެރިވާއިރު ހެދނުް ބަހައްޓނަްވގީތޮް

ދައލުަތުގެ ތަންތނަުން ބާއްވާ މުހިންމު ރަސްމިއްޔތާުތަކުގައި ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ ފަރތާުން ބައިވެރިވާ ސެކްރޓެަރީން  .22
 މުނާސަބަތު ތަކުގައި ބޭނުން ކުރުމަށް ސަރުކާރުން ގަބޫލުކުރާ އެކިއެކި،  ފށެިގެން މަތީގެ ފިރހިެން މުވައްޒަފުން ތިބެނވްާނީ

އެކިއެކި މުނާސަބަތު ތަކުގައި ،  ހެދުމެއްގައެވެ. ނުވަތަ ކޯޓާއި ފޓަުލޫނުގައެވެ. އަދި އަނހްެން މުވައްޒފަުން ތިބެނވްާނީ
ހެދުމެއްގައެވެ ދިވެހި  ނުވަތަ  ހެދުމެއްގައެވެ.  ގަބޫލުކުރާ  ސަރުކާރުން  ކުރުމަށް  މުބާރތާްތަކުގެ  ބނޭުން  ކުޅިވަރު   .

 މީގެތެރެއަކު ނުހމިެނެއެވެ. ،ރަސްމިއްޔާތު

މުނާސަބަތުގައާއި .23 ދުވަހުގެ  ޤައމުީ  ޖަލްސާގައާއި  ހުޅުއްވއަިދެއްވުމުގެ  މަޖިލިސް  މނިިވނަްދުވަހުގެ  ،  ރައްޔތިުންގެ 
ޖަލްސާގައި ބައިވެރިވުމަށް ދަޢްވަތުދެވޭ މުވައްޒފަުން  ޖުމްހޫރީދުވަހުގެ މުނާސަބަތުގައި ބާއްވާ ރަސްމީ  ، މުނާސަބަތުގައާއި

 ތިރީގައިވާ ގތޮަށެވެ.، ޖަލްސާއަށް ހާޒިރުވާއިރު ހެދުން ބަހައޓްނަްވާނީ

އެކިއެކި    ،ސޓްޭޖުމަތީގައި ތިބޭ މީހނުްނާއި ވެރިން ފނެްވަރުގެ މުވައްޒފަުންގެ ތެރެއިން ފިރހިެން މުވައްޒފަުން )ހ( 
ބނޭުން   ތަކުގައި  އަނހްެން  މުނާސަބަތު  ކޓޯުފޓަުލޫނުގައެވެ.  ނުވަތަ  ހެދުމެއްގައި  ހަމަޖެހިފައިވާ  ކުރުމަށް 

ދިވެހި   ،މުވައްޒފަުން ނުވަތަ  ހެދުމެއްގައި  ހަމަޖެހިފައިވާ  ބނޭުންކުރުމަށް  ތަކުގައި  މުނާސަބަތު  އެކިއެކި 
 ހެދުމެއްގައެވެ.

 . ރަސްމީ ގަޑީގެ އޮފީސް ގަޑީގެ ހެދުމެއްގައެވެ، މނިޫން މުވައްޒފަުން )ށ( 



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 
 ހެދުން ބަހައްޓަންވީގޮތް  ، މަސައްކަތު ގަޑިއާއި،  މަސައްކަތު ހަފްތއާާއި ޕާލމަެންޓރަީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ 
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މާއްދާއާއި    22 .24 ފިޔަވައި  23ވަނަ  ކނަްކަން  މާއްދާގައިވާ  ޖަލްސާތަކާއި ،  ވަނަ  ބާއްވާ  އޮފހީުން  އޮފީސް  އެކިއެކި 
 ތިރީގައިވާ ގޮތަށެވެ.، ރިސެޕޝްަނތްަކަށް ހާޒިރުވާއިރު ހެދުން ބަހައޓްާނީ

 ބނުެފައިވާނަމަ އެގތޮަކަށް.ވަތު ކާޑުގައި ވަކިގތޮަކަށް ހެދުން ބެހެއޓްުމަށް  ދަޢު )ހ( 

 ރަސްމީގަޑީގެ އޮފސީް ހެދުމުގައި. ،ވަތު ކާޑުގައި ވަކިގތޮަކަށް ހެދުން ބެހެއޓްުމަށް ބުނެފައި ނުވާނަމަދަޢު )ށ( 

ކަންކަމާއި .25 މުބާރތާްފަދަ  ކަންކަމުގައި،  ކުޅިވަރު  ޖަލްސާފަދަ  އނިާމުދިނުމުގެ  ފާޅުކުރުމާއި  ނަތީޖާ  އތެަނެއްގެ  ،  އެކިއެކި 
 ތިރީގައިވާ ގތޮަށެވެ. އެކަމުގައި ބައިވެރިވާ ސެކްރޓެަރީން ފށެިގެން މަތީގެ މުވައްޒފަުން ހެދުން ބަހައޓްާނީފަރތާުން 

، ނުވަތަ އަތްދިގު ބުސްގަމީހާއި ފަޓުލޫނުގައި  ،ދިގު ފޓަުލޫނާއި އަތްދިގު ގަމީހާއި ޓައީ،  ފިރހިެން މުވައްޒފަުން )ހ( 

 ތު ތަކުގައި ބނޭުން ކުރުމަށް ސަރުކާރުން ގަބޫލުކުރާ ހދެުން. ނުވަތަ އެކިއެކި މުނާސަބަ ،ނުވަތަ ސަފާރީގައި

ރަސްމީގަޑީގެ އޮފީސް ހެދުމުގައި، ނުވަތަ އެކިއެކި މުނާސަބަތު ތަކުގައި ބޭނުންކުރުމަށް ،  އަނހްެން މުވައްޒފަުން )ށ( 
 ސަރުކާރުން ގަބޫލުކުރާ ހދެުން.

 ބޓޫެވެ. އހެެން ހެދުމާއެކު އެކަށގީެންވާ ފައިވާނެކެވެ. ކޓޯު ފޓަުލޫނާއި ސަފާރީ ގަމީހާއި ފޓަލުޫނާއެކު ބޭނުންކުރާނީ .26



 

 

 ވަނަ ބާބު  9

 މުވައްޒަފުންނަށްދެވޭ އެކިއެކި ޗުއޓްީ 

 ސަލމާުގެ ޗއުްޓީ  •

 އަހަރީ ޗއުްޓީ  •

 މސުާރަ ނުލިބޭ ޗއުްޓީ  •

 ބަލވިއެިނމުާ ގޅުިގެނދްޭ ޢނިާޔަތްތއަް ، ޢިނާޔތަްތަކއާި، ވިހއެމުާގޅުގިެނދްޭ ޗއުްޓއީއާި •

 ޙއަޖްު ޗއުްޓީ •

 ލީ ޒިނމްާގެ ޗއުްޓީ ޢިއާ •

 އަނބިމީހާ ވިހއެމުުނދްެވޭ ޗއުްޓީ  •

 ދަރއިަކު ޚިތާނކުުރުމަށް ދވެޭ ޗއުްޓީ  •

0
9
ބު  
 ބާ
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 މުވައްޒަފނުްނަށް ދެވޭ އެކިއެކި ޗުއޓްީ 

 ޗުއްޓީ  ސަލާމގުެ

 ސަލާމުގެ.  މތަީނންެވެ  ގޮތުގެ  ޤަވާއިދުގައިވާ  މި  މާއްދާއާއި  ވަނަ  42  ޤާނނޫުގެ  ވަޒީފާއާބެހޭ  ދވެޭނީ  ޗުއޓްީ  ސަލާމުގެ .1
 .މތަީނންެވެ  ގޮތުގެ  ވިއަނންަނި  ޢަމަލުކުރަނވްާނީ  ގުޅިގނެް  އާއި  ޗުއޓްީ   ސަލާމުގެ  އަދި  އދެެނވްާނީ  މުވައްޒަފު  ޗުއޓްީއަށް

 .)ހ( އެ މުވައްޒަފށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ ރަސްމީ މަސައކްަތު ގަޑިޔަށް، ބަލިވުމުގެ ސަބަބުން ނުކތުުމަށް ޒުރުވެރވިުން
 

ތެރޭގއަި  )އެކެއް( ގަޑިއިރުގެ    1އެ މުވައްޒަފެއްގެ ރަސްމީ މަސައްކަތު ގަޑިއަށް ނުވަތަ ރަސްމީ ގަޑި ފށެޭތާ ލަސްވެގެން   )ށ(
 .އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައޒިަރަށް ނުވަތަ މި އިދާރާއިން ކަނޑައަޅާ ގޮތެއްގެ މތަީން އެކނަް އެނގްުން

  2  ވިދިވިދގިެން.  ނެގދިާނެއެވެ  ޗުއޓްީ  ސަލާމުގެ  ދުވަހު   2  ވިދިވިދގިެން   ނުލައި  ހށުަހެޅުމަކާ   ސޓެްފިކޓެް  މެޑިކަލް .2
  ސަބަބުން   އެބަލީގެ  ބާވަތާއި  ބަލީގެ  ،ދުވަހު  ނުކނުްނަ  މަސައްކތަަށް  ހުރެއްޖނެަމަ  ސަލާމުގައި  އތިުރަށް  ދުވހަަށްވުރެ
 މެޑިކަލް  މސަައކްތަްތެރިއެއްގެ  ސިއްޚީ  ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ  ބަޔނާްކޮށް  މުއދްަތު  ނުނުކުމވެުނު  މަސައްކތަަށް  މުވައްޒފަަށް
  ހުއްދަ   ދޫކުރުމުގެ  ސޓެްފިކޓެް  ސަލާމުގެ   ފެމލެީއިން  ޑްއެން  ހލެްތް  އޮފް   މިނިސްޓްރީ.  ޖހެޭނެއެވެ  ހށުަހަޅަން  ސޓެފްިކެޓެއް

 ނެތް   މީހަކު  އެފަދަ.  ސޓެފްިކެޓެކެވެ  ހެއްގެމީ  އެފަދަ  ،ހުށަހަޅނަްޖހެޭނީ   ،ރަށެއްގައނިަމަ  ތިބި  މހީުން  ދީފައިވާ
  3  ނުކުނންަތާ  އޮފހީަށް  ފަހު  ހުރުމަށް  ޗުއްޓީގައި  ސަލާމުގެ.  އޮފހީުނންެވެ  ރަށު  ހޯދާނީ  ސޓެްފިކޓެް  ،ރަށެއްގައނިަމަ

 . ގޮތުގައެވެ  ދުވަހެއްގެ  ނާންނަ  އޮފހީަށް  ބެލވެޭނީ  އެދުވަސްތައް  ހށުަނާޅައިފނިަމަ   ސޓެްފިކޓެް  މެޑިކަލް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ

 

 .އެ ދުވަހަކު އެ މުވައްޒަފާ ޙަވާލކުށޮްފައިވާ ކނޮްމެހނެް ނނިްމަންޖެހޭ މަސައްކތަްތަކުގެ މަޢލުޫމާތު ދނިުން .3

 އެކަން   މތަީން  ގޮތުގެ  ގައިވާ(  ށ)  މާއްދާގެ  ވަނަ  1  ،ދުވަހު  ދެ  ފުރަތަމަ  ހނުްނަ  ޗުއްޓީގައި  ސަލާމުގެ  މުވައްޒަފު .4
 .ވާނެއެވެ އަނގްަން

 .އފޮީހށަް ނާންގާ ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ހަމނަުޖައްސައިފނިަމަ، އެ ދުވަހެއް ބލެެވޭނީ ޣައިރު ހާޒިރީއަކަށެވެ)ހ( 

ވަނަ   2ބާވަތާއި އެ ބަލީގެ ސަބަބުން މުވައްޒފަަށް މަސައްކތަަށް ނުނިކުމވެޭނެ މުއްދަތު ބަޔނާްކޮށް،  )ށ( ބަލިވގެެން، ބަލީގެ  
 .މާއްދާގައި ބަޔާން ކުރާ ފަދަ ސޓެްފިކެޓެއް އޮފހީަށް ހުށައަޅައިފި ނަމަ، ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ކުރިއަށް ވެސް ނެގދިާނެއެވެ

ހަމަ ނަގނަްވާނީ  ޗއުްޓީ  ސަލާމުގެ  މުވައްޒފަެއް،  ނުވެވޭވަރު  )ނ(  ހާޒިރު  މަސައކްތަަށް  ބލަިވެގެން  މުވައްޒަފެއް  އެ  އެކަނި 
މީހަކު  އެ  ނޫނެވެ.  ޙައްޤެއް  ލިބިގެންވާ  މުވައްޒފަަށް  ބުނުމަކީ  ސލަާން  ބޭނުމުގައި  ޗުއޓްީއެއްގެ  ބަލނިުވެ،  ވެއްޖެނަމައެވެ. 

ވެ. އަދި އެ ގތޮަށް ނާންނަ ނައުން ވާނީ ޣައިރު ބަލނިުވެ، ޗުއޓްީއެއްގެ ގޮތުގައި، ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ހަމަޖައްސައެއް ނދުެވޭނެއެ
 .ހާޒިރީއަށެވެ

)ރ( ހފަްތާ ބަންދާ ދިމާކޮށް ޗުއޓްީއެއްގެ ބޭނުމުގައި ސަލާމުގެ ޗއުޓްީ ނަގަމުންދާ މުވައްޒފަުންގެ މައސްަލަ އެޗް.އާރު ކޮމެޓީގައި  
 .މަޝްވަރާ ކުރުމށަްފަހު އެ މުވައްޒަފނުްނާމެދު އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅދިާނެއެވެ
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  30)ބ( މުވައްޒަފެއް ޚިދުމަތްކުރާ ކޮންމެ އަހަރަކށަް، ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް ދެވނޭީ، ގނިަވގެެން،  
ދުވހަަށވްުރެ އިތުރަށް ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ނަގަން ޖެހިއްޖނެަމަ، ބަލީގެ   30)ތިރީސް( ދުވަހެވެ. ނަމަވެސް، އަހަރެއްގެ ތެރޭގައި 

ސަބަބުން މުވައްޒފަަށް މަސައްކތަަށް ނުނިކުމެވޭނެ މުއްދަތު ބަޔނާްކޮށް، މި ޤަވާއިދުގައި ބަޔާންކުރާ ފަދަ   ބާވަތާއި އެ ބަލީގެ
ކޮމޓިީން ނިންމާ  އެ  ކޮމޓިީއަށް ހށުަހެޅުމނުް،  އެޗް.އާރ  މޑެިކަލް ސޓެްފިކެޓަކާއެކު ލިޔމުުން  ޞީއްޚީ މަސައްކތަްތެރިއެއްގެ 

ސަލާމުގެ ޗުއްޓީއެއް )ބަންދު ދުވަސްތައް ހިމަނައިގނެް( އެމުވައްޒަފެއްގެ މުސާރައނިް    ދުވަހުގެ  30ގޮތެއްގެ މތަިން ގނިަވެގެން  
 .ދުވަހަކަށް ޖެހޭ ޢަދަދުގެ ދެބައިކުޅަ އެއްބައި ކެނޑޭގތޮަށް ދެވދިާނެއެވެ

ސް ވަޒީފާ އަދާ )ޅ( ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބލަާނީ، އަހަރީ ޗުއްޓީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބަލާ އުޞޫލނުްނެވެ. ނަމަވެ
 ކުރާތާ އަހަރު ނުވި ކަމުގައި ވިޔސަް، ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ދެވދިާނެއެވެ.

 އަހަރީ ޗުއްޓީ 

 މުވައްޒފަުނންަށް އަހަރީ ޗުއްޓީ ދނިުމަށް އަހަރު ބލަާނީ އެމުވައްޒަފަކަށް ވަޒީފާ ލިބުނު ތާރީޚަކުން ފެށގިެނންެވެ.  .5

ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށްވެސް މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް ބނަދު  ވަޒީފާ އަދާކުރާތާ އަހަރެއް ވުމުން   .6
 ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް އަހަރީ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި ދނޭްވާނެއެވެ. 30ދުވަސް ނހުިމަނާ 

ހުގެ  މަސް ދުވަހުގެ ތެރޭގައި މަޖިލީ 12ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށްވެސް އަހަރީ ޗުއޓްީ ޙައޤްުވާތާ  .7
 އިދާރާއިން ކަނޑައަޅާގޮތެއްގެ މތަީން ޗުއްޓީ ނެގދިާނެއެވެ. 

މިފދަައިން  .8 އަދި  ކެންސަލްވާނެއެވެ.  އެޗުއްޓީ  ދޫކޮށލްައިފނިަމަ،  ނުނަގައި  ޗުއްޓީ  އަހަރީ  ޙައްޤުވާ  މުވައްޒަފަކަށް 
   ކެންސަލްވާ ޗުއްޓީގެ ދުވަސތްަކަށް ބަދަލުގައި ފައިސާއެއް ނދުެވޭނެއެވެ.

ޒީފާއިން ވަކިކރުއާިރު، އެމުވައްޒަފަކަށް ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗުއްޓީ ބނޭުން ނުކޮށް އތޮންަމަ، އެޗުއްޓީގެ މުވައްޒަފަކު ވަ .9
 ބަދަލުގައި މުސާރައިން ދުވހަަކަށްޖެހޭ މިންވަރުން އެދުވަސތްަކަށް ފައިސާދނޭްވާނެއެވެ.

އޮތް .10 ނނާްނަ ދުވަހެއް ނުވަތަ  ދުވސަްތަކެއް  ނަމަވސެް މުވައްޒފަަކަށް  މުވައްޒަފަކު އަހަރެއްގެ ތެރޭގައި  ކަމުގައި ވީ 
 ޙައްޤުވާ ޗުއޓްީ ކެންސަލެއް ނުވނާެއެވެ.

ދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއެއްގައި މަސައްކަތްކުރެއްވުމށަްފހަު، އެތނަަކުން ވަކިވެގެން ޕާލަމެނޓްަރީ ސަރވިސްއާ  .11
 ކޮށްފައިވާ މުއްދަތު ގނުޭނެއެވެ.ގުޅޭ ނަމަ އަހަރީ ޗުއްޓީ ބެލުމުގައި ކުރިން އުޅޭފައިވާ ތަނެއްގައި ޚދިުމަތް

 މުސާރަ ނުލިބޭ ޗުއްޓީ 

ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ ތެރެއިން ކަމަކާ ގުޅިގެން ނުވަތަ މިނނޫްވެސް މިފަދަ ކަމަކާ  ،  މުސާރަ ނުލިބޭ ޗުއްޓީ ނގެޭނީ .12
 ގުޅިގެން ޗުއޓްީއެއް ނަގނަް ޖެހިއްޖެނަމައެވެ.

 ކިޔެވުމަށޓްަކައި ދިގު ޗުއްޓީއަކަށް ބނޭުނވްުން. އަމިއްލަގތޮުން  )ހ( 

 އާއިލާއާއެކު ރށަުން ބޭރުގައި އުޅނެްޖހެުން.  )ށ( 



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 މުވައްޒަފުންނަށް ދެވޭ އެކއިެކި ޗުއްޓީ  

50 

ތިމާ ބަލނަްޖެހިފައިވާ މީހަކު ދިގު ، ނުވަތަ ތިމާ ނުހުރެނުވާފަދަ، ދިގު މުއްދތަަކަށް ޞިއްޙީ ފަރުވާއެއް ކުރުން )ނ( 
 ދިގު މުއްދތަަކަށް ޗުއޓްީއެއް ބޭނނުްވުން. ،ހޯދުމށަްޓަކައިމުއްދަތަކށަް ފަރުވާ ބނޭުންވާ ބައްޔަކށަް ފަރުވާ 

 ރާއްޖެ ބައިވެރިވާ ބައިނލަްއަޤްވާމީ ނުވަތަ ސަރަޙައްދީ ޖަމްޢިއްޔާއއެްގެ ވަޒީފާއަކަށް ދިޔުން. )ރ(

 ވިހެއުމާ ގުޅިގެން ދަރިފުޅު ބެލުމށަްޓަކައި ޗުއްޓީއަކަށް ބޭނނުްވުން.  )ބ( 

މުސާރައެއް ނުލިބޭނެއެވެ. އަދި އެ ދުވަސްތައް ޕނެްޝނަަކަށްވެސް ނުގނުޭނެއެވެ. ވަކި މިޗުއްޓީގައި ހނުްނަ މުއްދަތުގައި   .13
އެމީހަކު ޚިދުމތަްކުރަން  ،  ޚިދުމަތްކުރަން ޖެހިފައިވާ މީހަކު މި ޗުއޓްީ ނަގައިފނިަމަ  ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވސިްއަށްމުއްދތަަކަށް  

ހަމަކުރވެޭނީ މުއްދަތު  ދު،   ޖެހިފައިވާ  ހނުްނަ  ޗުއްޓީގައި  ނުލިބޭ މި  މުސާރަ  މިގތޮުގެމަތިން  ނުހިމަނައެވެ.  ވަސތްައް 
 މިމާއްދާގައި އިސްވެ ބަޔާންކުރި ކނަްތައްތައް އެމުވައްޒަފަކށަް ލިޔުމަކނުް އަނގްަނވްާނެއެވެ.، ޗުއޓްީދޭއިރު

ޗުއޓްނީޫން .14 ކިޔެވުމށަްޓަކައިދޭ  ލިބޭނީ،  އަމިއްލަގތޮުން  ޗުއްޓީ  ނުލިބޭ  މުސާރަ  ކަންކަމަށް  ރީގައިމިވާ  ތި،  އހެެނހިެން 
 ގޮތުގެމތަިނންެވެ. 

 އަހަރު ވަޒފީާ އަދާކުރމުުން 1ވިހެއުމާ ގުޅިގެން ދަރިފުޅު ބެލުމަށް: މެދނުުކެނޑި  )ހ( 

 އަހަރު ވަޒފީާ އަދާކުރމުުން 2އާއިލާއާއެކު ރށަުން ބޭރުގައި އުޅުން: މެދނުުކެނޑި  )ށ( 

 އަދާކުރމުުން އަހަރު ވަޒީފާ  5އހެެނހިެން ކަންކަމަށް: މެދނުުކެނޑި  )ނ( 

ޗުއްޓީ ނެގި ބޭނުމަކަށެވެ. މި ޗުއްޓީގެ  ބނޭުން ހިފައިގެން އެހެންކަމެއް ،  މުސާރަ ނުލިބޭ ޗުއްޓީ ބޭނުންކުރަނވްާނީ .15
  ޕާލަމނެްޓަރީޗުއޓްީދިން ދުވހަުން ފެށިގެން    ،ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ. އެގތޮަށް ބޭނުންކށޮްފނިަމަ ޗުއްޓީ ކެންސަލްކުރުމާއި

ވަޒފީާއިން މިދެގތޮުންކުރެ    ސަރވިސްގެ  އިދާރާއަށްވަކިކރުުމާއި  މައްސަލަ    މަޖިލީހުގެ  އެމީހެއްގެ  ފެނންަގތޮަކަށް 
 ނިންމޭނެއެވެ.  

ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުނންަށް މުސާރަ ނުލިބޭ   ޕާލަމެންޓަރީއަމިއްލަގތޮުން ކިޔެވުމށަްޓަކައި ދިގު ޗުއްޓީއަކަށް ބނޭުންވާ  .16
ތަމްރނީުދޭ  ،ޗުއޓްީދވެޭނީ ނުވަތަ  ހށުަހެޅމުުނންެވެ.    ތޢަްލީމުދޭ  ލިޔުމެއް  ގަބޫލުކށޮްފައިވާކަމުގެ  އެމީހަކު  މަރްކަޒަކަށް 

އެ ތނަަކުން އެނބުރި    ،ކަޒަކަށް ދިޔުމަށާއިއެމީހަކު ކިޔަވަންދާ މަރު  ،ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ދިއުމަށް މި  ޗުއްޓީ ލިބޭނީ
އިތުރނުުވާގތޮަށެވެ.    3 އައުމަށް ބޭނނުްވނާެކަމަށް ލަފާކުރާ މުއްދަތު ހިމނަައިގެން ކޯހުގެ މުއްދތަަށްވުރެ މަސްދުވަސް 

ސަރވިސްއަށް  ޚދިުމަތް ކުރުމަށް އެއްބަސްވެފައިވާ ބޮންޑެއް އތޮްމީހަކު ކިޔެވުމަށޓްަކައި މުސާރަ ނުލިބޭ   ޕާލަމނެްޓަރީ
ސަރވިސްގއަި ޚިދުމަތް ކުރނަްއޮތް މުއްދަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން ޗުއްޓީ ދނިުމުގެ ޕާލމަެނޓްަރީ    ،ބނޭުނންަމަޗުއޓްީއެއް  
 ލަފާ ހޯދނަްވާނެއެވެ.  ކޮމޓިީގެ ،ހށުަހަޅައި މަޖލިީހުގެ ކަމާބެހޭ ކޮމޓިީއަށް ،މައްސަލަ

މީހަކު ކިޔެވުމަށް ނނޫްގތޮަކަށް ނަމަވެސް   ސަރވިސްގައި ޚިދުމތަް ކުރުމަށް އެއްބަސްވެފައިވާ ބޮންޑެއް އޮތް  ޕާލަމނެްޓަރީ .17
ސަރވިސްގައި ޚދިުމަތްކުރނަްއޮތް މުއްދަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން ޗުއްޓީ    ޕާލަމނެްޓަރީ،  މުސާރަ ނުލިބޭ ޗުއޓްީއެއް ބނޭުނންަމަ

 ލަފާ ހޯދނަްވާނެއެވެ.  ކޮމޓިީގެ، ހުށަހަޅައި މަޖލިީހުގެ ކަމާބެހޭ ކޮމޓިީއަށް، ދިނުމުގެ މައްސަލަ

ނުވަތަ ވިހެއުމާ ގުޅިގެން ދަރިފުޅު ބލެުން ފިޔަވައި ،  ލިބޭ ޗުއްޓީ އެއްފަހަރު ނަގާފައިވާ މީހަކަށް ކިޔެވުމަށްމުސާރަ ނު .18
 ތިރީގައިމިވާ ގޮތުގެމތަިނންެވެ. ، އހެެންކަމަކަށް މުސާރނަުލިބޭ ޗުއްޓީއެއް ލިބޭނީ
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،  ނެގި ޗުއްޓީ ނިންމާފައި އެނބުރި އައިސް،  ފުރތަަމަފަހަރުޢާއިލާއާއެކު ރށަުން ބޭރުގައި އުޅުމަށް ޗުއޓްީނަގާ   )ހ( 

 އަހަރު ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައވިުން. 1

ނުވަތަ އާއިލާއާއެކު ރށަުން ބޭރުގައި އުޅުމަށް ނަގާ    ،ނުވަތަ ވިހެއުމާ ގުޅިގެން ދަރިފުޅު ބލެުމަށް،  ކިޔެވުމަށް )ށ( 
ފުރަތަމަ ފަހަރު ނެގި ޗުއްޓީ ނިންމާފައި އެނބުރި އައިސް  ،  އހެެން ބނޭުމަކު ޗުއްޓީ ނަގނާަމަ،  ޗުއްޓީ ފިޔަވައި

 އަހަރު ވނަްދެން ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައވިުން.  5

އަހަރު   1އާއިލާއާއެކު ރށަުންބޭރުގައި އުޅނެްޖހެިގެން މުސާރަ ނުލިބޭ ޗުއޓްީއެއް ނަގާނަމަ ޗުއްޓީ ލިބޭނީ ގިނަވެގެން   .19
 3ފުރަތަމަ ދިން މުއްދަތާއެކު  ،ކުރނަްޖހެޭފަދަ ސަބަބެއް އޮވެއްޖނެަމަދުވަހުގެ މުއްދތަަށެވެ. ކނޮްމެހެން ޗުއޓްީ އިތުރު 

 އަހަރަށްވުރެ އިތުރު ނުވާގތޮަށް ޗުއޓްީ އިތުރުކށޮްދެވދިާނެއެވެ. 

ނުވަތަ ތިމާ ބލަަންޖހެިފައިވާ މީހަކު ދިގު މުއްދަތަކށަް ފަރުވާ ބނޭުންވާ  ، ދިގު މުއްދތަަކަށް ޞިއްޙީ ފަރުވާއެއް ކުރުމަށް .20
ދިގު މުއްދތަަކަށް މިފަދަ ،  މުސާރަ ނުލިބޭ ޗުއޓްީއެއް ނަގަން ޖެހިއްޖެނަމަ ޗުއްޓީ ލިބޭނީ،  ފަރުވާ ހޯދުމށަްޓަކައިބައްޔަކަށް  

މިނިސޓްްރީ އޮފް ހެލތްުން ދީފައިވާ  ،  ސަލާމުގެ ސޓެްފިކެޓު ދޫކުރުމުގެ ހުއްދަ،  ޞިއްޙީ ފަރުވާއެއް ކުރުމަށް ބޭނުންވާކަމަށް
ޗުއޓްީއެއް ނަގނާަމަ މީހެއްގެ ސޓެފްިކެޓާއެކު ހށުަހެޅީ ކުރުމަށް މުސރާަ ނުލިބޭ  މައެވެ. ތިމާއަށް ޞިއްޙީ ފަރުވއާެއް 

އަހަރު ދުވހަަށެވެ. ތިމާ ބަލނަްޖެހިފައިވާ މީހަކަށް ޞިއްޙީ ފަރުވާއެއް ކުރުމަށް މުސާރަ    2ގނިަވެގެން  ،  ޗުއްޓީ ލިބޭނީ
 ހަށެވެ. އަހަރު ދުވަ 1ގނިަވެގެން ، ނުލިބޭ ޗުއޓްީއެއް ނަގާނަމަ ޗުއޓްީ ލިބޭނީ

ނުލިބޭ  .21 މުސާރަ  އަދާކުރުމަށޓްަކައި  ވަޒީފާ  ޖަމްޢިއޔްާއެއްގައި  ބައނިަލްއަޤްވާމީ ނުވަތަ ސަރޙަައްދީ  ބައިވެރިވާ  ރާއްޖެ 
ދވެޭނީ ހށުަހެޅުމނުްނެވެ.  ،  ޗުއޓްީއެއް  ލިޔުމެއް  ހަމަޖހެިފައިވާކަމުގެ  ދޭން  ވަޒީފާ  އެމުވައްޒަފަކަށް  އެޖަމްޢިއްޔާއކަުން 

ލިބޭނީ ޗުއްޓީ  ގނިަވެގެން  ފުރަތަމަ  އެކަން   1  އިތުރުކުރަނވްެއްޖެނަމަ  މުއްދަތު  މި  މުއްދތަަށެވެ.  ދުވަހުގެ  އަހަރު 
އަހަރަށްވުރެ    3،  ކުރިން ޗުއޓްީދެވުނު މުއްދަތާއެކު،  ބަޔނާްކޮށް އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާ އަދާކުރާ ފަރތާަކުން ހށުަހެޅމުުން

 ވެ. އިތުރުނުވާ ގޮތުގެމތަިން ޗުއްޓީ އިތުރު ކށޮްދެވދިާނެއެ

ދުވަސް ވެއްޖެނަމަ އެ މުވައްޒަފެއްގެ   15ވީގޮތެއް ނާންގައި އޮފހީަށް ނުނުކުމެ  ،  މުސާރނަުލިބޭ ޗުއްޓީ ހަމަވުމށަްފަހު .22
ގޮތަކާއެކު   ފެންނަ  ޢަމަލުކުރަން  ރިސޯސް މައްސަލައިގައި  ހިއުމަން  ކޮމިޓީއަށް  ކަމާބެހޭ  މަޖިލީހުގެ  އެމައްސަލަ 

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  ސެކްޝނަުން

އެ މަގާމުގައި ވަގުތީގތޮުން ގނެްގުޅޭނެ  ،  ސަރވިސްގެ މުވައޒްަފަކަށް މުސާރަ ނުލިބޭ ޗުއްޓީ ދނިުމަށފްަހު  ންޓަރީޕާލަމެ .23
ސަބަބުން ނުލިބުމުގެ  ދަތިވނާަމަ،  މީހަކު  ޗުއޓްީގައިހުރި  ،  މަސައްކތަަށް  ނުލިބޭ  ސަރވިސްގެ    ޕާލަމނެްޓަރީމުސާރަ 

 ދާނެއެވެ.ވިމުވައްޒަފު ވަޒީފާ މެދނުުކެނޑޭގތޮަށް ވަކިކުރެ

ވަކިކުރެވޭ   .24 ރެކޯޑު  ޕާލމަެނޓްަރީމިގތޮަށް  މުވައްޒފަުނގްެ  އަދާކުރި ،  ސަރވިސްގެ  ވަޒީފާ  މުވައްޒަފަކު  އެ 
 ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ.  ސެކޝްަނނުްނާއި ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަުންޑިވިޜަން/

އެ މުވައްޒަފަކަށް ،  މުވައްޒފަުންނަށް  ވަޒީފާއެއް ދވެެނންެތްމަގާމު ނެތުމުގެ ސަބަބުން  ،  މުސާރަ ނުލިބޭ ޗުއްޓީ ހަމަވާއިރު .25
މަސްދުވަހގުެ މުއްދަތު ދެވޭނެއެވެ. މި މުއްދތަުގައި ވަޒީފާއެއް    3 ޗުއްޓީ ހަމަވާ ތާރީޚުން ފށެިގެން ވަޒީފާއެއް ހދޯުމަށް

ވަކި  ޕާލމަެންޓަރީނުހޯދައފިިނަމަ   މެދނުުކެނޑޭގތޮަށް  ވަކިކުރިއިރު  ވަޒީފާއިން  ވަކިކުރުން ސަރވިސްގެ  ކޮށްފައިވާ 
 ބާތލިުވާނެއެވެ. 
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ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފެއްގެ ބަދަލުގައި އެ މަގާމުގައި ވަގުތީގތޮުން މީހަކު   ޕާލަމނެްޓަރީމުސާރަ ނުލިބޭ ޗުއޓްީގައިހުރި   .26
ން ބަލނަްޖެހޭ  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެމަތި  ބާބުގައި  ވަނަ  4  ،ގެންގުޅެވިދާނެއެވެ. ވަގުތީގތޮުން މީހަކު ގެންގުޅެން ފށަަނވްާނީ

 ކނަްތައްތައް ބެލުމަށް ފަހުގައެވެ.  

ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފަކަށް މުސާރަ ނުލިބޭ ޗުއޓްީއެއް ދޭން    ޕާލަމނެްޓަރީމި ގަވާއިދުގައި ހިމނެިފައނިުވާ ކަމަކާގުޅިގެން   .27
 މަޖލިީހުގެ ކަމާބެހޭ ކޮމޓިީނންެވެ.  ،ބނޭުންވެއްޖނެަމަ އެމައްސަލައެއް ނިނމްާނީ

 ރައްޔތިުންގެ މޖަިލީހުގެ ރައީސަށެވެ.، ރިން ޗުއްޓީއަށް އެދި ލިޔުއވްާނީޒނިްމާދާރު އިސްވެ .28

ޗުއްޓީ ހަމަވުމާއެކު މިގަވާއިދާ އެއްގތޮަށް   ،ސަރވިސްގެ މުވއަްޒަފަކު  ޕާލަމނެްޓަރީމުސާރަ ނުލިބޭ ޗުއްޓީގައި ހނުްނަ   .29
މުވައްޒފަުންގެ ގަޑީލާރި    ،ރަސްމީ ގަޑިއަށެވެ. ގޑަިޖހެޭފހަުން ނުކުމެއްޖނެަމަ  ،އޮފހީަށް ނުކނުްނައިރު ނުކނުްނަނވްާނީ

 ނެގުމުގެ ގަވާއިދުގައިވާ ގތޮުގެމަތިން ގަޑީލާރި ނެގޭނެއެވެ.

 ޢނިާޔތަތްަކާއި، ބަލިވެއނިުމާ ގުޅގިެންދޭ ޢިނާޔތަްތައް ވިހެއުމާ ގުޅިގެނދްޭ ޗުއްޓީއާއި، 

މުވައްޒަފަކު ވިހނާެކަމަށް ލަފާކުރާ ދުވަސް ބަޔނާްކޮށް ރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ ސިއްޚީ މަސައްކތަްތެރއިަކު ދޫކުރާ މެޑިކަލް   .30
އެ ލިޔމުުގައި ބުނާ ތާރީޚުން  ސޓެްފިކެޓެއް ނުވަތަ އެފަދަ ލިޔމުެއް ހށުަހެޅުމނުް، އެ މުވައްޒަފށަް، އެސޓެްފިކެޓް ނުވަތަ  

ގުޅިގެން   ވިހެއުމާ  މުސާރައާއެކު    6ފށެިގެން  ހމިަނއަިގެން  ދުވަސްތައް  ބަންދު  ޗއުޓްީއެއް  މަސްދުވަހުގެ  )ހައެއް( 
 ދނޭްވާނެއެވެ. 

 ޤާނނޫުގެ  ވަޒީފާއާބެހޭ  ،ނަމަ  ނެތް  ފުރާނަ  ދަރިފުޅުގެ  ވިހޭއިރު  ފހަުން  ހފަްތާގެ(  ހަތާވީސް)   27  އނިދެ  ބަލިވެ  މުވައްޒަފެއް .31
 ޗުއްޓީއެއް   ދުވަހުގެ(  ފަސްދޮޅަސް )  60  ގުޅިގނެްދޭ  ވިހެއުމާ  ނުވަތަ  ބަލިވެއިނުމާ  މތަިން  ގޮތުގެ  މާއްދާގައިވާ  ވަނަ  43

 .ދނޭްވާނެއެވެ މުސާރައާއެކު  ނހުިމަނައި ދުވަސްތައް ބނަްދު ފެށގިެން  ދުވހަުން ވިހާ މުވައްޒަފު
 

  ލިބިދޭ  އނޭާއަށް  ދަށނުް  އެއްބަސްވުމުގެ  ވަޒީފާގެ  މުއދްަތުގައި  ހނުްނަ  ޗުއްޓީގައި  ލިބޭ  ވިހެއުމާގުޅގިެން  މުވައްޒަފަކު .32
 މިގތޮުން.   ލިބެންވާނެއެވެ  ފުރހިަމައަށް  ޙައޤްުތައް  ފަދަ   ލިބިދނިުން  ކުރިއެރުން  މަޤާމުގެ  ޢިނާޔތަްތަކާއި  ،ޙައޤްުތަކާއި

 ގުނޭ  މުއދްަތު  ވަޒީފާގެ  ،ލިބުމަށާއި  ކުރިއެރުން  މަގާމުގެ  ،ޙައްޤތުަކަށާއި  ލިބިދޭ  އނޭާއަށް  ދށަުން  އެއްބަސްވުމުގެ  ވަޒީފާގެ
  އައީ   ހުއްޓުމެއް  އެއވްެސް  މުއްދތަަށް  އަދާކރުާ  ވަޒީފާ  އޭނާ   އަދި.  ނުވާނެއެވެ  ގނެެސގްެން  އުނިކަމެއް   އެއްވެސް  ގނުުމަށް
 .  ނުބލެެވޭނެއެވެ ކަމަށްވެސް ރުވީކު މުއދްަތު އެ ނުވަތަ  މެދުކެނޑނުީކަމަށް ނުވަތަ ކަމަށް

 

ނުކުނންަން   .33 އޮފހީަށް  ސަބަބުން  ބައްޔެއްގެ  ނުވަތަ  ސަބަބނުް،  ކައިރިވުމުގެ  ދުވސަް  ވިހެއުމުގެ  މީހާ  މާބަނޑު 
ސޓެްފިކެޓެއް  މެޑިކަލް  ދޫކުރާ  ބަޔނާްކޮށް  އެކަން  މަސައްކތަްތެރިޔަކު  ރަޖިސްޓްރީކޮށްފައިވާ ޞިއްޚީ  ޢުޒުރުވެރިވނާަމަ، 

)ހައެއް( މަސް ދުވހަުން ނކުެނޑޭ ގޮތށަް، ބަންދު    6ލިޔުމެއް ހށުަހެޅުމނުް، ވިހެއުމާ ގުޅިގެންދޭ ޗުއްޓީގެ  ނުވަތަ އެފަދަ  
)ތިރީސް( ދުވަހުގެ ޗުއޓްއީެއް މުސާރަ ލިބޭ ގތޮަށް އެ މުވއަްޒފަަށް ދނޭްވާނެއެވެ.   30ދުވަސްތައް ހިމނަައިގެން ގނިަވެގެން  

ސަބަބު އިނުމުގެ  ބަލިވެ  މުވައްޒަފެއް  ކަމަށް، އަދި  ތނަްނުދޭ  ހލާަތު  ޞިއްޚީ  އޭނާގެ  ނުކތުުމަށް  ވަޒީފާއަށް  ން 



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 މުވައްޒަފުންނަށް ދެވޭ އެކއިެކި ޗުއްޓީ  

53 

ރަޖިސްޓްރީކޮށްފައިވާ ޞިއްޙީ މސަައްކތަްތެރިޔަކު އެކަން ބަޔާންކށޮް ދޫކުރާ މެޑިކަލް ސޓެްފިކެޓެއް ނުވަތަ އެފަދަ ލިޔުމެއް 
ހުގެ ޗުއޓްީއެއް މުސާރަ ނުލިބޭ ގތޮަށް  )އަށާވީސް( ދުވަ  28ހށުަހެޅުމނުް، ވިހެއުމުގެ ކުރިން ބަންދު ދުވަސް ހިމނަައިގެން  

 އެ މުވައްޒފަަށް ދނޭްވާނެއެވެ.

މުވައްޒފަަކު، ވިހެއުމާގުޅިގެން ލިބޭ ޗުއްޓީ ހަމަކޮށް ވަޒީފާއަށް ނުކނުްނަ ދުވހަުން ފެށިގެން ދަރިފުޅަށް ކށޮްދނޭްޖެހޭ   .34
މނިިޓްގެ   30 ދަރިފުޅު ގތާަށް ދިޔމުަށް  ކނަްތައް ކށޮްދނިުމށަްޓަކައި، މުސާރައިން ނުކެނޑޭ ގޮތނުް، ކޮންމެ ދުވަހަކުވެސް

އަހަރު    1ފަހަރު ދނޭްވާނެއެވެ. މިގޮތުގެ މތަީން ދަރިފުޅުގެ ޢުމުން    2ހުސްވަގުތުކޮޅެއް މަސައްކަތު ވަގތުުގެ ތެރޭގައި  
 ވަނދްެން އެ ހުސްވަގުތުކޮޅު ދނޭްވާނެއެވެ.

އަހަރު    1ދަރިފުޅުގެ މނަްމައަށް ނުވަތަ ބައްޕައަށް  ވިހެއުމާގުޅިގެން އަނހްެން މުވައްޒަފަކަށް ލިބޭޗުއްޓީ ހަމަވުމނުް،   .35
ދުވަހުގެ ޗުއޓްީއެއް މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ނެގިދާނެއެވެ. މިޗުއްޓީ ބޭނުންވނާަމަ، އަނހްެން މުވައްޒފަަކަށް، ވިހެއުމާގުޅގިެން 

 ދުވަހުގެ ކުރިން، ޗުއްޓީ ނެގުމަށް އެދނެްވާނެއެވެ.  15އނޭާއަށް ދޭ ޗުއްޓީ ހަމަވުމުގެ 

ދަރިފުޅުގެ މނަްމައާއި ބައްޕަ ޕާލަމނެޓްަރީ ސަރވިސްގައި ވަޒީފާ އަދކާުރަމނުްދާނަމަ އެމހީުނންަށް ފެންނަގތޮަށް މިޗުއްޓީގެ   .36
 އަހަރު ދުވަސް( ދެމީހނުްގެ މެދުގައި ބހަައިލެވދިާނެއެވެ. 1މުއްދތަު )

 ޙައްޖު ޗުއްޓީ 

ޙައްޖށަްދާން  ޕާލަމނެްޓަރީ .37 ތެރެއިން  މުވައްޒފަުންގެ  މހީުންނަށްސަރވިސްގެ  އެދޭ  ގޮތުގެމތަިން  ،    ތިރީގައިވާ 
 ޙައްޖު ޗުއްޓީ ދެވޭނެއެވެ.، ހަމަމުސާރައާއެކު

މީހނުްނަށް އެމީހަކު މާލެއިން   ސަރުކާރުން ނުވަތަ އަމިއްލަ ފަރތާަކުން ޗޓާަރުކުރާ މަތނިްދާބޯޓަކުން ދަތުރުކުރާ )ހ( 
 ދެމެދުގައި ހިނގާ މުއްދތަަށް. އެނބުރި މާލެ އނަްނަ ދުވަހާ ، ފުރާދުވހަުން ފެށގިެން

 30އެމީހަކު މާލެއިން ފުރާ ދުވަހަކުން ފެށިގެން  ،  މިމާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ގޮތްނޫން ގތޮަކުން ދާ މހީުންނަށް )ށ( 
 . ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް

ޗުއޓްީ  )ނ(  ޙައްޖު  ހަމަމުސާރައާއެކު  މުވައްޒފަަކަށް  ސަރވިސްގެ  ޕލާމަެނޓްަރީ  އެއްވެސް    މިމާއްދާގައިވާގތޮަށް 
 އަހަރުއެވެ. 1އަހަރަކުން  5ކޮންމެ ، ދވެޭނީ

އެމީހަކު އދެޭނަމަ އަހަރީ ޗުއްޓީގެ ،  ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެމަތިން ދެވޭ ޗުއްޓީގެ މުއދްަތަށްވުރެ އިތުރުވާ ދުވަސްތައް  33 .38
 ހަމަޖައްސައދިެވޭނެއެވެ.ދާގައި ބުނެފައިވާ ޗުއޓްީގެ ތެރެއިން ވަނަ މާއް 39ތެރެއިން ނުވަތަ 

 ޢާއިލީ ޒިނމްގާެ ޗުއްޓީ 

ވަނަ މއާްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން ޢާއިލާގެ މެންބަރަކު ބލަިވުން ފަދަ މުވައްޒފަަށް ދިމާވާ މުހނިްމު   47ވަޒީފާއާބެހޭ ޤނާޫނުގެ   .39
އް( ދުވަހުގެ ޢާއިލީ )ދިހައެ   10ޒިންމާއަކާ ގުޅިގނެް، މުސާރަ ލބިޭގތޮަށް ބަންދު ދުވަސްތައް ނުހިމނަައި، ގނިަވެގެން  

  އދެެނވްާނީ  މުވައްޒަފު  ޗުއްޓީއަށް   ޒނިްމާގެ  އެގޮތނުް، ޢާއިލީ  .ޒިންމާގެ ޗުއޓްީއެއް، އަހަރު ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ދެވދިާނެއެވެ
 . މތަީނންެވެ ގޮތުގެ އނަްނަނިވި ކުރަނވްާނީ ޢަމަލު ގުޅގިެން ޗުއްޓީއާ ޢާއިލީ ޒނިްމާގެ އަދި
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  މަސައްކަތު   ރަސްމީ  މުވައްޒަފއެްގެ   އެ  ނުވަތަ  ،ގަޑިޔަށް  މަސައްކަތު  ރަސްމީ  ކަނޑައެޅިފއަިވާ   މުވައްޒަފަށް  )ހ( އެ
  އެ  ނުވަތަ  ސުޕަވައިޒަރަށް  މވުައްޒަފެއްގެ  އެ  ތެރޭގައި   ގަޑިއިރުގެ(  އެކެއް)  1  ލަސްވެގެން  ފެށޭތާ  ގަޑި

 . އެންގުން އެކަން މަތީން ގޮތެއްގެ ކަނޑައަޅއަިފައިވާ   އިދާރއާަކުން

  ސުޕވައަޒިަރަށް   މަޢުލޫމާތު  މަސއަްކަތްތަކުގެ  ނިންމަންޖެހޭ  ކޮންމެހެން  ޙވަާލުކޮށްފައިވާ  މުވައްޒަފާ  އެ  ދުވަހަކު  )ށ( އެ
 . ދިނުމުން

 މި  ދުވަހަކު  ހުރިހއަި  ހުންނަ  ޗުއްޓީގައި  ޒިންމާގެ  ޢާއިލީ  މވުައްޒަފު  މަތީން  ގޮތުގެ   ގައިވާ (  ހ)  މއާްދާގެ  މި  )ނ(
 . ވާނެއެވެ އަންގަން އެކަން މަތީން ގޮތުގެ  ގައވިާ  1 ގެ( ށ) މއާްދާގެ

ހިޔުމަން   ،ބަޔާންކޮށް  މުއްދަތު  ނުނިކުމެވޭނެ  މަސއަްކަތަށް  މުވައްޒަފަށް  ސަބަބއާި  ނަގާ  ޗުއްޓީ  ޒިންމާ  ޢާއިލީ(  ރ)
މަތިން ގޮތެއްގެ  އަންގާ  ސެކްޝަނުން    ވެސް  ކުރިއަށް  ޗުއްޓީ   ޒިންމާގެ  ޢާއިލީ  ހުށއަެޅުމުން  ރިސޯސް 

 . ނެގިދާނއެެވެ 

  ޣައިރު  ބެލެވޭނީ  ދވުަހއެް  އެ  ،ފުރިހަމަނުކޮށްފިނަމަ  ކަންތައްތައް   ޗުއްޓީގެ  ޒިންމާގެ  ޢާއިލީ  ނާންގާ  އޮފީހަށް(  ބ)
 . އަޅަނވްާނެއެވެ   ފިޔަވަޅު އިޞްލާޙީ މުވައޒްަފާމެދު އެ މަތީން ގޮތުގެ ޤަވާއިދުގައިވާ މި އަދި. ހޒާިރީއަކަށެވެ

ޖެހއިްޖެނަމަ، އެކަމުގެ ސަބަބު    ނަގަން  ޗުއްޓީ  ޒިންމާގެ ޢާއިލީ  އިތުރަށް  ދވުަހަށްވުރެ 10  ތެރޭގައި  )ޅ( އަހަރެއްގެ
ލިޔުމުން ކޮމިޓއީަށް    ބަޔާންކޮށް  މަތިން  އެޗް.އާރ  ގޮތެއްގެ  ނިންމާ  ކޮމިޓީން  އެ  )ބަންދު    ހުށަހެޅުމުން، 

  ޖެހޭ  ދވުަހަކަށް  މުސާރައިން  އޒްަފެއްގެޗުއްޓީއެއް އެމުވަ   ދުވަހުގެ   30  ދވުަސްތައް ހިމަނއަިގެން( ގިނަވެގެން 
 ކެނޑޭގޮތަށް ދވެިދާނެއެވެ.  އެއްބައި  ދެބއަިކުޅަ ޢަދަދުގެ

 އަނބމިީހާ ވިހެއުމނުް ދެވޭ ޗުއްޓީ 

މުވައްޒފަަކަށް .40 ހިމނަައިގެން  ، ފިރހިެން  ބނަްދުދުވަސްތައް  ލިބޭގތޮަށް  މުސާރަ  ފެށިގނެް،  ދުވހަުން  ލިބޭ    30ދަރިއަކު 
 ދުވަހުގެ މުސާރަ ލިބޭ ޗުއްޓީއެއް ތިރީގައިވާ ގޮތުގެމތަިން ދނޭްވާނެއެވެ.)ތިރީސް( 

 
ޤނާޫނުގެ   ވަޒީފާއާބެހޭ  ލިބޭގތޮަށް  މުސާރަ  ފެށގިެން،  ދުވހަުން  ލިބޭ  ދަރިއަކު  މުވައްޒަފށަް،  ފިރހިެން  ވަނަ   48)ހ( 

ގތޮަށް   ލިބޭ  މުސާރަ  ހިމނަައިގެން  ދުވަސްތައް  ބަންދު  މތަިން  ގޮތުގެ  ޗުއޓްީއެއް   3މާއްދާގައިވާ  ދުވަހުގެ  )ތނިެއް( 
 ދނޭްވާނެއެވެ. 

)ށ( ފިރހިެން މުވައްޒަފށަް، ދަރިއަކު ލިބޭ ދުވހަުން ފެށިގެން ދެވޭ މިމާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ޗުއްޓީ ހަމަވުމށަްފހަު، ދަރިފުޅަށް  
ސްތައް ހިމނަައިގެން  )ހަތާވީސް( ދުވަހުގެ މުސާރަ ލިބޭ ޗުއޓްީއެއް ބަންދު ދުވަ  27)ހަތެއް( މަސްދުވަސް ވުމާ ދެމދެު،    7

 ދނޭްވާނެއެވެ. 
 )ނ( މިމާއްދާގެ )ށ( ގައި ބަޔާންކުރާ ޗުއްޓީ ދޭނވްާނީ އެކީ އެއފްަހަރާއެވެ.
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 ދަރިއަކު ޚތިނާުކުރމުާ ގުޅގިެން ދވެޭ ޗުއްޓީ

އެކުއްޖާގެ   .41 ލިބޭގތޮަށް  މުސާރަ  ފށެިގެން  އެދުވހަުން  ޚތިާނުކުރުމނުް،  ދަރިއަކު  މނަްމައަށް މުވައްޒަފެއްގެ  ބައްޕައަށާއި 
 ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް ދނޭްވާނެއެވެ. 5ނުވަތަ ބެލެނިވެރިޔާއަށް ބަންދުދުވަސްތައް ނުހިމަނައި 



 

 

 ވަނަ ބާބު  10

 ން ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުން ވީއްލު ޕާލމަެންޓަރީ

 ސަރވސިގްެ މުވއަްޒަފނުް ވއީްލނުް  ޕާލމަެންޓަރީ •

10
ބު  
 ބާ



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 
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 ން ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުން ވީއްލު ޕާލމަެންޓަރީ

 މުވައޒްަފުން ވީއްލނުް   ސަރވިސގްެ  ޕާލަމެނޓްަރީ

ވަގުތީގތޮުން ބޭނުންކުރަން ޖެހިއްޖެނަމަ ރައްޔިތނުްގެ މުވައްޒަފަކު  ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ  އފޮީހަކުން ހިންގާ ކަމެއްގައި   .1
މަޖިލީހުގެ އިދާރާއާއި ވީއލްަން ބޭނުންވާ އޮފީހުގެ މަސްއޫލު އިސްވެރިން ވާހަކަ ދައްކައިގެން އެމުވައްޒަފަކު ދޫކުރެވިދނާެތޯ 

ދޫކޮށދްިނުންއެދި ވަގުތީގތޮުން  އެމުވައްޒަފަކު  ކަމަށްވާނަމަ  ދޫކުރެވިދާނެ  ޚިދުމަތް  ،ބަލާނީއެވެ.  އެމުވައްޒަފެއްގެ 
އޮފހީުން ބނޭުންވާ  ޕާލމަެނޓްަރީ   ، ވަގުތީގތޮުން  ވަގުތީގތޮުން  ހށުަހަޅާނީއެވެ.  އިދރާާއަށް  މަޖިލީހުގެ  ރައްޔތިުންގެ 

ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފަކު ދޫކށޮްދނިުންއެދި ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް ލިޔާ ސިޓީގައި އެ މުވއަްޒަފަކު ބނޭުންވާ 
 މުއްދަތު ސާފުކށޮް ލިޔނަްވާނެއެވެ.  ،ސަބަބާއި

 ވީއްލދިާނެއެވެ. ތިރީގައިވާ ކނަްކަމަށް މުވައޒްފަުން  ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ  .2

 އނިްތިޚާބާބެހޭ މަސައްކތަްތައް.  )ހ( 

ކި  ގނިައަދަދެއްގެ ގޭގެއަށް ނުވަތަ ތަނތްަނަށް އެއފްަހަރާ މހީުން ފނޮުވައިގެން ކުރނަްޖެހޭ އެކިއެ ،ބހޯިމެނުމާއި )ށ( 
 އހެެނހިެން  މަސައްކތަްތައް.، ސާރވޭތަކާއި

ބޭރުގެ ފަރތާްތަކުން  ބައިވެރިވާގޮތަށް ރާއްޖޭގައި ބޭއްވޭ ،  ޤައުމީ ފެންވަރެއްގައި ބޭއްވޭ ބޮޑެތި ޖަލްސާތަކާއި )ނ( 
 އެކިއެކި މުހިންމު ޖަލްސާތަކާބެހޭ މަސައްކތަްތައް.

 ރެއްވުމާ ބެހޭގތޮުން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައް. ބޭރު ޤައުމެއްގެ އިސްވެރިޔަކު ރއާްޖެއަށް ޒިޔާރަތްކު )ރ(

މބުާރތާްތަކާއި )ބ(  ކުޅިވަރު  ބާއްވާ  ބައިވެރިވާ،  ރާއްޖޭގައި  ކުޅިވަރު    ،ރާއްޖެ  ބާއްވާ  ބޭރުގައި  ރާއްޖެއިން 
 ފެސޓްިވަލފްަދަ ކަނތްައްތައް. ، މަޢްރަޟު، މުބާރތާްތަކާއި

ސަރވިސްގެ  އޮފީހެއްގެ   .3 ޕާލަމެނޓްަރީ  ކުޑަބޮޑުމނިަށާއިމަސައްކތަަށް  މަސައްކަތެއްގެ  އެ  ދޫކުރެވޭނީ  ، މުވައްޒަފަކު 

އދަަދަށާއި މީހުންގެ  ބނޭުންކުރވެެންތިބި  މަސައްކތަަކަށް  އެ  މުއްދތަަށް  ،  އތެަނެއްގައި  ނިނމްަންޖެހިފައިވާ  މަސައްކަތް 
 ކނޮްމެހެން ދނޫުކޮށް ނުވާނެކަމށަް ފނެިއްޖެނަމައެވެ.  ،ބލެުމަށފްަހު

އެ މުވައްޒަފަކު  ،  ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުން މަސައްކތަަށް ހާޒިރުވެ ސޮއިކުރނާީ  ޕާލަމނެްޓަރީފައިވާ  ވަގުތީގތޮުން ދޫކޮށް .4
 ދޫކށޮްފައިވާ އފޮީހުގައެވެ.

ދޫކޮށްފައިވާ   .5 މުސާރައާމެދު  ޕާލަމެންޓަރީވަގުތީގތޮުން  މުވައްޒފަުންގެ  އނަްގާފައނިުވނާަމަ  ،  ސަރވިސްގެ  އެހނެްގތޮަކަށް 
 ން އސުލޫުން ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއިނންެވެ.ކުރނިްވެސް ދިމުސާރަދޭނީ 

ނުވަތަ އެނނޫްވެސް ކަމަކަށް ،  ފަރތާުންކުރާ ދަތުރެއްގައި ބައިވެރިކުރުމަށް  ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާ ނޫން އހެެން .6
ދޫކޮށްފައިވާ   އެލަވަ  ޕާލަމެންޓަރީވަގުތީގތޮުން  ކޮއްތާއި  ދނޭްޖެހޭ  މުވައްޒފަުނންަށް  އިތުރުގަޑީގެ  ،  ންސާއިސަރވިސްގެ 

ޚދިުމަތް  ،  ފައިސާއާއި އެމުވައްޒަފެއްގެ  ދނޭްވާނީ  ޚަރަދުތައް  ހނިގާ  އެކަމަކަށް  ސީދާ  ފަދަ  ފައިސާ  ބނަްދުދުވަހުގެ 
 ވަގުތީގތޮުން ލިބޭ އޮފހީުނންެވެ. 
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ވައްޒަފުގެ ހާޒިރީ އެދުވަހާ ހަމަޔަށް އެ މު،  ވަގުތީގތޮުން ދޫކޮށްފައިވާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި މުސާރަދޭ ދުވަސް އނަްނނަަމަ .7
 އނަްގނަްވާނެއެވެ.   ރައްޔިތނުްގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށްހުރިގޮތް

ހަމަވމުުން .8 މުއްދަތު  ދޫކޮށްފައިވާ  މުވައްޒަފު    އެއޮފހީަކުން   ،ވަގުތީގތޮުން  އިދާރާއަށްއެ  އަނބުރާ   މަޖިލީހުގެ 
 ފނޮުވނަްވާނެއެވެ.، ފނޮުވނަްވާނެއެވެ. އަދި ވަގތުީގޮތުން ދޫކށޮްފައިހުރި ދުވަސްތަކުގެ ހާޒިރީ ރިޕޓޯުވެސް



 

 

 ވަނަ ބބާު  11

 ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުނގްެ ޚިދމުަތުގެ ފެންވަރު ބެލމުާއި ތަމްރީނުކުރުން  ޕާލމަެންޓަރީ

 ސަރވިސް މވުއަްޒަފުނގްެ ޚދިމުަތުގެ ފެނވްަރު ބލެުން  ޕާލމަެންޓަރީ •

 ސަރވސިގްެ މުވއަްޒަފނުް ތމަްރީނކުުރުން  ޕާލމަެންޓަރީ •

 ތމަްރީނަށް ފޮނުވާ މީހުން އިޤރްާރު ކުރުން  •

 ފުރހިމަަކރުުން ރއާޖްއެިން ބޭރުގއަި ކޯސް  •

 ރއާޖްޭގައި ކޯސް ފުރިހމަކަުރުން  •

11
ބު  
 ބާ
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 ފެންވަރު ބެލމުާއި ތަމްރީނުކުރުން  އްކަތުގެރވިސް މުވައްޒަފނުްގެ މަސަސަ ޕާލމަެންޓަރީ

 ފެންވރަު ބލެުން  މަސއަްކތަގުެސަރވިސް މުވައްޒފަުނގްެ    ޕާލަމެނޓްަރީ

މައގިަނޑު ،  މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުގެ މަޤޞްަދަކީ މުވައްޒަފަކާ ހވަާލުކުރާމުވައްޒފަުންގެ    ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސް .1
އެ މުވައްޒަފަކު އެ މަސައްކަތެއް ކުރާ މނިްވަރާއި ފނެްވަރު ބެލުމެވެ. މަސައްކަތގުެ ،  މަސައްކތަްތަކުގެ މައްޗަށް ބިނާކޮށް

 ހާސިލުވާގތޮަށް މުވައްޒފަުންކުރާ މަސައްކތަްތަކުގެ ތަނުގެ މޤަްޞދަުތައް،  ފެންވަރުބަލާ ނިޒާމުތައް ބޮޑަށް އަމާޒުކުރަނީ
ފނެްވަރު ދނެެގަތުމުގެ މައްޗަށެވެ. އަދި މީގެ އަލީގައި ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފަކަށް ލިބިދނޭްޖެހޭ ތަމްރީނަކާއި 

 މޢަްލޫމާތެއް ދެނގެަނެ މުވައްޒަފަކަށް އެކަންކަމާމެދު މަޝްވަރާދނިުމުގެ މައްޗަށެވެ.

މިވާ  ޕާލމަެން .2 ތިރީގައި  އަމާޒުކުރެވިފައިވނަީ  ނިޒާމް  ފނެްވރަުބަލާ  މަސައްކަތުގެ  މުވއަްޒފަުންގެ  ސަރވިސްގެ  ޓަރީ 
 ކނަްތައތްަކަށެވެ. 

ހަވާލުކުރުމަށފްަހު )ހ(  މުވައްޒަފާ  މސަައކްތަްތަކެއް  ކަނޑައަޅާ  އެއަހަރަކަށް  ކުރިން  ފެށުމުގެ  އަހަރެއް  ،  ކޮންމެ 

 އހެަވާލުކުރި މަސައްކތަްތައް ކުރެވިފައިވާ މިންވަރު ވަޒަންކުރުން.އަހަރު ނިމުމުން 

 މަޖލިީހުގެ އިދާރާގެ މަޤޞްަދުތައް ހާސިލުކުރުމުގައި މުވައްޒަފު އދަާކށޮްފައިވާ ދައުރާއި ފެންވަރު ދނެެގތަުން.  )ށ( 

،  އިރުޝާދާއި ތަމްރނީުތައް ފހާަގަކޮށް)ހ( އަދި )ށ( ގައިވާ މަޢލްޫމާތުގެ އަލީގައި މުވައްޒފަަށް ދޭނޖްެހޭ   )ނ( 

 އެކނަްތައް ކުރުމަށް މަގފުަހިކުރުން.

ޕާލމަެނޓްަރީ   .3 ހނިްގާނީ،  މަސައްކަތް  ބެލުމުގެ  ފނެްވަރު  މަސައްކަތުގެ  މުވއަްޒަފުގެ  ސަރވިސްގެ  ޕާލމަެނޓްަރީ 
ލުމާބެހޭ އތަްމަތީ ފޮތް" ސަރވިސްއިން ޝާއިޢުކުރާ "ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުންގެ ޚިދުމަތުގެ ފނެްވަރު ބެ

 ގައިވާ ގޮތުގެ މތަިނންެވެ. 

 ޕާލަމެނޓްަރީ ސަރވިސގްެ މުވައޒްަފުން ތމަްރީނކުުރުން 

މަސައްކަތާ ގުޅޭގތޮުން ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުނންަށް ބނޭުންވާ ތަމްރީނު ދީގނެްނާއި އެހެނހިެން ގޮތްގޮތުން   .4
 ވަރު ރނަގަޅުކުރަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ. ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައޒްފަުންގެ ފެން

ތަމްރީނު ދނޭްޖހެިފައިވާ  ،  ތިރީގައިވާ ތަމްރީނު ދިނުމުގެ ގޮތްތަކުގެ ތެރެއިން އެފަހަރަކު ބނޭުންކުރާނެ ގޮތެއް ކަނޑައަޅާނީ .5
 ވެ.އެކަމަށް ކުރނަްޖެހޭ ޚަރަދަށް ބަލައިގނެްނެ ، ބނޭުންވާ ތަމްރީނުގެ ބާވތަަށާއި، މުވައްޒަފުންގެ އދަަދަށާއި

މަސައްކތަަށް ބނޭުންވާ ހުނަރުވެރިކަމާއި ކުޅަދނާަކަން ލިބިފައިވާ މހީުން މެދުވެރިކޮށގްެން ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގެ  )ހ( 
 ތެރޭގައި މަސައްކަތް ދަސްކށޮްދނިުން.

ދެވނެްހުރި  )ށ(  ތަމްރީނު  ރާއްޖޭގައި  ފެންވަރަށް  ބނޭުންވާ  ބައިވެރިކުރުވުން.  ކސޯްތަކުގައި  ތަމްރީނު  އެކިއެކި 
ކަމެއްނަމަ ބައިވެރިކުރާނީ ރާއްޖގޭައި ތަމްރީނުދޭ ކޯހުގައެވެ. ރާއޖްެއިން ބޭރަށް ތަމްރީނު ދނިުމަށް ފޮނވުާނީ 
ފނެްވަރަށް  ބނޭުންވާ  ތަމްރނީުދޭން  ރނޮގަކުން  އެ  ނުވަތަ  ދެވނެްނތެްނަމަ  ތަމްރީނު  ރާއްޖޭގައި  އެކަމަކަށް 

 ރާއްޖޭގައި ތަމްރނީުދެވނެް ނތެްނަމައެވެ.
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 ޕާލމަެންޓރަީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ބެލމުާއި ތމަްރީނުކުރުން  

61 

ސަރވިސްގެ މުވައޒްފަުން ތަމްރީނު ކުރުމަށޓްަކައި ރާއްޖެއިން ބޭރުން ދިގު މުއދްަތުގެ ކޯސތްަކަށް މހީުން    ޕާލަމނެްޓަރީ .6
 ތިރީގައިވާ ގތޮަށެވެ.، ފޮނުވުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ

ސް ހނިގާއަހަރުގެ ނޮވމެްބަރުމަ،  މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް ކުރިއށަްއޮތް އަހަރަށް ބނޭުންވާ ދިގު މުއްދަތުގެ ކޯސްތައް )ހ( 
ސެކްޝނަަކުން ބޭނނުްވާ  ޑިވިޜަން/އެހިއުމަން ރިސޯސް ސެކްޝނަަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. އެ   ،ނިމުމުގެ ކުރިން

އިން ބޭރުން މީހުން ތަމްރީނުކުރަން ބނޭުންވާ ކޯސްތަކުގެ ގައިވާ ]ރާއްޖެ  11ނަމޫނާ  ،  ނީކޯސްތައް ހށުަހަޅާ
 މަޢލްޫމާތު[ ފމޯުންނެވެ. 

]ރާއްޖެއިން ،  ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކްޝނަަށް ފނޮުވާ،  ނޮވެމްބަރ މަސް ހުސްވުމުގެ ކުރިންހިނގާ އަހަރުގެ   )ށ( 
ފޯމުގައިވާ ކޯސްތައް ބޭނުންވާ ކޯސްތަކުގެ މަޢލްޫމާތު[  ކަމާބެހޭ ،  ބޭރުން މހީުން ތަމްރީނުކުރަން  މަޖިލީހުގެ 

ހަރުގެ ފެބްރުއަރީމަހުގެ ނިޔލަަށް ވިދިގެން އނަްނަ އަ،  އެކޮމޓިީން ހުއްދަދޭ ކޯސްތައް،  ކޮމޓިީ[ ން ބެލުމަށފްަހު
 ސެކްޝނަްތަކަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. ޑިވިޜަން/އެ ހިއމުަން ރިސޯސް ސކެްޝނަުން  ކަމާބެހޭ 

މުއްދަތުގެ ކޯސތްަކަށް  .7 ބޭރުން ލިބޭ ދިގު  ކުރުމަށޓްަކައި ރާއްޖޭން  ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައޒްފަުން ތަމްރީނު 
 އިވާ ގތޮަށެވެ.ތިރީގަ ، ފޮނުވުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ

ވިލަރެސްކުރނާީ  )ހ(  ކނަްތައް  ހަމަޖެއްސުމުގެ  މހީުން  ފނޮުވުމަށް  ކޯސްތަކުގައި  މުއްދަތުގެ  ދިގު  ރާއޖްޭންބޭރަށް 
މަޖިލީހުގެ އިދާރާގައި މިކަމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ "ތަމްރީނު ދިނުމާއި ހުނަރުވެރިކަން ތަރައްޤީކުރުމަށް ލަފާދޭ 

 ކޮމޓިީ"ނންެވެ. 

މަޖިްިލީހުގެ އިދާރާގައި ،  އެދިފައިވާ މހީުންގެ ތަޢްލީމީ ފނެްވަރަށާއި،  މުއްދަތުގެ ކޯސތްަކަށް މހީުން ހވޮާނީދިގު   )ށ( 
ތަމްރީނު ދިނުމާއި   ،އަދި އެމީހެއްގެ އުޅުން ހުނންަގޮތް ބލެުމަށފްަހު،  މުއްދތަަށާއި،  ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ގޮތާއި

 ހުނަރުވެރިކަން ތަރައްޤީކުރުމަށް ލަފާދޭ ކޮމޓިީނންެވެ. 

ހިއުމަން ރިސޯސް    ،އެމހީުން ކޯސތްަކަށް ހށުަހެޅުމުގެ ކަންތައް،  ކޯސްތަކުގައި ފނޮުވާނެ މީހުން ކަނޑައެޅމުުން )ނ( 
 ސެކްޝނަުން ކުރިޔަށް ގނެްދނަްވާނެއެވެ.

ފނެްވަރު ރނަގަޅުކުރުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ ކޯސތްަކަށް ފނޮުވާނެ މހީުން ހދޯުމަށް    ވަކި މަޝްރޫޢެއްގެ ދށަުން މުވައްޒަފނުްގެ .8
އާންމުކޮށް އިޢލްާނު ކުރާކަށް ނުޖެހޭނެއެވެ. ނަމަވެސް މިގޮތަށް ކޯހުގައި ފނޮުވާނެ އެންމެ އެކށަޭނަ މީހަކު ޕާލމަެނޓްަރީ 

ކޯހަށް ޝަރް އެ  ތެރެއިން  މުވައްޒފަުންގެ  މަސައްކަތްކުރާ  ހޮވާނީސަރވިސްގައި  މީހަކު  ހަމަވާ  ދނާްއެދޭ  ،  ޠު  ކހޯަށް 
މަޢލްޫމާތު ހށުަހަޅައގިެން،  އނެްމެންގެ  ކޮމޓިީއަށް   ލަފާދޭ  ތަރއަްޤީކުރުމަށް  ހުނަރުވެރިކަން  ދިނުމާއި   ، ތަމްރީނު 

،  ހށުަހަޅާނީއެކޮމޓިނީްނެވެ. މިކަމށަްޓަކައި  ،ތަމްރނީުދިނުމާއި ހުނަރުވެރިކަން ތަރައްޤީކުރުމަށް ލަފާދޭ ކޮމިޓީގެ ލަފަޔާއެކު

 ތަނުގެ މުވައްޒފަުނންަށް އަމާޒުކުރެވޭ ކޯސތްަކަށް މހީުން ހށުަހަޅާ ފޯމު[ އިންނެވެ.ގައިވާ ] 12ނަމޫނާ 

 1،  ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގައި މުވއަްޒފަުނންަށް އެމީހަކު ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތާގުޅޭ އިތުރު ތަމްރީނު ދނިުމށަްޓަކައި .9
ޚއާް މުއްދަތުގެ  ކުރު  މުވައްޒަފުއހަަރަށްވުރެ  ޕްރޮގްރާމަކަށް  ތަމްރީނު  ފޮނވުުންޞަ  މާއްދާގައިވާ  7،  ން  ގތޮަށް ވަނަ 

އހަަރަށްވުރެ ކުރު މުއްދަތުގެ ޕޯސްޓް   1އާންމުކޮށް އިޢލްާނު ކޮށްގެން މީހުން ހޯދުމުގެ ތެރެއަކު ނުހިމެނެއެވެ. ނަމަވެސް  
މސާްޓަރސް ޑިގްރީ ފެންވަރުގެ ކޯސތްަކަށް އިޢލްާނު ކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި މިފަދަ ކޯސތްަކަށް  ،ގްރެޖުއޭޓް ޑިޕްލޯމާއާއި

 ށް ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ. ވަނަ މާއދްާގައިވާގޮތަ 7، ގައިމހީުން ހޮވުމު



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 
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ކޯސްތަކާއި .10 ކުރުމުއްދަތުގެ  ހަމަޖހެިފައިވާ  ލިބޭގތޮަށް  ޚަރަދެއް  ހުރިހާ  ދށަުން  އެހީގެ  ، ސެމިނާރ،  ޓްރނޭނިްގ،  ބޭރުގެ 

ތިރީގައި މިދނަްނަވާ ކަނތްައްތަކުގެ މައްޗަށް ބެލުމށަްފަހު  ،  ސޓްަޑީ ޓުއަރފަދަ ކނަްކަމަށް މހީުން ފޮނުވުމުގައި،  ވާރކްޝޮޕް
 މިފަދަ ކނަްކަމަށް މހީުން ފނޮުވުމުގެ ކނަްތައް ކުރިއަށް ގނެްދެވދިާނެއެވެ.

 ށް ބނޭުން ތަމްރީނެއް ކަމުގައވިުން.މަސައްކަތް ކުރިއަރުވައި ތަރައްޤކީުރުމށަްޓަކައި އިދާރާއަ )ހ( 

 އެ ތަމްރީނެއް ފުރިހަމަކުރުމަށް ބޭނުންވާ ފެންވަރުހުރި މީހެއްކަމުގައވިުން.، ތަމްރީނުކުރަން ފޮނުވާ މީހަކީ )ށ( 

އެ ތަމްރީނެއް އނޮްނަ ދުވަސްވަރާ ފުށުއަރާގތޮަށް އހެެންކަމެއްގެ ތަމްރނީަށް ފނޮުވަން ހަމަޖހެިފައިވާ މީހަކު  )ނ( 
 އި ނވުުން.ކަމުގަ

ކަމުގައިވނާަމަ )ރ( މީހަކު  ފނޮުވިފައިވާ  ތަމްރނީަކަށް  މުއްދތަަށް   ،ކުރިން  ކަމެއްގެ  ފނޮުވުނު  އެމީހަކު  ކުރީގައި 
 ތިރީގައިވާ އުސޫލށަް ފެތޭގޮތށަް ފނޮުވުން. ، ބލަާފައި

އެ    1 .1 މީހެއްނަމަ  ފޮނުވާފައިވާ  ކުރިން  ތަމްރނީަކަށް  މުއްދަތެއްގެ  ދިގު  ތަމްރީނއެް އހަަރަށްވުރެ 
 އަހަރު ވެފައވިުން.  1 ،ފުރިހަމަކށޮްގެން އައުމަށފްަހު

އަހަރާ ދެމެދުގެ މުއދްަތެއްގެ ތަމްރީނަކަށް ކުރިން ފނޮުވާފައިވާ މީހެއްނަމަ އެ ތަމްރީނެއް  1މަހާއި  6 .2
 މަސްވެފައވިުން.  6 ،ފުރިހަމަކށޮްގެން އައުމަށފްަހު

އެ ތަމްރީނެއް   ،ށް ކުރިން ފޮނުވާފައިވާ މީހެއންަމަމަސްދުވހަަށްވުރެ ކުރު މުއްދަތެއްގެ ތަމްރީނަކަ  6 .3
 މަސްވެފައވިުން.  3ފުރހިަމަކޮށގްެން އައުމށަްފަހު 

އެމީހަކު ކުރިން ފޮނުވި ތަމްރީނެއް ނިންމާފައި ރާއްޖެއއަި ،  މުއްދަތު ހަމަކުރމުަށް ބލަާނީގައިވާ    3،  2،  1 .4
 އެމީހަކު ތަމްރީނު ކުރމުަށް އަލނުް ފޮނުވާކަމެއް ފށެޭ ތާރީޚާ ދެމެދެވެ.  ،ތާރީޚާއި

، އަހަރުވުން. ނަމަވެސް  1ތަމްރީނުކުރަން ފޮނުވާ ކަމަކާގުޅޭ ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ ވަޒީފާގއަި މަދުވެގެން   )ބ( 

ން ލެއްވޭ މުވައްޒފަުން ރާއްޖެއިން ބޭރުގައި ތަމްރނީުދޭ ގތޮަށް ހަމަޖެހިގެ   ، މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ބާވތަުން
 ކޯހށަް ފނޮުވުމށަް ހށުަހެޅދިާނެއެވެ. ،އަހަރު ނުވިޔަސް 1ވަޒީފާ އަދާކުރާތާ 

 ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގައި ނުރނަގަޅު ރެކޯޑެއް ނތެުން. )ޅ(

ޖެހޭ ތަމްރީނުކުރަން ފޮނުވުމާ ބެހޭގޮތުން ރާއްޖޭގައި ކުރނަްޖެހޭ ޚަރަދުތައް )ދަތުރަށް ތައްޔާރުވާން އޮފހީުން ދޭން )ކ( 
ދަތުރުމަތީގެ ޕޮކޓެްމނަީފަދަ  ،  އއެަރޕޓޯަށް ދިއުމުގެ ޚަރަދު،  އެއަރޕޯޓް ޓެކްސް،  ޕސާްޕޯޓު ހެދުމުގެ ޚަރަދު،  ފައިސާ

އެހީދޭ ފަރތާުން ލިބޭގތޮަށް ހަމަޖެހިފައި  ޚަރދަުތައް( ފިޔަވައި އހެެން ހުރހިާ ޚަރދަުތަކެއް ތަމްރީނުކުރުމަށް 
 އތޮުން. 

 އޮފީހުގެ ބަޖޓެުން ކުރވެެންހުރުން. ،ރާއްޖޭގައި ކުރނަްޖެހޭ ޚަރަދތުައް، ބެހޭގޮތުންތަމްރީނުކުރަން ފޮނުވުމާ  )އ( 

ބަދަލުގައި )ވ(  ދިނުމުގެ  އެއްބަޔަކަށް  ނުވަތަ  މުވައްޒަފަކަށް  އެއް  އަބަދު  ފުރުސަތު  ދިޔުމުގެ   ،ތަމްރީނހުޯދަން 
 ނުވަމުން ގނެްދިޔުން. ތަމްރީނުދޭން ފޮ،  ވހީާގިނަ ބަޔަކަށް ފުރުސތަު ލިބިގނެްދނާެ ގޮތެއްގެމތަިން



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 
 ޕާލމަެންޓރަީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ބެލމުާއި ތމަްރީނުކުރުން  
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ސޓްަޑީ ޓުއަރފަދަ ކނަްކަމަށް މީހަކު ފނޮުވަން  ،  ވާރކްޝޮޕް،  ސެމިނަރ،  ޓްރޭނނިްގ،  މިނނޫްގތޮަކަށް ކުރުމުއްދަތުގެ ކޯސް .11
 ތަމްރނީުދިނުމާއި ހުނަރުވެރިކަން ތަރައްޤީކުރުމަށް ލަފާދޭ ކޮމިޓީގެ ހުއްދަ ހޯދަން ޖހެޭނެއެވެ.   ،  ބނޭުންވެއްޖެ ހިނދެއްގައި

ބޭރުގެ އހެީން ހުރިހާ ޚަރަދެއް ލިބޭގތޮަށް  ،  ސޓްަޑީ ޓުއަރފަދަ،  ވާރކްޝޮޕް،  ސެމިނާރ،  ޓްރޭނނިްގ،  ކުރު މުއްދަތުގެ ކޯސް .12
ތަމްރނީުދިނުމާއި ހުނަރުވެރިކަން ،  ން ކނޮްމެހެން ބނޭުންވެއްޖނެަމަހަމަޖހެިފައިނުވާ މިފަދަ ޕްރޮގްރާމަކަށް މީހަކު ފނޮުވަ

 ގަވާއިދުން އެކަމަށް ހުއްދަ ހޯދނަްވާނެއެވެ.  ،ތަރައްޤީކުރުމަށް ލަފާދޭ ކޮމޓިީން ހށުަހަޅައގިެން

 ތަމްރީނށަް ފނޮުވާ މހީުން އޤިްރރާު ކުރުން 

ތަމްރީނު   .13 މުވައްޒފަުން  ސަރވިސްގެ  ޕާލމަެނޓްަރީ  ،  ކުރަނވްާނީޕާލމަެނޓްަރީ  މަތިން  ގޮތުގެ  އެއްގޮތްވާ  ޤނާޫނާ 
  13ނަމޫނާ    ،ސަރވިސްގައި ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އޤިްރާރެއްގައި ސޮއިކރުުވުމަށް ފަހގުައެވެ. )މި އިޤްރާރު އނޮްނނަްވީގޮތް

 ގައި އެވނަީއެވެ.(

އެކިއެކި .14 ބޭނުމުގައި  ތައްޔާރުކުރުމުގެ  ވަޒފީތާަކަށް  ސަރވިސްގެ  މީހނުްވެސް ޕާލމަެނޓްަރީ  ފނޮުވާ  ކސޯްތަކުގައި   
 ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގައި ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އިޤްރާރެއްގައި ސޮއކިުރނަްވާނެއެވެ.

 ރާއްޖެއިން ބރޭުގައި ކޯސް ފުރިހމަަކުރުން 

ބޭރަށް   މަސްދުވަހުގެ ނުވަތަ އެއށަްވުރެ ކުރު މުއްދަތެއްގެ ކޯހަކަށް ރާއްޖެއިން  3ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައޒްފަަކު   .15
ކޯހުގައި ފުރާ ދުވހަުން ފށެިގެން ކހޯުން އެނބުރި ،  ފނޮުވާނަމަ އެމީހަކު ފޮނވުާނީ ވަޒީފާއިން ވަކނިުކޮށެވެ. ނަމަވެސް 

މުއދްަތު ދެމެދުގައިވާ  ނުކުނންަދުވހަާ  ވަޒީފާއަށް  ކުރނަްޖެހިފައިވާ ،  އައިސް  ޚދިުމަތް  ސަރވިސްގައި  ޕާލަމނެޓްަރީ 
 މުއްދތަަކުން ނުކެނޑޭނެއެވެ. 

މަސްދުވހަަށްވުރެ ދިގު މުއްދަތެއްގެ ކޯހެއްގައި ފޮނވުާނަމަ ކޯހުގައި ފުރުމާ   3ލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފަކު  ޕާ .16
ކހޯުން އެނބުރި އައިސް ވަޒީފާއަށް ނުކނުްނަ  ،  ގުޅިގެން ވަޒީފާއިން ވަކިކުރނަްވާނީ ކޯހުގައި ފުރާ ދުވަހުން ފެށިގެން

 ނޓްަރީ ސަރވިސްއަށް ޚިދމުަތް ކުރނަްޖހެިފައިވާ މުއްދތަަކުން ނުކެނޑޭނެއެވެ.ޕާލަމެ ،ދުވަހާ ދެމެދުގައިވާ ދުވަސްތައް

،  ކޯހުގައި ދިއުމާ ގުޅިގެން ވަޒީފާއނިް ވަކިކުރެވޭ ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފަކު ،  ގައިވާ ފދަައިންވަނަ މާއްދާ  16 .17

އެ ހަމަޖައްސަން  ލިބޭގޮތަށް  އެހީއެއް  ފައިސާގެ  ހނުްނައިރު  އެދނޭަމަކޯހުގައިގޮސް  މުވައްޒަފަކު  ލިބޭގޮތަށް    ،  މިއެހީ 
 ހަމަޖެއްސދިާނެއެވެ.

 ތިރީގައިވާ ކަންކަމުގެ މައްޗަށް ބެލުމށަްފަހު އެކނަްކަން ފުރހިަމަވާނަމައެވެ. ،  ފައިސާގެ އެހީ ލިބޭގތޮަށް ހަމަޖައްސައިދވެޭނީ .18

ޚދިުމަތްކުރނަްޖެހޭ މުއްދތަަށް ޚިދުމަތްކުރުމަށް އެއްބަސްވެ ކޯހުގައި ދިއުމާ ގުޅިގެން ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްއަށް   )ހ( 
ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ ޚދިުމަތްކުރނަްޖެހޭ މުއްދަތުގެ އިތުރަށް އެ މުއްދަތުގެ ދެބައިކުޅަ ،  ސޮއިކށޮްފައިވުމާއެކު

 ސޮއިކށޮްފައވިުން.، އެއްބަޔަށް ޚިދުމތަްކުރަން އެއްބަސްވެ

ކޯހަކީ ،  ހަރު ދުވހަަށްވުރެ ކުރު މުއދްަތެއްގެ ކޯހެއް ކަމުގައިވުން. )ނަމަވެސް އަ  4ފުރިހަމަކުރުމަށްދާ ކޯހަކީ   )ށ( 
އެމހީުނންަށް އެކޯހުގެ މުއްދތަަށް ފައިސާގެ ،  އަހަރު ދުވހަަށްވުރެ ދިގު މުއްދަތެއް ބނޭުންވާ ޑިގްރީ ކޯހެއންަމަ  4

 އެހީ ހަމަޖައްސައިދެވިދނާެއެވެ.(



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 
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އެމީހަކު ކޯހުގައދިާން ފުރިއިރު ލިބމެުންއައި މުސރާައާ އެއްވަރަކަށެވެ.  ،  ނީކޯހުގައި ގޮސް ހނުްނައިރު ފައސިާގެ އެހީދޭ .19
ކޯހުގައި ގޮސް ހުއްޓައި މަގާމުގެ މުސާރައަށް ބަދަލުއައނިަމަވެސް ކޯހުގައި ގޮސްހުރި މީހާއަށް ދމެނުްގެންދާ ފައިސާގެ 

 އެހީއަކަށް ބަދަލެއް ނާންނާނެއެވެ. 

މިއްލަގތޮުން ހޯދި ކޯހެއްގައި ރާއްޖެއިން ބޭރަށްގޮސް ހުންނައިރު ފައިސާގެ އަ،  ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފަކު .20
އެ ކޯހަކީ ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްއަށް ބނޭުންތެރި   ،  އެހީއެއް ލިބޭގޮތަށް ހަމަޖައްސައިދިނުމަށް އެ މުވައްޒަފަކު އެދިއްޖެނަމަ

، ވެސް މި އެހީ ލިބޭގތޮަށް ހަމަޖައްސައދިޭނވްާނީއެ އެހީ ލިބޭގތޮަށް ހަމަޖައްސައި ދެވިދާނެއެވެ.  ނަމަ،  ކހޯަކަށްވނާަމަ

 ތިރީގައިވާ ކަންކަމުގެ މައްޗަށް ބލެުމަށފްަހު އެކނަްކަން ފުރިހަމަ ވާނަމައެވެ.

 ތޢަްލީމުދޭ ނުވަތަ ތަމްރީނުދޭ މަރްކަޒަކަށް އެމީހަކު ގަބޫލުކށޮްފައިވާކަމުގެ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅާފައވިުން. )ހ( 

، ޚިދުމަތް ކުރނަްޖެހޭ މުއދްަތުގެ ދެބައިކުޅަ އެއްބަޔަށް ޚިދުމަތްކުރަން އެއްބަސްވެ  ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްއަށް )ށ( 

  އެވނަީއެވެ.(ގައި 13ނަމޫނާ  ،ސޮއިކށޮްފައިވުން. )މި އިޤްރާރު އނޮްނނަްވީގޮތް

 ކޯހުގެ ބޭނނުްތެރިކަން.   )ނ( 

ޚަރަދުކުރެވެން ހުރިކަމުގެ މަޢލްޫމާތު. )މިކަމަށް ޚަރަދުކުރަން ފައިސާގެ އހެީދޭން ބނޭުންވާ ފައިސާ ބަޖޓެުން   )ރ(
 އެކޯޑގުައި ހިމނަާފައިވާ ފައިސާގެ ތަފްސީލް ބަލައި ޗެކްކުރނުް.(، ރާވާފައިވާ ބަޖޓެުގެ ކޯޑާއި

މަސައްކަތާއި )ބ(  ހަމަޖައްސާފައިވާ  މުވއަްޒަފުކުރުމަށް  ފުރިހަމަކުރުމށަްފަހު  ތަނުގެ ،  ކޯސް  އެމަސައްކަތާއި 
 ރޓެީޖިކް ޕލްޭނާ ހުރި ގުޅުން.ސޓްް

އެމީހަކު ބައިވެރިކުރާ ކޯސް ފުރހިަމަކޮށް    ،ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ ފަރތާުން ތަމްރީނު ކޯސްތަކުގައި ބައިވެރިކރުާ މހީުން .21
  މަސްދުވަހުގެ   1ނނިްމނަްވާނެއެވެ. އަދި ރާއްޖެއިން ބޭރުގައި ތަމްރީނުކުރެވޭ މީހއެްނަމަ ކޯސް ނިމުމުން ގނިަވެގނެް  

 ތެރޭގައި ރާއްޖެއށަް އެނބުރި އނަްނނަްވާނެއެވެ. 

ކިޔެވި    ،ކޯސް ނިމިގެން އނަްނައިރު ކޯހގުެ ސޓެްފިކެޓް ގނެްނނަްވާނެއެވެ. އަނންަންވާއިރަށް ސޓެްފިކެޓް ނުލިބުނުނަމަ .22
ހޯދައި ލިޔުމެއް  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ  ކޯސް  އެމީހަކު  ފަރތާަކުން  ރަސްމީ  ކޯހާބެހޭ  ނުވަތަ  ޔުން  އެލި  ،މަރްކަޒުން 

 ގނެްނނަްވާނެއެވެ. 

ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ ބަޖޓެުން ފޮތްގަތުމަށް ނުވަތަ ދިރިއުޅުމުގެ ،  ކޯސް ފުރިހަމަކުރުމަށް ފޮނުވާ ފަރތާަށް .23
ގެނންަނވްާނީ އނުިއިތުރެއް  ފައިސާއަށް  ކނަްކަމަށްދޭ  ހަމަޖެއްސނުްފަދަ  ކަމާބެހޭ  ،  ޚަރަދުތައް  ކޮމޓިީއަށް  މަޖިލީހުގެ 

 ހށުަހަޅައިގެން ގަވާއިދުން ހުއްދަ ހދޯުމަށފްަހުގައެވެ. 

ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މެދުވެރވިެގެން ތަމްރނީުދނިުމަށް ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ފޮނުވާފައިވާ މީހަކު ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ  .24
ތުވެއްޖެނަމަ އެ މުވައްޒަފަކު ކަންކުރި  އިދާރާއިން ކަނޑައަޅާފައިވާ އުސލޫާ ޚިލފާަށް ތަމްރީނު ފުރހިަމަނުކޮށް ރާއްޖެ އަ

ގޮތުގެ މޢަުލޫމާތާއި މައްސަލަ މަޖލިީހުގެ އިދާރާގެ ތަމްރީން ދިނުމާއި ހުނަރުވެރިކަން ތަރައްޤީކުރުމަށް ލަފާދޭ ކޮމޓިީއަށް 
ޢަމަލުކުރނާެގޮތނިނމްާނީ މައްސލަަތަކުގައި  މިފަދަ  ހުނަރުވެރިކަ،  ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  ދިނުމާއި  ން ]ތަމްރީނު 

މަޖިލީހުގެ ކަމާބެހޭ  ،  ތަރައްޤީކުރުމަށް ލަފާދޭ ކޮމިޓީ[ ގެ ލަފާގެ މަތިންނެވެ. މައްސަލައާ ބހެޭގޮތުން ކޮމޓިީން ނނިްމިގޮތް
 ކޮމޓިީން އނެްގުމުން މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ ފަރތާުން އެގޮތަކަށް އެ މުވައްޒަފަކާމެދު ޢަމަލު ކުރނަްވާނެއެވެ.
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 ރާއްޖޭގައި ކޯސް ފުރހިަމކަުރުން 

ތެރެއިން  ސަ .25 ކޯސްތަކުގެ  ހިންގާ  ރާއްޖޭގައި  މަރްކަޒަކނުް  ގަބޫލުކުރާ  މުއދްަތެއްގެ   3ރުކާރު  ދިގު  މަސްދުވހަަށްވުރެ 
ބައިވރެިވނާަމަ ގޮތުގައި  ދަރިވަރެއްގެ  ފުލްޓައިމް  މުވައްޒަފަކު  ވަޒީފާއިން  ،  ކޯހެއްގައި  ފށެިގެން  ތާރީޚުން  ފެށޭ  ކޯސް 

ދަރިވަ )ފުލްޓައިމް  ކިޔެވުން ހމަަޖެހިފައިވާނެއެވެ. ވަކިކުރނަްވާނެއެވެ.  ބލަާނީ ރަސްމީގަޑީގެ ތެރޭގައި  ރެއްގެ ގޮތުގައި 
 ނުވަތަ ކޯސް ހިންގާ ފަރތާުން އެއީ ފލުްޓައިމް ކޯހެއްކަމށަް ކަނޑައަޅނާަމައެވެ.(

ބާބުގެ   ވަނަ  3މި ގަވާއދިުގެ  ،  އެމީހަކު ނެރުމުގައާއި އެމީހެއްގެ ވަޒީފާ ހަމަޖެއސްުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ،  ކޯސް ނނިްމމުުން .26
 ގައިވާ ގޮތުގެމތަިނންެވެ. ވަނަ މާއްދާ 26ވަނަ މާއްދާއާއި  25

ސަރވިސް މުވައްޒަފނުްނާމެދު   މަސްދުވހަަށްވުރެ ކުރު ކޯސްތަކުގައި ބައިވެރިކުރާ ޕާލަމނެްޓަރީ  3ރާއްޖޭގައި ހިންގާ   .27
 ގޮތުގެމތަިނންެވެ. އްދާގައިވާ ވަނަ މާ 15މި ބާބުގެ ، ޢަމަލުކުރާނީ

ޖެހިފައިވާ  .28 ޚިދުމަތްކުރަން  ސަރވިސްއަށް  މހީުންޕާލމަެނޓްަރީ  ވަކިކުރާ  ވަޒީފާއިން  ގުޅިގެން  ބައިވެރިކުރުމާ  ކޯހުގައި 
 މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެމތަިނންެވެ.  ވަނަ 16މި ބާބުގެ  ،  މުއްދަތު ގުނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ

 އްދާތަކުގައިވާ ގޮތުގެމތަިންނެވެ.މި މާ  20  ،19،  18،  17 ބައިގެ  މި،  ނީކޯހުގައި ހނުްނައިރު ފައިސާގެ އެހީ ހަމަޖައްސާ .29

ތަމްރީނުދޭ މަރްކަޒަކުން ރާއްޖޭގައި ހިންގާ ކޯސްތަކުގައި ފލުްޓައިމް ދަރިވަރުންގެ ގޮތުގައި އަމިއްލަގތޮުން ބައިވެރވިާން   .30
މުވައްޒފަުނންަށް ސަރވިސްގެ  ޕާލމަެނޓްަރީ  ބާބުގެ    9މިގަވާއިދުގެ  ،  އެދޭ  ގައިވާ   12ވަނަ  )ހ(  މާއްދާގެ   ވަނަ 

 ގޮތުގެމތަިން މުސާރަ ނުލިބޭ ޗުއްޓީ ހަމަޖައްސައި ދެވދިާނެއެވެ.



 

 

 ވަނަ ބާބު  12

 ޚިދމުަތްކުރުން ސްގައި  ސަރވި ޕާލމަެންޓަރީ

ގޅުގިެން   • ފުރިހމަކަުރމުާ  ކޯސް  ބޭރުގއަި  ކރުަނޖްހެޭ    ޕާލމަެނޓްަރީރއާޖްއެިން  ޚދިުމަތް  ސަރވސިްގއަި 

 މީހުން

 ސރަވސިގްއަި ޚދިމުަތްކރުަންޖެހޭ މީހުން  ޕާލމަެނޓްަރީރއާޖްޭގައި ކޯސް ފުރިހމަކަުރމުާ ގޅުިގެން  •

މީހުން  ޕާލމަެންޓަރީ  • ޚިދމުަތްކުރަނޖްެހޭ  އމެީހުންނމާދެު  ، ސަރވސިްގއަި  ނުކރުމުުން  ޚިދމުަތް 

 ޢމަަލުކރުަންވގީޮތް 

 ސަރވސިގްއަި ފަރތާުން ތމަްރީނުދޭ މީހުނގްެ މަޢލްމޫާތު ބލެެހއެްޓުން  ޕާލމަެންޓަރީ •

12
ބު  
 ބާ



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 
 ޕާލމަެންޓރަީ ސަރވިސްގއަި ޚިދމުަތްކރުުން 

67 

 ސަރވިސްގައި ޚިދމުަތްކުރުން  ޕާލމަެންޓަރީ

ގތޮަށް ޕާލމަެނޓްަރީ   .1 ލިބޭ  ފައިސާ  ހުރެ  ވަޒީފާގައި  ސަރވިސްގެ  ޕާލމަެނޓްަރީ  ނުވަތަ  ޚަރދަުދީގެން    ސަރވިސްއިން 
ޕާލމަެނޓްަރީ ޓްރނޭިންގ ކހޯަށް  ،  ފލެޯޝިޕް،  އެކިއެކި ސްކލޮަރޝިޕް  މުވައްޒަފނުްނާއި،ތަމްރީނު ކޯސްތަކުގައި ބައިވެރިވާ  

މހީުން  ސަރވިސްގެ  ފޮނުވާ  ގޮތުގމެތަިން    ،ފަރތާުން  ޚިދުމތަްކުރަން    ޕާލަމނެްޓަރީކަނޑައެޅިފައިވާ  ސަރވިސގްައި 
 ޖހެޭނެއެވެ.

ކޯހެއް   ޕާލަމނެްޓަރީ .2 ގތޮަކުން  އހެެން  ނުވަތަ  އަމިއްލަގތޮުން  މުވައްޒަފަކު  އޮތް  ބޮންޑު  ސަރވިސްގައި 
 ސަރވިސްގައި އޮތް ބޮންޑެވެ. ޕާލަމނެްޓަރީކުރނަްޖހެނޭީ، އެނބުރި އައިސް ފުރަތަމަ އަދާ، ފުރިހަމަކުރިކަމުގައިވިޔަސް

 ސަރވިސްގައި ޚިދމުތަްކުރަނޖްެހޭ މީހުން   ޕާލަމެނޓްަރީ ރާއްޖެއިން ބރޭުގައި ކޯސް ފުރިހމަަކުރުމާ ގުޅިގެން 

ރާއްޖެއިން ،  އިބައިވެރިކުރާ މީހނުްނާ  ރައްޔތިުންގެ މަޖިލހީުގެ އިދާރާއިންރާއްޖެއިން ބޭރުގައި ތަމްރީނުދެވޭ ކޯސްތަކުގައި   .3
، އެމީހަކަށް ކޔިަވައިދެވނުު ނުވަތަ ތަމްރީނު ދެވުނު މުއދްަތަކާ ގުޅޭގތޮުން  ،ބޭރަށް ފނޮުވައިގެން ކިޔަވައިދެވޭ މހީުން

 ސަރވިސްގައި  ޚިދުމަތް ކުރނަްވާނެއެވެ. ޕާލަމނެްޓަރީތިރީގައި ބަޔނާްވެގެންވާ ގތޮުގެމަތިން 

 އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް.  1 ،ތަ އެއަށްވުރެ ކުރު މުއްދަތެއންަމަމަސްދުވަސް ނުވަ 3، ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ )ހ( 

އަހަރު ދުވަހުގެ   2،   މަހާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއންަމަ  6މަހާއި    3މަސްދުވސަް ނުވަތަ    6 ،ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ )ށ( 
 މުއްދތަަށް. 

އަހަރު ދުވަހުގެ   3، ދެމެދުގެ މުއްދަތެއންަމައަހަރާ   1މަހާއި    6އަހަރު ދުވަސް ނުވަތަ    1، ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ )ނ( 
 މުއްދތަަށް. 

އަހަރު ދުވަހުގެ   4  ،އަހަރާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއންަމަ  2އަހަރާއި    1އަހަރު ދުވަސް ނުވަތަ    2،  ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ )ރ(
 މުއްދތަަށް. 

އަހރަު ދުވަހުގެ    5،  ތެއންަމައަހަރާ ދެމެދުގެ މުއްދަ  4އަހަރާއި    2އަހަރު ދުވސަް ނުވަތަ    4،  ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ )ބ( 
 މުއްދތަަށް. 

 އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް.  7، އަހަރަށްވުރެ ދިގު މުއްދަތެއންަމަ 4، ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ )ޅ(

ނުވަތަ    ޕާލަމނެްޓަރީ .4 ބައިވެރިވެގެން  ކޯހެއްގައި  އޮއްވާ  ހަމަނުވެ  މުއދްަތު  ކުރނަްޖެހިފައިވާ  ޚިދުމތަް  ސަރވިސްގެ 
ސަރވިސްގައި ޚިދުމަތް ކުރނަްޖެހޭ މުއްދތަަށް ބަދަލެއް އަންނަގޮތް ދިމާވެއްޖނެަމަ    ޕާލމަެންޓަރީ  އެނނޫްވެސް ގތޮަކުން

މިދެބައިގެ ތެރެއިން ،  އެމީހަކު ޚިދުމަތް ކރުނަްޖހެޭނީ ކުރިން ޚިދުމަތް ކުރނަްޖެހިފައިވާ މއުްދތަުން ބާކީއޮތް ދުވހަަށް ބަލައި
 ބޮޑުބަޔަކަށެވެ. 

ބައިވެރިވު .5 ކޯހުގައި  ވަކިވެފައނިުވނާަމަތަމްރީނު  ގުޅިގެން ވަޒީފާއިން  ތަމްރީނު ކޯސް ނމިުނު ތާރީޚުން ފށެިގެން    ،މާ 
ސަރވިސްގައި ޚިދމުަތްކުރުމުގެ މުއްދތަުން ކެނޑެމނުްދާނެއެވެ. ތަމްރީނު ކޯހުގައި ބައިވެރިވުމާ ގުޅގިެން    ޕާލަމނެްޓަރީ



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 
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ތަމްރީނު ނިމުމަށފްަހު އެމީހަކު ވަޒީފާ ،   ކެނޑމެުނދްާނީވަޒީފާއިން ވަކިކޮށްފައިވާ މހީެއްނަމަ ޚިދުމަތްކުރުމުގެ މުއދްަތު
 އަދާކުރަނފްެށި ތާރީޚަކުން ފެށިގެނންެވެ. 

ގަވާއިދުގެ   .6 މާއްދާގަ  24ގެ  ބުބާ  ވަނަ  11މި  ޚިދުމަތުގެ ވަނަ  މހީުންގެ  ޢަމަލުކޮށްފައިވާ  ބަޔާންކޮށްފައިވާގތޮަށް  އި 
ހަމަޖައްސާ   ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއިންއެމީހެއްގެ މައްސަލަ ބަލައި ނނިްމުމަށްފަހު  ،  މުއްދތަުން ކެނޑެން ފަށާނީ

 ތާރީޚަކުނންެވެ.

މުވައޒްަފަކު    ޕާލަމނެްޓަރީ .7 ތެރޭގައި   ޕާލަމނެްޓަރީސަރވިސްގެ  މއުްދަތުގެ  ޖހެިފައިވާ  ޚިދުމަތްކުރަން  ސރަވިސްގއަި 
ހައްޔަރުވެފައި ހނުްނަ ދުވަސްތައް ޚިދުމތަްކުރަން އނޮްނަ މުއދްަތުގެ    ،ޖނެަމައެ ކުށުގެ އަދަބުގައި ހައްޔަރުވެއް،  ކުށްވެރިވެ

ސަރވިސގްައި ޚިދުމަތްކުރަން ޖެހިފައިވާ މުއްދތަުން ބާކީއޮތްބައި   ޕާލަމނެްޓަރީތެރެއަކުން ނުކެނޑޭނެއެވެ. ހައްޔަރުވިއިރު  
 އެވެ.ރވިސްގެ ވަޒީފާ ލިބުމަށފްަހުގަސަ ޕާލމަެންޓަރީއލަުން ، ކނެޑެން ފށަާނީ

ސަރވިސްގައި ޚިދުމަތްކުރަން ޖެހިފައިވާ މުއްދަތަށް ޚިދުމަތް ނުކށޮްގެން ނުވަތަ ފަރުވާކުޑަކށޮްގެން ނުވަތަ    ޕާލަމނެްޓަރީ .8
  ޕާލަމނެްޓަރީ   ،މިނނޫްވެސް މި ބާވަތުގެ އެކަށގީެންނުވާ ޢަމަލު ހިންގައގިެނބަންދުވެއްޖެނަމަ ބަންދުގައި ހނުްނަ ދުވަސްތައް

 ދތަުން ކެނޑޭނެއެވެ. ސަރވިސްގައި ޚިދުމަތްކުރަން އނޮްނަ މުއް

 ރާއްޖޭގައި ކޯސް ފުރހިަމކަުރުމާ ގުޅިގެން ޚދިުމތަކްުރަންޖެހޭ މހީުން 

ދީގެން   .9 ޚަރަދެއް  ހުރިހާ  އިދާރާއނިް  މަޖިލީހުގެ  ކޯސްތަކުގައި ރައްޔތިުންގެ  ހިންގާ  މހީުން ބަ  ރއާްޖޭގައި  އިވެރިވާ 
 ތިރީގައި އެވަނީއެވެ.، ޚދިުމަތްކުރނަްޖެހޭ މުއދްަތު

އަހަރު   1،  މަސްދުވަހާ  ދެމެދުގެ މުއްދަތެއންަމަ  6،  ދުވަހާއި  30ދުވަސް ނުވަތަ    30،  އްދަތަކީކޯހުގެ މު )ހ( 
 ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް. 

އަހަރު ދުވަހުގެ   2،  މަހާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއންަމަ  12،  މަހާއި  6މަސްދުވަސް ނުވަތަ    12،  ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ )ށ( 
 މުއްދތަަށް. 

އަހަރު ދުވަހުގެ   3،  މަހާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއންަމަ  18،  މަހާއި  12ދުވަސް ނުވަތަ  މަސް  18،  ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ )ނ( 
 މުއްދތަަށް. 

 އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް.  4، މަސް ދުވހަަށްވުރެ ދިގު މުއްދަތެއންަމަ 18، ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ )ރ(

 އެމީހނުްނާމދެު ޢަމަލކުުރަނވްގީތޮް ނކުރުުމުން   ސަރވިސްގައި ޚދިުމތަްކުރަންޖެހޭ މީހނުް، ޚިދުމތަް  ޕާލަމެނޓްަރީ

،  އެމީހަކު ޚިދުމަތް ކުރނަްޖެހޭ މުއްދތަަށް ޚދިުމަތންުކޮށް  ،ސަރވިސްގައި ޚިދމުަތް ކުރނަްޖެހޭ މުވައްޒަފަކު  ޕާލަމނެްޓަރީ .10

ފަރުވާކުޑަކޮށް ހނިްގނާަމަ،  ނުވަތަ  ޢަމަލު  އެކަށީގނެްނުވާ  ބާވަތުގެ  މި  މިނނޫްވެސް  މުވައްޒަފަކާމެދު  އެ  ،  ނުވަތަ 
 ތިރީގައިވާ ގތޮުގެމަތިނންެވެ. ، ޢަމަލުކުރާނީ

 އޮފހީުން ނަސޭހތަްދިނުން. ، އެ މުވައްޒަފަކު އޞިްލާޙު ކުރުމށަް )ހ( 
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ޤނާޫނީ ފިޔަވަޅު    ،މި މާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ގތޮުން ނަސހޭަތް ދނިުމަށް ފަހުގައިވެސް އޞިްލާޙު ނުވެއްޖނެަމަ )ށ( 
 އިންޒާރުކުރުން. ،އްޒފަަކަށް އަންގައިއެޅިދނާެކަން އޮފހީުން އެ މުވަ

އޞިްލާޙނުުވނިަމަ )ނ(  އެޅުމނުްވެސް  ފިޔަވަޅު  ގައިވާ  )ށ(  އާއި  )ހ(  މާއްދާގެ  ދިނުމާއި   ،މި  ތަމްރީން 
ހުނަރުވެރިކަން ތަރައްޤީކުރުމަށް ލަފާދޭ ކޮމޓިީއަށް އެމުވައްޒަފެއްގެ މައްސަލަ ހށުަހަޅާ ކޮމޓިީން ނިންމާގތޮަކަށް 

 ލުކުރުމަށް.އނޭާއާމެދު ޢަމަ

 ފަރތާުން ތަމްރީނދުޭ މީހނުގްެ މޢަްލޫމތާު ބެލެހއެްޓުން   ރވިސގްެސަ  ޕާލަމެނޓްަރީ

 15މި ގަވާއިދުގެ   ،ސަރވިސް މެދުވެރވިެގެން ކިޔަވައިދޭ ނުވަތަ ތަމްރީނުދޭ ކޮންމެ މީހަކާބެހޭ މަޢލްޫމާތު  ޕާލަމނެްޓަރީ .11
ސަރވސިްގެ މުވައްޒފަުންގެ މޢަލްޫމާތު ފައިލުގައި   ޕާލަމނެްޓަރީވާ ގޮތުގެމތަިން  ވަނަ މާއްދާގެ )ރ( ގައި  18ގެ  ބުވަނަ ބާ

 ބލަަހައޓްަމުން ގެންދނަްވާނެއެވެ. 

މަޖލިީހުގެ   ،އެމީހެއްގެ ކިޔެވުން ކުރިއށަްދާގޮތް ބެލުމަކީ  މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި  ހުގެކޯ  ގެއޭނާ  ބައިވެރިވމުުންކޯހެއްގައި މީހަކު   .12
 ކުރނަްޖހެޭނެ ކަމެކެވެ. ސެކޝްނަުން ޑިވިޜަން/ދާރާގެ ކަމާބެހޭ އި

އެކަން .13 ފާސންުވެއްޖެނަމަ  މީހަކު  ހނުްނަ  އެމީހަކު،  ކޯހުގައި  އިސްވެރިޔާއަށް  ޒނިްމާދާރު  އިދާރާގެ   މަޖލިީހުގެ 
ގެންނނަްޖެހޭ ބަދަލެއް  މނިޫނަސް ކޯހާ ގުޅޭގތޮުން    ،އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި ކޯހުގެ މުއްދތަަށް ބަދަލެއް ގނެްނަންޖެހުމާއި 

 ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ ހުއްދަ ލިޔުމަކުން ލިބގިެނންެވެ. ، ގެނންަނވްާނީ

 



 

 

 ވަނަ ބބާު  13

 ދނިުން  ޕެނޝްަން ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރުމާއި  

 މސުްކޅުކިުރުން އަހަރވުމުުން  65 •

 އަހަރވުމުުން އމައިްލައަށް އެދގިނެް މސުްކޅުިކޮށް ވކަކިުރުން  55 •

 އަހަރވުމުުން މޖަިލީހގުެ އިދރާއާނިް ލިބދިޭ އިޚްތިޔާރގުެ ދަށުން ވަޒފީއާިން މސުްކޅުިކޮށް ވކަިކރުުން   55 •
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 ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރުމާއި ޕެނޝްަންދނިުން  

 ތަޢާރަފް

ގޮތުގެމތަިން   ގަވާއިދުގައިވާ  ސަރވިސްގެ  ޕާލމިަނޓްްރީ  މުވައްޒފަުން  އަދާކުރާ  ވޒަީފާ  ސަރވިސްގައި  ޕާލމިަނޓްްރީ 

އަދި    65މުސްކުޅިކުރަންޖެހެއެވެ. މިގތޮުން   ޕާލިމނަްޓްރީ ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއިން މުސކްުޅިކުރެވޭނެއެވެ.    55އަހަރުވުމުން 

ވައްޒފަުން ވަޒީފާއިން މސުްކުޅިކުރުމަށް ހިތްވަރުދީ ވަޒީފާއނިް މުސްކުޅިކުރެވދިާނެއެވެ.  އަހަރުވުމުން ޕާލމިަނޓްްރީ ސަރވސިްގެ މު

މި ދެ ގތޮުންކުރެ ގޮތަކުން މުސްކުޅި ކުރެވިއްޖެނަމަ މިގަވާއިދުގެ އަނންަނިވި މާއދްާތަކުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މަތިން  

 ވޭނެއެވެ. ވަޒފީާއިން ވަކިކޮށް މުސްކުޅިކުރމުުގެ އިނާޔތަް ލިބިދެ

 އަހަރުވުމުން ވަޒީފާއނިް މސުްކުޅކިުރުން   65
 

އުމުރުން   .1 މުވއަްޒަފެއްގެ  ސަރވިސްގެ  ވަޒީފާއިން    65ޕާލމިަނޓްްރީ  ސަރވސިްގެ  ޕާލމިަނޓްްރީ  އަހރަުވުމުން 
 މުސްކުޅިކޮށް ވަޒފީާއިން ވަކިކުރވެޭނެއެވެ.

 

މުސް  65އުމުރުން   .2 ވަޒފީާއިން  ޕާލމިަނޓްްރީ ސަރވިސްގެ  މުވައޒްފަުނންަށް ދެވޭ  އަހަރުވުމުން  ވަކިކުރެވޭ  ކުޅިކޮށް 
 ގައި ވާނެއެވެ. 2ލު މުސްކުޅި ކުރުމުގެ އިނޔާަތް މި ގަވާއިދުގެ ތފަްޞީ

 
މުވައްޒފަަކު،    65އުމުރުން   .3 މުސްކުޅިކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާއިން  ސަރވިސްގެ  ޕާލަމަނޓްްރީ  ކޮނޓްްރެކޓްް  އަހަރުވުމުން 

އުސލޫުން އުސލޫުން   ކޮންޓްރެކްޓް  މުވައްޒަފަކު  އެގތޮަށް  ލިބިގެންވެއެވެ.  ޢނާްމަށް  އަމީން  އިޚްތިޔާރު  ނެގުމުގެ 
 ގެންގުޅެން ހަމަޖައްސނަްވާނީ ތިރީގައިވާ ގތޮުގެމަތނިްނެވެ.  

 
ޕާލމިަންޓްރީ ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއިން މުސްކުޅި    ފަރާތަކީ  ހަމަޖައްސާ    އަށް ޒީފާވަކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން   •

އަށް   %75  މާކްސް ޕާފޯމނަްސް އެޕްރައިޒަލް    ގެ އެވްރެޖް  އަހަރު  3  އިރު އެ ފަރާތުގެ ފާއިތުވެ ދޔިަކުރި
ލިބިފައިވާ ފަރާތެއް ކަމުގައިވުމާއި އަދި އެ ފަރާތުގެ އެންމެފަހު ޕާފމޯަންސް އެޕްރައިޒަލް މާކްސް  ވުރެމތަިން  

 އަށް ވުރެ މތަިން ލިބިފައިވުން،  75%

ބނޭުންވާ ކެރި ކުޅަދނާަކަމާއި، ވަޒީފާ އަދކާުރެވޭ   މަސްއޫލއިްޔތަުތައް އަދާކުރުމަށް  ވަޒީފާގެ  އަދާކުރނަްޖެހޭ •
  ،ވަރުގެ ސިއްޙަތެއްގައި ހުރި މީހކަު ކަމުގައވިުން

ހަމަޖައްސާ   • ވަޒީފާއަށް  އުސލޫުން  އަދި   1މުއްދަތު  ކނޮްޓްރެކްޓް  ނުކުރުމާއި  އިތުރު  ވުރެ  އހަަރަށް 
 އިތުރު ނުކުރުން،އަހަރު ދުވހަަށްވުރެ  3މުއްދަތު ގނިަވަގެން  އައު ކުރެވޭކނޮްޓްރެކްޓް 

އިނާޔަތތްަކަށް ވުރެ އިތުރުނުވާ ގޮތުގެ މތަިން   މުސާރައާއި  މަގާމުގެ  ހރުި  އިރު  މުސްކުޅިކުރި  ވަޒފީާއިން •
 ކނޮްޓްރެކް އޞުޫލުން ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުން،
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 އަހަރުވުމނުް އމަިއްލައށަް އެދިގެން މުސކްުޅކިށޮް ވަކިކުރނުް  55

 
އުމުރުން   .1 މުވއަްޒަފެއްގެ  ސަރވިސްގެ  ވަޒީފާއިން   ،އަހރަުވުމަށފްަހު  55ޕާލމިަނޓްްރީ  އެދިގެން  އަމިއްލައަށް 

 ރައްޔިތނުްގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ،މުސްކުޅިވުމަށް އެދނޭަމަ
 

އުމުރުން   .2 މުވައޒްަފެއްގެ  ސަރވިސްގެ  ވަކިކުރެވޭއިރު  55ޕާލމިަނޓްްރީ  މުސްކުޅިކޮށް  ވަޒީފާއިން   ،އަހަރުވގެެން 
 ށް ބޮންޑެއް އތޮްނަމަ އެކަމަށް ރިއާޔަތްކުރެވޭނެއެވެ.ޕާލމިަނޓްްރީ ސަރވިސްގައި ޚދިުމަތްކުރުމަ

 
މުވއަޒްަފު އމައިްލައަށް އެދިގެން ޕލާމިަނޓްްރީ ސަރވސިްގެ ވަޒީފއާިން މސުކްޅުިކޮށް ވކަިކުރވެޭ    ،އަހރަުވމުުން  55އުމުރުން   .3

 ގއަި ވާނއެެވެ.   3މުވއަްޒަފުންނަށް ދވެޭ މުސްކުޅި ކުރމުުގެ އިނާޔަތް މި ގވައާިދގުެ ތފަްޞލީް 

 

  މުސކްުޅކިށޮް ވކަކިުރުން އަހަރުވުމނުް މޖަިލީހގުެ އިދރާާއިން ލބިިދޭ އޚިތްޔިާރގުެ ދށަނުް ވަޒީފާއނިް  55

 

 

މުވައްޒަފުގެ ބލަިހލާަތު ހުރިގތޮުން ނުވަތަ ޖިސްމާނީ ނުވަތަ ނަފްސާނީ   ،އަހަރު ވެފައިވާ މވުައްޒަފަކު  55އުމުރުން   .1
ނުކުޅެދގިެން އެކަން މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް ހށުަހަޅައގިެން    ،ވަޒީފާ އަދާކުރުމަށް  ،ނުކުޅެދނުްތެރި ކަމެއްގެ ސަބަބުން 

މުސްކުޅިކުރނާަމަވަޒީފާއި ފެމިލީގައި   ،ން  އނެްޑް  ހލެްތް  އޮފް  މިނިސޓްްރީ  ނުވާކަމަށް  އަދާކުރެވޭވަރު  ވަޒީފާ 
ސިއް އިދާރާއަށް   ޚީ ރަޖިސްޓްރީކޮށްފައިވާ  މަޖިލީހުގެ  ސޓެްފިކެޓެއް  މެޑިކަލް  ދޫކުރާ  މަސައްކތަްތެރިއަކު 

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

 

އނޮިގަނޑަށް ގެނެވޭ ބަދަލެއް ނުވަތަ ޑިޕޓާްމަނޓްްއެއް ހނިްގުމަށް ގެނެވޭ ބަދަލެއްގެ ސަބަބުން  މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ   .2
  55އިތުރުވާ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރޭގައި އުމުރުން    ،މސަައްކަތް ކުރނަްތިބި މުވައްޒފަުން އިތުރުވެ  ،މަސައްކަތް އނުިވެ

މުވައްޒަފަކުހުރެ ދޫކށޮްލނަްޖެހޭ  ، އަހަރުވެފައިވާ  ނަމަވަޒީފާއިން  ލިބިދޭ   ،  އދިާރާއަށް  މަޖިލީހުގެ  މުވައޒްަފަކު  އެ 
ޑޕިޓާްމނަްޓްއަކުން   މަސައްކަތްކުރާ  އެމުވައްޒަފަކު  ވަކިކުރުމަށް  ވަޒީފާއިން  މުސްކުޅިކށޮް  ދށަުން  އިޚްތިޔާރުގެ 

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

 

ކާއި ވާޖިބުތައް އަދާކުރުމަށް ބޭނނުްވާ  އަހަރުވެފައިވާ މުވއަްޒަފަކަށް ހަވާލުކުރެވިފައިވާ މަސްއޫލިއްޔތަުތަ  55އުމުރުން   .3
ވަޒީފާއަދާކުރުމަށް ނުކުޅެދޭނަމަ ނުވަތަ ވަޒީފާ ރަނގަޅަށް    ،ތަމްރީނެއް ނުވަތަ ހުނަރެއް ލިބިފައި ނެތުމުގެ ސަބަބުން

އިދާރާއިން   ،އދަާނުކުރެވނޭަމަ މަޖިލީހުގެ  ފުރުސަތު  ލިބިގަމުގެ  އހެުނަރެއް  ނުވަތަ  އެތަމްރީނެއް 
އެފުރުސަތުގެ ބނޭުން ނހުިފައފިިނަމަ ނުވަތަ ދެވުނު ފުރުސަތާއި ގުޅގިެން    ،މށަްފަހުތަނަވަސްކޮށދްިނު އެމުވައްޒަފު 

މިކަންތައްތަކުގެ ތަފްސީލު ބަޔނާްކޮށް ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކޮށް    ،އިތުރު ކުރިއެރުމެއް މުވައްޒފަަށް ލިބިފައނިުވނާަމަ
ޑިޕޓާްމަ މަސައްކަތްކުރާ  އެމުވައްޒަފަކު  ޑިޕޓާމްަނޓްަށް ވަކިކުރުމަށް  ބެހޭ  ކަމާއި  މަޖިލީހުގެ  ންޓްއަކުން 

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 
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އހަަރުވުމުން ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކށޮް ވަކިކުރުރުމަށް   55މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް ލިބިދޭ އިޚްތިޔާރުގެ ދށަުން މުވައްޒަފަކު   .4
ލަފާދެއްވަވާގޮ މަޝްވަރާކށޮް،  ޕެނލަުން  ބޭހެ  މުވައްޒަފނުްނާއި  ސެކްޝނަަށް މަޖިލީހުގެ  ރިސޯސް  ހިއުމަން  ތް 

 ހުށައަޅނަްވާނެއެވެ. 

 

ދށަުން  ،އަހަރުވމުުން  55އުމުރުން   .5 އިޚްތިޔާރުގެ  ލިބިދޭ  އިދާރާއަށް  ސާރވިސްގެ    ،މޖަިލީހުގެ  ޕާރލިއމަަނޓްަރީ 
  3ލް  އިދގުެ ތަފްސީވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކޮށް ވަކިކުރވެޭ މުވައްޒފަުނންަށް ދެވޭ މުސްކުޅި ކުރުމުގެ އިނާޔަތް މިގަވާ

 ގައި ވާނެއެވެ.
 

 ޕެންޝނަް 

 

)ޤާނޫނު    ޕެނޝްަން  މުވައޒްފަުނންަށް  ސާރވިސްގެ  ޕާލިމނަްޓަރީ .1 ޤާނނޫަށް  ޕެނޝްަނާބެހޭ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ  ދެވޭނީ 
ދުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީންނެވެ. ޕެނޝްަނާބެހޭ  ޢިވާޤަމަލުކުރަން ފށެުމުން އޤެާނޫނުގެ ދށަުން ހެދޭ  ޢަ(  2009/8ނަންބަރު:  

ޤާނނޫަށް އަމަލުކުރަން ފެށުމާ ހަމަޔަށް މިހާރުވެސް ޕެނޝްަން ދމެނުްގެންދާ އުސލޫުން ޕާލމިަނޓްަރީ ސާރވިސްގެ  
މުސާރައިގެ  ،އަހަރުވމުުން  20ޚިދުމަތްކުރާތާ    ،މުވައްޒފަުނންަށް އައި  ލިބެމުން  އެމުވައްޒަފަކަށް   ½   އއެިރަކު 

ޚިދުމަތްކުރާތާ   އަދި  އެމުވައްޒަފަކަށް ލިބޭ މުސާރަ ޕެންޝަންގެ ގޮތުގައި  އަހަރުވުމުން އެ  40ދެވޭނެއެވެ.  އިރަކު 
 އެމުވައްޒަފަކަށް ދެވޭނެއެވެ.

 

 

 ޕާލަމނެޓްަރީ ސރަވިސގްެ ވަޒީފާއިން ދކޫށޮްލަންޖހެޭ މުވައްޒފަުނންށަް ޢނިާޔތަް ދވެޭ ގތޮް : 1ލް ޞީތަފް

ފާއިން ވަކިކުރެވޭ އިރު، ޢިނާޔަތް ދވެޭނެ މިއީ ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއިން ދޫކށޮްލނަްޖެހޭ މުވައްޒަފުން ވަޒީ 

 ގޮތާއި މނިްވަރާއި ޢިނާޔތަް ހިސާބު ކުރނާޭގޮތެވެ.  

 

 ޖެހޭ މުވައްޒަފނުްނށަް ދެވޭ ޢނިާޔތަްންސަރވިސގްެ ވަޒީފއާިން ދޫކށޮްލަ   ޕާލަމެނޓްަރީ

 

ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއނިް ދޫކށޮްލނަްޖެހޭ ދާއިމީ މުވައްޒފަުންގެ އުމުރަށް ބލަައި، ތފަާތު ދެ ގތޮަކަށް ޢިނާޔަތް   ޕާލަމނެްޓަރީ

 ދނިުމަށް ހަމަޖެހިފައި ވެއެވެ. އެއީ:

ވެފައިވާ މުވައްޒފަުންގެ ތެރެއިން    55އުމުރުން   .1 ވަޒީފާއިން ދކޫށޮްލނަްޖެހޭ    ޕާލަމނެްޓަރީއަހަރު  ސަރވިސްގެ 

 އަދި؛  ދެވޭ ޢިނާޔަތްމުވައްޒފަުނންަށް

ތެރެއިން    55އުމުރުން   .2 މވުައްޒފަުންގެ  ނުވާ  ދކޫށޮްލނަްޖެހޭ    ޕާލަމނެްޓަރީއަހަރު  ވަޒީފާއިން  ސަރވިސްގެ 

 މުވައްޒފަުނންަށް ދެވޭ ޢިނާޔަތް. 
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ބަދަލުގައި،    ޕާލަމނެްޓަރީ ޢިނާޔަތުގެ  ދެވޭ  މުވައްޒފަުންނަށް  ދޫކށޮްލނަްޖެހޭ  ވަޒީފއާިން   ޕާލަމނެްޓަރީ ސަރވިސްގެ 

ސަރވިސްގެ ގަވޢާިދުން ލިބިދޭ އެހެން ޢިނާޔަތެއް މުވައްޒަފަކަށް އިޚުތިޔާރު ކުރެވިދާނެއެވެ. ނަމަވެސް އެފަދަ ޢިނާޔަތެއް  

ދެވޭ ޢިނާޔަތް އޭނާ ދޫކޮށލްަން ވާނެއެވެ. ހަމައފެަދައިން   މުވައްޒފަަށްއިޚުތިޔާރުކުރނާަމަ، ވަޒީފާއިން ދކޫށޮްލނަްޖެހޭ  

ސަރވިސްގެ ގަވޢާިދުން ލިބިދޭ    ޕާލަމނެްޓަރީވަޒީފާއިން ދޫކށޮްލނަްޖެހޭ މުވައްޒަފުނންަށް ދެވޭ ޢިނާޔަތް ލިބިގަތުމާއެކު،  

 އެހނެް ޢިނާޔަތެއްވނާަމަ އެ ޢިނާޔަތެއް އޭނާ ދޫކށޮްލނަް ވާނެއެވެ. 

 

ސަރވިސގްެ ވަޒީފާއިން ދކޫށޮްލަންޖެހޭ   ޕާލަމެންޓރަީއަހަރު ވފެައިވާ މުވައްޒަފުނގްެ ތެރެއިން   55އުމުރުން 
 މުވައްޒަފުނންށަް ދެވޭ ޢިނާޔތަް 

އަހަރު ވެފައިވާ މީހެއންަމަ، ވަޒީފާއިން    55ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއނިް ދޫކށޮްލނަްޖެހޭ މުވައްޒަފަކީ އުމުރުން  

ދޫކށޮްލުމުގެ ބަދަލުގައި އޭނާއދާޭތެރޭ ޢަމަލުކުރެވޭނީ ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް ލިބިދޭ އިޚްތިޔާރުގެ ދށަުން 

އަހަރުވެގެން ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރެވޭ މުވައްޒަފަކާ އެއްގތޮަށެވެ. އަދި ޕާލމިަންޓްރީ ސަރވިސގްެ    55ޢުމުރުން  

އަހަރުވެގެން ވަޒފީާއިން މުސްކުޅި ކުރެވޭ މުވައްޒފަުނންަށް ދެވޭ އިނާޔަތު    55  ގަވާއިދުގައިވާ ގތޮުގެމަތނިް، އުމުރުން

 އނޭާއަށް ދެވޭނެއެވެ. މީގެ އތިުރަށް އޭނާއށަް ތިރީގައިމިވާ އިނާޔަތް ދެވޭނެއެވެ.

 ؛ މހަުގެ ނޓޯިސް 3އެ އިރަކު ލިބެމުންދާ މުސާރައާއި ސަރވިސް އެލވަަންސާއެކު ދެވޭ  .1

ޚުން ފށެިގެން މުޅި ޢުމުރަށް ދެވޭ ސޯޝަލް ހލެްތް އނިްޝުއަރަންސް ސްކީމްގެ ވަޒީފާއިން ވަކިކުރާ ތާރީ .2

 ؛ ޚދިުމަތް

ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއިން ދޫކށޮްލާއިރު މުވައްޒފަަށް ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗުއްޓީގެ ބޭނުން   ޕާލަމނެްޓަރީމުވައްޒަފު   .3

 އަދަދު.ނހުިފާވނާަމަ، އެދުވަސތްަކަށް ވާ މުސާރައާއި ސަރވސިް އެލވަަނސްްއަށް ޖެހޭ 

ވަޒފީާއިން   ޕާލަމނެްޓަރީ ޗުއޓްީއެއްގައނިަމަ  ލިބޭ  މުސާރަ  ހުރީ  މުވައްޒަފު  ދޫކށޮްލާއިރު  ވަޒީފއާިން  ސަރވިސްގެ 

އެ   ބަދލަުގައި،  ދނިުމުގެ  ނޓޯިސް  ގތޮަށެވެ.  ގުނާ  ތާރީޚނުްފށެިގެން  ހަމަވާ  ޗުއްޓީ  ނޯޓިސްދެވޭނީ  ދޫކށޮްލާނޭކަމުގެ 

ގެން އެނޓޯިސްގެ މުއްދަތު ނިމޭދުވަހާ ހަމައށަް، އެމުވައްޒަފަކަށް ލިބިދނޭްޖެހޭ  ނޓޯިސްގެ މުއްދަތު ފެށޭ ދުވހަުން ފެށި

އަސާސީ މސުާރައާއި ސަރވސިް އެލވަަންސްއަށް ޖެހޭ މނިްވަރު ހަމއަށަް، އެއފްަހަރާ، އނޭާއަށް ދނިުމށަްފަހު ވަޒީފާއިން 

 ވަކިކުރެވިދާނެއެވެ. 
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ސަރވިސގްެ ވަޒީފާއިން ދޫކށޮލްަންޖެހޭ މުވައްޒަފނުްނށަް   ލަމެނޓްަރީ ޕާއަހަރު ނުވާ މުވއަްޒަފުނގްެ ތެރެއިން   55އުމުރުން 
 ދެވޭ ޢިނާޔތަް 

އަހަރު ނުވާ މީހެއންަމަ، އެމީހަކަށް    55ގެ ވަޒީފއާިން ދޫކށޮްލނަްޖެހޭ މުވައްޒަފަކީ އުމުރުން  ސްސަރވި  ޕާލަމނެްޓަރީ

 ދެވޭނީ:

 ؛ މހަުގެ ނޓޯިސް 3އެ އިރަކު ލިބެމުންދާ މުސާރައާއި ސަރވިސް އެލވަަންސާއެކު ދެވޭ  .1

 1)މި ޢިނާޔަތް ދޭގޮތް ޖަދުވަލު    ނާޔަތްޢިއަހަރު ނުވާ މުވައްޒފަުނންަށް އެއފްަހަރާ ދެވޭ    55އުމުރުން   .2

 ؛ގައި، ބަޔާންކށޮްފައި އެވަނީއވެެ( 

ވަސްވނަްދެން ދެވޭ ސޯޝަލް ހލެްތް އނިްޝުއަރަންސް މަސްދު  12ވަޒީފާއިން ވަކިކުރާ ތާރީޚުން ފށެިގެން   .3

 ސްކީމްގެ ޚދިުމަތް. 

ބނޭުން   ޕާލަމނެްޓަރީ .4 ޗުއްޓީގެ  އަހަރީ  ޙައްޤުވާ  މުވައްޒފަަށް  ދޫކށޮްލާއިރު  ވަޒފީާއިން  ސަރވިސްގެ 

 ނހުިފާވނާަމަ، އެދުވަސތްަކަށް ވާ މުސާރައާއި ސަރވސިް އެލވަަނސްްއަށް ޖެހޭ އަދަދު.

ވަޒފީާއިން   ޕާލަމނެްޓަރީ ޗުއޓްީއެއްގައނިަމަ  ލިބޭ  މުސާރަ  ހުރީ  މުވައްޒަފު  ދޫކށޮްލާއިރު  ވަޒީފއާިން  ސަރވިސްގެ 

އެ   ބަދލަުގައި،  ދނިުމުގެ  ނޓޯިސް  ގތޮަށެވެ.  ގުނާ  ތާރީޚނުްފށެިގެން  ހަމަވާ  ޗުއްޓީ  ނޯޓިސްދެވޭނީ  ދޫކށޮްލާނޭކަމުގެ 

ތު ނިމޭދުވަހާ ހަމައށަް، އެމުވައްޒަފަކަށް ލިބިދނޭްޖެހޭ  ނޓޯިސްގެ މުއްދަތު ފެށޭ ދުވހަުން ފށެިގެން އެނޓޯިސްގެ މުއްދަ

އަސާސީ މސުާރައާއި ސަރވސިް އެލވަަންސްއަށް ޖެހޭ މނިްވަރު ހަމއަށަް، އެއފްަހަރާ، އނޭާއަށް ދނިުމށަްފަހު ވަޒީފާއިން 

 ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ.

 

 ޙސިާބކުުރުން   ނާޔތަްއހަރަު ނުވާ މުވައްޒަފުނންށަް އެއފްަހރަާ ދެވޭ އި 55: އުމުރނުް  1ޖަދުވަލު 
މުވއަްޒަފަކު    55އުމުރުން   ނުވާ  ހލާަތެއްގައި އެ    ޕާލަމނެްޓަރީއަހަރު  ދޫކޮށލްަންޖެހިއްޖެ  ވަކިކޮށް  ސރަވިސއްިން 

 .  ބނޭުންކޮށްގނެެވެ ފޯމިއުލާ މިވާ ތިރީގައިމުވައްޒަފަކށަް ލިބިދެވޭ އިނާޔަތުގެ މިންވަރު ހިސާބުކުރާނީ 

 

 = މިންވަރު  ޢިނާޔަތުގެ

  ބުރަދަންކުރެވިފައިވާ

 މުއދްަތު ޚދިުމަތުގެ

)A ( 

× 
 2/1 މުސާރައިގެ މަހު

)B( 
× 

 ބަހާ  ބަލާ ޙާލތަަށް ދޫކށޮްލެވޭ

)C ( 
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 ޢުމުރަށް މުވައްޒަފުގެ މުއދްަތު ޚދިުމަތުގެ މުވައްޒަފުގެ ހިސާބުކުރާނީ ބައި މި  :(A) މުއްދަތު  ޚދިުމަތުގެ  ބުރަދަންކުރެވިފައިވާ

 .  ގުނަކޮށގްެނންެވެ އާ  ބަހާ ކަނޑައަޅާ ނިސްބތަްކޮށް

 ނަމަ މަސް 6 އަހަރާ 1 މިސލާަކަށް) ބައިކުޅަބައިންނެވެ އަހަރުގެ އަހަރނުްނާއި މީލާދީ ބލަާނީ މުއދްަތު ޚދިުމަތުގެ

 (. ކަމަށެވެ އަހަރު 1.5 ބލަާނީ

 އެކަށައަޅނާީ ތިރީގައި މިވާ ގތޮަށެވެ: ޢުމުރށަް ނިސްބަތްކޮށް ކަނޑައަޅާ ބަހާމުވައްޒަފުގެ 

 

 ޢުމުރު  އުމުރށަް ނިސްބތަްކޮށް ކަނޑައަޅާ ބަހާ 

0.25 27-18  

0.50 36-28  

0.75 45-37  

1.00 54-46  

 

  މުވައްޒފަަށް ،  އެއީ.  މުސރާައަށެވެ  އަސާސީ   ލިބޭ  މުވައްޒފަަކަށް  އެ  ބލަާނީ  މުސާރަކަމުގައި  ލިބޭ  މުވައޒްފަަށް   :(B)  2/1  މުސާރައިގެ   މަހު

ސަރވިސް އެލވަަންސްއާއި އހެެނހިެން ޢިނާޔތަްތައް ނުހމިަނައި މހަުން މހަަށް މުވައްޒަފށަް ލބިޭ އަސާސީ   ލިބޭ

 މުސާރައެވެ.  

 

  ތާވަލްގައިވާ އނަްނނަިވި ކަނޑައަޅާނީ ބަހާ ގުނަކުރާ ބަލައި ޙާލތަަށް ދޫކށޮްލާ މުވައްޒަފު :(C) ބަހާ   ގުނަކުރާ  ބަލައި  ޙާލަތަށް   ދޫކޮށްލެވޭ 

 . މތަީނންެވެ ގޮތުގެ

މުވައްޒަފު ވަޒީފާއިން ދޫކޮށްލާ  
 ޙލާަތު 

 ތަފޞްީލް 
މުވައްޒަފު ވަޒީފާއިން  
ދުކޮށްލާ ހލާަތަށް ބލަާ،  

 ގުނަކުރާ ބަހާ 

އޢިުލާންކުރމުުން އަމިއްލަ  
 އިޚްތިޔާރުގައި ވަކވިުން 

ނުވަތަ އިޢލުާން ނުކޮށް  
 ދޫކޮށްލާ ދޫކށޮްލުން 

މުވައްޒފަުން ދޫކުރަން ޖހެޭކަން އިޢލުާން ކުރުމުން އެކަމަށް 
އަމިއްލައަށް އެދިގެން ކުރިމތަިލާ މުވައްޒފަުން. ނުވަތަ  

 އިޢލުާން ނުކޮށް ދޫކޮށްލާ ދޫކޮށްލުން

1.00 



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 
 ޕެންޝަން  

77 

މުވައްޒފަުން ދޫކުރނަްޖެހޭކަން  
އޢިުލާން ކުރުމާއެކު،  
އެކަށީގެންވާ ޢަދަދަށް  

މުވައްޒފަުން އަމިއްލައަށް  
ގެން ވަކނިުވާތީ،  އެދި 

 ވަކިކުރާވަކިކުރުން 

މުވައްޒފަުން ދޫކށޮްލނަްޖެހޭ ޙލާަތެއް މެދުވެރިވެގެން 
ދޫކުރނަްޖހެޭކަން އިޢލުާން ކުރުމާއެކު، އެކަށީގނެްވާ ޢދަަދަށް  

 މުވައްޒފަުން އަމިއްލައަށް އެދގިެން ވަކނިުވާތީ، ދޫކުރާނެ
މުވައްޒފަުން އޮފހީުން އިޚްތިޔާރު ކުރނަްޖހެިގެން 

 ތިޔާރުކޮށް ވަޒފީާއިން ވަކިކުރވެޭ މުވައްޒފަުން. އިޚް

0.75 

ޤާބިލުކަން އުނިވެގެން  
 ދޫކޮށްލނަް ޖެހުން.   

ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގައި ގނެްގުޅނެްޖެހޭ ޓެކންޮލޮޖީއާއި ގތޮްތައް  
ބަދލަުވެގެން ތަމްރނީުގެ ފުރުސަތު ދެވި، ނަމަވެސް އެ 

ނުކުރެވުމުގެ ސަބަބުން ފުރުސަތުގެ އެދެވޭ ނތަީޖާ ހާސިލް 
މުވައްޒަފަކު ދޫކށޮްލނަްޖހެުން ނުވަތަ މުވައްޒަފު 

އަދާކުރނަްޖެހޭ ވަޒީފާގެ މަސައްކތަަށް ބޭނުންވާ ކެރި 
ކުޅަދނާަކަން ނެތގިެން މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން 

   ދޫކށޮްލނަްޖހެުން.

0.5 
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މުވައްޒފަުނންށަް އެއްފހަަރާ ދެވޭ އިނާޔތަގުެ ބައއެް   އހަަރު ނުވެ ވަޒީފާއިން ދކޫށޮްލަނޖްެހޭ 55އުމުރުން :  2ޖަދުވަލު 
 މިސާލު 

މުލަ 
ޖު

 

ލެވޭ
ކޮށް

ދޫ
  

ތަށް 
ޙާލަ

  

ލއިަ
ބަ

  
ކުރާ

ގުނަ
  

  ބަހާ 
(

C)
 

  މަހު
އިގެ 

ސާރަ
މު

 
2/

1  

(
B)

 

އިަވާ 
ވިފ

ކުރެ
ން 

ރަދަ
ބު

ތު   
އްުދަ

 މ
ތުގެ

ދުމަ
ޚި

(
A)

 

ރަށް
އުމު

  
ކޮށް

ބަތް
ސް
ނި

  

އަަޅާ
ނޑ

ކަ
 

ބަހާ 
 

މުރު 
އު

 

ތުގެ
ދުމަ

ޚި
  

ދަތު
މުއް

  

(
ރުަން 

އަހ
 )

 

ސީ
ސާ
އަ

 
 މަހު 

ސާރަ 
މު

 

ސާލު 
މި

 

 ހ 3,470.00 0.33 26 0.25 0.08 1,735.00 1 138.80

 ށ 4,465.00 1 52 1 1.00 2,232.50 1 2,232.50

 ނ 4,000.00 1.5 33 0.5 0.75 2,000.00 0.75 1,125.00

 ރ  7,035.00 3 34 0.5 1.50 3,517.50 0.5 2,638.13

 ބ  3,870.00 5 45 0.75 3.75 1,935.00 1 7,256.25

 ޅ  3,470.00 10 46 1 10.00 1,735.00 1 17,350.00

 ވ 6,295.00 15 42 0.75 11.25 3,147.50 0.5 17,704.69

 މ 5,610.00 20 48 1 20.00 2,805.00 1 56,100.00

 ފ 7,875.00 30 50 1 30.00 3,937.50 0.75 88,593.75

 ދ  7,035.00 35 54 1 35.00 3,517.50 1 123,112.50

 

 މިސާލު 'ހ' ގެ ތަފޞްީލް •

އަހަރުވެފައިވާ މުވައްޒަފެކެވެ. މި މުވައްޒަފުގެ   26މަސްދުވަހު ޚިދުމތަްކޮށްފައިވާ ޢުމުރުން    4އަކީ  މިސާލު 'ހ'  

މުއދްަތަކީ    ޚިދުމަތުގެ  ވަކިކުރާއިރު  0.33×0.25)  0.08ބުރދަަންކުރެވިފައިވާ  ވަޒީފާއނިް  މުވައްޒަފު  އެވެ.   )

އެއްބަޔަކީ   ދެބައިކުޅަ  މސުާރައިގެ  އސަާސީ  ލިބެމނުްދިޔަ  މުވައޒްަފު    1735/-މުވައްޒފަަށް  އަދި  އެވެ. 

ކަމށަްވާތީ  އދެިގެން  އަމިއްލައަށް  އެކަމަށް  ކުރުމުން  އިޢލުާން  ދޫކށޮްލނަްޖެހޭކަން  މުވައްޒފަުން  ވަކިކުރެވިފައިވނަީ، 

 A x)އެވެ. މިގތޮުން މވުައްޒަފުގެ ހުރިހާ ބހަާތަކެއް ގުނކަުރުމުން  1ކށޮްލެވޭ ޙާލތަަށް ބަލައި ގުނަކުރާ ބަހާއަކީ ދޫ

B x C  ީސަތޭކަ ތިރސީް އައްރުފިޔާ    138.80( ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވޭއރިު އެއފްަހަރާދެވޭނެ ޢިނާޔަތުގެ މނިްވަރަކ(

 އައްޑިހަ ލާރި( އެވެ.  

 ލްމިސާލު 'ވ' ގެ ތފަްޞީ •

'ވ'   ޢުމުރުން    15އަކީ  މިސާލު  ޚިދުމތަްކޮށްފައިވާ  މުވައްޒަފުގެ   42އަހަރު  މި  މުވައްޒަފެކެވެ.  އަހަރުވެފައިވާ 

މުއދްަތަކީ    ޚިދުމަތުގެ  ވަކިކުރާއިރު  15× 0.75)  11.25ބުރދަަންކުރެވިފައިވާ  ވޒަީފާއނިް  މުވައްޒަފު  އެވެ.   )

ލިބމެުން  ދެބަ  މުވައްޒފަަށް  މުސާރައިގެ  އަސާސީ  އެއްބަޔަކީ  ދިޔަ  މުވައްޒަފު   3147.50އިކުޅަ  އަދި  އެވެ. 
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ކންޮލޮޖީއާއި ގތޮްތައް ބަދލަުވެގެން ތަމްރީނުގެ ފުރުސަތު އަދާކުރުމުގައި ގނެްގުޅނެްޖެހޭ ޓެ  ވަޒީފާވަކިކުރެވިފައިވނަީ،  

ކަމށަްވާތީ ވަކިކުރެވޭ ޙާލތަަށް ބަލައި ހާސިލް ނުކުރެވުމުގެ ސަބަބުން    ދެވި، ނަމަވެސް އެ ފުރުސަތުގެ އެދެވޭ ނަތީޖާ

( ވަޒީފާއިން A x B x Cއެވެ. މގިތޮުން މުވައްޒަފުގެ ހުރިހާ ބހަާތަކެއް ގުނަކުރުމުން )  0.5ގުނަކުރާ ބަހާއަކީ  

މިންވަރަކީ   އެއފްަހަރާދެވޭނެ ޢިނާޔަތުގެ  ހަތްސަތޭ  17،704.69ވަކިކުރެވޭއިރު  ހާސް  ރުފޔިާ  )ސަތާރަ  ހަތަރު  ކަ 

 ފަސްދޮޅަސް ނުވަ ލާރި( އެވެ.  

 މިސާލު 'ފ' ގެ ތަފޞްީލް •

 މުވައްޒަފުގެ  މި.  މުވައްޒަފެކެވެ  އަހަރުވެފައިވާ  50  ޢުމުރުން  ޚިދުމަތްކށޮްފައިވާ  އަހަރު  30  އަކީ'  ފ'  މިސާލު

  ލިބެމނުްދިޔަ   މުވައްޒފަަށް  ވަކިކުރާއިރު  ވަޒފީާއިން  މުވައްޒަފު.  އެވެ(  30×1)  30   މުއްދަތަކީ  ޚދިުމަތުގެ  ބުރަދަންކުރެވިފައިވާ

 އިޚްތިޔާރނާުލާ  އަމިއްލަ،  ވަކިކުރެވިފައވިަނީ  މުވައްޒަފު  އަދި.  އެވެ  3937.50  ދެބައިކުޅައެއބްަޔަކީ  މުސާރައިގެ  އަސާސީ

 މިގތޮުން .  އެވެ  0.75  ބަހާއަކީ  ގުނަކުރާ  ބަލައި  ޙާލތަަށް  ވަކިކުރެވޭ  ކަމށަްވާތީ  މެދުވެރިވގެެން  ހލާަތެއް  ވަކިކުރނަްޖެހޭ

  ޢިނާޔަތުގެ  އެއފްަހަރާދވެޭނެ  ވަކިކުރެވޭއިރު  ވަޒފީާއިން(  A x B x C)  ގުނަކުރމުުން  ބަހާތަކެއް  ހުރިހާ  މުވައްޒަފުގެ

 . އެވެ( ފަސްލާރި ހތަްދިހަ ތިންރުފިޔާ ނުވަދިހަ ފަސްސަތޭކަ އައްހާސް އައްޑިހަ) 88,593.75 މނިްވަރަކީ

 

 އހަަރުވުމުން ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވސިގްެ ވަޒީފާއނިް މުސކްުޅކިުރެވޭއރިު އިނާޔތަް ދެވޭނޭ ގތޮް  65އުމުރުން  :2ތަފޞްީލް 

އަހަރުވމުުން ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ   65ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ ގަވާއދިުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަދައިން އުމުރުން 
މސުްކުޅިކުރުމުގެ އިނާޔތަުގެ ގޮތުގއަި ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށްވެސް ތިރީގައި މިދނަްނަވާ  ، ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރެވޭއިރު

 އެ ފަރތާަކުން ބޭނުންވާ ގޮތެއްގެ މތަިން އިނާޔަތް ދެވޭނެއެވެ. ،ދެގތޮުން ކުރެ

އަހަރު ދުވސަް    2އެލވަަންސެއް  ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކޮށް ވަޒީފާއނިް ވަކިކުރެވުނުއިރު ލިބޭ މސުާރއަާއި އެއްވަރެއްގެ   (1
ނަމަ ޕނެޝްަނަރެއް  ލިބިވަޑައިގނަްނަވާއިރު  )މިފައިސާ  ލިބުން  ފައިސާ    ،ވނަްދެން  ޕެނޝްަންގެ 

( ގައިވާ  2އަހަރު ދުވަސްވުމުން އޭގެ ފަހުން ލިބިވަޑައގިަނންަވާނީ ނަންބަރު )  2ލިބިވަޑައގިަނންަވާނެއެވެ. އަދި  
 އެ ޢިނާޔަތެކެވެ. ،ނުވތަަ ޤނާޫނެއްގައި ކަނޑައަޅާފައިވނާަމަ ހަމަޖައްސަވާ ޢިނާޔަތެވެ. އިދާރާއިން

 ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރެވޭ މުވައޒްފަުނންަށް މަޖިލީހުގެ އިދާރާއިން ހަމަޖައްސަވާ އިނާޔތަް ލިބުން. (2

ޕެނޝްަންގެ  ،ޕެނޝްަނަރެއންަމަ މހަުން މހަަށް މުޅި އުމުރަށް ދެވޭ އިނާޔަތް )މި އިނާޔތަް ލިބިވަޑައިގނަްނަވާއިރު  -
ފައިސާ ދޫކށޮްލާގތޮަށް ނުވަތަ ޕެނޝްަންގެ ފައިސާ ލިބޭގޮތަށް އިނާޔަތް ހަމަޖައްސައި ދެވޭނެއެވެ. މަހނުް މަހށަް ލިބޭ  

 އިނާޔތަް ހިސާބު ކުރވެޭނީ ޕެނޝްަނުގެ ފައިސާ ބނޭުންވާ ފަރާތްތަކަށް ޕެނޝްަނުގެ މުއްދަތު ނުހިމނަައެވެ.( 
 އިރު އެއްފަހާ ދެވޭ އިނާޔަތްމުސްކުޅިކުރެވޭ -



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 
 ޕެންޝަން  

80 

 މަހުން މަހށަް މުޅި އމުުރށަް ދެވޭ އިނާޔތަް: 

މހަުން މހަަށް މުޅި އުމުރަށް ދެވޭ އިނާޔަތް ހިސާބުކުރާނީ ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރެވޭއިރު މުވައްޒފަަށް ލިބެމނުްދާ   .1
ށް ހިސާބުކުރުމުން ޖެހޭ އިނާޔަތް  މުސާރަޔަށާއި ސަރުކާރުގއަި އުޅފެައިވާ ޚިދުމަތުގެ މުއްދތަަށް ބިނާކޮށެވެ. މިގޮތަ

އަހަރު ފުރުމުގެ ސަބަބުން މުސްކުޅިކުރެވޭއިރު ލބިެމުން އައި މުސާރައަށްވުރެ ބޮޑނުަމަ އެމީހަކަށް   65އެމީހަކަށް  
މހަުން މހަަށް މުޅިއުމުރަށް ދެވޭ އިނާޔަތުގެ މނިްވަރަކީ އެ މުސާރއަިގެ އަދަދެވެ. ނުވތަަ ހިސާބު ކުރުމުން ޖެހޭވަރު 

 ރުފިޔާއވެެ. 500ފިޔާއަށްވުރެ ކުޑަނަމަ އެ މީހަކަށް މހަުން މހަަށް ދެވޭ އިނާޔަތުގެ އަދަދަކީ ރު 500
މިހރާު ލިބެމުންދާ ޕެނޝްަން ދަމަހައޓްަން މުވައްޒަފު   ،މހަުން މހަަށް މުޅި އުމުރަށް ދެވޭ އިނާޔަތް ހިސާބުކުރުމުގައި .2

އަހަރު ފުރުމުގެ    65ޚނުް ފށެިގެން މުވައްޒފަަށް  ހިސާބުކުރާނީ އނެްމެ ފަހު ޕެނޝްަން ދެވުނު ތާރީ  ،ބނޭުނންަމަ
 ،ސަބަބުން މުސްކުޅިކުރެވޭ ތާރީޚާ ހަމައަށް ސަރުކާރު ވަޒީފާ އަދާކުރި އަހަރު ގެ އަދަދު މުއްދަތު ކަމުގައި ބަލައގިެން

  40/1ގެ އަހަރު ފުރުމުގެ ސަބަބުން މުސްކުޅި ކުރެވޭ އިރު އެމުވައްޒަކށަް ލިބެމުން އައި މުސާރައި 65 ،އެ އަދަދާ
ދެމުން ގެންދެވޭ އިނާޔަތް ކަމގުައި ހަމަޖައްސާ    ،)ސާޅީސްބައިކުޅަ އެއް ބައި( ގުނަކުރުމުން ދުނިޔޭގައި ހުރިހާ ދުވަހަކު

 ގތޮަށެވެ. 
މހަުން މހަަށް މުޅި އުމުރަށް ދެވޭ އިނާޔަތް ހިސާބުކުރުމުގައި މިހރާު ލިބެމުންދާ ޕެނޝްަން ދަމަހައޓްަން މުވައްޒަފު  .3

 65 ،ހިސާބުކުރާނީ މުވައްޒފަަށް  ،ނުވަތަ އެހިސާބަށް މުވައްޒފަަށް ޕެނޝްަން ލިބިފައި ނުވނާަމަ  ،ބޭޏުން ނޫން ނަމަ
އަހަރު ފުރުމުގެ ސަބަބުން މުސްކުޅިކުރެވޭ ތާރީޚާ ހަމައަށް ސރަުކރާު ވަޒީފާ އަދާކރުި އަހަރުގެ އަދދަު އެއީ މުއދްަތު  

އަހަރު ފުރުމުގެ ސަބަބުން މުސްކުޅި ކުރެވޭ އިރު އެމުވައްޒފަަކަށް ލިބެމުން   65އެ އަދަދާ    ،ކަމުގައި ބަލައގިެން
މަހަކު  40/1އައި މުސާރައިގެ   އެއީ ކޮންމެ  އަދަދު  ބައި( ގުނަކުރުމުން ލިބޭ  އެއް  އެމީހަކު   ،)ސޅާސީްބައިކުޅަ 

 ސާ ގތޮަށެވެ.ދެމުން ގނެްދެވޭ އިނާޔަތްކަމުގައި ހަމަޖައް ،ދުނިޔޭގައި ހުރިހާ ދުވަހަކު

 އެއްފހަަރާ ދެވޭ އިނާޔތަް: 

އހަަރަށްވުރެ ކުރު    30އަހަރު ފުރުމުގެ ސަބަބުން މުސްކުޅި ކުރެވޭ މުވައްޒަފު ސަރކުރާުގައި ޚިދުމަތްކށޮްފައިވަނީ    65 .1
 މުސްކުޅި އަހަރު ފުރުމުގެ ސަބަބުން  65އެމީހަކު ސަރުކާރަށް ޚިދުމަތްކުރި ކނޮްމެ އަހަރަކަށް    ،މުއދްަތެއްގައި ކަމަށްވނާަމަ

 ( އެއްފަހަރާ ލިބދިެވޭނެއެވެ. 3/1ކުރެވޭ އިރު އެމުވައްޒަފަކށަް ލިބެމުން އައި މުސާރައިގެ ތިންބައިކުޅަ އެއްބައި )
އަހަރު ނުވަތަ   30އަހަރު ފުރުމުގެ ސަބަބުން މުސްކުޅި ކުރެވޭ މުވައޒްަފު ސަރކުާރުގައި ޚިދުމަތްކށޮްފައިވަނީ    65 .2

މުއްދަތެއްގައި ދިގު  އަހަރަކަށް    ،ކަމަށްވނާަމަ  އެއަށްވުރެ  ކޮންމެ  ޚިދުމަތްކުރި  ސަރުކާރަށް  ފުރުމުގެ   65އެމީހަކު  އަހަރު 
 ( އެއފްަހަރާ ލިބދިެވޭނެއެވެ. 2/1ސަބަބުން މުސްކުޅިކުރެވޭ އިރު އމެުވައްޒަފަކަށް ލިބެމުން އައި މުސާރައިގެ ދެބައިކުޅަ އެއްބައި )

މުސްކުޅިކުރުމުގެ އިނާޔަތް ދެމުން ގެނދްާނީ ޕާލމިަނޓްްރީ ސަރވިސްގެ ވަޒީފާ އަދާކުރާ މުވައްޒފަުން  މދިެނންެވުނު ގޮތަށް  
 މުސްކުޅި ކުރުމާއިބެހޭ ކަނތްައްތައް ކަނޑައަޅާ ޤނާޫނެއް ނުވަތަ އހެެން ޤަވާޢިދެއް އެކަށައަޅާ ޢަމަލުކުރަން ފެށުމާ ހަމަޔަށެވެ.
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އަހަރުވުމުން ޕާލަމެނޓްަރީ ސަރވސިގްެ ވަޒީފާއނިް މުސކްުޅކިުރެވޭ ފަރތާތްަކށަް    55ޢުމުރނުް  : 3ލް ޞީތަފް
 މުސްކުޅިކުރމުގުެ ޢނިާޔތަް ދެވޭނޭ ގތޮް

އަހަރު ވެގެން ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިވުމުގެ ޙައްޤު ޕާލަމނެްޓަރީ   55ޕާލމިަނޓްްރީ ސަރވިސްގެ ގަވާއިދުގެ ދށަުން ޢުމުރުން  
މުވަ މަސައްކަތްކުރާ  ދނިުމަށް  ސަރވިސްގައި  އިނާޔަތް  މުވައްޒފަުނންަށް  މުސްކުޅިކުރެވޭ  އެފަދައިން  ލިބދިޭތީ،  އްޒފަުނންަށް 

 .ހަމަޖހެިފައިވާގތޮުގެ ތފަްޞީލް ތިރީގައި އެވަނީއެވެ
  ބަޔަކަށް ބހަާލެވދިާނެއެވެ.  2އަހަރުވުމުން މުސްކުޅުކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް ޢިނާޔަތް ހަމަޖެއްސުމުގައި އެފަރތާްތައް    55ޢުމުރުން  

 އެއީ،
 

 އަހަރވުމުުން އމައިްލއަަށް އެދިގނެް މސުްކޅުކިުރެވޭ މުވއަޒްަފުން  55ޢުމުރުން  .1
 އަހަރވުމުުން އމައިްލއަަށް އެދިގނެް ނޫން ގޮތކަަށް މސުްކޅުިކުރެވޭ މުވއަްޒަފުން  55ޢުމުރުން  .2

 އހަަރުވުމުން އަމއިްލައށަް އދެިގެން މުސކްުޅކިުރެވޭ މުވައްޒަފނުް  55ޢުމުރުން  

އަހަރު ވުމުން އަމއިްލައަށް އެދިގެން ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއިން މސުްކުޅކިުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް ދނިުމަށް    55ޢުމުރުން  

 ހަމަޖހެިފައިވަނީ މހަުން މހަަށް ދެވޭ ޢިނާޔަތެކެވެ. އޢެިނާޔތަުގެ ތަފްސލީު ތިރީގައި އެވަނީއެވެ.

 ހިސާބުކުރާނީ ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރެވޭ އިރު މުވައޒްފަަށް ލިބެމނުްދާ  މހަުން މހަަށް މުޅި ޢުމުރަށް ދެވޭ ޢިނާޔަތް )ހ( 

މުސާރައަށާއި ސަރުކާރުގައި އުޅފެައިވާ ޚިދުމަތުގެ މުއްދތަަށް ބިނާކޮށެވެ. މިގތޮަށް ހިސާބު ކުރުމުން ޖެހޭ ޢިނާޔަތް  

 މހަުން މހަަށް މުޅި ޢުމުރަށް ދެވޭ  އެމީހަކު މުސްކުޅިކުރެވޭ އިރު ލބިެމުން އައި މުސާރައަށްވުރެ ބޮޑނުަމަ އެމހީަކަށް

ޖެހޭވަރު   ހިސާބުކުރުމުން  ނުވަތަ  އަދަދެވެ.  އެމުސާރއަިގެ  މިނަވަރަކީ  ކުޑަނަމަ    500ޢިނާޔަތުގެ  ވުރެ  ރުފިޔާއށަް 

 ރުފިޔާއެވެ.  50އެމީހަކަށް މހަުން މހަަށް ދެވޭ އަދަދުގެ ޢަދަދަކީ 

ރުމުގައި، މިހރާު ލިބެމުންދާ ޕެނޝްަން ދަމަހައޓްަން މުވައްޒަފު މހަުން މހަަށް މުޅި ޢުމުރަށް ދެވޭ އިނާޔަތް ހިސާބުކު )ށ( 

ބނޭުނންަމަ، ހިސާބުކުރާނީ އެންމެ ފަހު ޕެނޝްަން ދެވުނު ތާރީޚުން ފށެިގެން މުސްކުޅިކުރެވޭ ތާރޚީާ ހަމއަަށް ސަރުކާރުގެ  

  ކުރެވޭއިރު އެމުވައޒްަފަކަށް ލިބމެުންވަޒީފާ އަދާކުރި އަހަރުގެ އަދަދު މއުްދަތު ކަމުގައި ބަލައިގނެް، އެ އަދދަާ، މުސްކުޅި

)ސޅާސީްބައި ކުޅަ އެއްބައި( ގުނަކުރުމުން ލިބޭ އަދަދު، ލިބެމުން އައި ޕެނޝްަނާ ނުވަތަ    40/1އައި މުސާރައިގެ  

 ދެމނުްގނެްދެވޭ،  ޕނެްޝނަްތަކާ އެއްކުރުމނުްޖެހޭ ޖމުްލަ އަދަދު އެއީ ކޮންމެ މހަަކު، އެމީހަކު ދުނިޔޭގައި ހުރިހާ ދުވަހަކު

 އިނާޔަތްކަމުގައި ހަމަޖައްސާގތޮަށެވެ.

މހަުން މހަަށް މުޅި އުމުރަށް ދެވޭ އިނާޔަތް ހިސާބުކުރުމުގައި މިހރާު ލިބެމުންދާ ޕެނޝްަން ދަމަހައޓްަން މުވައްޒަފު  )ނ( 

މުވައްޒަފު   ހިސާބުކުރާނީ  ނުވނާަމަ،  ލިބިފައި  ޕެނޝްަން  މުވައްޒފަަށް  ހިސާބަށް  އެ  ނުވަތަ  ނަމަ،  ނޫން  ބނޭުން 

ބަލައިގނެް، އެ މުސްކުޅިކުރެވޭ ތާރީޚާ ހަމައަށް ސަރުކާރު ވޒަީ ފާ އަދާކުރި އަހަރގުެ އަދަދު އެއީ މުއްދަތު ކަމުގައި 

)ސާޅީސްބައިކުޅަ އެއބްައި( ގުނަކުރމުުން    40/1އަދދަާ، މުސްކުޅިކުރެވޭ އިރު އެމވުައްޒަފަކަށް ލިބެމުން އައި މުސާރައިގެ  
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ގެންދެވޭ އިނާޔަތް ކަމުގައި ހަމަޖައްސާ ލިބޭ އަދަދު އެއީ ކޮންމެ މަހަކު، އެމީހަކު ދުނިޔޭގައި ހުރިހާ ދުވަހަކު، ދެމުން  

 ގތޮަށެވެ. 

އހަަރުވުމުން މުވއަްޒަފަކު ޕާލިމނަޓްްރީ ސަރވިސގްެ ގަވާއިދުން ލިބިދޭ އޚިތްޔިާރގުެ ދަށުން ވަޒީފާއނިް   55ޢުމުރުން  
 މުސްކުޅިކުރނުް 

އަށް ލިބިދޭ އޚިްތިޔާރުގެ ދށަުން  އަހަރު ވުމުން މުވއަްޒަފު އެދިގެން ނުވަތަ ރައްޔތިުނގްެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާ  55އުމުރުން  

ޢިނާޔަތެއް ދނިުމަށް ހަމަޖހެިފައިވެއެވެ. އެއިނާޔތަްތަކުގެ ތަފްސީލު ތިރީގައި   2ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް  

 އެވަނީއެވެ.

 އއެްފަހަރާ ދެވޭ އިނާޔަތް:  1.1

ޔާރުގެ ދށަުން ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރެވޭ  އަހަރު ވުމުން ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް ލިބިދޭ އިޚްތި  55 )ހ(  

އހަަރަށްވުރެ ކުރު މުއދްަތެއްގައި ކަމަށްވނާަމަ، އެމީހަކު   30މުވައްޒަފު ސަރުކާރުގައި ޚދިުމަތކްށޮްފައިވަނީ  

ސަރުކާރަށް ޚިދުމަތްކުރި ކޮންމެ އަހަރަކށަް، މުސްކުޅިކުރެވޭ އިރު އެމުވައްޒަފަކަށް ލިބމެުން އައި މުސާރައިގެ  

)ތިންބައި އެއްބައި  ޢދަަދުން 3/1ކުޅަ  އެ  ބލަައި،  ޢަދަދު  ޖެހޭ  އަހަރަކަށް  ތެރެއިން  ފައިސާގެ  އަށްވާ   )

 އެމުވައްޒަފު ވަކިކުރާއިރު ހުރި ޢމުުރުގެ ޢަދަދާއި ގުނަކުރުމނުް އަނންަ ޢަދަދު އެއްފަހަރާ ލިބިދެވޭނެއެވެ.

ޚްތިޔާރުގެ ދށަުން ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރެވޭ  އަހަރު ވުމުން ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް ލިބިދޭ އި  55 )ށ( 

އަހަރު ނުވަތަ އެއށަްވުރެ ދިގު މުއދްަތެއްގައި ކަމަށްވނާަމަ،    30މުވައްޒަފު ސަރުކރާުގައި ޚިދުމަތްކށޮްފައިވަނީ  

ލިބމެުންއައި  އެމުވައްޒަފަކަށް  އިރު  އަހަރަކށަް، މސުްކުޅިކރުެވޭ  ކޮންމެ  ޚދިުމަތްކުރި  އެމީހަކު ސަރުކާރަށް 

( އަށް ވާ ފައިސާގެ ތެރެއިން އަހަރަކަށް ޖެހޭ ޢަދަދު ބލަައި، އެޢަދދަުން 2/1ސާރައިގެ ދެބައިކުޅަ އެއްބައި )މު

 އެމުވައްޒަފު ވަކިކުރާ އިރު ހުރި ޢުމުރުގެ ޢަދަދާއި ގުނަކުރުމުން އނަްނަ ޢަދަދުގެ އެއފްަހަރާ ލިބިދެވޭނެއެވެ.

 މަހުން މަހަށް މުޅި ޢުމުރަށް ދވެޭ ޢިނާޔަތް:  1.2

މހަުން މހަަށް މުޅި ޢުމުރަށް ދެވޭ ޢިނާޔަތް ހިސާބުކުރާނީ ވަޒީފާއިން މުސްކުޅި ކުރެވޭ އިރު މުވއަްޒފަަށް  )ހ(  

ލިބެމުންދާ މުސާރަޔަށާއި ސަރުކރާުގައި އުޅެފައިވާ ޚިދުމަތުގެ މުއދްތަަށް ބނިާކޮށެވެ. މިގޮތަށް ހިސާބުކުރުމުން 

ން އައި މުސރާައަށް ވުރެ ބޮޑު ނަމަ އެމީހަކަށް މހަުން ޖެހޭ ޢިނާޔަތް އެމީހަކު މުސްކޅުި ކުރެވޭ އިރު ލިބެމު

މހަަށް މުޅި ޢުމުރަށް ދެވޭ ޢިނާޔަތުގެ މިންވަރަކީ އެމުސާރައިގެ އދަަދެވެ. ނުވަތަ ހިސާބުކުރުމުން ޖެހޭވަރު 

 ރުފިޔާއެވެ.  500ރުފިޔާއަށްވުރެ ކުޑަނަމަ އމެީހަކަށް މހަުން މހަަށް ދެވޭ ޢިނާޔަތުގެ ޢަދަދަކީ  500

ހުން މހަަށް މުޅި އުމުރަށް ދެވޭ ޢިނާޔަތް ހިސާބުކުރުމުގައި، މިހާރު ލިބެމުންދާ ޕެނޝްަން ދަމަހައޓްަން  މަ )ށ(  

މުވައްޒަފު ބނޭުނންަމަ، ހިސާބުކުރާނީ އެންމެ ފަހު ޕެނޝްަން ދެވުނު ތާރީޚުން ފށެިގެން މުސްކުޅި ކުރެވޭ  
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މުއް އަދަދު  އަހަރުގެ  އަދާކުރި  ވަޒީފާ  ސަރުކާރު  ހަމައަށް  އެއަދދަާ، ތާރީޚާ  ބަލައިގެން،  ކަމުގައި  ދަތު 

މުސާރައގިެ   އައި  ލިބެމުން  އެމުވއަްޒފަަކަށް  އިރު  އއެްބައި(   40/1މުސްކުޅިކުރެވޭ  )ސޅާީސްބައިކުޅަ 

ގުނަކުރުމުން ލިބޭ އަދދަު، ލިބެމުން އައި ޕނެްޝަނާއި ނުވަތަ ޕނެްޝނަްތަކާއި އެއްކުރުމުން ޖެހޭ ޖުމްލަ 

އެ  މހަަކު،  ކޮންމެ  އެއީ  ކަމުގައި އަދަދު  ޢިނާޔަތް  ގެންދެވޭ  ދެމުން  ދުވަހަކު،  ހުރިހާ  ދުނިޔޭގައި  މީހަކު 

 ހަމަޖައްސާ ގތޮަށެވެ.

މހަުން މހަަށް މުޅި އުމުރަށް ދެވޭ އިނާޔަތް ހިސާބުކުރުމުގައި މިހާރު ލިބެމުންދާ ޕެނޝްަން ދަމަހައޓްަން    )ނ(  

ޕެންޝަން ލިބިފައނިުވާނަމަ، ހިސާބުކުރާނީ   މުވައްޒަފު ބނޭުން ނޫން ނަމަ، ނުވަތަ އެހިސާބަށް މުވައްޒފަަށް

އއެީ މުއދްަތު  އަދަދު  އަހަރުގެ  އަދާކުރި  ހަމައަށް ސަރުކާރުންވަޒީފާ  ތާރީޚއާި  މުސްކުޅިކރުެވޭ  މުވައްޒަފު 

 40/1ކަމުގައި ބަލައގިެން، އެއަދދަާ، މުސްކުޅި ކުރެވޭ އިރު އެމުވައްޒފަަކަށް ލިބެމުން އައި މުސާރައިގެ  

އެއްބައި( ގުނކަުރުމުން ލިބޭ އަދަދު އެއީ ކޮންމެ މހަަކު، އެމީހަކަށް ދުނިޔޭގައި ހުރިހާ )ސާޅީސްބައިކުޅަ  

 ދުވަހަކު، ދެމުން ގނެްދެވޭ އިނާޔަތްކަމުގައި ހަމަޖައްސާ ގތޮަށެވެ.



 

 

  

 ވަނަ ބބާު  14

 މުވައްޒަފނުްގެ ޕްރޮވޑިެނޓްް ފަނޑްު  ސަރުކާރު

 ފަންޑުގއަި ބއަވިެރވިމުއާި ފަންޑަށް ފއަިސާ ޖމަާކުރުން  •

 ފަންޑަށް ޖމަާކރުާ ފއަިސާ ލިބޭގތޮް  •

 ފަންޑުގެ ހސިާބުތއަް ބލެެހއެްޓުން  •

14
ބު  
 ބާ
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 މުވައްޒަފނުްގެ ޕްރޮވޑިެނޓްް ފަނޑްު  ސަރުކާރު

 ފއަިސާ ޖަމކާުރުން ފަނޑްުގައި ބައިވެރިވުމާއި ފަންޑށަް 

ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ ދާއިމީ މުވައްޒަފނުްނށަާއި، ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ ދށަުން ،  ޕްރޮވިޑނެްޓް ފަންޑުގައި ބައިވެރވިވެޭނީ .1
ދާއިމީ ވަޒީފާއަދާކުރާ މުވައްޒފަުނންަށެވެ. މފިަންޑުގައި ބައިވެރވިާން އެދޭ މުވައްޒފަުން އެކަމަށް އެދި ސިޓީ ފޮނވުާނީ  
ސިޓީ   ބައިވެރިވާންއެދި  މފިަންޑުގައި  ސެކޝްނަަށެވެ.  ރިސސޯް  ހިއުމަން  އިދާރގާެ  މަޖިލީހުގެ  ރައްޔތިުންގެ 

 ،މި ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެމތަިން ފަންޑަށް ދެއްކުމަށް އެމުވައްޒަފެއްގެ މުސާރައިން ކނަޑަން ފެށމުުން،  ފނޮުވުމުމަށފްަހު
 އެމީހަކު ފަންޑުގެ މެންބަރަކަށްވީއެވެ.

އެވެ. ޕްރޮވޑިނެްޓް ފަންޑުގައި   5ކޮންމެ މަހަކު އެމީހެއްގެ މުސާރައިގެ %  ،ޑނެްޓް ފަންޑަށް ދނޭްޖެހޭ ފައިސާއަކީޕްރޮވި .2
  ،ކނޮްމެ މަހަކު އެ ފަންޑުގައި ޖަމާކުރެވޭނެއެވެ. ވީމާ މުސާރަ ލިބޭނީ  5މުވައްޒަފުގެ މުސާރައިގެ %  ،ބައިވެރިވެއްޖނެަމަ

ކެނޑުމށަްފަހުގައެވެ. ފަންޑުގައި ބައިވެރިވެފައިވާ ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ    5މުސާރައިގެ %ޕްރޮވިޑނެްޓް ފަންޑަށް  
% މުސރާައިގެ  އެމީހެއްގެ  ދިމާވެއްޖނެަމަ  5މުވައްޒަފަކަށް  ނުލިބޭގޮތް  މުސރާަ  އެމަހަކު ،  ހަމަވާވަރަށް  އެމީހަކަށް 

ޑަށެވެ. ވަޒީފާއިން ވަކިވާ މަހު ލިބޭ މުސާރައިން މުސާރައަށް ލިބޭ އަދަދެއް އެކުގައި ޖަމާކުރެވޭނީ ޕްރޮވިޑނެްޓް ފަން
 ފަންޑަށް ޖަމާކުރުމެއް ނޯނންާނެއެވެ.

އެމީހެއްގެ މުސާރައިން ފަންޑަށް ޖމަާކުރުމަށް ކެނޑި  ،  ޕްރޮވިޑނެްޓް ފަންޑުގައި ބައިވެރވިެފައިވާ ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށް .3
ވޭނެއެވެ. ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުނންަށް މި  ސަރުކާރުން ފަންޑަށް ޖަމާކށޮްދެ ،  އަދަދާ އެއްވަރުގެ އަދަދެއް

 މިނިސްޓްރީ އޮފް ފނިޭންސް އެންޑް ޓްރެޜަރނީްނެވެ. ، ފަންޑަށް ޖަމާކޮށދްޭނީ

ޕްރޮވިޑނެްޓް ފަންޑުގައި ބައިވެރިވފެައިވާ ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވސިްގެ މުވައްޒފަުންގެ މުސާރައިން ކނޮްމެ މަހަކު ފަންޑަށް   .4
މިނިސޓްްރީ އޮފް ފނިޭންސް އެންޑް ޓްރެޜަރީން  ،  ނަގައި ފަންޑަށް ޖަމާކުރުމުގެ ކނަްތައް ހަމަޖައްސާނީނަގނަްޖެހޭ ފައިސާ  

ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ ބަޖެޓް ސެކޝްަނނުްނެވެ. ފަންޑުގައި ބައިވެރިވެފައިވާ   ،އަންގާފައިވާ ގޮތެއްގެ މތަީން
ސަރުކާރުޕާ މުވައްޒފަުނންަށް  ސަރވިސްގެ  ޖަމާކޮށދްޭނީލމަެނޓްަރީ  ފައިސާ  ޖަމާކޮށްދނޭްޖެހޭ  އޮފް ،  ން  މިނިސޓްްރީ 

 ފނިޭންސް އެންޑް ޓްރެޜަރީނންެވެ.

ޕްރޮވިޑނެްޓް ފަންޑުގައި ބައިވެރިވެފައިވާ ކޮންމެ ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފަކަށް ފަންޑުގައި ވަކި އެކައނުްޓެއް   .5
މު މުވައްޒަފުގެ  ޖަމާކުރމުަށް  ފަންޑަށް  ފައިސާއާއިހުޅުވޭނެއެވެ.  ކަނޑާ  ފައިދާއާއި  ، ސރާައިން  ލިބޭ   ، އެފައިސާއށަް 

 ޖަމާކުރާނީ މިއެކައުނޓްަށެވެ.  ،ސަރުކާރުން އެމުވައްޒަފަކަށް ޖަމކާށޮްދޭ ފައިސާއާއި އެފައިސާއަށް ލިބޭ ފައިދާ

 ފަންޑށަް ޖަމކާުރާ ފައސިާ ލބިގޭތޮް

ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުނންަށް ފަންޑުން ފައިސާ ނެގޭނީ ތިރީގައި  ޕްރޮވިޑނެްޓް ފަންޑުގައި ބައިވެރިވެފައިވާ   .6
 މިވާގތޮަށެވެ. 
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 އެވެ. 75އާއި އޭގެ ފައިދާގެ % 75އެމުވައްޒަފަކު ޖަމާކުރި ފައިސާގެ % އަހަރު ނުވާނަމަ   5

އަހަރު    10،  އަހަރުވެ  5
 ނުވާނަމަ 

ފައިދާއާއި ސަރުކާރުން ޖަމާކޮށދްިން ފައިސާގެ އެމުވައްޒަފަކު ޖަމާކުރި ފައިސާއއާި އޭގެ 
 އެވެ.  %25

އެމުވައްޒަފަކު ޖަމާކުރި ފައިސާއއާި އޭގެ ފައިދާއާއި ސަރުކާރުން ޖަމާކޮށދްިން ފައިސާގެ  އަހަރުވމުުން   10
 އެވެ. 50އާއި ސރަުކާރުން ޖަމާކޮށދްިން ފައިސާގެ ފައިދާގެ % %50

 މަތިން ޕްރޮވިޑނެްޓް ފަންޑުން ފައިސާ ނެގޭ ކނަްތައތްައް ތިރީގައި މިވަނީއެވެ.ވަނަ ނަންބަރުގައިވާ ގޮތުގެ  6 .7

ބެލުމުގެ   )ހ(  އެމީހެއްގެ  ނުވަތަ  އަނބިމީހާ/ފިރިމީހާ  ނުވަތަ  މައިންބފަައިން  އނޭާގެ  ބައިވެރިޔާއަށާއި  ފަންޑުގެ 
އްޖެއިން ބޭރަށް ދިއުމަށް ދަށުގައިވާ ދަރިނންަށް ބޭނުންވާ ޞިއްޙީ ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް. ޞިއްޙީ ފަރުވާއަށް ރާ

 ފައިސާ ނެގޭނީ ރާއޖްޭން ލިބެން ނެތް ޚިދުމތަް ހދޯުމަށް. 

މިކަމަށް ފައިސާ ނެގޭނީ ރާއްޖޭގައި   ފަންޑުގެ ބައިވެރިޔާ ނުވަތަ އޭނާގެ ބެލުމުގެ ދަށުގައިވާ ދަރިންގެ ތަޢްލީމަށް: )ށ( 
ދުމަށް އަދި ޖީ.ސީ.އީ. އޯ.ލެވެލް ނުވަތަ ނުވަތަ ރާއްޖޭން ބޭރުގައި ޕސޯްޓް ސެކަންޑަރީ ތޢަްލީމް/ ތަމްރީނު ހޯ

 އޭ.ލެވެލް އިމތްިހނާުގެ ފީ ދެއްކުމަށް.

 ފަންޑުގެ ބައިވެރިޔާގެ ގެދޮރު ޢިމާރާތްކުރުމަށް ނުވަތަ ގެދޮރު މިލްކުކުރުމަށް ފައިސާ ދެއްކުމަށް. )ނ( 

ޙަ )ރ( ބާޒާރުގައި  އެއިރަކު  ދޫކުރެވޭނީ  ފައިސާ  މިކަމަށް  އަދާކުރުމަށް:  ޙައްޖު  ގނެްގޮސްދޭ ފަރުޟު  އްޖަށް 
 ފަރާތތްަކުން ޙައްޖަށް ގނެްގޮސްދނިުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ އަދދަަކަށްވުރެ ބޮޑު ނުވާ ވަރަކަށް.

އެއްގތޮްވާގޮތުގެ   ވަނަ މާއްދާއާ  6  ބުގެއް މި ބާޕްރޮވިޑނެްޓް ފަންޑުގައި އެމުވައްޒަފެއްގެ އެކައނުްޓުގައި ހުރި ފައިސާއެ .8
ކުން ނަގާ ލޯނުތަކުގެ ގެރެނޓްީއެއްގެ ގޮތުގައި އިވާ ކނަްކަމަށް ވިޔަފާރި ބނޭްކުތަވަނަ މާއްދާގަ  7  ބާބުގެމތަިން މި  

 ބނޭުންކުރެވދިާނެއެވެ. 

އަހަރު ނވުަނީސް ވަޒފީާއިން ވަކިވެއްޖެނަމަ ލިބޭނީ ހަމައެކަނި ފަންޑުގައި   5ޕްރޮވިޑނެްޓް ފަންޑުގައި ބައިވެރިވމުށަްފަހު   .9
ފައިސާއއާި ޖަމާކޮށްފައިވާ  ފައިސާއއާި  އެފަ  ،އެމީހަކު  ޖަމާކށޮްދީފައިވާ  ސަރުކާރުން  ފއަިދާއެވެ.  ލިބިފައިވާ  އިސާއަށް 

 އެފައިސާއށަް ލިބިފައިވާ ފައިދާގެ ތެރެއިން އެއްވެސް އެއްޗެއް ނުލބިޭނެއެވެ. 

އި ފަންޑުގަ  ،އަހަރު ނވުަނީސް ވަޒީފާއިން ވަކިވެއްޖނެަމަ  10އަހަރުވެފައި    5ޕްރޮވިޑނެްޓް ފަންޑުގައި ބައިވެރިވުމށަްފަހު   .10
އމެީހާގެ ނަމުގައި ސަރުކާރުން ޖަމކާޮށްފައިވާ ފައިސާގެ  ،  ފއަިދާއަކާއެކު ލިބުމުގެ އތިުރަށް  ،އެމީހަކު ޖަމާކޮށްފައިވާ ފައިސާ

 އެމީހަކަށް ލިބޭނެއެވެ.  %50ސރަުކާރުން ޖަމާކޮށފްައިވާ ފައިސާގެ ފައިދާއށަް ލިބިފައިވާ ފައިސާގެ  ،އާއި 50%
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، ފަންޑުގައި އެމީހަކު ޖަމާކޮށްފައިވާ ފައިސާ  ،އަހަރުވެފައި ވަޒީފާއިން ވަކިވެއްޖނެަމަ  10،  ފަންޑުގައި ބައިވެރިވުމަށފްަހު .11

ގައި ސަރުކާރުން ޖަމާކޮށްފައިވާ ފައިސާއާއި ސަރުކރާުން ޖަމާކޮށްފައިވާ އެމީހާގެ ނަމު  ،ފައިދާއާއެކު ލިބުމުގެ އތިުރަށް
 އެކުގައި އެމީހަކށަް ލިބޭނެއެވެ. ،ފައިސާގެ ފައިދާއށަް ލިބިފައިވާ ފައިސާ

ބައިވެރވިެފައިވާ   .12 ފަންޑުގައި  ފަންޑަށް   ޕާލަމނެްޓަރީޕްރޮވިޑނެްޓް  އެމީހަކު  ނިޔާވެއްޖެނަމަ  މުވައްޒަފަކު  ސަރވިސގްެ 
، ސަރުކާރުން ޖަމާކށޮްދީފައިވާ ފައިސާއާއި  އެމުވައްޒފަަކަށް،  އެފައިސާއަށް ލިބިފައިވާ ފައިދާއާއި،  ފައިވާ ފައިސާއާއިޖަމާކޮށް

ޝަރޢީަތް މެދުވެރިކޮށް އެމީހެއްގެ ވާރތުަވެރިނންަށް  ،  ސަރުކާރުން ޖަމާކޮށްފައިވާ ފައިސގާެ ފައިދާއަށް ލިބިފައިވާ ފައިސާ
 ލިބދިެވޭނެއެވެ. 

ބައިވެރިވެފައިވާ    ޕްރޮވިޑެނޓްް .13 ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެމތަިން  ،ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަަކަށް  ޕާލަމނެްޓަރީފަންޑުގައި  ،  މި 

 ، ވަޒީފާއިން ވަކިވި ދުވަހާ ހަމަޔަށެވެ. ފަންޑުގައި ބައިވެރިވެފައިވާ މުވައްޒަފަކު ނިޔާވެއްޖނެަމަ،  ލިބނެްޖެހޭ ފައިދާ ލިބޭނީ
 ފައިދާ ލިބޭނީ އެމީހަކު ނިޔާވި ދުވަހަކާ ހަމަޔަށެވެ.

ބައިވެރވިެފައިވާ   .14 ސަރވިސގްެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކވިެއްޖެނަމަ ދނޭްޖެހޭ   ޕާލަމނެްޓަރީޕްރޮވިޑނެްޓް ފަންޑުގައި 
ވާރތުަވެރިނންަށް   ދާގައިވާ ގޮތުގެމތަިން ޝަރޢީަތް މެދުވެރިކޮށް އެމީހެއގްެވަނަ މާއް  12  ބުގެދިނުމާއި މި ބާފައިސާ  

 މިނިސްޓްރީ އޮފް ފނިޭންސް އެންޑް ޓްރެޜަރީނންެވެ.، ފައިސާ ލިބިދނިުމުގެ ކނަްތައް  ހަމަޖައްސާނީ

 ފަންޑގުެ ހިސބާުތައް ބލެެހެއްޓނުް 

އޯޑޓިް ރިޕޓޯަކާއި އަހަރީ ހސިާބެއް ތައްޔާރުކުރެވޭނެއެވެ.  ،  ފަނޑްުގެ ހިސާބުތައް އޯޑޓިްކޮށްކޮންމެ އަހަރަކު އެއފްަހަރު   .15
މި އޯޑިޓް ރިޕޯޓާއި ،  ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުންގެ ތެރެއިން ބލަަންއެދޭ މީހުނންަށް   ޕާލަމނެްޓަރީފަންޑުގައި ބައިވެރިވެފައިވާ  

ނޭންސް އެންޑް ޓްރެޜަރީން ހަމަޖައްސައިދެވނޭެއެވެ.މިނިސްޓްރީ އޮފް ފި، އަހަރީ ހިސާބު ބެލޭނެ އނިްތިޒާމު



 

 

  

 ވަނަ ބބާު  15

 ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ ރެކޑޯުތައް ބެލެހެއޓްުން  ޕާލމަެންޓަރީ

 ރޖަސިްޓަރީ ބެލހެއެްޓުން  •

 މަގމާއާި މުވއަޒްަފުންގެ ރޖަސިްޓރަީ )ފޮހޭ ރޖަސިްޓަރީ(  •

 ސަރވސިގްެ މުވއަްޒަފނުްގެ ދއާިމީ ރޖަސިްޓަރީ  ޕާލމަެންޓަރީ •

 މަގމާުތަކގުެ ދއާިމީ ރޖަސިްޓަރީ  •

 ވަގތުީގތޮުން ގެނގްުޅޭ މީހުންގެ ރޖަސިްޓަރީ  •

  ގެނގްުޅޭ މީހނުްގެ ރޖަސިޓްަރީ ކޮންޓރްެކޓްް އސުޫލުން •

 ސަރވސިގްެ މުވއަްޒަފނުްގެ މަޢލްމޫާތު ފއަލިު ބެލހެއެްޓުން  ޕާލމަެންޓަރީ •

 ވަޒީފާ އދަާކރުިގތޮުގެ ލިޔުން ދކޫުރނުް •

15
ބު  
 ބާ
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 ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ ރެކޑޯުތައް ބެލެހެއޓްުން  ޕާލމަެންޓަރީ

 ރަޖިސޓްަރީ ބެލެހެއްޓުން 

މުވައޒްފަުންގެ ރަޖިސޓްަރީ ބލަަހައޓްަން ވާނެއެވެ. މިގތޮުން   ،ސަރވިސްގެ މަގާމތުަކުގެ ރަޖިސޓްަރީއާއި  ޕާލަމނެްޓަރީ .1
 ތިރީގައިމިވާ ބާވތަްތަކުގެ ރަޖިސޓްަރީއެވެ.، މައިގަނޑު ގޮތެއްގައި ބލަަހައޓްާނީ 

 މަގާމާއި މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސްޓަރީ )ހ( 

 މުވައްޒަފުންގެ ދާއިމީ ރަޖިސްޓަރީ  )ށ( 

 މަގާމުތަކުގެ ދާއިމީ ރަޖިސްޓަރީ  )ނ( 

 ވަގުތީގތޮުން ގނެްގުޅޭ މީހނުްގެ ރަޖިސްޓަރީ )ރ(

ނުވަތަ ،  މިރަޖިސޓްްރީތައް .2 ސޕްްރެޑޝްޓީެއްގައި  ނުވަތަ  ޕްރގޮްރާމެއްގައި  ކޮމްޕިއުޓަރ  ތައޔްާރުކޮށްފައިވާ  މިކަމަށް 
 ފތޮްތަކުގައިވެސް ބލެެހެއޓްިދާނެއެވެ.

ގތޮްތކަުން  2 .3 މާއްދާގައިވާ  ކަމުގައިވިޔަސް  ވަނަ  ބލެެހެއްޓި  ރޖަިސޓްްރީ  ކނޮްމެގތޮަކަށް  މަޢލްޫމާތު  ،  ކުރެ 
 އނިްތިޒާމުކުރނަްވާނީ މިގަވާއިދުގައިވާ ނަމނޫާތަކާ އެއްގތޮަށެވެ. 

 މގަާމާއި މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖސިޓްަރީ  

ބލަަހައޓްާނީ .4 ރޖަިސޓްަރީގައި  މުވައްޒފަުންގެ  މަޖިލީއެވަގުތަކު    ،މަގާމުތަކާއި  އިދާރާގައި  ރައްޔތިުންގެ  ހުރި  ހުގެ 
 16ނަމޫނާ  ،  އެ މަގާމުތަކުގައި ތިބި މުވައްޒފަުންގެ މަޢލްޫމާތެވެ. މި ރަޖިސްޓަރީ އނިްތިޒާމު ކުރނާެގޮތް  ،މަގާމުތަކާއި

 ގައި އެވަނީއެވެ.

 ތިރީގައިމިވާ މޢަްލޫމތާު ހމިަނނަްވާނެއެވެ. ، މި ރަޖިސޓްަރީގައި .5

އުފައްދަވާފައިވާ   )ހ(  )ކޮންމެ  ޑިވިޜަން/މަގާމު  ޔނުިޓު  ނުވަތަ  ފށަާނީޑިވިޜަން/ސެކޝްަން  އާ  ،  ސެކްޝަނެއް 
 ޞަފްޙާއަކުނންެވެ.( 

 މަގާމުގެ ނަން )ށ( 

 މަގާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން )ނ( 

 މަގާމުގެ އަދަދު )ރ(

 ސް މިހާރު އުޅޭ އެޑްރެ، ދާއިމީ އެޑްރެހާއި، މަގާމުގައިހުރި މުވައްޒަފުގެ ނަމާއި )ބ( 
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 މުވައްޒަފުގެ ޚިދުމަތުގެ ރެކޯޑްކާޑު ނަންބަރު  )ޅ(

 މަގާމުގެ މުސާރަ  )ކ( 

 މުވައްޒަފުގެ މުސާރަ  )އ( 

 މަގާމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ މުސާރއަިގެ އތިުރަށް ދެވޭ ޢިނާޔތަްތައް  )ވ( 

 މުވައްޒފަަށް ދެވޭ ޚާއްޞަ ޢިނާޔަތް )މ( 

 ސަރވސިްއަށް ވަން ތާރީޚު ޕާލަމނެްޓަރީމުވައްޒަފު  )ފ( 

މުވައްޒފަަށް ވަޒީފާ ދެއްވި ނުވަތަ މުވައްޒަފު ބަދަލުކުރެއްވި ނުވަތަ މުވައްޒަފު ވަޒީފާއިން ވަކކިރުެއްވުމުން  )ދ( 
 މަގާމު ހުސްވި ތާރީޚު އަދި ޗިޓު ނަންބަރު 

 ޕެނޝްަން ލިބުނު ތާރީޚު  ،މަގާމުގައިހުރި މުވައްޒފަަށް ޕެނޝްަނށަް ލިބޭ ފައިސާއާއި )ތ( 

ބަދަލުވމުުން  ޕާލަމނެްޓަރީ .6 އފޮީހަކަށް  އހެެން  ވަކިވުމުން ނުވަތަ  މުވައޒްަފަކު  އެމީހެއްގެ ،  ސަރވިސްގެ  ރަޖިސްޓަރީން 
 ހުސްވތިަނުގައި އެ މަގާމަކަށް ފަހނުް ލެއްވުނު މުވައްޒަފުގެ މޢަްލޫމތާު ލިޔނަްވާނެއެވެ.، މަޢލްޫމާތު ފޮހެ

މުން ނުވަތަ އހެެން އފޮީހަކަށް ބަދަލުވުމުން ހުސްވާ މަގާމު ރަޖިސްޓަރީން ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފަކު ވަކިވު  ޕާލަމނެްޓަރީ .7
 ތައްޔާރުކުރުމަށް ފަހުގައެވެ.އެ މަގާމެއް އުވާލިކަމުގެ ލިޔުން ، ފޮހލެަނވްާނީ

ބލަަހައޓްަނވްާނީ .8 ބހަާލާފައިވާ  ،  މިރަޖިސޓްަރީގައި  އނިްތިޒާމުކުރުމަށޓްަކައި  މަސައްކތަްތައް  އޮފީހުގެ 
މަގާމުތަކާއި ސެކްޝަޑިވިޜަން/ އުފައްދާ  ޔުނޓިތުަކަށް  އނެގޭގތޮަށް    ،ންތަކާއި  ވަކިން  މުވައްޒފަުން  ލައްވާ 
ވަކިވާގތޮަށްޑިވިޜަން/ ޔުނޓިުތައް  ފނަްކްޝނަަލް  ،  ސެކްޝނަްތަކާއި  ބހަާފައިވާގޮތުގެ  މަސައްކތަްތައް  އފޮީހުގެ 

 އޯގަނައިޒޝޭަން ޗާޓުގައިވާ ގޮތުގެމތަިނންެވެ. 

 މުސާރައިގެ ތަރުތީބުންނެވެ. ،ސކެްޝނަްތަކުގައި މަގާމުތައް ތަރުތީބުކުރާނީޜަން/ ޑިވިމިރަޖިސޓްަރީގެ އެކި  .9

އެއްނަމެއް ދެވިފައިވާ މަގާމުތައް އެއްތނަަކުން ފެނންާނެ ގޮތަށެވެ. އެއް ނަމެއް ،  މިރަޖިސޓްަރީގައި މަގާމުތައް ލިޔާނީ .10
 މަގާމުގެ ފުރަތަމަ ގްރޭޑް އސިްކުރާގތޮަށެވެ.، ގްރޭޑްކށޮްފައިވާގތޮަށް ބަލައިގެން، ދެވިފައިވާ މަގާމުތައް ތަރުތީބުކުރާނީ
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 ސަރވިސގްެ މުވައޒްަފުނގްެ ދާއިމީ ރަޖސިޓްަރީ  ޕާލަމެނޓްަރީ

ބލަަހައޓްާނީ  ޕާލަމނެްޓަރީ .11 ރަޖިސޓްަރީގައި  ދާއިމީ  މުވައޒްފަުންގެ  އިދާރާގެ ،  ސަރވިސް  މަޖިލީހުގެ   ރައްޔތިުންގެ 
ރަޖިސްޓަރީ  މި  މަޢލްޫމާތެވެ.  މުވައްޒފަުންގެ  އުޅެފައިވާ  ކުރިން  މުވައްޒަފނުްނާއި  ތިބި  އެވަގުތަކު  މަގާމުތަކުގައި 

 ވަނީއެވެ.ގައި އެ 17ނަމޫނާ ، އނިްތިޒާމުކުރނާެގޮތް

 ތިރީގައިމިވާ މޢަްލޫމތާު ހމިަނނަްވާނެއެވެ. ، މި ރަޖިސޓްަރީގައި .12

 މަގާމުގެ ނނަް )ކނޮްމެ މަގާމެއް ފށަާނީ އާ ޞަފްޙާއަކުނންެވެ.(  )ހ( 

 މުވައްޒަފުގެ ނަމާއި ދާއިމީ އެޑްރސެް )ށ( 

 މުވައްޒފަުގެ ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭކާޑު ނަންބަރު  )ނ( 

 ދުމަތުގެ ރެކޯޑްކާޑު ނަންބަރު  މުވައްޒަފުގެ ޚި )ރ(

 ސެކޝްަންޑިވިޜަން/މަގާމު ހަމަޖެހިފައިވާ  )ބ( 

 މަގާމުގެ މުސާރަ  )ޅ(

 މަގާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން )ކ( 

 މުވައްޒަފުގެ މުސާރަ  )އ( 

 މުސާރައިގެ އތިުރަށް ދެވޭ ޢިނާޔތަްތައް  )ވ( 

 ސަރވސިްއަށް ވަން ތާރީޚު ޕާލަމނެްޓަރީމުވައްޒަފު  )މ( 

 މުވައްޒފަަށް ވަޒީފާ ދެއްވި ނުވަތަ ވަޒީފާ ބަދަލުކުރެއްވި ނުވަތަ ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެއްވި ތާރީޚާއި ޗިޓު ނަންބަރު   )ފ( 

 ޕެނޝްަން ލިބުނު ތާރީޚު، މުވައްޒފަަށް ޕެނޝްަން ލިބޭ ފައިސާއާއި )ދ( 

ވަކިވި ނުވަތަ ބަދަލުވި ތާރީޚް   ،ރަޖިސޓްްރީގައި،  ސަރވިސްގެ މުވައޒްަފަކު ވަކިވުމުން ނުވަތަ ބަދަލުވުމުން  ޕާލަމނެްޓަރީ .13
 ލިޔާނީއެވެ.

 މަގާމތުަކގުެ ދާއިމީ ރަޖސިޓްަރީ

ބލަަހައޓްާނީ .14 ރަޖިސޓްަރީގައި  ދާއިމީ  އިދާރާ،  މަގާމުތަކުގެ  މަގާމުތަކާއިމަޖލިީހުގެ  ހުރި  އެވަގުތަކު  ހުރި ،  ގައި    ކުރިން 
 އެވަނީއެވެ. ގައި 18ނަމޫނާ ، މަގާމުތަކާއި އެ މަގާމުތަކާބެހޭ މަޢލްޫމާތެވެ. މި ރަޖިސޓްަރީ އނިްތިޒާމުކުރނާެގޮތް

 ތިރީގައިމިވާ މޢަްލޫމތާު ހމިަނނަްވާނެއެވެ. ، މި ރަޖިސޓްަރީގައި .15
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 މަގާމު އިތުރުކުރި އަދަދު )ހ( 

 މަގާމު އުނިކުރި އަދަދު )ށ( 

 އިތުރުކުރުމުން ނުވަތަ އުނިކުރުމުން ބާކީއޮތް ޖުމްލަ އަދަދު މަގާމު  )ނ( 

 މަގާމު އުފެއްދި ޗިޓު/ސިޓީ ނަންބަރާއި ތާރީޚު  )ރ(

 މަގާމު އުވާލި ޗިޓު/ސިޓީ ނަންބަރާއި ތާރީޚު  )ބ( 

 މަގާމުގެ މުސާރަ  )ޅ(

 މުސާރަ ހަމަޖެއްސި ޗިޓު/ސިޓީ ނަންބަރާއި ތާރީޚު )ކ( 

 ންބަރާއި ތާރީޚުމުސާރަ ބަދަލުކުރި ޗިޓު/ސޓިީ ނަ )އ( 

 މުސާރައިގެ އިތުރށަް ލިބޭ ޢިނާޔތަްތަކާއި އެ ޢިނާޔތަްތައް ހަމަޖެއްސި ތާރީޚާއި ސިޓީ ނަންބަރު )ވ( 

 ވގަތުގީޮތުން ގެންގުޅޭ މީހނުްގެ ރޖަިސޓްަރީ

ރަޖިސްޓަރީއެއް އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  ކާތިބުން ފެށިގެން ދަށުގެ ފެންވަރުގެ މަގާމުތަކުގައި ވަގުތީގތޮުން ގެންގުޅޭ މހީުންގެ   .16
 ވަނީއެވެ.ގައި އެ 19ނަމޫނާ ، ގޮތްމި ރަޖިސޓްަރީ އނިްތިޒާމުކުރާނެ

 ތިރީގައިމިވާ މޢަްލޫމތާުތައް ހމިަނަންވާނެއެވެ. ، މި ރަޖިސޓްަރީގައި

 ނަމާއި އެޑްރެސް  )ހ( 

 ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑު ނަންބަރު )ށ( 

 )އފުަން ތާރީޚު ނނޭގޭނަމަ އުފަން އހަަރު( އފުަން ތާރީޚު  )ނ( 

 ސެކޝްަންޑިވިޜަން/މަގާމުއޮތް  (ރ)

 ވަގުތީގތޮުން މީހާ ގނެްގުޅޭ މަގާމު  ( ބ )

 މަގާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން (ޅ)

 މަގާމުގެ މުސާރަ  ( ކ)

 މަގާމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ އިތުރު ޢިނާޔތަްތައް  ( އ)
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 ސޮއި  ،މަގާމާއި ،ގެންގުޅެން ނިންމި ވެރިއެއްގެ ނަމާއި ( ވ)

 ގެންގުޅެން ފެށި ތާރީޚު ( މ)

 ދޫކށޮްލި ތާރީޚު ( ފ)

 ދޫކށޮްލި ސަބަބު  ( ދ)

 ދޫކށޮްލނަް ނނިްމި ވެރިއެއްގެ ނަމާއި ސޮއި  ( ތ)

  ގެންގުޅޭ މީހުންގެ ރޖަިސޓްަރީ ކޮނޓްްރެކްޓް އސުޫލުން 

އެފަދަ   .17 ގެންގުޅޭނަމަ  މހީުން  އުސލޫުން  ރަޖިސްޓަރީ  ކނޮްޓްރެކްޓް  މި  އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  ރަޖިސްޓަރީއެއް  މހީުންގެ 
 ވަނީއެވެ.ގައި އެ 22ނަމޫނާ ، ގޮތްއނިްތިޒާމުކުރާނެ

 ތިރީގައިމިވާ މޢަްލޫމތާުތައް ހމިަނަންވާނެއެވެ. ، މި ރަޖިސޓްަރީގައި

 ނަމާއި އެޑްރެސް  )ހ( 

 ކާޑު ނަންބަރު އައިޑެނޓްިޓީ  )ށ( 

 އފުަން ތާރީޚު )އފުަން ތާރީޚު ނނޭގޭނަމަ އުފަން އހަަރު(  )ނ(

 ސެކޝްަންޑިވިޜަން/މަގާމުއޮތް  (ރ)

  މީހާ ގެންގުޅޭ މަގާމުކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން ( ބ )

 މަގާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން (ޅ)

 މަގާމުގެ މުސާރަ  ( ކ)

 މަގާމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ އިތުރު ޢިނާޔތަްތައް  ( އ)

 ސޮއި  ،މަގާމާއި ،ގުޅެން ނިންމި ވެރިއެއްގެ ނަމާއިގެން ( ވ)

 ގެންގުޅެން ފެށި ތާރީޚު ( މ)

 ދޫކށޮްލި ތާރީޚު ( ފ)

 ދޫކށޮްލި ސަބަބު  ( ދ)
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 ދޫކށޮްލނަް ނނިްމި ވެރިއެއްގެ ނަމާއި ސޮއި  ( ތ)

 ސަރވިސް މުވައްޒފަުނގްެ މަޢްލޫމތާު ފައިލް ބެލހެެއޓްުން  ޕާލަމެނޓްަރީ

ބލަަހައޓްަމުން ،  ފައިލެއް ތައްޔާރުކޮށް  ތިރީގައިވާ ގޮތުގެމަތިން މޢަްލޫމާތު،  ސަރވިސްގެ ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށް  ޕާލަމނެްޓަރީ .18
 ގނެްދނަްވާނެއެވެ. 

،  ރތާުން އެ މުވައޒްަފުގެ މަޢލްޫމާތު ފައިލް ހަދައިއޮފީހުގެ ފަ  ،ވަޒީފާ ލިބިގެން މުވައްޒަފު އފޮީހށަް ނުކުތުމާއެކު )ހ( 

ޚދިުމަތުގެ ރެކޯޑްކާޑު  ،  އެ ފައލިަށް ނަންބަރެއް ދނިުން. މި ފައލިަށް ދޭނީ އެ މުވައްޒަފަކަށް ދީފައި އނޮްނަ
 ނަންބަރެވެ. އަދި ފައިލް ހދެުމަށްފަހު އެ މުވައްޒަފަކާ ބެހޭގތޮުން ލިޔާ ލިޔނުްތަކުގައި މި ނަންބަރު ޖަހމަުން

 ގނެްދނަްވާނެއެވެ. 

ބިދޭސީންޕާލމަެނޓްަރީ   )ށ(  ވަޒފީާގައިއުޅޭ  ހަދައި  ގނެްގުޅނޭަމަ  ސަރވިސްގެ  ފައިލް  ބަލަހައޓްމަުން  ،  މި 
 ގނެްދނަްވާނެއެވެ. 

މަދުވގެެން  ޕާލަމނެްޓަރީ )ނ(  އެންމެ  ފައިލުގައި  މަޢލްޫމާތު  މުވައޒްފަުންގެ  ލިޔނުްތައް ،  ސަރވިސްގެ  ތިރީގައިވާ 
 . ހނުްނނަްވާނެއެވެ

 ވަޒީފާއށަްއެދި ފުރި ފޯމު ނުވަތަ ފޮނުވި ސޓިީ .1

ލިބިފައިވާ ފާސްތަކާއި ސނަަދުތަކުގެ އަސްލާ އެއްގޮތް ފޮޓޯކޮޕީ ނުވަތަ ކޮޕީ ލިބނެްނެތްނަމަ އފޮީހުން  .2
 އެ ތަކެތި ބަލައި އެ ތަކތެީގެ މަޢްލޫމާތު ނޯޓުކށޮްފައިވާ ލިޔުމެއް 

 އެ ލިޔނުްތައް، ތނަްތނަުން ދީފައިވާ ލިޔުން ހުށަހަޅާފައިވނާަމަކުރީގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ  .3

 ސަރވިސްއަށް ވނަްނނަްއެދޭ މީހުންގެ ކުށުގެ ރެކޯޑު ބަލާ ފޯމު  ޕާލަމނެްޓަރީ .4

 ވަޒީފދާިން ޗޓިު )ނުވަތަ ޗިޓުގެ ކޮޕީ( .5

 ސަރވިސްގެ ވަޒީފގާެ އެއްބަސްވުމުގެ އަސްލު  ޕާލަމނެްޓަރީ .6

 ވަކިކުރމުުން އެކަން މުވައްޒފަަށް އެންގި ލިޔުމުގެ ކޮޕީ ،  ބަދަލުކުރމުުން، ވަޒީފާ ދިނމުުން .7

 ވަޒީފާ ބަޔނާުގެ ކޮޕީ .8

 މުސާރައަށް ބަދަލުގނެައުމަށް ފޮނުވާފައިވާ ލިޔުން .9

 ސޓެފްިކޓެް ޑޮކްޓަރު، ޗުއޓްީއަށް އެދި ފޮނުވާ ސިޓީއާއި، ސލަާން ސިޓީއާއި .10

 ޗުއޓްީދޭ ލިޔނުް )ނުވަތަ އެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ( .11



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 
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ފުރިހަމަކުރި ކޯހާބެހޭ ،  ތަމްރީނު ކޯހެއް ފުރިހަމަ ކޮށްފައިވނާަމަ  ،ވަޒީފާގައި ގެންގުޅެން ފެށުމަށފްަހު  .12
 މަޢލްޫމާތު )ލިބިފައިވާ ސޓެްފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއެކު(

 އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅުތަކުގެ ރެކޯޑް  .13

ބަންދެއްވެސަރވިސް  ޕާލަމނެްޓަރީ .14 ޤާނނޫީގޮތުން  ލިބުމަށްފަހު  ވަޒީފާ  އަދަބެއް ،  ގެ  ޝަރީޢތަުން 
 ލިބިފައިވާނަމަ އެކަމުގެ ރެކޯޑު

ނުވަތަ  .15 ކަމެއްގައި  ހިންގާ  ފެންވަރުގައި  ޤައުމީ  ނުވަތަ  ކަމެއްގައި  ހިންގާ  އފޮީހަކުން  އހެެން 
ކަމެއްގައި   ހިންގާ  ފނެްވަރުގައި  ތަމްސީލުކުރުމަށް  ސަރވިސް    ޕާލަމނެްޓަރީބައނިަލްއަޤްވާމީ 

 ފނޮުވިފައިވާނަމަ އެކަމުގެ މޢަްލޫމާތު

 ވަގުތީގތޮުން އެކިއެކި ޚާއްޞަ މަސައްކަތް ހަވާލުކށޮްފައިވނާަމަ އެކަމުގެ މަޢލްޫމާތު .16

 ވަޒީފާ ބަދަލުކުރެއްވި ޗޓިު )ނުވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ( .17

 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެއްވި ޗޓިު )ނުވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ( .18

 ވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ(ޕެނޝްަން ދެއްވި ޗިޓު )ނު .19

 ވަޒީފާ އަދާކުރިގތޮުގެ ލިޔުމުގެ ކޕޮީ .20

 ޚިދުމތަުގެ ފނެްވަރު ބަލާ ފޯމު  .21

ތިރީގައިވާ ،  ސަރވިސް މެދުވެރވިެގެން ކިޔަވައިދޭ ނުވަތަ ތަމްރީނުދޭ ކޮންމެ މީހަކާ ބހެޭގޮތުން  ޕާލަމނެްޓަރީ )ރ(
 ގނެްދނަްވާނެއެވެ. މަޢލްޫމާތު އެ ފައިލުގައި ފައިލް ކުރަމުން 

 އެވނަީއެވެ.(ގައި    20މޫނާ  ނަ  ،ޚިދުމަތް ކުރނަްޖެހޭ މހީުންގެ ރެކޑޯު ފޯމު )މި ފޯމު އނޮްނނަްވީގޮތް .1

މެދުވެރިވެގެން ސްކޮލަރޝިޕްގައި ދިއުމަށް ނުވަތަ ރައްޔިތުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާ  ދިވެހި ސަރުކާރު   .2
 އެދޭ މހީުން ފުރާ އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމު.

 ހަމަޖެހުމާ ގުޅިގެން ފުރިހަމަކުރާ އިޤްރާރު ފޯމު. ކޯސް  .3

 ކޯސް ފުރިހަމަ ކުރމުުން ލިބޭ ސޓެްފިކޓެް.  .4

 ކހޯުން ޚާއްޞަ ވަނައެއް ހޯދުމާ ގުޅގިެން ލިޔުމެއް ލިބިފައިވނާަމަ އެ ލިޔުން. .5

ހުރިހާ ލިޔނުްތަކެއް   ވަޒީފާ ލިބޭ މހީުންގެ މަޢްލޫމާތު ފައލިުތަކުގައި އެ މުވައްޒަފަކާ ބެހޭގޮތުން ފައިލުކުރނަްޖެހޭ )ބ( 
ހަމައަށް ފައިލުކުރަމުން ގނެްދިއުން. މިގތޮުން ފައިލުކުރާ ލިޔުންތަކުގައި އެ ލިޔނުްތަކުގެ ތާރީޚު ތަރުތީބުން  
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މިސލާަކަށް ގެންދިއުން.  ލިޔުމަށް ނަންބަރު    ،ނަންބަރުޖހަަމުން  ތާރީޚުގެ  ޖެހިގނެްއޮތް    ،1އެންމެކުރީ  އެއާ 
 ށެވެ.ދނެް މިގޮތަ  2ލިޔުމަށް ނަންބަރު 

ބަހައޓްާނީ  ޕާލަމނެްޓަރީ )ޅ( ފައިލުތައް  މަޢލްޫމާތު  މުވައޒްފަުންގެ  ނުވަތަ  ،  ސަރވިސްގެ  ކެބިނެޓެއް  ފައިލިންގ 
މުވައްޒފަުންގެ ތެރެއިން  ރައްޔތިުންގެ މަޖލިީހުގެ އިދާރާގެ، އަލަމާރިއެއްފަދަ ތަޅުލެވޭ އެއްޗަކށަްލައި ތަޅލުާފައި

މުވައްޒަފަކާ ހަވާލުކށޮްފައެވެ. އެ ފައިލުތައް ރައްކާތރެިކަމާއެކު    ވަކި  މުވައްޒަފަކު  ފައިލުތައް ހަވާލުވެފައިވާ 
 ރަނގަޅަށް ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ. 

، ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުންގެ މަޢލްޫމާތު ފައިލުގައިވާ ލިޔނުްތަކަކީ ސިއްރު  ލިޔނުްތަކެކެވެ. ވީމާ  ޕާލަމނެްޓަރީ )ކ( 

ބަލނަްޖެހޭ ކނޮްމހެެން  ގުޅޭގތޮުން  ފައިލުގައިވާ މަސައްކަތާ  އެ  މުވައްޒފަުން  އހެެން  ފިޔަވައި  މުވައްޒަފަކު   
 ލިޔނުްތައް ބަލައި ހަދައިގެން ނުވާނެއެވެ.

ސަރވިސްގެ މުވއަްޒފަަކު އހެެން އފޮީހަކަށް ބަދަލުވެއްޖެނަމަ ބަދަލުވި އޮފހީަށް އެ މުވައްޒަފެއްގެ   ޕާލަމނެްޓަރީ )އ( 
އފޮީހުގެ ފނޮުވނަްވާނެއެވެ.  ފައިލް  ވަޒފީާއިން   ޕލާަމނެްޓަރީމުވައްޒަފަކު    މަޢލްޫމާތު  އެ  ސަރވިސްގެ 

ނިޔާވެއޖްނެަމަ ނުވަތަ  ކޮމޓިީން ،  ވަކިވެއްޖެނަމަ  ކަމާބެހޭ  އިދާރާގެ  މަޖިލީހުގެ  ޢަމަލުކުރނާެގޮތެއް  އެއަށް 
 ނނިްމާނީއެވެ. 

 ވަޒީފާ އަދކާުރގިތޮުގެ ލޔިުން ދކޫރުުން

ވަކިވުމަށފްަހު  ޕާލަމނެްޓަރީ .19 ވަޒީފާއިން  ނުވަތަ  ބަދަލުވުމށަްފަހު  އފޮީހަކަށް  އހެެން  މުވައޒްަފަކު  ވަޒީފާ ،  ސަރވިސްގެ 
އަހަރު ދުވަހުގެ ތރެޭގައި ލިޔުން ހޯދަން އެދނެްވާނެއެވެ. މި މުއދްަތުގެ    3ލަސްވެގެން  ،  އަދާކުރިގޮތުގެ ލިޔުން ބނޭުނންަމަ

ހަކު ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތުގެ ލިޔުން ދނޭްވާނެއެވެ. ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތުގެ ލިޔުން އެމީ،  ތެރޭގައި ލިޔުން ހޯދަން އެދިއޖްެނަމަ
އެމީހަކު އތެަނެއްގައި އުޅނުުގޮތުގެ ލިޔަނވްާނީ  އޮފީހުގެ ނަން ޗާޕުކުރި ކރަުދާހުގައެވެ. މި ލިޔމުުގައި  ،ތައްޔާރުކުރާނީ

ސަބަބު    ބަޔނާެވެ. ވަކިކުރި  އެމީހަކުވަޒީފާއިން  ލިޔާނީ  ލިޔުމަށް  އެބަޔާނުގައި  ސަބަބު  ވަކކިުރި  ވަޒީފާއިން   
ޗިޓުގައިވާ ގތޮަށެވެ. މި    ވަޒީފާއިން ވަކިކުރި، ލިޔާނީލިޔާއިރު  ވަޒީފާއިން ވަކިކުރި ސަބަބު    އެދިފައިވާނަމައެވެ. މިގތޮުން

 އެ އޮފީހެއްގެ ވެރިއެއގްެ ސޮއި އނޮްނނަްވާނެއެވެ.، ލިޔުމުގައި



 

 

  

 ވަނަ ބބާު  16

 ކޑޯް އޮފް ކނޮްޑަކްޓް 

 ފް ތަޢާރު •

 ކޯޑް އޮފް ކޮންޑކަްޓް  •

 އަޒމުް  •

 ޤާނޫނު ހަދފާަރާތއާި ދއަުލަތު ހިނގްާ ފަރާތާ ދމެދެު އޮންނަ ގޅުުން  •

 އާންމު ރއަްޔިތުންނމާެދު އޮންނަ ގޅުނުް •

 މުވއަްޒަފުންގެ މެދގުއަި އޮންނަނވްާނޭ ގޅުުން  •

 ވޖާިބއާި މސައްޫލިއްޔަތު އަދކާުރމުާގޅުޭ •

 އމައިްލަ ކަންތއަްތކައާި ގޅުުން ބަހއަޓްަންވގީޮތް  •

 ޒނިމްާދރާުވުން  ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހަށއާި ރއަްޔިތުނގްެ މޖަިލީހގުެ އދިާރާއަށް  •

16
ބު  
 ބާ
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 ކޑޯް އޮފް ކނޮްޑަކްޓް 

 ފްތަޢާރު

ރައްޔިތނުްގެ  ސަރވިސްގައި ހިމެނޭ އެންމެހައި މުވައްޒފަުނންަކީ،    ޕާލަމނެްޓަރީމިކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓްގެ މައގިަނޑު މަޤޞްަދަކީ  
ޚދިުމަތް ލިބިގނަްނަން އނަްނަ ކޮންމެ ފަރތާަކަށް ހތިްހަމަޖހެޭ،    މަޖިލީހުގެ މެންބަރނުްނަށާއި ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއިން

ވަރެއްގެ ޚިދުމަތެއްދޭ ބަޔަކށަް ހދެުމަށްޓަކައި، އެމީހުންގެ މަސައްކަތުގައާއި އުޅުމާއި ގުޅުމުގައި ހެޔޮ މަސައްކަތު  ރނަގަޅު ފެން
ސަރވިސް ގެ    ޕާލަމނެްޓަރީއަޚްލާޤާއި ހަރުދަނާ ސުލޫކު ހފިަހައްޓާ ނަމޫނާ ބަޔަކަށް ހެދުމެވެ. އަދި އޭގެ ނަތީޖާއެއްގެ ގޮތނުް،  

 މާއި، އެޚދިުމަތަކީ މަޤްބޫލު، ފނެްވަރު މަތި، ޚިދުމތަަކަށް ވެގެން ދިއުމެވެ. ޚދިުމަތށަް ހެޔޮބަދަލު އައު

ޚލިާފުވެއްޖނެަމަ،  ޕާލަމނެްޓަރީ ކޮންޑަކްޓާއި  އޮފް  މިކޯޑް  މުވައްޒަފަކު  އެއްވސެް  ސަރވިސްގެ    ޕާލަމނެްޓަރީ  ސަރވިސްގެ 
 ޤަވާޢިދުގައިވާގޮތުގެ މތަިން އެ މުވައްޒަފަކާމެދު ފިޔަވަޅު އެޅޭނެއެވެ.

 ޒުމްޢަ

ގެ ކޮނމްެ މުވައްޒަފަކުމެ މސަައްކަތް ކރުނަްވާނީ    ޕާލަމނެްޓަރީ ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހާއި ރައްޔތިުންގެ މަޖލިީހގުެ  ސަރވިސް 
މަޤްސަދާއި ލަނޑދުަނޑިތައް ހާސިލުކުރުމުގައި ބައިވެރިވާ ބައިވެރިއެއްގެ ގޮތނުްނާއި، ތިމާގެ ޤާބިލުކނަްމަތިކުރުމަށާއި   އިދާރާގެ

ޚިދުމތަްތަކެއް ފޯރުކޮށްދޭ މުްައައްސަސާއަކަށް   ސަރވިސް އަކީ ފެންވަރު މަތި    ޕާލަމނެްޓަރީ   ކުރިއެރުމަށާއި،މަސައްކަތުގައި
 ޢަޒުމުގައެވެ. ހެދުމުގެ

 ޤާނޫނު ހދަާފަރތާާއި ދޢަުލތަް ހނިގްާ ފަރތާާ މެދު އނޮްނަ ގުޅުން 

 ފަކުމެ: ސަރވިސްގެ ކޮނމްެ މުވައްޒަ ޕާލަމނެްޓަރީ 

ރާއްޖޭގެ  )ހ(  ދިވެހި  އަދާކުރުމުގައި  މަސްއޫލިއްޔަތު  ވާޖިބުތަކާއި  އަދާކުރނަްޖެހޭ  ދުވހަަށް  ދުވހަުން  އެމުވައްޒަފަކު 
 ޖުމްހޫރިއްޔާގެ ޤނާޫނު އަސާސީއށަާއި ޤާނނޫުތަކާއި ގަވާއިދތުަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތނަްވާނެއެވެ. 

ކުރނަްޖެހޭ   )ށ(  އަދާ  ދުވހަަށް  ދުވހަުން  ކުރިއށަްނެރެ އެމުވައްޒަފަކު  އަބަދުމެ  އަދާކުރުމުގައި  ވާޖިބުތައް 
 އިސްކނަްދނޭްވާނީ ޤައުމީ މަސްއޫލިއްޔަތާއި ރައްޔތިުންގެ ލާބައާއި މަނފްާއަށެވެ. 

ފަރާތތްަކަށް    އެމުވައްޒަފެއްގެ ވާޖިބާއި މަސޢްޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައި އެވަގުތަކު ސަރުކާރު ހިންގުމާ ޙަވލާުވެތިބި   )ނ( 
 އހެީތެރިވދެޭނވްާނެއެވެ.އެއްބާރުލުމާއި 

ޤާނނޫުތަކާއި   )ރ( ހަދާފައިވާ  ގޅުޭގތޮުން  އާ  ދާއިރާ  ވާޖިބުތަކުގެ  މަސްއލޫިއްޔތަުތަކާއި  ވަޒީފާގެ  އެމުވައްޒަފެއްގެ 
 ޤަވައިދތުަކަށް ވީހާ ބޮޑަށް އހަުލުވެރިވެ ފަރތިަވުމަށް ގަދައަޅައި މަސައްކަތް ކުރނަްވާނެއެވެ.

އެމުވައްޒފަަކު، ވަޒީފާގެ މަސްއލޫިއްޔތަުތަކާއި ވާޖިބުތައް އަދާކުރުމުގައި، ޤނާޫނު އަސާސީ އާއި ޤނާޫނތުަކުން   )ބ( 
 އފުައްދާފައިވާ އނެްމެހައި މުވައްސަސތާަކަށް އެއްބާރލުުން ދނޭްވާނެއެވެ.
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 ޢާންމު ރައްޔތިުންނމާެދު އޮނންަ ގުޅުން

 މެ: ފަކުސަރވިސްގެ ކޮނމްެ މުވައްޒަ ޕާލަމނެްޓަރީ 

އެއްބައިވނަްތަކަމާއި  )ހ(  ރައްޔތިުންގެ  ދިވެހި  އަދާކުރުމުގައި  މަސއްޫލިއްޔަތު  ވާޖިބާއި  އެމުވައްޒަފެއްގެ 
 އެކުވެރިކަން ކުރިއެރުވުމަށް މަސއަްކަތް ކުރނަްވާނެއެވެ.

ށް ޚިދމުަތް ވަކިފަރތާަކަށް ޖހެުމެއްނތެި، ރައްޔތިުންގެ އިތުބާރާއި ޔަޤނީްކަން ހދޯޭނެ ގތޮަކަށް ރައްޔިތނުްނަ )ށ( 
 ދނޭްވާނެއެވެ. 

މުޢާމލަާތުކޮށް  )ނ(  އހިުތިރާމާއެކު  މަޑުމައިތިރިކަމާއި  އަދަބުވެރިކަމާއި  މުއާމލަާތުކުރުމުގައި  ރައްޔިތނުްނާ 
 ފަސޭހައިން ބައްދަލުކުރެވޭނޭ އުޞޫލެއް ގނެްގުޅނެްވާނެއެވެ. 

އަބަދުމެ   )ރ( މުޢާމލަާތުކުރާކުރުމުގައި  ލިބުމުގައި ރައްޔިތނުްނާ  ޚިދުމަތް  ރައްޔިތނުްނަކީ  ދެކެނވްާނީ 
 މތަީފނެްވަރެއްގެ ޚދިުމަތެއް ލިބިގަތުމުގެ ޙައްޤު ލިބިގެންވާ ބަޔަކުކަމުގައެވެ.

އަސަރުކުރާނޭ  )ބ(  އެކަމުން  ރައޔްތިުނންަށް  ކުރުމުގައާއި  މަސްއޫލިއްޔަތުއަދާ  ވާޖިބާއި  އެމުވައްޒަފެއްގެ 
ރައްޔިތު ނިންމުމުގައި  ކަންކަމަށް ނނިްމނުްތައް  ކަންބޮޑވުާނޭ  ރައްޔތިުން  ޙލާަތތުަކަށާއި  އެކިއެކި  ންގެ 

 ވިސންުންބަހައޓްައި އަދި ރިއާޔަތް ކުރނަް ޖެހހޭާލތަުތަކުގައި ރިއާޔަތްކުރނަްވާނެއެވެ. 

ތަރައްޤއީަށް  )ޅ( ކުރިއެރުމާއި  ރއަްޔތިުންގެ  ކުރުމުގައިދިވެހި  މަސްއލޫިއްޔަތުއަދާ  ވާޖިބާއި  އެމުވައްޒަފެއްގެ 
 އްކަތް ކުރުމުގެ އަޒުމުގައި މަސައްކަތްކުރާ މީހަކަށް ވނާްވާނެއެވެ.މަސަ

 ،އެމުވައްޒަފެއްގެ ވާޖިބާއި މަސްއޫލިއްޔަތުއަދާ ކުރުމުގައި އެއްވެސް ރައްޔިތެއްގެ ކުލައށަާއި، ޖިންސަށާއި )ކ( 
ކަމަށާއި، ސިޔާސީ  ނަސްލށަާއި، ވާހަކަދައްކާ ބހަަށާއި އިޖތްިމާޢީ ދަރަޖަ ނުވަތަ މަޤާމަށާއި، ނުކުޅެދނުްތެރި

 ގތޮުން ތާއީދުކުރާ ފަރތާަކަށް ބަލައި އެއްވެސް މޭރުމަކނުް ތފަާތެއް ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ. 

އެއްވެސް ސިޔސާީ ޕާޓީއަކަށް ނުވަތަ ސިޔާސީ ޙަރކަާތެއްގައި ބައިވެރިވާ ޖަމްޢިއްޔާއެއް ނުވަތަ ޖަމާޢަތެއްގެ  )އ( 
އްގެ މަސްލަޙަތު ކުރިއެރުވުމަށޓްަކައި، އެމުވައްޒަފެއްގެ މނަްފާއާއި ލާބައަށްޓަކައި، ނުވަތަ އެފަދަ ފަރާތެ

 މަޤާމުގެ ބނޭުން ހިފައިގެންނވުާނެއެވެ.

އެމުވައްޒަފެއްގެ ވާޖިބާއި މަސްއޫލިއްޔަތުއަދާ ކުރުމުގައި ކޮންމެ ރައްޔިތެއްގެ ޢިއްޒތަަށާއި ކަރާމތާަށާއި  )ވ( 
 ޙައްޤތުަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތނަްވާނެއެވެ. އެރައްޔިތަކށަް ޤނާޫނު އަސާސީއނިް ލިބިދީފައިވާ 

މަޢލްޫމާތެއް،  )މ(  ކޮންމެ  ފަސހޭަވާނޭ  ހދޯުމަށް  އެޚިދުމަތް  ފަރާތތްަކަށް  އަންނަ  ލިބިގތަުމަށް  ޚިދުމަތް 
ޤނާޫނނުްނާއި ގަވާއިދުން އެ މަޢްލޫމަތެއް ހިމާޔަތް ކޮށްފައި ނުވާހައި ހނިދަކު، އެ ފަރތާަކަށް ލިބިދޭން 

އަދި އޮޅުން ވާނެއެވެ.  އަންގައި  މަޢލްޫމާތު  ފަދަ  އެ  ގތޮުން  ފަސޭހަކށޮްދިނުމުގެ  ހދޯުން  ޙިދްމަތް   
 ފިލުވައިދނޭްވާނެއެވެ. މި ގތޮަށް މަޢލްޫމާތު ދނިުމުގައި އނަެކުންގެ ޙައްޤތުަކަށް ރައްކާތެރިވނާްވާނެއެވެ. 
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 މުވައްޒަފުނގްެ މެދުގައި އނޮްނނަްވާނޭ ގުޅނުް 

 ފަކުމެ:  މުވައްޒަސަރވިސްގެ ކޮނމްެ ޕާލަމނެްޓަރީ 

ކުރިއެރުވުމަށޓްަކައި އެއްމުވައްޒަފަކު   މަޖިލީހާއި މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ   ޢާންމު މޞަްލަޙަތާއި ރައްޔތިުންގެ )ހ(  
 އަނެއް މުވައްޒފަަކަށް އެއްބާރލުުން ދނޭްވާނެއެވެ.

އެކިއެ )ށ(  އެމުވައްޒަފަކަށް  އަދާކުރުމުގައި  މަސްޢޫލިއްޔަތު  ވާޖިބާއި  އަންގައި އެމުވައްޒަފެއްގެ  އނެްގުން  ކި 
ކަންކަމަކީ އަންގާ  ފަރާތްތަކުން  ކުރެވފިައިތިބޭ  އައްޔަން  ދނިުމަށް  އާއި ޤނާޫނު  ،އިރުޝާދު  އަސާސީ 

 މަލުކުރަން ޖހެޭނޭ ކަންކަމެވެ.ޢައެ ކނަްކަމަށް ، ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚލިާފުކަމަކަށް ނުވނާަމަ

މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖިބުތައް އަދާކުރުމުގައި ކުރާ ކނަްކަމާއި، ހިންގާ އެމުވައްޒަފަކު އަދާކުރާ ވަޒީފާގެ   )ނ( 
 ޙަރަކތާްތަކުގައި ތިމާގެ މީހނުްނާއި ރައޓްހެިނންަށް ފަހިވާގޮތަށް އެއްވެސް ކަމެއް ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.

މަޤާމުގެ )ރ( އެމުވައޒްަފެއްގެ  ކުރުމުގައި  މަސްއލޫިއްޔަތުއަދާ  ވާޖިބާއި  އެހެން   އެމުވައްޒަފެއްގެ  ބޭނނުްކޮށް 
ބނޭުން  އެމުވައްޒަފުގެ  އަދި  ނުވާނެއެވެ.  ހަދައިގެން  ހިފައި  ގޮތުގައި  ނާޖާއިޒު  ބނޭުން  މުވައްޒފަުންގެ 

 ނާޖާއިޒު ގޮތުގައި އެހެން މުވައްޒަފަކަށް ހިފިޔަ ދީގެންވެސް ނވުާނެއެވެ.

ވައްޒަފެއްގެ މަސައްކަތުގެ ދާއރިާގައި އެމުވައްޒަފެއްގެ ވާޖިބާއި މަސްއލޫިއްޔަތުއަދާ ކުރުމުގައި، އަދި އމެު ( ބ )
ހިނގާ ކަންކަމާ ގުޅޭގތޮުން އެއްވެސް ހތިްހަމނަުޖެހުމެއް ކުރިމަތި ވެއްޖނެަމަ، އެކަމެއް ޙައްލުކުރނަްވާނީ 
ކުރނަްވނާީވެސް   ފާޅު  ހިތހްަމަނުޖެހުމެއް  އެ  އަދި  ގތޮަށެވެ.  ހަމަޖެހިފައިވާ  ގަވާއިދު  އެކަންކުރުމަށް 

 އިވާ އުޞލޫުނންެވެ. އެކަމަކށަް ކަނޑައެޅިފަ

ރޫޙު   (ޅ) މަސައްކަތުގެ  ކރުިއެރުމށަާއި،  މުވައްޒފަުންގެ  މަސއަްކަތްކުރާ  ދށަުން  އެމުވައްޒަފެއްގެ 
މާ އެކުވެރި  އަދި  ހަރުދަނާ  މެދުގައި  މުވައްޒަފުންގެ  ޤާއިމުކުރުމުގެ  ޙަހފިެހެއޓްުމށަާއި،  ޒުމު ޢައުލެއް 

 ކުރނަްވނާެއެވެ.ކަނޑައަޅައި މަސައްކަތް 

ނަސްލަށް،   ( ކ) ޖިންސށަް،  ކުލައށަް،  އެމުވައްޒަފެއްގެ  ކުރނަްވާނީ  މުޢާމަލާތް  މުވައްޒަފނުްނާއެކު  އހެެން 
އިޖތްިމާޢީ ދަރަޖައަށް ނުވަތަ މަޤާމށަް، ވާހަކަދައްކާ ބހަަށް، ނުކުޅެދނުްތެރިކަމަކށަް، ނުވަތަ ސިޔސާީ  

ހަމަހަމަ ކަމާއި،   ، ކުރުމަކަށް އެއްވެސް ތފަާތުކުރުމެއންެތިނިސްބަތް  ،ގތޮުން ޤަބޫލުކުރާ ޤަބޫލުކުރުމަކަށް 
 އިންސާފުވެރިކަމާއި އެކު ފނަްނީ ގޮތުގައެވެ.

ރަކތާުން އެއްކިބާވެ ހުރެއެވެ. އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާ އަދާކުރާ ތަނުގައި ޙަވަޒީފާ އަދާ ކުރނަްވާނީ ސިޔާސީ   ( އ)
 ވެ. އެއްވެސް ސިޔސާީ ޙރަަކާތެއް ހނިްގައިގެން ނުވާނެއެ
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 ންވާޖިބާއި މަސއްލޫިއްޔތަު އދަާކުރު 

 ފަކުމެ: ސަރވިސްގެ ކޮނމްެ މުވައްޒަ ޕާލަމނެްޓަރީ 

މަޖލިީހުގެ )ހ(  ފެންވަރު   ރައްޔތިުންގެ  ޚަރަދުކުޑކަށޮް،  ޙާސިލކުުރުމުގައި،  އަމާޒުތައް  މޤަްޞދަުތަކާއި 
އެމުވައްޒަފަކު   އުޞލޫުތަކނުް،  ފައިދާވާނޭ  މަޖލިީހުގެ  ރނަގަޅުކށޮް،  މޤަްޞދަުތަކާއި   ރައޔްތިުންގެ 

 އަމާޒުތަކާއި ލަނޑުދަނޑިތައް ޙާޞިލްކުރުމަށް ގަދައަޅައި މަސައކްަތް ކުރނަްވާނެއެވެ.

ޒަފެއްގެ ވާޖިބާއި މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާ ކުރުމުގައި އުފެއްދުންތެރި ވިސްނުމާއި ފިކުރު ގނެްގުޅެ، އެމުވައް )ށ( 
މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ދިމާވާ ކނަްކަން ޙައްލު ކުރުމުގައި އައުގތޮްތައް ހޯދައި ނަތީޖާ ރނަގަޅުކުރުމަށް 

 އަބަދުވެސް މަސައްކަތް ކުރނަްވާނެއެވެ.

 ކުރެވޭ ކނަްކަން އެކަމެއް ނނިްމނަްޖެހޭ ވަގުތަށް ނނިްމނަްވާނެއެވެ. އެމުވައްޒަފަކާ ހަވާލު )ނ( 

 އެމުވައްޒަފަކާ ހަވާލުކުރެވޭ ކނަްކަން ކުރނާްވާނީ ޕްރފޮެޝނަަލް ކަމާއެކު ކަމަށް ކަމޭ ހިތައގިެނންެވެ. )ރ(

ގެ މަޞލްަހަތަށް އެމުވައްޒަފެއްގެ ވާޖިބާއި މަސްއޫލއިްޔަތު އަދާްާ ކުރުމުގައި ތިމާގެ ނުވަތަ އެހނެްފަރާތެއް )ބ( 
 ބުރަވެގެން ފުށުއަރާ އެއްވެސް ކަމެއް ކޮށގްެނންުވާނެއެވެ. 

ކުރުމނުްނާއި،  )ޅ( މަސައްކަތެއް  އެއްވެސް  ރަސްމީ  ވަޒީފާގެ  ލިބިދާނޭ  ތިމާއަށް  ފައިދާއެއް  ނާޖާއިޒު 
މަރު ނިންމުމުގެ  ފައިޙަނނިްމނުްތައް  އަމިއްލަ  އެފަދަ  ތަނާޒލިްވެ،  އަމިއްލައަށް  ތިމާ  ދާއެއް ލތާަކުން 

އެކަމެއް  މެދުވެރިވެއްޖެނަމަ  ޙާލަތެއް  އެއްވެސް  ފުށުއަރާ  މަސްލަޙަތާ  ތިމާގެ  ނުވަތަ  ހމިެނޭކަމެއް 
 ވަނހްަނނާުކޮށް އެކަމެއް ކަމާބެހޭ ފަރތާްތަކށަް ފާޅުކޮށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

ވަޒީ )ކ(  ކުރިއެރުވުމަށާއި  ރނަގަޅުކޮށް  ފނެްވަރު  ތިމާގެ  ގުޅޭގތޮުން  އަދާކުރުމާ  ފުރހިަމަގޮތުގައި ވަޒީފާ  ފާ 
އެކަމަށް  މަސައްކތަްކޮށް  އނުގެނުމަށޓްަކައި  ހުނަރުތައް  މޢަްލޫމާތާއި  އިތުރު  ބޭނނުްވާނޭ  އަދާކުރުމަށް 

 ފުރުޞތަު ހޯދނަްވާނެއެވެ. 

މުދަލާބހެޭގޮތުން އެކިއެކި މުޢާމލަާތު ކުރުމުގައއާި،   ދައލުަތުގެދައލުަތުގެ ފައިސާއާއި ގުޅޭކަންކމަުގައާއި   )އ( 
ދައލުަތުގެ މުދަލާއި ހަވާލުވެ ގނެްގުޅުމުގައާއި ދައލުަތުގެ އހެެނހިެން ވޞަީލތަްތައް ބޭނުން ކުރުމުގައި 

 އމަާނތާްތެރިވެ ޖަވާބުދާރީ ވނާްވާނެއެވެ.

ބޭނުން )ވ(  ވަޞލީަތްތައް  އހެެނހިެން  މުދަލާއި  ފައިސާއާއި  އެކަމަށް   ދައލުަތުގެ  ހަމައެކަނި  ކުރަނވްާނީ 
 ކަނޑައެޅިފައިވާ އަދި އެކަމށަް ހއުްދަކުރެވިފައިވާ މަސައްކތަަށެވެ.

އެމުވައްޒަފެއްގެ ވާޖިބާއި މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާ ކުރުމުގައި ހަރުދނަާ، ނަތީޖާ ހާޞިލުކުރެވޭ، ހާމަ އަދި  )މ( 
 ކުން ކނަްހނިްގުމަށް ބާރު އަޅނަްވާނެއެވެ.ޖަވާބުދާރީވުމުގެ އޞުޫލުތަކުގެ މައްޗަށް ބނިާވެފައިވާ އޞުޫލަ

އެމުވައްޒަފެއްގެ ވާޖިބާއި މަސްއލޫިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައި ފނެްނަ ކޮރަޕޝްަންގެ ޢަމަލތުަކާއި، މަކަރާއި  )ފ( 
ހލީަތް ހެދުމުގެ ޢަމލަުތަކާއި، ޚިޔނާާތުގެ ޢަމަލުތަކާއި، ތިމާގެ މީހުންނާ ރައޓްހެިންނަށް އިސްކނަްދިނުމުގެ 
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ކާއި، އިދާރީ ހނިްގުމަށް ބުރޫއަރާނެ ޢަމލަުތަކާއި މިނނޫްވެސް ޤނާޫނާ ޚިލާފު ޢަމަލުތައް ކަމާބެހޭ ޢަމލަުތަ
 ފަރާތތްަކަށް ރިޕޯޓު ކުރނަްވާނެއެވެ.

އިސްވެރނިް، ނުވަތަ އހެެން އިދާރާއަކުން ތިމާކުރެން ލަފައަކަށް ނުވަތަ   ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ )ދ( 
މަޝްވަރާއަކަށް އެދިއްޖެނަމަ ވަކި ފަރތާަކަށް ނުޙައޤްުން ބުރަނުވެ ތެދުވެރިކަމާއެކު ލަފަޔާއި މަޝްވަރދާީ، 

މޢަުލޫމތާުދީ،   އެންމެހައި  ލިބިހުރި  ނުކޮށް  ވަނހްަނާ  ގތޮަކުން  އެއްވެސް  އެންމެ ތެދުވެރިކަމާއެކު  ވީ 
 ރނަގަޅަކަށް އހެީތެރިކަން ފޯރުކށޮްދނޭްވާނެއެވެ. 

ސިއްރުކަމުގައި ބލެެވިދާނޭ އެންމެހައި ކަންކަމާއި،   މަޖިލީހުގެ  ސިއްރު ކަމުގައި ހިމެނޭ ނުވަތަ  މަޖލިީހުގެ )ތ( 
 ލިޔެކިޔުމާއި، ބައްދަލުވނުްތަކުގައި ދެކެވޭ ވހާަކަތަކުގެ ސިއްރު ހިފހަައޓްނަްވާނެއެވެ. 

އިދާރާގެރައްޔި )ލ(  މަޖިލީހުގެ  އެކަމަށް    ތުންގެ  މަޢލުޫމާތު  އިދާރާއިން މަސައްކަތާބެހޭ   މަޖިލީހުގެ 
 ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞލޫުން މެނުވީ ހާމަކޮށް ހަދައގިެނންުވާނެއެވެ. 

އެކަށައެޅިފައިވާނަމަ  )ގ(  މިނގްަނޑުތަކެއް  ޕްރޮފޝެަނަލް  ދާއިރާގައި  މަސައްކަތުގެ  އެމުވައްޒަފެއްގެ 
  އެއްގތޮަށް ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ. އެމނިްގަނޑުތަކާ

 އަމިއްލަ ކނަްތައތްަކާއި އޅުުން ބހަައްޓަންވގީތޮް

 ސަރވިސްގެ ކޮނމްެ މުވައްޒަފަކުމެ:  ޕާލަމނެްޓަރީ 

ގޅުުން  )ހ(   އުޅުމާއި  އަދި  ހުނންަނވްާނީ،  ހެދުން  އނޭާގެ  އެޅޭއިރު  މސަައްކަތުގައި  ރަސްމީ  ވަޒީފާގެ 
 ޝަރަފާއި ގަދަރު ހފިެހެއޓްޭނޭ ގޮތަކަށެވެ. ސްގެ އަބުރާއި ޢިއްޒަތާއިރވިސަ ޕާލމަެންޓަރީ ހުނންަނވްާނީ

ބނޭުން ހިފައިގެން  )ށ(  ބަދިޔާ ހޯދުމަށް މަޤާމުގެ  ފަރާތްފަރތާުން ހަދިޔާ  ފައިދާ ހޯދުމށަާއި، އެކި  އަމިއްލަ 
އްގެ އތަުން ނުވާނެއެވެ. އަދި ތިމާގެ ވަޒީފާގެ ވާޖިބާއި މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކރުުމާގުޅިގެން އެއްވެސް މީހެ

 ހަދިޔާއެއް ނުވތަަ އެނނޫްވެސް މނަްފާއެއް ހޯދައި ނުވތަަ ލިބިގަނެގެނެްެއް ނުވާނެއެވެ. 

ފައިދާއެއް  )ނ(  އެހނެްމީހަކަށް  ގޮތެއްގައި  ނާޖާއިޒު  ނުވަތަ  ހދޯުމަށޓްަކައި،  މނަްފާއެއް  އާއި  ލާބަ  އަމިއްލަ 
 ހަދައގިެނންުވާނެއެވެ.  ހޯދައިދނިުމށަްޓަކައި ރަސްމީ އެއްވެސް މޢަުލޫމާތެއް ހާމަކޮށް

ވޞަީލތަްތައް އެމީހެއްގެ އަމިއްލަ ކަންކަމަށާއި އަމިއްލަ މަސައްކަތް   ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ )ރ(
 ކުރުމަށް ބނޭުން ކށޮްގެން ނވުާނެއެވެ.
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 ޒނިްމދާާރުވުން ރައޔްިތުނގްެ މަޖިލީހށަް 

 ފަކުމެ: ސަރވިސްގެ ކޮނމްެ މުވައްޒަ ޕާލަމނެްޓަރީ 

ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހާއި މަޖިލީހުގެ   އަދާކުރާ ވަޒީފާއާ ގުޅޭގތޮުން    ސަރވިސްގައި އޭނާ  ޕާލަމނެްޓަރީ  )ހ( 
 ޒިންމާދާރުވނާްވާނެއެވެ. އިދާރާއަށް

އޭނާ )ށ(  ޙަވާލުވނާްވާނީ  އެނގި  އާމަސައްކަތަކާ  ރަނގަޅަށް  ކޮބައިކަން  މަސއަްކަތަކީ  ހުރެ ޙަވާލުވާ 
 އެމަސައްކތަަށް ބނޭުންވާ ހުނަރު އނޭާގެ ކިބައިގައި ހުރެގެން ނުވަތަ ހޯދނޭެ ގޮތް އޮވގެެނންެވެ. 

ޙަވާލުވާ މަސައްކަތް ކަނޑައަޅާ ފެންވަރަށް އަދި ކަނޑައަޅާ މުއްދތަަށް ނިނމްާންވާނެއެވެ.  އާމިގތޮުން އޭނާ )ނ( 



 

 

  

 ވަނަ ބބާު  17

 ރަކާތް ޙަސިޔާސީ 

 ރަކާތް ޙަސިޔާސީ  •

 މަނާ ކަންތއަްތއަް  •

 މުވއަްޒަފުންގެ ޙއަްޤު  •

 ން ތަޙުޤީޤކުުރު  •

 މަނާކމައެް ކޮށފްިކަމަށް ފެނއިޖްެނމަަ ޢމަަލުކރުާނޭ ގޮތް  •

 ނުފނެުން  ކމޮިޓއީަށްހުށަހަޅާފއަވިާ ގތޮަށް   •

 ނިނމްމުމާެދު މވުއަްޒަފު ހތިްހމަަނޖުެހުން  ކމޮިޓީގެ  •

  

17
ބު  
 ބާ
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 ރަކާތް ޙަސިޔާސީ 

 ރަކތާް ޙަސިޔާސީ 

ކުރިއެރުވުމަށޓްަކައި ނުވަތަ ސިޔސާީ  މި ގަވާއިދުގައި ކަނޑައޅެިގެން އހެނެްގތޮަކަށް ބުނެފައި ނުވނާަމަ، ސިޔާސީ ޕާޓީއެއް   .1
އނިްތިޚާބުވުމަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ    މިޔާބީއަށް ހުރަސް އެޅުމަށޓްަކައި ކުރާ ކަންކަމާއި ސިޔާސީ މޤަާމަކަށްޕޓާީއެއްގެ ކާ

ޓެއގްެ  ޑޑިޭކެނޑިޑޓޭަކަށް ކާމިޔާބު ހޯދައިދނިުމަށް ނުވަތަ ސިޔާސީ މަޤާމަކަށް އނިްތިޚާބުވުމަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ   ކެން
 ރަކާތެއްކަމުގައި ބލެެވޭނެއެވެ. ޙަސިޔާސީ މިބާބުގައި ބނުެފައިވާ ކާމިޔާބީ އަށް ހުރަސްއެޅުމަށް ކރުާ ކޮންމެކަމަކީ 

 މަނާ ކަނތްއަްތައް 

 ސަރވިސްގެ މުވައޒްފަުން ކުރނުް މަނާ ކަނތްައްތަކެވެ. ޕާލމަެނޓްަރީ ތިރީގައި ބނުެފައިވާ ކަންކަމަކީ  .2

ސިޔާސީ ޕޓާީއެއްގެ އެއވްެސް  ، ވސެް މަގމާެއް ފުރުމާއި ވަޒީފާއެއް އަދާ ކުރުމާއިގެ އެއްސިޔާސީ ޕާޓީއެއް )ހ( 
 ކޮމޓިީއެއްގެ މެންބަރުކަން ކުރުން. 

ރަކާތެއްގައި ބައިވރެިވާ އެއްވެސް ޖަމާޢތަެއް، ޖަމްޢިއްޔާއެއް ނުވަތަ ކްލަބެއްގެ އެއވްެސް  ޙަ ސިޔާސީ    )ށ( 
އަދާކުރުމާއި އެފަދަ ޖަމްޢިއްޔާއެއްގެ ނުވަތަ ޖަމާޢަތެއްގެ ނުވަތަ ކްލަބެއްގެ މަގާމެއް ފުރުމާއި ވަޒީފާއެއް 

 ކޮމޓިީއެއްގެ މެންބަރުކަން ކުރުން ނުވަތަ ހިލޭސާބަހަށް މަސައްކަތް ކުރުން.

ރަކާތެއްގައި ބައިވެރިވާ އއެްވެސް ޖަމާޢތަެއް، ޖަމްޢިއްޔާއެއްގެ ޙަސިޔާސީ ޕޓާީއެއްގެ ނުވަތަ ސިޔސާީ   )ނ( 
އެ ޤަރާރު  ނުވަތަ  ހށުަހެޅުމާއި،  ޤަރާރު  ކރުުމާއި،  ތަޤްރީރު  ޖަލްސާއެއްގައި  އެއްވެސް  ކްލަބެއްގެ  ފަދަ 

ބައިވެރިވުމާއި،  ހށުަހެޅުމުގައި  ހށުަހެޅުން  ހުށަހެޅުމާއި،  ހށުަހެޅުން  ބައިވެރިވުމާއި،  ހށުަހެޅުމުގައި 
ލިޔެކިޔު ޖަލްސާއެއްގެ  އެފަދަ  އެހީތެރިވެދނިުމާއި،  ހުށަހެޅުމަށް  ބލެެހެއްޓުމާއި، ހށުަހެޅުން  ލިޔެ  ން 

 މިނނޫްވެސް ގތޮަކުން އެޖަލްސާއަކަށް ޢަމަލީ އެއްވެސް އހެީތެރިކަމެއް ފޯރުކށޮްދނިުން. 

ސިޔާސީ   )ރ( ނުވަތަ  ޕޓާީއެއްގެ  ޖަމާއަތެއްޙަސިޔާސީ  އެއްވެސް  ބައިވެރިވާ  ޖަމްޢިއްޔއާެއް ،   ރަކާތެއްގައި 
މީހަކަށް   ކުރިމތަިލާ  އނިްތިޚާބަކަށް  ފަރތާުން  ކްލަބެއްގެ  އެފަދަ  ގތޮަކުން އނިްތިޚާބީ  ނުވަތަ  އެއްވެސް 

އހެީތެރިކަމެއް ފޯރުކށޮްދނިުން ނުވަތަ އެފަދަ މީހެއްގެ ކާމިޔާބީއަށް ހުރަސް އެޅުމަށް އެއްވސެް ކމަެއް 
 ކުރުން.

ނުވަތަ )ބ(  ފަރތާުން  ޕޓާީއެއްގެ  ޖަމާއތަެއްޙަސިޔާސީ    ސިޔާސީ  އެއްވެސް  ބައިވެރިވާ    ،ރަކާތެއްގައި 
ޖަމްޢިއްޔާއެއްގެ ނުވަތަ އެފަދަ ކްލަބެއްގެ ފަރތާުން ޕޓެިޝަނެއް ތައްޔާރު ކުރުމުގެ މސަައްކަތް ކުރނުް 

 ނުވަތަ އެފަދަ ޕޓެިޝނަަކަށް ސޮއި ހޯދުމަށް މަސައްކަތް ކުރުން.

ޖަމްޢިއްޔާއެއްގެ ،   ތެއްގައި ބައިވެރިވާ އެއްވެސް ޖަމާއަތެއްރަކާޙަސިޔާސީ ޕޓާީއެއްގެ ނުވަތަ ސިޔސާީ   )ޅ(
ބެޖާއި ކަރުދހާާއި،  ލފީްލޓެާއި،  ކެނޑިޑޭޓެއގްެ  ފަރާތެއްގެ  އެއިން  ނުވަތަ  ކްލަބެއްގެ  އެފަދަ  ، ނުވަތަ 

 މިނނޫްވެސް މިފަދަ ޕްރޮމޝޯަނަލް ތަކެތި ބހަައިހދެުން. 
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 ބައިވެރިވާ އއެްވެސް ޖަމާއތަެއް، ޖަމްޢިއްޔާއއެްގެ ރަކާތެއްގައިޙަސިޔާސީ ޕޓާީއެއްގެ ނުވަތަ ސިޔސާީ   )ކ( 
ނުވަތަ އެފަދަ ކްލަބެއްގެ ނުވަތަ އެއިން ފަރާތެއްގެ ބެޖާއި ނިޝނާާއި، ފާހަގތަަކާއި، ޕޯސްޓަރާއި، މިފަދަ 
ތަކެތި މީހާގެ ހަށިގަނޑުގައި ނުވަތަ ހެދުމުގައި ހަރުކުރުމާއި، އެފަދަ ތަކެތި އެހނެްމީހުނންަށް ފެނންާނޭގޮތް 

 ދުވެރިކުރުން.މެ

ޖަމްޢިއްޔާއަކުން  ނުވަތަ ،   ރަކާތެއްގައ ބައިވެރިވާ ޖމަާއތަަކުންޙަސިޔާސީ ޕާޓީއަކުން ނުވަތަ ސިޔސާީ   )އ( 
ނވުަތަ  ހނިގލާުމެއް،  ސިޔސާީ  ބާއވްާ  ފަރތާަކުން  އެފަދަ  މިނނޫްވެސް  ނުވަތަ  ކްލަބަކުން  އެފަދަ 

ސިޔާސީ ބނޭުމަކަށް ހިންގާ ހަރާކާތެއް އނިްތިޒާމް   ނުވަތަ،  ނުވަތަ ފުޅަނދު ބުރެއް ރޭވުމާއި  ،މުޒާހަރާއެއް
ކަމެއގްައި  އެއިން  ބައިވެރިވުމާއި،  ޢަމަލީގތޮުން  ރޭވުމުގައި  ކަމެއް  އެފަދަ  ބައިވެރިވުމާއި،  ކުރުމުގައި 

 ބައިވެރިވުމާއި، އެއިން ކަމެއްގެ ތެރޭގައި ތަޤްރީރު ކުރުން.

ޖަމްޢިއްޔާއަކަށް   ،  ތެއްގައި ބައިވެރިވާ ޖަމާއތަަކަށްރަކާޙައެއްވެސް ސިޔާސީ ޕާޓީއަކަށް ނުވަތަ ސިޔާސީ   )ވ( 
ނުވަތަ އެފަދަ ކްލަބަކަށް ނުވަތަ މިނނޫްވެސް ސިޔާސީ އެއްވެސް ފަރާތަކށަް، ނުވަތަ ކަމަކަށް ނުވަތަ 
ކުރިމތަިލާފައިވާ  އނިްތިޚާބަކަށް  ބާއްވާ  ހޮވުމަށް  މީހަކު  މަގާމަކަށް  ސިޔާސީ  ނުވަތަ  ބޭނުމަކަށް 

ތާއީދު ދިނުމާއިކެނޑިޑޓޭަކަށް  ފައިސާ  ގތޮުން  ހޯދުމުގެ  އެއިންކަމަކަށް  ،  ހޯދައިދނިުމާއި،  ފައިސާ 
 އހެީތެރިކަން ފޯރުކށޮްދނިުން. 

ޖަލްސާއެއް )މ(  އާއްމު  އެކުލެވޭ  ކުލައެއް  ނުވަތަ  ސިފައެއް  އިޖްތިމާއީ ،  އެއްވުމެއް،  ސިޔާސީ  ހފަްލާއެއް، 
 ރޭވުމަށް އހެީތެރިވެދނިުމާއި އފެަދަ ތނަްތަނުގައި ތަޤުރީރުކުރުން. ،ބައްދަލުވުމެއް ރޭވުމާއި

 ފލްާއަކާ ގުޅިގނެް ޓިކޓެް ވިއްކުމާއި ޓިކެޓް ނުވަތަ ދޢަުވަތު ބހެުން. ޙަސިޔާސީ ޖަލްސއާަކާ ނުވަތަ  )ފ( 

ނވުަތަ   ޖަމްއިއްޔާއަކުން   ،ރާކަތެއްގައި ބާއިވެރިވާ ޖމަާއތަަކުންޙަސިޔާސީ ޕާޓީއަކުން ނުވަތަ ސިޔސާީ   )ދ( 
ނުވަތަ ސިޔާސީ މަގާމަކަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބާއްވާ އނިްތިޚާބަކަށް ކުރިމަތިލާ   ،އެފަދަ ކްލަބަކުން ހނިްގާ

އެއިން ފަރާތެއްގެ ކެމޕްޭނު   ،އހެީތެރިވދެިނުމާއި  ،ޑޓޭަކު ހިންގާ ކެމްޕޭނެއްގައި މަސައްކަތް ކުރުމާއިޑިކެން
 ކތަްކުރުން. އޮފީހުގައި ނުވަތަ އނިްތިޒާމުގެ ތެރޭގައި މަސައް

ކުރިމތަިލާ ކެން )ތ(  ބާއްވާ އިންތިޚާބަކަށް  ކަމަކަށް މީހަކު ހޮވުމަށް  ޑިޑޭޓަކަށް ސިޔާސީ މަގާމަކަށް ނުވަތަ 
ނުވަތަ ސިޔާސީ   ޕާޓީއަކަށް  ޖަމާއތަަކަށްޙަނުވަތަ ސިޔާސީ  ބައިވެރިވާ  ޖަމްޢިއްޔާއކަަށް   ،ރަކާތެއްގައި 

އިނފްަރާތަކާ ދެކޮޅަށް އެއްވެސް ލިޔުމެއް ލިޔުމާއި، އެފަދަ ނުވަތަ އެ  ،ނުވަތަ އެފަދަ ކްލަބަކަށް ތާއީދުކޮށް
 ލިޔުމެއް ނނަް ހާމަކޮށް ނުވތަަ ނަން ހާމނަުކޮށް ޝާއިޢު ކުރުން. 

ވޯޓުލާ ،  ސިޔާސީ މަގާމަކަށް މީހަކު އނިްތިޚާބުކުރުމަށް ނުވަތަ ސިޔާސީ ކަމަކަށް ބާއްވާ ވޓޯުލުމެއްގައި )ލ( 
ކެން ވޯޓލުާން  ޑިޑޭޓެއްގެ  ދުވހަު،  މހީުން  ވޓޯުލާ  ފަރތާުން  ޕާޓީއެއްގެ  ސިޔާސީ  ނުވަތަ  ފަރތާުން 
އެމީހެއްގެ ،  ގނެްދިޔުމާއި ތެރޭގައި  މީގެ  އހެީތެރިވދެނިުން.  ސިފައެއްގައި  އެއްވެސް  ގނެްދިއުމަށް 
 އަނބިމީހާއާއި ދަރިން އެމީހަކު ދުއްވާ އުޅނަދެއްގައި ގނެްދިއުން ފަދަކނަްކަން ނުހިމެނެއެވެ.ފިރިމީހާ/

ސިޔާސީ މަގާމަކަށް މީހަކު އނިްތޚިާބުކުރުމަށް ނުވަތަ ސިޔސާީ ކަމކަަށް ބާއްވާ ވޓޯުލުމެއްގައި، އެއްވެސް   )ގ( 
ޑޑިޓޭެއްގެ ފަރތާުން މނަްދޫބެއްގެ ނުވަތަ ވަކީލެއްގެ ނުވަތަ މޮނޓިަރެއްގެ ސިޔާސީ ޕޓާީއެއްގެ ނުވތަަ ކެން
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ވޯޓު ގުނާ ތަނުގައި   ،ން ވޓޯފުޮށި ދޮށުގައި ހުރުމާއިނުވަތަ އޮބްޒާރވަރެއްގެ ނުވަތަ ވޮޗަރެއްގެ ހައިސިއްޔަތު
 ހުރުން.

 ރަކތާަކަށް މާލީގތޮުން ނުވތަަ އެނޫން ވަސީލތަަކުން އެހވީުން. ޙަސިޔާސީ އެއްވސެް    )ޏ(

 . ސަދަކަށް  ބުރަވުންޤްނުވަތަ މަ،  ގަވާއިދުގައިވާ ވާޖިބުތައް އަދާކުރުމުގައި އެއްވެސް ސިޔސާީ ގުޅުމކަަށްމި   )ސ(

ސީ މަގާމަކަށް މީހަކު އނިްތޚިާބުކުރުމަށް ނުވަތަ ސިޔސާީ ކަމކަަށް ބާއްވާ ވޓޯުލުމެއްގައި، އެއްވެސް  ސިޔާ )ޑ(
ނުވަތަ  ކުރުން  ވަޢުދެއް  އެއްވެސް  ބޭނނުްކޮށްގެން  މަގާމު  ގތޮުން  ފޯރުވުމުގެ  ނުފޫޒު  ވޓޯަށް  މީހެއްގެ 

 ބިރެއްދެއްކުން ނުވތަަ އިންޒާރެއްދނިުން. 

ޕާޓީއަ )ޒ( ސޔިާސީ  ހޯދުމުގެ އެއްވެސް  ތާއީދު  ކެނޑިޑޓޭަކަށް  ކުރިމތަިލާފައިވާ  އނިްތިޚާބަކަށް  ނުވަތަ  ކަށް 
ނުވަތަ ސިޔާސީ ޕޓާީއެއްގެ ނުވަތަ އނިްތިޚާބަކަށް ކުރިމަތިލާފައިވާ ކެނޑިޑޭޓެއްގެ ކާމިޔާބީ އަށް ، ގތޮުން

ބނޭުންކށޮްގެން   މަގާމުގެ  އެޅުމުގެގތޮުން  ހުރަސް  ނުވަތަ  ރވިސްގެ  ސަ  ޕާލމަެންޓަރީދަތިކުރުމުގެ 
މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން ނުވަތަ ޕްރޮމޯޓް ކުރނުް، ނުވަތަ ޑިމޯޓް ކުރުން ނުވަތަ އހެެން ތަނަކަށް 

އެކަހެރިކުރުން މަސައްކތަުން  ވަޒީފާގެ  ނުވަތަ  ބަދަލު  ،  ބދަަލުކުރުން،  ޢިނާޔތަަކަށް  މުސާރައަށް  ނުވަތަ 
ހި ނުދީ  ޢިނާޔަތެއް  ނުވަތަ  މުސާރަ  ނުވަތަ  ކުރާނެކަމުގެ ގެނައނުް،  މިއިންކަމެއް  ނުވަތަ  ފެހެއޓްުން، 

 ވަޢުދެއް ކުރުން ނުވަތަ މިއިންކަމެއް ކށޮްފާނެކަމުގެ ބިރުދެއްކުން. 

ރަކާތެއްގައި ބައިވެރިވާ އެއްވެސް ޖަމާއަތެއް ނުވަތަ ޖަމްޢިއްޔާއަކަށް ޙަސިޔާސީ ޕާޓީއަކަށް ނުވަތަ ސިޔާސީ   )ޓ( 
 ނުމާއި، އެފަދަ ކަމަކަށް އެހީތެރިވެ ދނިުން. މެންބަރުން ވެއްދުމަށް މަސައްކަތް ކށޮްދި

ްައި ގވޮާލާ ގޮވލާމުަކަށް އިޖާބަ ދިނުމުގެ ގޮތުން ސިޔާސީ ޕާޓީއަކުން ނުވަތަ ސިޔސާީ މޤަްޞަދެއްގ )ޔ(
 މސަައްކަތްނުކޮށް ހުއްޓާލުން. 

 

 މުވައްޒަފުނގްެ ޙައްޤު 

ރަކާތެއްގައި ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފކަު  ޙައްދާގައި ބޔަނާްކޮށްފައިވާ ޙަރަކތާަކުންކުރެ  ވަނަ މާ  1މިބާބުގެ   .3
ހުރި މުވައްޒަފަކު އެދިއްޖނެަމަ، ނުވަތަ އެފަދަ ހަރަކާތެއްގައި ބައިވެރނިުވުމުގެ   ބައިވެރިވުމަށް އޮފީހުގައި އޭނާގެ މައްޗަށް

ހިއމުަން  ރެވިއްޖެކަމަށް އެ މުވއަްޒަފަކަށް ގަބޫލު ކުރެވޭނަމަ އެމއަްސަލައެއް  ސަބަބުން އެއްވެސް ތަފާތެއް އޭނއާާއިމެދު ކު
ވަޒީފާއިން  ހށުަހެޅުމުގެ ޙައްޤު އެމުވައްޒަފަކށަް ލިބިގނެްވެއެވެ. އަދި އެއިން ކަމަކާ ގުޅވުައގިެން ރިސޯސް ސކެްޝނަަށް

ހށުަހެޅުމުގެ   އުމަން ރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް ކޮމޓިީއަށްހިއެމައްސަލައެއް    ،ވަކިކުރެވުނު ކަމަށް މުވައްޒަފަކަށް ފެނިއްޖެ ނަމަ
 ޙައްޤު އެމުވައްޒަފަކށަް ލިބިގެންވެއެވެ.
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 ތޙަްޤީޤު ކުރުން 

ކޮމޓިީއަށްމައްސަލައެއް   .4 މނެޭޖްމނަްޓް  ލަސްވެގެން    ހިއުމަން ރސިޯސް  މައްސަލައގިެ    14ލިބޭތާ  ތެރގޭައި،  ދުވަހުގެ 
އަޑުއެހުމެއް  ކޮމޓިީއިން ބާއްވނަްވާނެއެވެ. އެ އަޑުއެހުމުގައި އެމވުައްޒަފަކު އަމިއްލައަށް ނުވަތަ އޭނާގެ ޤނާޫނީ ވަކީލު  

ދނޭްވާނެއެވެ. އެމުވައްޒަފަކަށް  ފުރުސަތު  ހށުަހެޅުމުގެ  ހެކި  ވާހަކަދައްކައި  އަޑުއެހުމުގެ   މެދުވެރިކޮށް  ބޭއްވޭ  މިގޮތުން 
ބާއްވާ ތާރީޚނުް  އަޑުއހެުން  އެކލުަވާލނާްވާނެއެވެ. މައްސަލައިގެ ފުރަތަމަ  އަޑުއެހުމުގެ ރިޕޯޓް  ބަހައޓްައި، މި  ރެކޯޑް 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކޮމޓިީއިން މައްސަލަބަލައި ނނިްމުމށަްފަހު އެމައްސަލަ ނިންމަން ފެނންަގޮތުގެ ރިޕޓޯު    45ފށެިގެން  
 ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ.  ޖލިީހުގެ ކަމާބެހޭ ކޮމޓިީއަށްމަ

 މަނާކމަެއް ކށޮފްިކމަށަް ފެނއިްޖެނމަަ ޢމަަލުކުރާނގެތޮް 

ކރުިކަމަށް    ވަނަ މާއްދާގައި   2ބާބުގެ  މި   .5  ހިއުމަން ރިސސޯް މެނޖޭްމނަްޓް ކޮމޓިީއަށްބުނެފައިވާ ކަމެއް މުވައްޒަފަކު 
އަ ފިޔަވަޅު  އެމުވައްޒަފަކާމެދު  ބާރު  ފނެިއްޖެނަމަ  އެޅުމުގެ  ފިޔަވަޅުތައް  އަނންަނިވި  މިގތޮުން   ކޮމޓިީއަށްޅާނީއެވެ. 

ބެހެއްޓުމާއި ޕްރޮބޭޝަންގައި  ކުރުމާއި،  އިންޒާރު  ލިޔުމުން  ފިޔަވަޅުތަކަކީ  އެޅޭނޭ  މިގޮތުން  މުސާރަ   ،ލިބިގެންވެއެވެ. 
 ގުމާއި، ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމެވެ.ވަޒީފާއަށް ނުނިކުމެހުރުމށަް އެން ،ދށަްމަގާމަކަށް ބަދަލުކުރުމާއި ،ކުޑަކުރުމާއި

 ނުފެނނުް   ކޮމިޓީއށަް ހުށަހަޅާފއަިވާ ގތޮށަް  

ނފުެނިއްޖނެަމަ، އެކަން އެމުވައްޒފަަށާއި ކޮމޓިީއަށް  ވަނަ މާއްދާގައި ބނުެފައިވާ ކަމެއް އެ މުވައޒްަފު ކުރިކަމށަް    2  މިބާބުގެ .6
 މައްސަލަ ހށުަހެޅިފަރތާަށް އނަްގަންވާނެއެވެ. 

 ނިންމމުާމދެު މުވައްޒަފު ހިތްހަމަނުޖހެުން   ކޮމިޓގީެ

ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެމތަީން އެމުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް އަޅަން ނިންމި ފިޔަވަޅާމެދު އެމުވައްޒަފަކު ހތިްހަމަ   5  މިބާބުގެ .7
 ކަމާބެހޭ ކޮމިޓީއށަް ހށުަހެޅދިާނެއެވެ. އެނނިްމުމެއް އލަުން ބަލައިދނިުމަށް އެދި، ، ނުޖެހނޭަމަ

ފެށގިެން ޙަސީ  ސިޔާ .8 ތާރީޚުން  ވަކިކުރެވުނު  އެމީހަކު  މީހަކަށް  ވަކިކުރެވޭ  ވަޒީފާއިން  ސަބަބުން  ހިންގުމުގެ  ރަކާތެއް 
ވަނދްެން    1ގނިަވެގެން   ބާރު ސަ  ޕާލަމނެްޓަރީއަހަރު  ހަމަޖެއްސުމުގެ  ނލުެވޭގޮތަށް  ކުރިމަތި  ވަޒފީާއަކަށް  ރވިސްގެ 

 ލިބިގެންވެއެވެ.  މަޖލިީހުގެ ކަމާބެހޭ ކޮމޓިީއަށް



 

 

  

 ބބާު  ވަނަ 18

 ޝަކުވާ ހުށަހެޅުން

 ފް ތަޢާރު •

 މަޤްޞދަު  •

 ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހގުެ އިދރާއާިން ބަލާ މއަސްަލަ  •

 ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހގުެ އިދރާއާިން ނުބެލޭނެ މއަސްަލަ  •

ކުރިން،   • ހުށަހޅެމުގުެ  އދިާރއާަށް  މޖަިލީހުގެ  އސިވްެރިޔއާަށް  މއަސްަލއައެް  ޒިނމްދާާރު  ސކެްޝނަގްެ 

 އމެއަސްަލއައެް ހުށަހޅެުން

 މއަސްަލަ ހުށަހޅެުން  •

 މއަްސަލަ ބަލއަިގަތނުް  •

 މއަްސަލަ ބަލާ ކމޮޓިީ  •

 ތަހްޤޤީުކރުުން  •

 މއަްސަލަ ބެލމުަށްފަހު ޢމަަލކުުރވެޭނެ ގޮތް  •

 މުވއަްޒަފު ހތިްހމަަނޖުެހނުްރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހގުެ އިދރާާގެ ނނިމްމުމާެދު  •

 މުވއަްޒަފު އޮފީހށަް ނކުުތުން މަނކާރުުން  •

 މސުާރަ ނުލިބގޭޮތަށް މވުއަްޒަފަކު އޮފީހަށް ނކުުތނުް މަނާކރުެވޭ ކަނތްއަްތއަް •

 އިޞްލާޙީ ފިޔަވޅައެގްެ ގޮތުން މވުއަްޒަފު އޮފީހަށް ނުކތުުން މަނކާުރުން  •

18
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 ބާ



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 

 
 ޝަކުވާ ހުށަހެޅުން 

110 

 އިދާރާއަށް ހުށަހެޅޭ މައްސަލަތައް ބެލުން ރައޔްިތުންގެ މަޖިލީހުގެ 

 ތަޢާރުފް
މިގަވާއިދަކީ، ރައްޔތިުންގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް ހުށަހެޅޭ މައްސލަަތަކާއި ރިޕޯރޓްތައް ބަލައި ދިރާސާކޮށް އަޅނަްޖެހޭ   .1

އެޅުމާއި ގަވާއދިާއި  ،  ފިޔަވަޅުތައް  ސަރވިސްގެ  ޕާލމަެނޓްަރީ  މުވއަްޒފަުން  ސަރވިސްގެ  އޮފް ޕާލމަެނޓްަރީ  ކޯޑް 

ކޮންޑަކްޓާ ޚލިާފަށް ޢަމަލުކުރާކަމަށް ހށުަހެޅޭ މައްސަލަތައް ބަލައި ތަޙޤްީޤުކޮށް ފިޔަވަޅު އެޅުމުގައި އަދި އެފަދަ 

 ވލާާފައިވާ ގަވާއިދެވެ.މައްސލަަތައް ބަލައި ތަޙޤްީޤުކޮށް ފިޔަވަޅު އެޅުމަށޓްަކައި އެކުލަ

 މަޤުޞަދު 

އަށް ހށުަހެޅޭ މައްސަލަތައް ބަލައި ދިރާސާކޮށް އެމައްސލަަތަކާމެދު ގޮތެއް މި ގަވާއިދުގެ ބނޭުމަކީ، މަޖލިީހުގެ އިދާރާ .2
ނިންމުމާއި ފިޔަވަޅު އަޅނަްޖެހޭ ފަރތާްތަކާމެދު ގނާޫނީ ގތޮުންނާއި އިދާރީގތޮުން އަޅނަްޖެހޭ އނެްމެހައި ފިޔަވަޅުތައް 

އޞިްލާޙުކުރުމަށް ކނަްކަން  އެފަދަ  އިންސާފުވެރިކޮށްއެޅުމާއި،  އުޞޫލާއެއްގތޮަށް،  ހަމަހަމަކަމާއި  ހަމަޖެހިފައިވާ   ،
 އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުމުގައި ޢަމަލު ކުރާނޭ ގތޮްތައް ކަނޑައެޅުމެވެ.

 ރައޔްިތުނގްެ މަޖިލީހގުެ އިދާރއާިން ބަލާ މައސްަލަ 

 މަޖލިީހުގެ އިދާރާއިން ބލަާނީ ތިރީގައި ބަޔާންކުރާ މައްސލަަތަކެވެ. .3

މުވައްޒަފަކާ ގުޅޭގތޮުން ޒނިްމާދާރު އިސްވރެިޔަކު    ،ސަރވިސްގެ ގަވައދިުގައިވާ ގޮތުގެމތަީންޕާލމަެނޓްަރީ   )ހ(  
އނެިނމްުން   ޙޞާިލނުުވެގެން  ނަތީޖާ  ޖެހޭ  ހތިްހަމަ  އެމުވައްޒަފަކު  ނިންމުމަކާބެހޭގތޮުން  ނިންމާ 

 އލިްތިމާސްކުރުމށަް ހށުަހެޅޭ މައްސލަަތައް އަދި

އިސްވރެި )ށ(   ޒނިްމާދާރު  ކޮންޑަކޓްާ ، ންނާއިއިދާރާގެ  އޮފް  ކޯޑް  މުވައްޒފަުންގެ  ސަރވިސްގެ  ޕާލމަެނޓްަރީ 
 ޚިލފާަށް ޢަމަލުކުރާކަމަށް ނުވަތަ ކުރަން އުޅޭކަމށަް ތހުުމަތު ކުރެވގިެން ހށުަހެޅޭ މައްސަލަތައް. 

 ރައޔްިތުނގްެ މަޖިލީހގުެ އިދާރއާިން ނބުެލޭނެ މައސްަލަ 

  -ކަކީ:މަޖިލީހުގެ އިދާރާއނިް ނުބލެޭނެ މައްސލަަތަ .4

 ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ މައްސލަަތައް ފިޔަވައި އހެެން މައްސަލައެއް ނުބލެޭނެއެވެ.  3 )ހ( 

ބެހޭ    3 )ށ(  ވަޒީފާއާ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ  މައްސަލައެއް  މައްސަލތަަކުންކުރެ  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  މާއްދާގައި  ވަނަ 
ކޯޓަކުއިޓްރަ ޝަރުޢީ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ  ނުވަތަ  ބަލަމނުްގނެްދނާަމަބިއނުަލަކުން  ބަލައި   ،ން  ނުވަތަ 

 ނނިްމާފައިވާނަމަ އެ މައްސަލައެއް ނުބލެޭނެއެވެ. 

ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މައްސަލައެއް    3ވަނަ ދުވަހުގެ ކުރިން ހިނގާފައިވާ    1  ޖުލައި  2009 )ނ(  
 ނުބލެޭނެއެވެ. 
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މައްސަލައއެް ރއަޔްިތުނގްެ މޖަިލީހގުެ އިދާރއާށަް ހށުހަެޅުމގުެ ކުރނިް، ސކެްޝނަގްެ ޒިނމްާދާރު އސިްވރެިޔާއށަް އެ  
 މައްސަލައއެް ހުށަހެޅނުް 

ކުރާ  ްްވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބުނެފައިވާ މައްސަލައެއް ނުވަތަ ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގައި މަސައްކަތ  3  މިބާބުގެ)ހ(   .5
ތހުުމަތު  ކުރަންއޅުޭކަމަށް  ނުވަތަ  ކުރާކަމަށް  ކަމއެް  ޚިލާފު  ގަވާއިދާ  ނުވަތަ  ޤނާޫނާ  މުވައްޒފަަކު،  އެއްވެސް 

އިސްވެރި ޒނިްމާދާރު  ސެކޝްަންގެ  އެކަމެއް  ފަރތާަކަށް  ކުރެވިއްޖނެަމަ،  ކަމާބެހޭ  ނުވަތަ  ހުށަހެޅިދާނެއެވެ.  ޔާއަށް 
 ހށުަހެޅދިާނެއެވެ. 

ހށުަހެޅި  )ށ(   އިސްވެރިޔާއަށް  ޒނިްމާދާރު  ސެކްޝނަްގެ  މުވައްޒަފަކު  ގޮތުގެމަތީން  ގައިވާ  )ހ(  މިމާއްދާގެ 
އް ލިޔުމަކުން މައްސަލައެއްގައި އެ މުވައްޒަފަކު ހތިްހަމަޖެހޭ ނަތީޖާ ހާސިލު ނުވެއްޖނެަމަ، އެ މައްސަލައެ

 ރައްޔިތނުްގެ މަޖިލީހުގެ އިދާރާއށަް ހށުަހެޅދިާނެއެވެ. 

ކުރަން  )ނ(   ނުވަތަ  ކުރާކަމަށް  ޚލިާފުކަމެއް  ގަވާއިދާ  ގނާޫނާ  އިސްވެރޔިާ  އިދާރާގެ  މަޖިލީހުގެ  ރައްޔތިުންގެ 
 ކޮމޓިީއަށެވެ.   އުޅޭކަމށަް ތހުުމަތުކުރެވިއްޖެ ނަމަ، އެމައްސަލައެއް ހށުަހަޅާނީ ސީދާ މަޖލިީހުގެ ކަމާބެހޭ

 މައްސަލަ ހުށަހެޅނުް 

)ހ( މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް މައްސަލަ ހށުަހަޅނަްވނާީ، އެކަމަށް ޚާއޞްަކޮށފްައިވާ، މޤިަވާޢިދާއެކު މިވާ ފޯމުން ނުވަތަ  .6
މނޫާ  ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯމުގައިވާ ނަމނޫާއާއެއްގތޮަށް ތައްޔާރުކޮށްފައިވާ ލިޔުމަކނުްނެވެ. މައްސަލަ ހށުަހަޅާ ފޯމުގެ ނަ

 ގައި އެވަނީއެވެ.  1ޖަދުވަލު 

މައްސަލައާ ، މައްސަލަ ހށުަހަޅާ ފޯމާއެކު، ހުށަހަޅާ މައްސަލައާ ގުޅޭ ލިޔުމެއް އތޮްނަމަ އެލިޔުމެއްގެ ކޮޕީއާއި )ށ(   
 ބެހޭ ގތޮުން ހުށަހަޅާ ހެއްކާއި ޤަރީނާ ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

ވނަަ ނަންބަރުގެ )ށ( ގައި ބނުެފައިވާ   5ހށުަހަޅާއިރު މި ގަވާއިދުގެ  މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް މައްސަލަ   )ނ(   
އެކަށގީެންވާ  ހށުަހަޅައި،  އސިްވެރިޔާއަށް  ޒނިްމާދާރު  ސެކޝްަންގެ  އެމައްސަލައެއް  މަތނިް،  ގޮތުގެ 

ހޭ މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި އެއްވެސް ފިޔަވަޅެއް އަޅާފައި ނުވާކަން ނުވަތަ އެފަރތާުން މުވައްޒަފު ހތިްހަމަޖެ
 ނަތީޖާ ޙޞާިލު ނުވިކަން އނެގޭނެ ހެކި އަދި ޤަރީނާ ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

ޢިބާރާތާއި )ރ(   ބނޭުންކުރާ  ހށުަހެޅުމުގައި  މައްސަލަ  އިދާރާއަށް  ހށުަހަޅާ   ،މަޖިލީހުގެ  ހށުަހަޅާއިރު  މައްސަލަ 

 . ނޑަށް ފެތޭ މިންވަރަކަށެވެއހެެނހިެން ލިޔނުްތައް ލިޔެފައި ހުންނނަްވާނީ މުޖުތަމަޢުގެ ޢާންމު އަޚްލާޤީ މނިްގަ

 މައްސަލަ ބަލައގިަތުން 

ބާވަތުގެ  .7 ބލެޭނެ  އިދާރާއަށް  މަޖިލީހުގެ  އެމައސްަލައަކީ  ހށުަހެޅުމނުް،  މައސްަލައެއް  އިދާރާއަށް  މަޖިލީހުގެ  )ހ( 
މައްސަލައެއްކަން ނުވަތަ ނޫންކަން ކަނޑައެޅުމށަްފހަު، އެމައްސަލައަކީ ބލެޭނެ ބާވަތުގެ މައްސަލައެއްކަމަށްވނާަމަ،  

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ލިޔުމަކުން އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި މަޖިލީހުގެ   3ފަރތާަށް  މައްސަލަ ބަލައިގތަްކަން މައްސަލަ ހށުަހެޅި
ތެރޭގައި  އެމުއްދަތުގެ  އެހށުަހެޅިފަރތާަށް  އެކނަްވެސް  ނުވާނަމަ  މައްސަލައެއްކަމުގައި  ބލެޭނޭ  އިދާރާއިން 

 އެވެ. އަނގްަނވްާނެ



    ޕާލމަަންޓރްީ ސަރވިސް މުވއަްޒަފުންގެ ޤަވާއދިު 
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އިވާ ގޮތުގެމތަިން ސެކޝްަންގެ ޒނިްމާދރާު ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގަ  5ހށުަހެޅޭ މައްސަލައަކީ، މި ގަވާއދިުގެ   )ށ(  
ނނިްމާފައިވާ  ބަލައި  އިސްވެރިޔާ  ޒނިްމާދާރު  ސެކޝްަންގެ  ހށުަހޅެުމުން  މައްސަލަ  އިސްވެރިޔާއަށް 
މައްސަލައެއްކަމަށްވފެައި، އެމައްސަލައެއް ނިންމާފައިވާ ގޮތާމެދު އެމުވައްޒަފަކު ހތިްހަމނަުޖހެިގެން ހުށަހަޅާ 

 60އެމައްސަލައެއް ސެކޝްަންގެ ޒނިްމާދރާު އިސްވެރޔިާ އެގތޮަށް ނނިްމިތާ    ،ނަމަމައްސަލައަކަށް ވެއްޖެ
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި މަޖިލީހުގެ އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

މި މާއްދާގެ )ށ( ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަދަ މައްސަލައެއް ދައލުަތުގެ ކަމާބެހޭ އެހެންފަރާތެއްގެ ފިޔަވަޅަކާ   )ނ(  
ނޭޅި މި ޤަވާޢިދުގެ )ނ( ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މުއްދަތު ފާއތިުވެއްޖެނަމަ އެ މައްސަލައެއް ނުލައި ހުށަ

 އަލަކނުް ނުބލެޭނެއެވެ. 

 މައްސލަަ ބލަާ ކމޮިޓީ 

އެމައްސަލައެއް  )ހ(   .8 ބަލައި  މައްސަލަތައް  ހށުަހެޅޭ  އިދާރާއަށް  މަޖިލީހުގެ  ގޮތުގެމަތީން  މިގަވާއިދުގައިވާ 
މަޖިލީ ދާއިމީކޮމޓިީއެއް ނިނމްަނފްެންނަގޮތް  އިދާރާއިން  މަޖިލީހުގެ  ހށުަހެޅުމށަްޓަކައި،  އިދާރާއަށް  ހުގެ 

އުފައްދނަްވާނެއެވެ. މިކޮމޓިީއަށް ކިޔާނީ "ރައްޔތިުންގެ މަޖލިީހުގެ އިދާރާއަށް ހށުަހެޅޭ މައްސލަަތއަް ބަލާ ކޮމޓިީ" 
 ގައި އެވަނީއެވެ. 2ކޮމިޓީ އެކުލެވިގނެްވާގޮތް ޖަދުވަލު   އެވެ.

މަޖިލީހުގެ   ،ންބަރުގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ މައްސަލަ ބަލާ ކޮމިޓީގެ މަސައްކަތް ހނިްގމަުނދްާނީމިނަ )ށ(  
ކމޮޓިީގެ  މި  ދަށނުްނެވެ.  ރިޔާސަތުގެ  އސިްވެރިއެއްގެ  އިދާރާގެ  މަޖލިީހގުެ  ކަނޑައަޅާ  އިދާރާއިން 

ހށުަހެޅޭ   އިދާރާއަށް  މަޖިލީހުގެ  ދށަުން  ގަވާއިދުގެ  މި  ބެލުމަށްފހަު،  މަސްއޫލިއްޔަތަކީ  މައްސަލަތައް 
ހށުަހަޅާގތޮަށް  ކޮމޓިީއިން  ހށުަހެޅުމެވެ.  އިދާރާއަށް  މަޖިލީހުގެ  ގޮތް  ނނިްމނަްފނެްނަ  އެމައްސަލަތައް 
މައސްލަަބަލާ   ނަމަވެސް  ނުވާނެއެވެ.  ލާޒިމެއް  މައްޗަށް  އިދާރާގެ  މަޖިލީހުގެ  ނނިްމުމަށް  މައްސަލައެއް 

ހު ނިނމްުމަށް  މައްސަލައެއް  އިދާރާއިން ކޮމޓިީއިން  މަޖިލީހުގެ  ނނިްމަން  ތަފތާުގޮތަކަށް  ށަހެޅިގޮތާ 
އެގތޮަށް މަޖިލީހުގެ އިދާރާއިން ނިންމި ސަބަބު ސާފުކޮށް އެނގޭނހޭެން ލިޔެ ކޮމިޓީގެ   ،ކަނޑައަޅައިފނިަމަ

 މެންބަރުން ސޮއިކުރނާްވާނެއެވެ. 

ކު މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް މައްސަލައެއް މި ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެމތަީން ޕާލމަެނޓްަރީ ސާރވިސްގެ މުވައްޒަފަ  )ނ(  
 އެމައްސަލައެއް ލަސްނުކޮށް މައްސަލަބަލާ ކޮމޓިީއަށް ފނޮުވނަްވާނެއެވެ.  ،ހށުަހެޅމުުން

މަޖިލީހުގެ  )ރ(  ރައްޔތިުންގެ  ޢައްޔަނުކުރާނީ  މެމްބަރުން  ކޮމިޓީގެ  ބަޔާންކުރާ  ގައި  )ހ(  މިމާއްދާގެ 
ރނުްނަކީ ކޮމޓިީއަށް ހށުަހެޅޭ މައްސަލަތައް ބެލުމުގެ ގާބިލިއްޔަތު އިދާރާއނިްނެވެ. ކޮމިޓީގައި ހިމެނޭ މެމްބަ

 ހުރި ބަޔަކަށް ވނާްވާނެއެވެ. 

މެމްބަރުން ޙާޟިރވުެ   3މައްސަލައެއްގެ ތހަުޤީޤުގައި މުވައްޒަފަކާ ސުވާލުކުރާއިރު މަދުވެގެން ކޮމިޓީގެ   )ބ(  
 ތިބނެްވާނެއެވެ. 
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 ތަހުޤީޤކުުރުން 

ކޮމޓިީއަށް ލިބޭތާ ލަސްވެގެން  މަޖިލީހުގެ   .9 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި، މައްސަލައިގެ    7އިދާރާއަށް ހށުަހެޅޭ މައްސަލައެއް 
އަޑުއެހުމެއް ކޮމޓިީން ބާއްވަން ވާނެއެވެ. އެއަޑުއެހުމުގައި އެމުވައްޒފަަކު އަމިއްލައަށް ނުވަތަ އޭނާގެ ޤނާޫނީ ވަކީލަކު  

މުވައްޒަފަކަށް ދޭންވާނެއެވެ. މިގތޮުން ބޭއްވޭ އަޑުއެހުމުގެ ރެކޯރޑް  ވާހަކަ ދައްކައި ހެކި ހށުަހެޅުމުގެ ފުރުސަތު އެ
ބާއްވާތާރީޚުން   އަޑުއހެުން  ފުރަތަމަ  މައްސަލައިގެ  އެކލުަވާލނަްވާނެއެވެ.  ރިޕޯރޓް  އަޑުއެހުމުގެ  އެ  ބލަަހައޓްައި، 

މައްސަލަ ނިނމްަނފްެންނަ  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކޮމޓިީން މައްސަލަބަލައި ނނިްމުމށަްފަހު އެ  14ފށެިގެން މަސައްކަތު  
ގޮތުގެ ރިޕޯރޓް މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. މައްސަލަ ބަލާށާއި މައްސަލަ ނިންމުމަށް މިމުއްދތަުތައް 
ކަނޑައަޅާފައި އޮތްކަމުގައިވިޔަސް، މައްސަލަތައް ވީ އނެްމެ އަވަހަކަށް ނިންމުމުގެ މައްޗަށް ޚާއްޞަ ސަމާލުކަމެއް 

 ވާނެއެވެ. ކޮމޓިީން ދޭން

 މައްސަލަ ބެލުމށަފްަހު އަމަލކުުރވެޭނެ ގތޮް:

)ހ( ކޮމޓިީން ބަލަމުންގެންދާ މައްސަލައެއް ތަޙޤްީޤުކޮށް ނިމމުުން، އެމައްސަލައެއްގެ ތަހޤުީޤު ރިޕރޯޓް މަޖލިީހުގެ  .10
ވާ ކަމަށް ފެނިއްޖެ އިދާރާއަށް ހށުަހަޅައި، އެމައްސަލަ ދިރާސާކުރުމށަްފހަު، މުވައްޒަފު ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚިލފާުވެފައި

މީހަކާމެދު ގނާޫނާއި ގަވާއިދުގައި ޢަމަލުކުރުމަށް ހމަަޖެހިފައިވާ ގޮތުގެމތަިން މަޖލިީހުގެ އިދާރާއިން ހނިދެއްގައި، އެ
 ފިޔަވަޅުއަޅާނީއެވެ.  

ބެލމުުން  )ށ(   ދިރާސކާޮށް  އެމައްސަލައެއް  އިދާރާއިން  މަޖިލީހުގެ  ގޮތުގެމތަިން  ގައިވާ  )ހ(  މިމާއްދާގެ 
މަޖިލހީުގެ މައްސަ ހނިދެއްގައި،  ފެނިއްޖެ  އިދާރާއަށް  މަޖިލީހުގެ  ފުރިހަމނަނޫްކަމަށް  ތަޙުޤީޤު  ލައިގެ 

ތަޙްޤީޤުކުރުމަށް  އލަުން  އެކަމެއް  ބަޔނާްކޮށް  ޖެހޭކނަްތައް  ތަޙޤުީޤުކުރަން  އިތުރަށް  އިދާރާއިން 
އލަުން އަނބުރާ  މިގތޮުން  ފނޮުވނަްވާނެއެވެ.  ކޮމޓިީއަކަށް  ބެލި  ފނޮުވާތާ  އެމައްސަލައެއް  ބލެުމަށް   3  

ވަނަ ނަންބަރުގައިވާ ގޮތުގެމތަީން، އލަުން އަޑުއެހުމެއްބާއްވައި، އިތުރަށް ބަލަންޖެހޭ   9ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކޮމޓިީގެ ރިޕޯރޓް މޖަިލީހުގެ އިދާރާއަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  5ބެލނުްތައް ބަލައި ޖުމުލަ  

އިދާރާއަށް   )ނ(   ކުށް  މަޖިލީހުގެ  މައްސަލާގައި  ހށުަހެޅުނު  އަދި  ނިމުމނުް،  ބަލައި  މައްސަލައެއް  ހށުަހެޅޭ 
ކުރިކަމަށް މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް ޘާބތިުނުވެއްޖެނަމަ، އެމައްސަލަ ނިމނުުގޮތް އެމުވައްޒަފަށާއި މައްސަލަ 

 ހށުަހެޅފިަރާތށަް ލިޔުމުން އނަްގަންވާނެއެވެ. 

 މާމެދު މުވައްޒފަު ހިތްހަމަނޖުެހުން ރައޔްިތުނގްެ މަޖިލީހގުެ އިދާރގާެ ނިންމު 

މައްސަލަ ހށުަހެޅީ ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ މުވައޒްަފަކށަްވެފައި، އެމައްސަލާގައި ރައޔްތިުންގެ މޖަިލީހުގެ އިދާރާއނިް ނނިްމި 
އެމުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް އަޅަން ނިންމި ފިޔަވަޅަކީ، ގައިވާ ގޮތުގެމތަީން  ( ހ)ވަނަ މާއްދާގެ     xނނިްމުމަކީ ނުވަތަ މި ގަވާއިދުގެ

 އެމުވައްޒަފަކު ހތިްހަމަ ނުޖެހޭ ނިންމުމެއް ނަމަ ނުވަތަ ފިޔަވަޅެއް ނަމަ، އނެިންމުމެއް އަލުން ބަލައިދނިުމަށް އދެި، ދިވެހިރާއްޖޭގެ
ދިވެހިރާ ނތެްނަމަ  ޓްރިބިއނުަލްއެއް  އެފަދަ  ނުވަތަ  ޓްރިބިއނުަލްއަށް  ޙައްޤު  ވަޒީފާއާބެހޭ  ހށުަހެޅުމުގެ  ކޓޯަށް  ކަމާބެހޭ  އްޖޭގެ 

 . އެމުވައްޒަފަކށަް ލިބިގެންވެއެވެ
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 ނޯޓް:
މފިޯމުގއަި ✓ ޖާގަ ނެތްނަމަ  ލިޔާނެ  މޢަުލޫމާތު  ދޭނޖްެހޭ  އެނނަބްަރެއްގައި  ތަންތަނުގައި  ކަނޑައެޅފިައިވާ  ބޭނނުްތކަަށް  އކެި  ނަމނޫާއާ  މފިޯމުގައި  ވާ 

 ތައްޔރާުކޮށފްައިވާ ލިޔުމކަުން މައްސަލަ ހުށަހެޅިދާނއެެވެ. އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމަތީން 
 މައްސަލަ ހުށަހަޅާ ފޯމް ބަލައިގަނެވނޭީ މފިރޯމުގައި ފރުިހަމކަރުަންޖެހޭ މައުލޫމާތު ފރުިހމަކަޮށް ބަޔާނކްޮށް ހުށަހެޅުމުންނެވެ. ✓
  އދެެމެވެ. ނނަްބރަު ފޯނާއި ގުޅުއްވުން  3302647އިތރުު މޢަުލޫމާތު ސފާކުުރަން ބޭނުނފްުޅުނަމަ  ✓
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 2ޖަދުވަލު 

 މނެްބަރުނގްެ ދާއމިީ ކޮމިޓީ އކެުލެވިގެން ވގާތޮް 5މައްސަލަ ބަލާ 

 - ކޮމިޓީ އެކުލެވިގނެްވަނީ:
 

 މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ އިސްވެރިއެއް )ރިޔާސތަު(  .1
 ހިއމުަން ރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް ސެކޝްަންގެ ވެރިއެއް .2
 އޮފިސަރެއް މަޖލިީހުގެ އިދާރާގެ ލީގަލް  .3
 މަޖލިީހުގެ އިދާރާގެ ޒނިްމާދާރު އިސްވެރިޔާ ކަނޑައޅަާ އިސްވެރިއއެް .4
ރިޢާޔތަްކޮށް،   .5 ބާވަތަށް  ޒާތާއި  މައްސަލައެއްގެ  ހށުަހެޅިފައިވާ  އތިުރުން،  ފަރާތްތަކުގެ  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  މަތީގައި 

ގުޅުން ހުރި ދާއިރާއއެްގެ ތަޖުރިބާއާ   މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ ތެރެއިން އަދި މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ ބޭރުން މައްސަލައާ
ތަޢުލީމު ލިބިފައިވާ ފަރާތެއް ނުވަތަ ފަރތާްތަކެއްގެ ލަފަޔާ އިރޝުާދުގެމތަިން ވަގުތީގތޮުން މައްސަލަބަލާ ކޮމިޓީގައި 

 ހިމނަާ ފަރާތެއް 

 މުވައްޒަފު އޮފހީށަް ނކުުތުން މނަކާުރުން 

ތެރެއިން   .11 ޙލާަތްތަކުގެ  އަންނަނިވި  ނަމަ)ހ(  މެދުވެރިވެއްޖެ  މުއްދަތުގައި  ، ޙާލަތެއް  ތަޙްޤީޤު  އެމައްސަލައެއްގެ 
އިޚްތިޔރާު ރައްޔިތނުްގެ   މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ނުކތުުން މަނާކުރުމުގެ  މުސާރަދޭގތޮަށް ނުވަތަ މުސާރަ ނުދޭގތޮަށް 

 މަޖިލީހުގެ އިދާރާއށަް ލިބިގެންވެއެވެ. 

 ؛އް ބަލަމނުްދާ ވަގުތެއްގައި ނުވަތައެމީހެއްގެ ވަޒީފާއާ ގުޅނުްހުރި މއަްސަލައެ .1
އެމީހަކު ވަޒީފާއަށް ނުކުމެ އުޅުމުން މައްސަލައެއް ކުރިމތަިވެދާނެ ކަމަށް މަޖިލީހުގެ އިދާރާއަށް  .2

 ؛ފެނިއްޖެ ހިނދެއްގައި

މީހާގެ   )ށ(   ކޮށްފައިވާ  މަނާ  ނުކތުުން  އޮފހީަށް  ގތޮަށް  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ގައި  )ހ(  ގެ  މާއްދާ  މައްސަލަ މި 
މިޤަވާޢިދުގައިވާ ގތޮުގެމަތީން ބަލައި ނނިްމުމަށފްަހު، ނުވަތަ މައްސަލަ ބަލައި ނުނމިެނީސް އލަުން އޮފހީަށް  
ނެރުމަށް ބނޭުންވެއްޖެ ޙލާަތެއްގައި މަޖިލީހުގެ އިދާރާއިން ކަނޑައަޅާ ގޮތެއްގެމތަީން އެ މުވައްޒަފަކަށް އޮފހީަށް 

 ނިކތުުމަށް އނެްގދިާނެއެވެ. 

ރަދޭގތޮަށް ނުވަތަ މުސާރަ ނުދޭގތޮަށް މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ނުކތުުން މަނާކުރުމަކީ އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅެއް  މުސާ )ނ(  
އެޅުމުގެ ގތޮުން ނނޫްގޮތެއްގައި މިމާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ގޮތުގެމތަީން މައްސަލައެއް ގެ ތަޙޤްީޤު މުއްދތަަށް 

 އފޮީހށަް ނުކތުުން މަނާކުރާ މަނާކުރުމެވެ.

އިވާ ގތޮުގެމަތނީް، ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާއަށް މުސާރދަޭގތޮަށް ނުވަތަ މުސާރަ ނދުޭގޮތަށް މުވައްޒަފަކު މިޤަވައިދުގަ .12
ޙާލތަަކީ، ޖިނާއީ ކުށެއްކުރުމުން ނުވަތަ އެފަދަ ކުށެއް    ،އޮފހީަށް ނުކތުުން ދިމާވާ ޚާއްޞަ ޙލާަތެއްގައި )ޚާއްޞަ 
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ނާކުރެވދިާނެއެވެ. އަދި މަނާކުރުމށަްފަހު އެކނަް އެމުވައްޒފަަށް އޮފހީަށް ނުކތުުން މަ  ،ކުރަން އުޅުމެވެ.( ވަގުތީގތޮުން
 ގަޑިއިރު ތެރޭގައި އނަްގނަްވާނެއެވެ.  24ލިޔުމުން 

ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެމތަިން ޒނިްމާދާރު އިސްވެރިޔާ ވަގތުީގޮތނުް މުވައްޒަފެއް އޮފހީަށް ނުކތުުން މަނާކުރިކުރުން   3 .13
މުވައްޒަފެއް   ގަޑިއިރު ތެރޭގައި މަޖލިީހުގެ  24 ކަމާބެހޭ ސެކްޝނަަށް ލިއުމުން ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ވަގުތީގޮތުން 

ދެން އނެްމެ    ،ކުރިއަށް އޮތީ ސަރުކާރު ރަސމްީ ބަންދު ދުވަހެއްކަމުގައި ވާނަމަ   ، އޮފހީަށް ނުކުތުން މަނާކުރި އިރު
 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. އަވހަަށް އޮފީސް ހުޅުވޭ ދުވަހު އެކަން ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަށަް ލިއުމުން 

ކޮމޓިީން   4 .14 އިދާރާގެ  މަޖިލީހުގެ  ހށުަހެޅުމނުް،  އިދރާއާަށް  މަޖިލީހުގެ  މައްސަލަ  ގޮތުގެމތަިން  މާއްދާގައިވާ  ވަނަ 
ގަޑިއިރުގެ ތެރޭގައި މުސާރަދޭގތޮަށް ނުވަތަ މުސާރަ   48އެމައްސަލައެއް ބަލައި ދިރާސާ ކުރުމށަްފހަު، ލަސްވގެެން  

މުވައްޒަފަކު އިދާރާގެ   ނުދޭގތޮަށް  މަޖިލީހުގެ  އެނނިްމިގޮތެއް  ގޮތެއންިންމައި  މަނާކުރުމާމެދު  ނުކތުުން  އޮފހީަށް 
ޒނިްމާދާރު އިސްވެރިޔާއަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި މަޖިލީހުގެ ކޮމިޓީން އނެިންމި ނނިްމުން ޒނިްމާދާރު އިސްވެރިޔާއަށް  

، ޒނިްމާދާރު އިސްވެރޔިާ އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި ގަޑިއިރުތެރޭގައި އނެިންމި ނނިްމުން މުވައްޒފަަށް  24އނަްގާތާ  
ބަޔާންކށޮްފައި   ތަފްޞލީުކޮށް  ނނިްމިގޮތް  އިދާރާއިން  މަޖިލީހުގެ  ޢަމަލުކުރުމަށް  އެމީހަކާއިމެދު  އެލިޔުމުގައި 

 އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  

ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓާ ޚާއްޞަ ޙާލތަްތައް ފިޔަވައި، އނެޫން ޙާލތަްތަކުގައި )ޕާލމަެނޓްަރީ ސަރވިސްގެ ޤަވޢާިދާއި،   .15
ޚިލާފު ޢަމަލެއް ހިންގައިގނެް( މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ނުކތުުން މަނާކުރނަްވާނީ މަޖިލީހުގެ އިދާރާގެ ކަމާބެހޭ ކޮމޓިީއަށް  

 ހށުަހަޅައި މި ޤަވާޢިދުގައިވާ ގޮތުގެމތަީނންެވެ. 

ޢަމަލުކުރާނެ އޞުޫލުތައް އަދި ކޮމޓިީން މައްސަލަ ތަޙޤްީޤުކުރާ ކޮމިޓީ އެކުލަވލާުމާއި، ކޮމޓިީން މައްސަލަ ބަލައި   .16
މަޖިލީހުގެ  "ރައްޔތިުންގެ  ގޮތް  ޢަމަލުކުރާނެ  އިދާރާއނިް  މަޖިލީހުގެ  އެމައްސަލައެއްގައި  ފޮނުވުމުން  ބެލުމށަްފަހު 

ށްފައި  ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކޮ  11އަދި    10، 9 ، 8އިދާރާއަށް ހށުަހެޅޭ މައްސަލަތައް ބެލުމާއި ބެހޭ ޤަވާޢިދު" ގެ  
 ވާނެއެވެ.

 މުސާރަ ނުލިބގޭތޮށަް މުވައްޒަފކަު އފޮީހށަް ނުކތުނުް މަނކާުރެވޭ ކަނތްައްތައް 

ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ގޮތުގެމތަީން، މައްސަލައެއްގެ ތަޙްޤީޤު  2މުވައްޒަފަކު އފޮީހށަް ނުކތުުން މަނާކުރެވނޭީ،  .17
 މުއްދތަަށެވެ. 

ނުވާހާ ހިނދަކު، މި ޤަވާޢިދުގެ ދށަުން އެއްވެސް މުވައްޒަފެއް މުސާރަ  މި ޤަވާޢިދުގައި އެހނެްގޮތަކަށް ބުނެފައި   .18
 30އޮފހީަށް ނުކުތުން މަނާކޮށްފައި އެންމެ ދިގުމުއްދތަަކަށް ބެހެއޓްޭނީ    ،ލިބޭގތޮަށް ނުވަތަ މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް

 ދުވަހުގެ މުއްދތަަކަށެވެ. 

 ،މިޤަވާޢިދުގައިވާ ގޮތުގެމތަިން ބލެުމަށފްަހު   ،މާއމިެދުދުވަހުގެ ތެރޭގައި މުވައޒްަފު އޮފީހުގެ މަސައްކތަަށް ނެރު  30 .19
މަޖލިީހުގެ ކަމާބެހޭ ކޮމޓިނީް ގޮތެއް ކަނޑައަޅައި ނނިްމައިފނިަމަ، އެކަން ލިޔމުުން ޒނިްމާދާރު އިސވްެރިޔާއަށް އަދި  

ވީއެންމެ   ،ވނީަމަވެސް  ދުވަސް އޮތްކަމުގައި  30ޒނިްމާދާރު އިސްވެރިޔާ އެމުވައްޒފަަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. މުއްދަތުގައި  
 އަވހަަކަށް މައްސަލައާމެދު ގތޮެއް ނނިްމުމަށް މަސައްކަތް ކުރަނވްާނެއެވެ.
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ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ވުރެ އތިުރު މުއްދތަަކަށް މުވައްޒަފަކު އފޮހީަށް ނުކތުުން މނަާކޮށްފައި ބެހެއޓްނޭީ، ޖނިާޢީ    30 .20
މައްސަލައެއްގެ ތަޙްޤީޤު މަރުޙލަާގައި ނުވަތަ ތަޙްޤީޤު މަރުޙަލާ ނިމި ޝަރީޢތަަށް  ކށުެއްކޮށްފައިވާ ކަމަށް ތުހުމަތުކުރެވޭ  

 ހށުަހަޅައި ޝަރީޢތަުން މައްސަލަ ވަކިގތޮަކަށް ނިމނެްދނެެވެ. 

މުވައްޒަފުގެ މައްޗަށް ތހުުމަތު ކުރެވުނު ކުށް ސާބިތުވެއްޖެ ހނިދެއްގައި، އިސްލާޙީ ފިޔަވަޅެއްގެ ގތޮުން ވަޒފީާއަށް   .21
ޗެޕޓްަރގައި  ނުކތުުން   އެޅުމާބެހޭ  ފިޔަވަލު  އޞިްލާޙީ  ކުރާނީ،  ޢަމަލު  މައްސލަަތަކުގައި  ނނިްމާ  މަނާކުރުމަށް 

 ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިންނެވެ.

 އޞިްލޙާީ ފިޔަވަޅެއގްެ ގޮތުން މވުައްޒަފު ވަޒީފާއށަް ނކުުތުން މނަކާުރުން 

ޑުމނިަށް ބލަައި، ކުށް ސާބިތުވެއްޖނެަމަ، މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް ނުވަތަ  މުވައްޒަފު ކށޮްފައިވާކަމަށް ހުށަހެޅިފައިވާ ކުށުގެ ކުޑަ ބޮ
ކުށް ސާބތިުވޭތޯ ނނޫްތޯ ކަނޑައަޅާނީ ޝަރީޢތަަށް ފޮނުއްވި  . ނުލިބޭގޮތަށް މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ނުކތުުން މަނާކުރެވދިާނެއެވެ

ގެ އިދާރާއިން އެކަމަށްޓަކައި އެކުލަވާލާ ކޮމިޓީއަކުން  އނެޫން މައްސަލައެއްގައި ނަމަ މަޖލިީހު. މައްސަލައެއންަމަ، ޝަރީޢތަުންނެވެ
 ކުރާ ތަޙްޤޤީަށް ބަލައި މަޖލިީހުގެ އިދާރާއިނންެވެ.
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 މާނަކުރުން 

ދަރިވަރު"  .1 ހނިްގާ    "ފުލްޓައިމް  ތނަަކުން  އެއްވެސް  ތެރޭގައި  ގަޑީގެ  ރަސްމީ  އޮފީހުގެ  އެވަނީ  ބުނެފައި  ކަމުގައި 
 މުވައްޒފަަށެވެ.ކޯހެއްގައި ބައިވެރިވެގެން އުޅޭ 

 ކަމުގއަި ބނުެފައި އެވނަީ މީލާދީ އަހަރެވެ. "އަހަރު" .2

 ކަމުގައި ބނުެފައި އެވަނީ ދިވެހި ސަރުކާރަށެވެ.  "ދައުލަތް"  .3

 ކަމުގައި ބނުެފައި އެވަނީ ރައްޔތިުންގެ މަޖިލހީަށެވެ.  ފަރާތް" "ޤާނޫނު ހަދާ   .4

 ކަމުގައި ބނުެފައި އެވަނީ ސަރުކާރާއި މުސތްަޤއިްލު މުއައްސަސާތަކުގެ ވަޒފީާއަށވެެ. "ދައުލަތުގެ ވަޒީފާ"  .5

އެވަޒީފާގެ   "ޕްރޮބޝޭަން"  .6 ފަރާތަކީ  ދެވޭ  ވަޒީފާ  ފށެިގެން  މުއދްަތުން  ދެވޭ  ވަޒީފާ  އެވަނީ  ބުނެފައި  ކަމުގައި 
 މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައި ޤބާލިުކަން ހުރި ފަރތާެއްތޯ ބެލުމަށްފަހު ވަޒީފާ ދާއިމީ ކުރުމަށް ނަގާ މުއްދތަަށެވެ.

ކޮންޑަކްޓް" .7 އޮފް  ޕާލަމެ  "ކޯޑް  އވެަނީ  ބުނެފައި  ވަޒީފާ ކަމުގއަި  މުވައްޒފަުން  ހިމެނޭ  ސަރވިސްގައި  ނޓްަރީ 
 އަދާކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރނަްޖެހޭ ގޮތާއި އެމހީުންގެ އަޚްލާޤީ މިނގްަނޑާއި ސުލޫކު ބަހައޓްނަްވީ ގޮތެވެ.
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